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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. SYLWETKA WYDZIALU MECHANICZNEGO ENERGETYKI I LOTNICTWA

Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej nalezy do wiodacych
nowoczesnych jednostek naukowo-dydaktycznych w kraju prowadzacych ksztatcenie i badania
naukowe w zakresie automatyki i robotyki, energetyki, lotnictwa i kosmonautyki a takze
mechaniki, budowy i eksploatacji maszyn. Wydziat jest krajowym i miedzynarodowym liderem
edukacji technicznej w lotnictwie i energetyce. Jest (jedynym w Polsce) cztonkiem prestiZzowej
sieci najlepszych uczelni europejskich ksztatcgcych w lotnictwie i technologiach kosmicznych -
PEGASUS (Partnership of a European Group of Aeronautics and Space Universities). Wysoka
jako$¢ ksztatcenia na kierunku studiéw ,Energetyka” zostala potwierdzona przyznaniem
jednostce europejskiego certyfikatu jakosci ksztatcenia EUR-ACE (European Accredited Engineer
Label) miedzynarodowej organizacji ENAEE (European Network for Accreditation of Engineering
Education). Wydziat posiada akredytacje Polskiej Komisji Akredytacyjnej (wcze$niej Panstwowej
Komisji Akredytacyjnej) dla wszystkich prowadzonych przez jednostke studiéw ( studia I, ITi III
stopnia). Zgodno$¢ prowadzonego programu ksztatcenia na kierunku studiéw ,Energetyka”
z oczekiwaniami pracodawcéw potwierdza przyznanie Jednostce/Uczelni, przez Kapitute
Konkursu ,Rankingu kierunkéw studiéw” organizowanego przez Perspektywy i Rzeczpospolita,
[ miejsca w kategorii na najlepsze studia w kraju prowadzone na kierunku ,Energetyka” we
wszystkich dotychczasowych konkursach (tj. w latach 2013, 2014, 2015). Ponadto program
studiéw [ stopnia na kierunku ,Energetyka” zostat wyrézniony przez MNiSW w roku 2012 w
konkursie o najlepszy program zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikaciji.

Wydziat prowadzi badania naukowe w dziedzinie nauk technicznych w dyscyplinach
Automatyka i Robotyka, Energetyka, Mechanika, Eksploatacja i Budowa Maszyn w réznych
specjalnosciach od kilkudziesieciu lat. Wydzial posiada prawo nadawania stopnia doktora
habilitowanego w dyscyplinach naukowych: automatyka i robotyka, budowa i eksploatacja
maszyn, energetyka, mechanika. Wydziat jest prekursorem dyscypliny naukowej Energetyka,
jako pierwsza jednostka w kraju pozyskat uprawnienia poczatkowo do nadawania w tej
dyscyplinie stopnia naukowego doktora, p6Zniej stopnia naukowego doktora habilitowanego.
Wysoka jako$¢ prowadzonych przez Wydzial badan naukowych jest cyklicznie potwierdzana
przyznaniem jednostce kategorii A przez Komitet Ewaluacji Jednostek Naukowych.

Wydziat od lat prowadzi bardzo aktywna wspoétprace miedzynarodowa w zakresie dydaktyki,
ktorej celem jest wymiana doswiadczenn z partnerami zagranicznymi stuzaca ciggtemu
udoskonalaniu oferty dydaktycznej, programéw i jakos$ci ksztalcenia absolwentéw
prowadzonych przez jednostka studiéw na potrzeby wspoétczesnej gospodarki krajowej,
europejskiej i szerzej S$wiatowej oraz ugruntowaniu pozycji Wydziatu na arenie
miedzynarodowej. Jednostka prowadzi prestizowe, miedzynarodowe studia Erasmus Mundus
EMARO +- European Master on Advanced Robotics o programie opracowanym przez konsorcjum
miedzynarodowe i zatwierdzonym przez Unie Europejska. Wydziat MEiL prowadzi wspdlne
studia na podstawie zawartych umoéw o podwoéjnym dyplomowaniu nastepujacymi z partnerami
zagranicznymi: University of Genova (studia II -go stopnia ,Automatyka i Robotyka”), Ecole
Centrale de Nantes (studia II -go stopnia na kierunku ,Automatyka i Robotyka”), University
of Perugia (studia II -go stopnia kie na specjalnosci Power Engineering), International Institute
of Nuclear Energy (studia Il -go stopnia na specjalnosci Nuclear Power Engineering), North
University of China (studia I stopnia na specjalno$ci Areospace Engineering). Pracownicy
Wydziatu koordynuja m.in. nastepujace projekty miedzynarodowe w zakresie edukacji
studentow: EMARO/EMARO+; HERITAGE, EVENT, eASTANA, INTERWEAVE. Wydziat MEiL
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aktywnie uczestniczy w programach wymiany studentéw, doktorantéw i pracownikéw w ramach
Programu LLP-Erasmus, Erasmus+ (rocznie podpisanych okoto 40 uméw z osrodkami
akademickimi dot. wymiany studentéw, doktorantéw, pracownikéw miedzy innymi do
nastepujacych krajow: Belgia, Butgaria, Finlandia, Francja, Hiszpania, Irlandia, Niemcy, Portugalia,
Rumunia, Szwajcaria, Szwecja, Wielka Brytania, Wiochy, Wegry, Turcja). Wydziat MEIL jest
koordynatorem europejskiego programu PANTHER (obustronna wymiana na poziomie studiéw
[II-ciego stopnia oraz wymiana kadry z o$rodkami akademickimi pochodzacymi z Australii i
Nowej Zelandii, projekt realizowany w ramach programu Erasmus Mundus ). Wydzial MEiL
prowadzi w jezyku angielskim stacjonarne studia doktoranckie w dyscyplinie Energetyka,
we wspotpracy z Politechnika Gdanskg, Narodowym Centrum Badan Jadrowych
oraz przedsiebiorstwem Polska Grupa Energetyczna EJ1 Sp. z 0.0, a takze zagranicznymi
partnerami - Oregon State University, Hanbat National University oraz Instytutem I2EN -
International Institute of Nuclear Energy.

Wydziat MEIL od lat prowadzi takze bardzo aktywng wspdtprace miedzynarodowa w zakresie
prowadzenia wspélnych badan naukowych. Pracownicy Wydziatu sg koordynatorami projektéw
finansowanych ze $rodkéw programéw ramowych Unii Europejskiej oraz wspotpracuja
z osrodkami akademickimi z krajéw Azji (Dalekiego Wschodu) a takze wspétpracuja z oSrodkami
akademickimi ze Stanéw Zjednoczonych i Kanady.

Wydziat prowadzi $cistg wspéiprace z firmami z sektoréw gospodarki, ktérych przedmiot
dziatalno$ci pokrywa sie z tematyka oferowanych przez jednostke kierunkéw studiéw
i prowadzonych przez jednostke badan m.in.: Lockheed Martin Co, Hitachi Power Europe na
Polske, Energy Management & Conservation Agency, Instytut Lotnictwa, General Electric
Engineering Design Center, ETC -PZL Areospace Industry, Zaklad Automatyki Przemystowej -
Robotyka Sp. 0.0., AREVA, PGE EJ1, NCB], Wytwérnia Sprzetu Komunikacyjnego PZL-Swidnik S.A,
FANUC Polska Sp. z 0.0.,, KUKA Roboter CEE GmbH -0ddziat w Polsce, Transition Technologies
S.A.

Dbajac o wysoka jako$¢ ksztatcenia Wydziat MEiL zapewnia swoim studentom wtasciwe
warunki studiowania umozlwiajace im rozwdj ich zainteresowan. Potwierdzaja to coroczne
sukcesy studenckich ko6t naukowych, uczestniczacych w miedzynarodowych konkursach,
w szczeg6lnos$ci: Aero Design, Shell Eco Marathon, a takze RoboticDay, Istrobot.

Historia Wydziatu

Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej jest kontynuatorem
najstarszej w kraju instytucji edukacyjnej ksztatcacej w zakresie lotnictwa. Jego poczatki siegaja
roku 1915, kiedy to na Politechnice Warszawskiej powstat Wydziat Budowy Maszyn
i Elektrotechniki. 15 czerwca 1921 roku nastgpit podziat tej jednostki na dwa odrebne wydziaty:
Mechaniczny i Elektrotechniczny (od roku 1924 - Elektryczny). Na Wydziale Mechanicznym
w roku akademickim 1922/23 zostata utworzona Grupa Lotnicza, nazwana pdZniej Oddziatem
Lotniczym, na ktérym uruchomiono studia lotnicze na semestrach V-VIII. Rekrutacja na te studia
odbywata sie po tzw. pét-dyplomie, czyli po zaliczeniu pierwszych czterech semestrow. Od tego
czasu mozna mowi¢ o powstaniu studidéw lotniczych na Politechnice Warszawskiej, w ramach
ktorych odbywato sie ksztatcenie inzynieréw dla potrzeb krajowych fabryk lotniczych, placéwek
badawczych i wojska. Istotnym etapem rozwoju Wydziatu byta budowa w latach 1925/27
Instytutu Aerodynamicznego, w ktorym prowadzono prace teoretyczne i doSwiadczalne bedgce
Zrédtem osiagnie¢ polskiego przemystu lotniczego, m.in. projektéw silnikéw i stynnych
konstrukcji polskich samolotéw uznanych za poréwnywalne z najlepszymi konstrukcjom
Swiatowym. W latach wojny i okupacji hitlerowskiej dziatanie Uczelni w znacznym stopniu
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realizowane byto metoda tajnego nauczania, po Il wojnie §wiatowej sytuacja Wydziatu byta zta -
spalony budynek Instytutu Aerodynamicznego, zdewastowane laboratoria, brak kadry naukowo-
dydaktycznej. W lecie 1951 roku nastgpito potgczenie Szkoly im. Wawelberga i Rotwanda
z Politechnikg Warszawska, dokonano reorganizacji Uczelni. Powstal Wydziat Lotniczy oraz
Wydziat Mechaniczno-Konstrukcyjny. Podjeto budowe gmachéw - Techniki Cieplnej przy
Nowowiejskiej 25 oraz Nowego Lotniczego przy Al. Niepodleglosci 222. 25 listopada 1960 roku
nastgpito potaczenie Wydzialu Mechaniczno-Konstrukcyjnego i Wydziatu Lotniczego, powstat
Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa. Wydziat sktada sie z dwéch instytutéw: Instytutu
Techniki Cieplnej (ITC) oraz Instytutu Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej (ITLiMS).
Instytut Techniki Cieplnej funkcjonuje od 1961 roku, utworzyto go siedem katedr zwigzanych
z termodynamika i energetyka i jeden zaktad Polskiej Akademii Nauk. Na przetomie lat 1970/71
w zwigzku z zamiarem likwidacji przemystu lotniczego w Polsce zawieszono ksztatcenie lotnicze
a Wydziat nazwano Wydziatem Mechaniki i Energetyki Cieplnej. Zmiana ta byta chwilowa.
Instytut Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej powstal w 1975 roku przejmujac role
przedwojennego Instytutu Aerodynamicznego a powojennych Instytutéw Mechaniki Stosowanej
oraz Techniki Lotniczej i Hydromechaniki.

Struktura organizacyjna Wydziatu

Struktura organizacyjna Wydziatu jest trzy stopniowa - wydziat- instytut- zaktad. Jak juz zostato
wczes$niej wspomniane w sktad struktury organizacyjnej Wydziatu wchodzg dwa instytuty:
Instytut Techniki Cieplnej oraz Instytut Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej. Instytutowi
Techniki Cieplnej podlega 5 zaktad6w: Zaktad Chtodnictwa i Energetyki Budynku, Zaktad Maszyn
i Urzadzen Energetycznych, Zaklad Racjonalnego Uzytkowania Energii, Zakiad Silnikéw
Lotniczych, Zakltad Termodynamiki. Natomiast Instytutowi Techniki Lotniczej i Mechaniki
Stosowanej podlegaja nastepujace zaktady: Zaktad Aerodynamiki, Zaktad Automatyki i Osprzetu
Lotniczego, Zaktad Mechaniki, Zaktad Podstaw Konstrukcji, Zaktad Samolotéw i Smig%owcéw,
Zaktad Teorii Maszyn i Robotow, Zaktad Wytrzymatosci Materiatéw i Konstrukcji. Nazwy
zaktadow informuja o tematyce prowadzonej przez dang jednostke dziatalnos$ci dydaktycznej
i naukowe;.

1.2. MISJA, WIZJA 1 STRATEGIA ROZWOJU WYDZIALU

Misja Wydziatu

~Misjqg Wydziatu Energetyki i Lotnictwa jest ksztatcenie wysoko wykwalifikowanej kadry
inzynierskiej, magisterskiej i naukowo-badawczej dla potrzeb gospodarki krajowej i globalnej,
krzewienie kultury spoteczeristwa opartego na wiedzy oraz propagowanie postaw spotecznych
opartych na kompetencji, umiejetnosci pracy zespotowej i gotowosci do podejmowania ambitnych
wyzwan.”

(zrodto: Strategia Rozwoju Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w latach 2012-2020)

Wizja Wydziatu

~Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej bedzie utrwalat swojq
tradycyjnie silng i szczegdlnq pozycje wsréd jednostek naukowo- dydaktycznych wyZzszych uczelni w
kraju i zagranicq oferujgc swoim studentom wyksztatcenie techniczne o najwyzszej jakosci
w zakresie czterech priorytetowych kierunkéw ksztatcenia, tj. Lotnictwa i Kosmonautyki,
Energetyki, Mechaniki i Budowy Maszyn oraz Automatyki i Robotyki. Wydziat bedzie podejmowat
dziatania zapewniajqgce jego pracownikom coraz lepsze warunki twdrczej pracy naukowej oraz
gwarantujqce ciggly wzrost efektywnosci procesu nauczania. Wydziat bedzie zabiegat o Srodki
finansowe umozliwiajqce systematycznq modernizacje bazy materialnej i infrastruktury naukowo-
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badawczej. Wydziat bedzie wykazywat inicjatywe w nawiqzywaniu wspdtpracy z renomowanymi
instytucjami naukowo-badawczymi oraz osrodkami przemystowymi w Europie i na Swiecie.”
(zrédto: Strategia Rozwoju Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w latach 2012-2020)

Strategia Rozwoju Wydziatu

W kwietniu 2009 roku Rada Wydziatu uchwalita i przyjeta do realizacji dtugoletnia strategie
rozwoju Wydziatu (Uchwata nr 13/XX/2009 z 28.04.2009 - Strategia Rozwoju Wydziatu MEiL w
latach 2009-2020). Strategia ta podlega statym analizom i niezbednym nowelizacjom. Po
wprowadzeniu Strategii Rozwoju Politechniki Warszawskiej, Wydziat dokonatl analizy wtasnej
strategii pod katem jej aktualnos$ci oraz zgodnoSci ze strategiag Uczelni, Rada Wydziatu podjeta
uchwate przyjmujaca zaktualizowany dokument (Uchwata nr 29/XX/2012 z 27.03.2012 -
Strategia Rozwoju Wydziatu MEiL na lata 2012-2020). Zapisy strategii rozwoju Wydziatu
bezposrednio nawigzujg do strategii rozwoju Uczelni, za$ cele strategiczne w kazdym z czterech
obszaréw dziatalnoSci s3 zgodne z obszarami okreslonymi w strategii Uczelni (ksztalcenie,
badania naukowe, wspotdziatanie z otoczeniem, organizacja i zarzadzanie) i odpowiadaja
profilowi Wydziatu.

Nadrzednym celem w rozwoju Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa do roku 2020
jest: ,,0siggniecie statusu wydziatu majgcego znaczqcq pozycje w kraju oraz rozpoznawalnego w
Europejskiej Przestrzeni Szkolnictwa Wyzszego i Badann Naukowych w zakresie energetyki i
lotnictwa oraz aplikacyjnych obszaréw mechaniki - budowy maszyn oraz robotyki”.

OBSZAR KSZTALCENIE

o (el strategiczny CK 1.S Modernizacja oferty edukacyjnej Wydziatu

Cele operacyjne:

CK1.1.0. Unowoczes$nienie i zracjonalizowanie oferty studiow.

CK 1.2.0. Dostosowanie kompetencji absolwentéw do potrzeb gospodarczych i spotecznych.
CK 1.3.0. Rozw0j stopnia umiedzynarodowienia Wydziatu w obszarze ksztatcenia.

CK 1.4.0. Modernizacja koncepcji ksztatcenia na poziomie doktorskim.

CS K2. Zapewnienie wysokiej jakosci ksztatcenia

Cele operacyjne:

CK 2.1.0. Wzmocnienie skutecznos$ci dziatania wewnetrznego systemu kontroli jako$ci
ksztatcenia.

CK 2.2.0. Dostosowanie programéw studidéw do norm miedzynarodowych.

CK 2.3.0. Wprowadzenie modelu ksztatcenia powigzanego z badaniami.

CK 2.4.0. Podniesienie jakoSci realizacji ustugi dydaktyczne;j.

CK 2.5.0. Wykorzystanie informacji zwrotnych o absolwentach do doskonalenia programéw
nauczania.

OBSZAR WSPOLDZIALANIE UCZELNI Z OTOCZENIEM

¢ CW 1.S. Wzmocnienie wspoétpracy miedzynarodowej

Cele operacyjne:

0 CW 1.1.0. Wspieranie mobilnoSci pracownikow i studentow.

0 CW 1.2.0. Pozyskanie certyfikatéw, ocen i ewaluacji, czy tez uprawnien miedzynarodowych.
e CW 2.S. Wzmocnienie wiezi z absolwentami

Cele operacyjne:

0 CW 2.1.0. Monitorowanie karier absolwentéw (w tym tez absolwentéw obcokrajowcéw).

0 CW 2.2.0. Aktywizacja wiezi absolwentéow z Wydziatem.

o ¢ OO0 OO

©0o0O0oO0o
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1.3. POLITYKA JAKOSCI KSZTALCENIA WYDZIALU MECHANICZNEGO ENERGETYKI I

LOTNICTWA

Polityka JakoS$ci Ksztalcenia

W celu realizacji ,Strategii rozwoju Wydziatu na lata 2009 - 2020” przyjmuje sie nastepujaca
Polityke Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa:

~Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej bedzie podejmowat w
sposéb systematyczny dziatania na rzecz utrwalenia swojej tradycyjnie silnej i szczegdlnej pozycji
wsrdd jednostek naukowo-dydaktycznych wyzszych uczelni w kraju i zagranicq, oferujgc swoim
studentom wyksztatcenie techniczne o najwyzszej jakosci w czterech priorytetowych kierunkach
ksztatcenia:

1)
2)
3)
4

Lotnictwo i Kosmonautyka,
Energetyka,

Mechanika i Budowa Maszyn
Automatyka i Robotyka.

W celu zapewnienia jakosci ksztatcenia na najwyzszym poziomie Wydziat deklaruje:

)

2)
3)

4

)

6)

7)

8)

wdrazac rozwiqzania umozliwiajqce zapewnienie spdjnosci programéw realizowanych w
ramach prowadzonych na wydziale form ksztatcenia z Krajowymi i Europejskimi Ramami
Kwalifikacji;

przekazywac studiujgcym wiedze opartq o aktualny stan nauki oraz najnowsze kierunki jej
rozwoju, dziedzinach i dyscyplinach badan prowadzonych przez Wydziat;

zapewnia¢ swoim studentom kontakt z kadrq o wysokich kompetencjach naukowych i
dydaktycznych, oraz stwarza¢ im srodowisko stymulujqgce potrzebe nauki i rozwoju, a takze
propagowac postawe zaangazZowania w podejmowanq prace, cechujgcq sie otwartosciq
umystu i interdyscyplinarnym podejsciem do probleméw inzynierskich i naukowych;
tworzy¢ odpowiednie warunki do rozwoju umiejetnosci i zainteresowan oséb studiujqcych
w celu umoZliwienia ich maksymalnego rozwoju intelektualnego poprzez: wspieranie
dziatalnosci két naukowych, wprowadzenie systemu motywacyjnego w oparciu o stypendia,
utrzymywanie miedzynarodowej wspotpracy szczegdlnosci w zakresie ksztatcenia;
oferowac swoim studentom wiedze, umiejetnosci, doswiadczenia i kwalifikacje spoteczne
otwierajgce im droge do produktywnej kariery w sektorze prywatnym i publicznym w
dowolnym kraju Unii Europejskiej;

tworzy¢ odpowiednie warunki do rozwoju naukowego i doskonalenia umiejetnosci
dydaktycznych kadry akademickiej Wydziatu, w szczegdlnosci poprzez umozliwienie
wspotpracy z krajowymi i miedzynarodowymi osrodkami naukowo-akademickimi,
udostepnienie narzedzi oceny umozliwiajgcych zdefiniowanie mocnych i stabych stron kadry
w celu jej dalszego rozwoju; zapewnienie mozliwosci odbywania szkolen i stazy;
wystepowa¢ z inicjatywq podejmowania wspétpracy w zakresie procesu ksztatcenia i/lub
dziatalnosci naukowej wobec innych jednostek naukowo-dydaktycznych w kraju, Europie i
na swiecie; dtugoterminowym celem tych dziatan bedzie uzyskanie i utrzymanie renomy
czotowego osrodka naukowego w kraju i regionie;

tworzy¢ warunki do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych zgodnie
z najnowszymi trendami rozwoju nauki;
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9) wspdtpracowaé z otoczeniem spoteczno-gospodarczym Wydziatu, na rzecz rozwoju
gospodarki poprzez ksztatcenie specjalistow poszukiwanych na rynku pracy oraz
inicjowanie i wspétdziatanie z podmiotami gospodarczymi na rzecz implementowania do
gospodarki osiggnie¢ naukowych;

10) dba¢ o wysoki poziom infrastruktury, nowoczesne wyposazenie pracowni dydaktycznych,
dostep do materiatéw dydaktycznych i najnowszej literatury naukowej oraz korzystanie z
technologii informacyjnej jako wsparcia procesu dydaktycznego;

11) podejmowac dziatania na rzecz zapewnienia swoim studentom i pracownikom dostepu do
najnowszych narzedzi naukowych i dydaktycznych oraz zachecania do podejmowania
aktualnych i ambitnych wyzwan z obszaru nauki i jej zastosowan przemystowych.

Zobowiqzuje sie wszystkich pracownikéw Wydziatu do wspétdziatania z Wtadzami Wydziatu
w celu realizacji niniejszej Polityki.”

1.4.DEFINICJE

Uzyte w Ksiedze Jakosci Ksztatcenia okreslenia oznaczaja:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Baza Kwaterunkowa - system informatyczny stuzacy do zbierania i przechowywania
danych niezbednych w procesie kwaterowania wraz z interfejsem uzytkownika dostepnym
przez strone internetows;

doktorant - uczestnika studiéw doktoranckich;

efekty ksztalcenia - zas6b wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych w
procesie ksztatcenia przez osobe uczaca sie;

efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych
w procesie uczenia sie poza systemem studiow,

etap studiowania - przyjety na Wydziale okres czasu (semestr lub rok), po ktérym osoba
studiujgca podlega rejestracji lub, w przypadku rejestracji na ostatni semestr studiéw,
powinien ukonczy¢ studia;

immatrykulacja - akt przyjecia w poczet studentéw uczelni;

interesariusze wewnetrzni - pracownicy, studenci, doktoranci, stuchacze studiow
podyplomowych, Kierownictwo Uczelni;

interesariusze zewnetrzni - instytucje akredytujace lub nadzorujgce szkolnictwo wyzsze,
pracodawcy, absolwenci;

jakos¢ ksztalcenia - stopien spetienia wymagan dotyczacych proceséw ksztatcenia i jego
efektow sformutowanych przez interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych;

10) kierunek studiow - wyodrebniong cze$¢ jednego lub kilku obszaréw ksztalcenia,

realizowang na Wydziale w sposdb okres$lony przez program ksztalcenia;

11) Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego - opis, przez okreslenie efektow

ksztatcenia, kwalifikacji zdobywanych w polskim systemie szkolnictwa wyZszego;

12) kwalifikacje - efekty ksztatcenia, poSwiadczone dyplomem, swiadectwem, certyfikatem

lub innym dokumentem wydanym przez uprawniong instytucje potwierdzajacym uzyskanie
zaktadanych efektéw ksztatcenia;

13) modul ksztalcenia - przedmiot lub grupa przedmiotéw, réwniez ,praktyka”,

»przygotowanie pracy dyplomowej” itp.;
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14)

15)

16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

obszar ksztalcenia - zas6b wiedzy i umiejetnosci z zakresu jednego z obszaréw wiedzy
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003
r. 0 stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz.
U. Nr 65, poz. 595, z p6zn. zm.);
osoba przyjeta na studia - osobe, w stosunku do ktorej wydano decyzje o przyjeciu na
studia, ale ktéra jeszcze nie nabyta praw i obowigzkéw studenta,
opis zakladanych efektow ksztalcenia dla modutu ksztalcenia - opis zasobu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych osiaganych przez studenta/doktoranta/stuchacza,
ktory zaliczyt dany modut ksztatcenia; opis powinien odnosi¢ sie do opisu efektow
ksztatcenia dla programu ksztatcenia;
opis zakladanych efektow ksztalcenia dla programu ksztatcenia - opis zasobu wiedzy,
umiejetnoSci i kompetencji spotecznych osigganych w procesie ksztatcenia przez
studenta/doktoranta/stuchacza; opis jest sporzadzany zgodnie z opisem efektéw ksztatcenia
dla obszaru (obszaréw) ksztatcenia, ktéremu (ktérym) jest przyporzadkowany
rozpatrywany program, okre$§lonym w rozporzadzeniu ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji;

polityka jakoSci ksztalcenia - ogdét zamierzen i priorytetowych kierunkéw dziatania

Uczelni/Wydziatu dotyczacych jakosci ksztalcenia w sposéb formalny wyrazony przez

najwyzsze Kierownictwo;

profil ksztalcenia - profil ogélnoakademicki lub profil praktyczny.

profil ogdélnoakademicki - profil programu Kksztalcenia obejmujgcego moduty zajeé

powigzane z prowadzonymi w uczelni badaniami naukowymi, realizowany przy zalozeniu,

ze ponad potowa programu studiéw okreslonego w punktach ECTS obejmuje zajecia stuzace
zdobywaniu przez studenta pogtebionej wiedzy.

profil praktyczny - profil programu ksztatcenia obejmujacego moduty zaje¢ stuzace

zdobywaniu przez studenta umiejetno$ci praktycznych i kompetencji spotecznych,

realizowany przy zatozeniu, ze ponad potowa programu studiéw okreslonego w punktach

ECTS obejmuje zajecia praktyczne ksztaltujgce te umiejetnosci i kompetencje, w tym

umiejetnos$ci uzyskiwane na zajeciach warsztatowych, ktére sg prowadzone przez osoby

posiadajace doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnia.

program ksztalcenia - opis okreSlonych przez uczelnie spdjnych efektéw ksztalcenia,

zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu

ksztatcenia, prowadzacego do osiagniecia tych efektéw, wraz z przypisanymi do
poszczegblnych modutéw tego procesu punktami ECTS;

program studiéw - stanowi opis procesu ksztatcenia prowadzgcy do uzyskania zaktadanych

efektéw ksztatcenia; program studiéw okresla w szczeg6lnoSci:

a) opis modutéw ksztatcenia wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutéw punktami
ECTS, opisem zaktadanych efektéw ksztatcenia oraz sposobdw weryfikacji efektow
ksztatcenia osigganych przez studenta,

b) plan studiéw prowadzonych w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej;
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24) profil ogélnoakademicki - profil programu ksztatcenia obejmujacego moduly zajec
powiazane z prowadzonymi w uczelni badaniami naukowymi, realizowany przy zatozeniu,
ze ponad potowa programu studiéw okreslonego w punktach ECTS obejmuje zajecia stuzace
zdobywaniu przez studenta pogtebionej wiedzy;

25) przedmiot - zespot zaje¢ okreslonych wspo6lng nazwa, przewidzianych do realizacji, w tym
samym semestrze planu studiéw, podlegajacych tacznej ocenie, ktéremu przypisano
catkowitg liczbe punktow ECTS;

26) prowadzacy przedmiot (odpowiedzialny za przedmiot, kierownik przedmiotu, koordynator
przedmiotu) - osobe upowazniong do dokonywania wpiséw dotyczacych danego przedmiotu
w dokumentacji przebiegu studiow,

27) prowadzacy zajecia - nauczyciela akademickiego lub inng upowazniong osobe, ktéra
realizuje dane zajecia,

28) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktow
zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do
uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia;

29) Regulamin kwaterowania - Regulamin zasad rozdziatu i przyznawania miejsc w domach
studenckich Politechniki Warszawskiej oraz funkcjonowania Banku Miejsc;

30) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej - regulamin zatwierdzony przez Senat
Politechniki Warszawskiej uchwata nr 301 /XLVIII/2015 z dnia 20 maja 2015 r, z p6Zn. zm.

31) Regulamin studiow doktoranckich w Politechnice Warszawskiej - regulamin
zatwierdzony przez Senat Politechniki Warszawskiej uchwatg nr 415/XLVII/2012 z dnia 22
lutego 2012 r, z p6Zn. zm.

32) rejestracja - decyzje dziekana(Prodziekana ds. Dydaktycznych) o zapisaniu studenta na
kolejny etap studiowania;

33) rozklad zajec - szczegdétowy harmonogram realizacji zaje¢ w danym semestrze danego roku
akademickiego;

34) stuchacz - uczestnika studidw podyplomowych;

35) Statut PW - Statut Politechniki Warszawskiej przyjety Uchwatg nr 93/XLVV2006 Senatu
Politechniki Warszawskiej z dnia 28 czerwca 2006 r., z p6zn. zm.;

36) Strategia Rozwoju Wydzialu MEIiL - dokument ,Strategia Rozwoju Wydzialu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w latach 2009-2020”,

37) student - osobe ksztatcacg sie na studiach wyzszych;

38) studia pierwszego stopnia - forma ksztatcenia, na ktérg sa przyjmowani kandydaci
posiadajagcy Swiadectwo dojrzatosci, koniczaca sie uzyskaniem kwalifikacji pierwszego
stopnia;

39) studia drugiego stopnia - forma ksztatcenia, na ktoérg sg przyjmowani kandydaci
posiadajagcy co najmniej kwalifikacje pierwszego stopnia, koniczaca sie uzyskaniem
kwalifikacji drugiego stopnia;

40) studia trzeciego stopnia - studia doktoranckie, prowadzone przez uprawniong jednostke
organizacyjng uczelni, na ktdre sg przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje drugiego
stopnia, konczace sie uzyskaniem kwalifikacji trzeciego stopnia;




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 17
Warszawskiej

41) studia podyplomowe - forme ksztatcenia, na ktéra sg przyjmowani kandydaci posiadajacy
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzonga w uczelni, konczace sie

uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

42) studia stacjonarne - forme studiow wyzszych, w ktorej co najmniej potowa programu
ksztatcenia jest realizowana w postaci zaje¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego

udziatu nauczycieli akademickich i studentow.

43) WSZJK - System Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydzialu Mechanicznego Energetyki

i Lotnictwa.
44) Uczelnia - Politechnika Warszawska.
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ROZDZIAL 2. SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA WYDZIALU
MECHANICZNEGO ENERGETYKI I LOTNICTWA

2.1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1) System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
stanowi integralng cze$¢ Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia Politechniki Warszawskie;.

2) System Zapewnienia JakosSci Ksztatcenia Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
stanowi zbior postepowan w zakresie dziatan na rzecz jakosci ksztatcenia. WSZJK obejmuje
caly proces ksztatcenia prowadzony na Wydziale i odnosi sie do wszystkich aspektow,
majgcych wptyw na jego przebieg i wysoka jakos¢, a takze na sprawne zarzadzanie Wydziatem.

3) Do zadan WSZJK w szczeg6lno$ci nalezy:

a) dostarczanie standaryzowanych narzedzi umozliwiajgcych przetozenie wizji ksztatcenia,
ogolnych celéw ksztalcenia na konkretng realizacje prowadzonych na wydziale form
studiéw, monitorowanie i ocene przyjetych w tym zakresie rozwigzan (wdrozenie KRK,
ocena planowanych do uruchomienia i biezacych programoéw ksztatcenia);

b) ewaluacja i monitorowanie procesu ksztatcenia pod katem spetnienia wymagan
zdefiniowanych przez wewnetrznych i zewnetrznych interesariuszy, w tym instytucji
nadzorujgcych i akredytujgcych szkolnictwo wyzsze;

c) dostarczanie informacji na potrzeby zarzadzania procesem ksztatcenia, w tym:

osiggania przez studiujacych zaplanowanych efektéw ksztatcenia, umozliwiajacych
ocene istniejgcych potrzeb dot. wprowadzenia zmian oraz ocene wprowadzonych
rozwiazan;

wynikéw dziatan, o ktérych mowa w lit.b;

mozliwo$ci rozwoju oferowanych programéw ksztatcenia i form studidw;
identyfikacji biezacych potrzeb w zakresie funkcjonowania prowadzonych form
studiéw, umozliwiajgcych wprowadzenie koniecznych rozwigzan;

zapewnienia adekwatno$ci kadry uczestniczacej w procesach ksztatcenia wobec
powierzonej jej zadan;

warunkow stymulacji studiujgcych do rozwoju ich kompetencji i zainteresowan
w celu poprawy poziomu jakoSci ksztatcenia;

zgodnoSci tematyki prowadzonych badan naukowych z procesami ksztatcenia;

stanu infrastruktury dydaktycznej i naukowej wspierajacej procesy ksztatcenia;
mozliwosci rozwoju kadry, podnoszenia przez nig kwalifikacji;

d) podnoszenie konkurencyjnosci Wydziatu na arenie krajowej i miedzynarodowej,
podnoszenie atrakcyjnosci proponowanej oferty ksztatcenia na rynku edukacyjnym;

e) zapewnienie tagcznosci ksztatcenia z prowadzonymi na Wydziale badaniami naukowymi;

f) zapewnienie konkurencyjno$ci absolwentéw  Wydzialu wobec pracodawcow
w szczego6lnosci:

prowadzenie wspoétpracy z przedstawicielami pracodawcéw, majacej na celu
identyfikacje ich potrzeb,

umozliwienie studentom i doktorantom podnoszenie kwalifikacji m.in. w procesach
wymiany miedzynarodowej,

umozliwienie studentom i doktorantom udzialu w realizowanych pracach
naukowych;
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g) podnoszenie kwalifikacji kadry akademickiej uczestniczacej w procesach ksztatcenia

oraz w procesach wspierajacych ksztatcenie,
h) monitorowanie organizacji zaje¢ i bazy do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
i) monitorowanie kwalifikacji nauczycieli akademickich,
j) monitorowanie prac dyplomowych i przebiegu egzaminéw dyplomowych,

k) zapewnienie mechanizméw pozwalajacych monitorowaé prawidtowos¢ realizowanych
proces6w np. poprzez ich standaryzacje oraz wprowadzanie ulepszen istniejacych

rozwiazan.

2.2. ZAKRES WSZJK

1) Zakres przedmiotowy systemu obejmuje nastepujace obszary dziatalnos$ci Wydziatu:

------------
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\XKSZTALCEN[E N il

ORGANIZACJA,
DOSKONALENIE
WSZJK

Mapa obszaréw proceséw WSZJK

2) System Zapewnienia JakosSci Ksztatcenia Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
obejmuje swym zakresem: nauczycieli akademickich, pracownikéw naukowych, pracownikow
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inzynieryjno - technicznych, pracownikéw bibliotek Wydziatu, pracownikéw administracji
obstugujacej proces ksztatcenia, osoby studiujagce na Wydziale.

2.3. STRUKTURA ORGANIZACYJNA WSZJK - ODPOWIEDZIALNOSC I UPRAWNIENIA

2.3.1. Struktura odpowiedzialnosci podmiotéw zarzadzajacych Systemem
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia Wydzialu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa

1) Rada Wydziatu w szczegdlnosci odpowiada za:

a) uchwalanie strategii rozwoju Wydziatu, zgodnej ze strategig rozwoju Uczelni,

b) zatwierdzanie zasad funkcjonowania Wydzialowego Systemu Zapewniania JakoSci
Ksztatcenia,

C) przeprowadzanie corocznej oceny funkcjonowania Wydzialowego Systemu Zapewnienia
JakoSci Ksztatcenia, w tym: analiza wynikéw przeprowadzonej corocznej ankietyzacji
prowadzonych na Wydziale zaje¢ dydaktycznych, analiza funkcjonowania studiéw, osiggania
zaplanowanych efektéw ksztatcenia,

d) sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg i wtasciwym poziomem dziatalnosci
dydaktycznej na Wydziale,

e) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig naukowag Wydziatu oraz rozwojem naukowym
i dydaktycznym jego pracownikow,

f) ocena dzialalno$ci Dziekana oraz zatwierdzanie rocznych sprawozdan Dziekana
z dziatalnos$ci Wydziatuy,

g) dbanie o wysoki poziom etyczny pracownikéw, doktorantéw i studentow Wydziatu
oraz wypowiadanie sie w sprawach etyki zawodowe;.

2) Dziekan Wydzialu Mechanicznego EnergetyKi i Lotnictwa, w szczegdlnosci odpowiada
za:

a) koordynowanie prac nad strategia rozwoju wydziatu zgodna ze strategia rozwoju Uczelni;

b) realizacje polityki zapewniania jako$ci ksztalcenia w zakresie mozliwosci Wydziatuy,
uwzglednia zidentyfikowane potrzeby zwigzane w prawidtowym funkcjonowaniem systemu
w planowaniu dziatalno$ci Wydziatu;

C) powotanie Wydziatowego Pelnomocnika ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia;

d) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig jednostek organizacyjnych Wydziatu;

e) podejmowanie dziatan niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Wydziatu;

f) jest przetozonym wszystkich pracownikéw wydziatu oraz przetozonym i opiekunem
doktorantow i studentow Wydziatu;

g) zwolywanie posiedzen Rady Wydziatu i przewodniczenie im, z wyjagtkiem punktu porzgdku
obrad posiedzen, na ktérych oceniana jest jego dziatalnos¢;

h) przedstawianie Radzie Wydziatu sprawy wymagajace rozpatrzenia przez ten organ;

i)  zapewnianie realizacji uchwat Rady Wydziatu;

J)  wyznaczenie zakres6w dziatania prodziekanow;

k) powotanie komisji dziekariskie oraz pelnomocnik6w dziekana;

3) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki - wykonuje w szczego6lnosci nastepujace zadania:

a) inicjowanie i koordynowanie zmian w programach studiéw,
b) sprawowanie nadzoru nad studiami podyplomowymi i niestacjonarnymi,
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<)
d)

e)

4)

b)
5)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

6)

sprawowanie nadzoru nad studiami w jezyku angielskim,

sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczo$cig Wydziaty,

sprawowanie nadzoru i koordynacja badan naukowych i wspétpracy miedzynarodowej;
organizacja i nadzor nad realizacjg dziatan promocyjnych Wydziatu;

Prodziekan ds. Dydaktycznych - wykonuje w szczeg6lnoSci nastepujace zadania:

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wszystkimi formami ksztatcenia, z wyjatkiem
studiéw doktoranckich, a w szczegolnosci:
— proces rejestracji studentéw z uwzglednieniem podziatu na kierunki i specjalno$ci;
— udzielanie urlopéw zdrowotnych, okoliczno$ciowych i losowych;
— sprawy planu zaje¢ dydaktycznych;
— organizacje sesji egzaminacyjnych;
— proces rejestracji dyplomantoéw i organizacji egzaminéw dyplomowych;
— biezaca kontrola postepéw w nauce;
— odwotania od decyzji kierownikéw zaktadéw w sprawach dydaktycznych;
— opieka nad studiami indywidualnymi;
przeprowadzanie analiz dotyczacy realizacji nadzorowanych proceséw;

Prodziekan ds. Studenckich - wykonuje w szczeg6lnos$ci nastepujace zadania:

przydziat indywidualnych opiekunéw studentéw i doktorantow,

sprawy socjalno-bytowe (stypendia, zasitki losowe, domy akademickie),

sprawy dyscyplinarne studentéw i doktorantéw,

opieke nad studenckimi kotami naukowymi,

opieke nad Biblioteka Wydziatowg i wspo6tprace z Wydawnictwem PW,

nadzo6r nad organizacjg i realizacja praktyk,

proces rekrutacji na studia [ i II stopnia,

nadzoér nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu informatycznego ,Wirtualny Dziekanat”,
organizacje akcji ,Drzwi Otwarte” Wydziatu,

wspotprace z Wydziatowa Komisjg Samorzadu Studentéw i Wydziatowg Radg Samorzadu
Doktorantéw w sprawach dotyczacych studentéw i doktorantéw;

Wydzialowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia

Zadaniem Wydzialowego Pelnomocnika ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia jest inspirowanie

i koordynowanie dziatan majacych na celu podnoszenie poziomu ksztatcenia na Wydziale.
Pelnomocnik odpowiada za wdrazanie i realizacje Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakos$ci
Ksztatcenia. Swoje zadania realizuje przez:

a)

b)

<)

analizowanie funkcjonowania proceséw w zakresie ksztalcenia oraz procesé6w wspierajacych
ksztatcenie pod katem wprowadzenia ewentualnych ulepszen, inspirowanie i koordynowanie
dzialan majgcych na celu podnoszenie poziomu jakosci ksztalcenia; wnioskowanie do
Dziekana o powotanie grup zadaniowych zwigzanych z wprowadzeniem na Wydziale nowych
rozwigzan, sporzadzanie planu dziatan majgcych na celu zapewnienie optymalnego poziomu
lub podnoszenie jakoSci ksztatcenia;

sprawowanie biezacej kontroli nad realizowaniem zaplanowanych dziatan w zakresie o
ktérym mowa w lit.a;

analizowanie stanu prawnego Wydziatu, Uczelni pod katem potrzeb wprowadzenia nowych
lub zmiany istniejacych dokumentéw Wydziatowego Systemu Zapewnienia JakoSci
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Ksztatcenia, wydawanych na poziomie Wydziatu;

d) opracowywanie lub uczestniczenie w pracach nad opracowaniem dokumentéw WSZJK
wydawanych na poziomie Wydziatu, sprawowanie nadzoru nad aktualno$cig zatwierdzonych
do stosowania dokumentéw, prowadzenie archiwum podrecznego dokumentéw WSZJK w
zakresie nie zastrzezonym dla jednostek administracji wydziatowej;

e) zbieranie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji i wszelkich innych danych dotyczacych
dziatan w zakresie jako$ci ksztatcenia na Wydziale, wewnatrz Uczelni i w kraju;

f) organizowanie i koordynacje dziatan prowadzacych do akredytacji panstwowej
i Srodowiskowej kierunkéw studiow realizowanych na wydziale (w tym pomoc
w przygotowaniu raportu samooceny jednostki);

g) pomoc w przeprowadzaniu na Wydziale procesu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
oraz proceso6w ankietyzacji prowadzonych na poziomie Wydziatu;

h) przeprowadzanie ocen funkcjonowania wydzialowego systemu zapewnienia jakosci
ksztalcenia;

i) przygotowanie okresowych sprawozdan dotyczacych funkcjonowania WSZJK, w tym na
posiedzenie Rady Wydziatu;

j) uczestniczenie w pracach Uczelnianej Rady ds. Jako$ci Ksztatcenia.

7) Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia — wykonuje w szczego6lnosci nastgpujgce zadania:

a) analizowanie funkcjonowania proceséw w zakresie ksztatcenia oraz proceséw wspierajgcych
ksztatcenie pod katem wprowadzenia ewentualnych ulepszen, inspirowanie
i koordynowanie dziatan majacych na celu podnoszenie poziomu jakosSci ksztalcenia;
wnioskowanie do Dziekana o powotanie grup zadaniowych zwigzanych z wprowadzeniem
na Wydziale nowych rozwigzan, sporzadzanie planu dziatan majgcych na celu zapewnienie
optymalnego poziomu lub podnoszenie jakos$ci ksztatcenia;

b) sprawowanie biezacej kontroli nad realizowaniem zaplanowanych dziatan w zakresie
o ktérym mowa w lit.a;

c) analizowanie stanu prawnego Wydziatu, Uczelni pod katem potrzeb wprowadzenia nowych
lub zmiany istniejacych dokumentéw Wydzialowego Systemu Zapewnienia JakoSci
Ksztatcenia, wydawanych na poziomie Wydziatu;

d) opracowywanie lub uczestniczenie w pracach nad opracowaniem dokumentéow WSZ]JK
wydawanych na poziomie Wydziatu, zgodnie z przyjetym w tej sprawie Zarzadzeniem
Dziekana Wydziatu w sprawie zasad przygotowywania i wydawania dokumentéw
Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;

e) analizowanie procesow realizowanych na Wydziale oraz potrzeb ze strony pracownikéw,
jednostek organizacyjnych Wydziatu z punktu widzenia celowos$ci wprowadzenia nowych
lub zmiany istniejacych dokumentéw Wydzialowego Systemu Zapewnienia JakoSci
Ksztatcenia, wydawanych na poziomie Wydziatu;

f) kontrola pod wzgledem formalnym speinienia wymagan przez programy ksztatcenia w
szczegblnosci w zakresie:

v' oceny zgodnoéci pod wzgledem formalnym opracowanych dokumentéw z wymaganiami
okreslonymi w wewnetrznych aktach prawnych Uczelni;

v' oceny zgodno$ci opracowanych dokumentéw z przyjetymi zasadami Krajowych Ram
Kwalifikacji, w tym:
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j)
k)

D

m)

n)

prawidtowosci przyjetej - w proponowanym programie studiow - relacji miedzy efektami
uczenia sie sformutowanymi dla catego programu ksztatcenia i efektami uczenia sie
zdefiniowanymi poszczegolnych jego modutéw (przedmiotdw),

weryfikacji, czy tresSci ksztatcenia okreslone dla danego modutu ksztatcenia (przedmiotu),
gwarantujg uzyskanie sformutowanych efektéw ksztatcenia,

weryfikacji, czy metody nauczania oraz proponowane metody oceny przewidziane w planie
studi6w oraz w opisie modulu ksztatcenia (przedmiotu), gwarantujg uzyskanie
sformutowanych efektéw ksztatcenia,

poprawnosci opisu efektow ksztatcenia dla studiéw oraz poszczegdlnych modutéw
ksztatcenia;

oceny poprawnosci przedstawionego opisu planowanego do stosowania systemu
punktowego;

oceny poprawnosci opisu dotyczgcego zasad rekrutacji;

oceny poprawnosci opisu planowanych zasad prowadzenia procesu dyplomowania;

oceny poprawnosci opisu poszczegdlnych modutéw ksztalcenia (przedmiotow);

oceny poprawnoSci opisu zasad wydziatowego systemu zapewniania jakoSci ksztatcenia;
zapewniania warunkéw do prowadzenia studiow;

kontrola pod wzgledem formalnym wnioskéw dotyczacych utworzenia na Wydziale nowych
form studiow;

organizowanie i koordynowanie dzialan prowadzacych do akredytacji panstwowej i
$Srodowiskowej kierunkéw studiéw realizowanych na Wydziale,

koordynowanie i kontrola prawidtowosci realizacji procesu oceny zaje¢ dydaktycznych przez
studentéw oraz zasiegania opinii absolwentéw (w tym pomoc w zakresie przygotowywania
ankiet i opracowania wynikow);

koordynowanie procesu przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

zbieranie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji i wszelkich innych danych
dotyczacych dziatan w zakresie jakosci ksztalcenia na Wydziale, wewnatrz Uczelni i w kraju;
przeprowadzanie ocen funkcjonowania wydzialowego systemu zapewnienia jakoSci
ksztalcenia;

przygotowanie okresowych sprawozdan dotyczacych funkcjonowania WSZJK, w tym na
posiedzenie Rady Wydziatu;

wspotpraca z Uczelniang Komisjg ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.

2.3.2. Odpowiedzialnos¢ dyrektorow instytutéw, Kkierownikéw zakladéow za

funkcjonowanie procesé6w objetych Systemem Zapewnienia JakoSci
Ksztalcenia Wydzialu Mechanicznego EnergetyKki i Lotnictwa

1) Dyrektor instytutu - wykonuje w szczegdlnoSci nastepujgce zadania:

a)
b)
<)
d)

planowanie kierunkéw dziatan instytutu, w tym na podstawie informacji zgtoszonych przez
podlegtych kierownikéw zaktadu oraz zidentyfikowanych potrzeb;

organizowanie i finansowanie w ramach przyznanych $rodkéw dziatalno$ci naukowej
pracownikdéw instytutu;

organizowanie wymiany mys$li naukowej poprzez organizacje seminariéw instytutowych
oraz udziat w konferencjach, zjazdach naukowych krajowych i zagranicznych;

sprawowanie nadzoru nad realizacja przebiegu procesu dydaktycznego na poziomie
instytutu;
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e) analizowanie aktualnie realizowanego procesu dydaktycznego oraz modernizowanie
posiadanych laboratoriéw dydaktycznych, aparatury naukowej; sal dydaktycznych
nalezacych do instytutu;

f) inspirowanie i wspieranie dziatalno$ci k6t naukowych;

g) nadzorowanie prowadzonej w podleglych zaktadach polityki kadrowej;

h) ocena poziomu prac naukowych, stymulowanie dziatalnosci publikacyjnej pracownikéw
instytutu;

i) przeprowadzanie biezacej oceny funkcjonowania realizowanych w instytucie procesow w
trakcie kolegiow instytutu a takze w trakcie uczestniczenia w Kolegium Dziekanskim;

j) prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej o osiggnieciach naukowych i dydaktycznych
instytutu;

k) sporzadzanie corocznych sprawozdan z dziatalnoSci instytutu.

2) Kierownik zakladu - wykonuje w szczegd6lnos$ci nastepujace zadania:

a) wyznaczanie kierunkéw dziatalnos$ci badawczej i dydaktycznej realizowanej przez zaktad;

b) planowanie dziatalnosci zakltadu na podstawie informacji zgloszonych przez podlegtych
pracownikéw zakladu oraz zidentyfikowanych potrzeb;

c) prowadzenie wiasciwej polityki kadrowej zaktadu umozliwiajacej jego rozwoj;

d) powierzanie zaje¢ dydaktycznych prowadzacym, w tym ocena adekwatnos$ci zakresu tresci
przedmiotéw wobec kompetencji prowadzacego;

e) stuzenie z pomoca doktorantowi w wnioskowaniu o $rodki dot. na badania realizowane przez
doktoranta i na publikowanie wynikéw tych badan;

f) stwarzanie doktorantowi mozliwos$ci wspoétpracy naukowej w zespotach badawczych, w tym
réwniez miedzynarodowych, a takze uczestniczenia w zyciu $rodowiska naukowego w kraju
i za granicg;

g) zapewnianie doktorantowi mozliwos¢ zrealizowania obowigzkéw dydaktycznych;

h) zapewnianie doktorantowi miejsce do pracy naukowej z dostepem do Internetu;

i) biezaca ocena poziomu naukowego i dydaktycznego podlegtych pracownikow;

j) nadzorowanie zglaszania przez podlegtych pracownikéw tematéw prac dyplomowych,
propozycji tematéw rozpraw doktorskich;

k) nadzorowanie procesu prowadzenia prac dyplomowych przez podlegtych pracownikéw;

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja przebiegu procesu dydaktycznego na poziomie zaktadu,
w tym: kontrolowanie realizacji zaje¢ dydaktycznych;

m) prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej o osiggnieciach naukowych i dydaktycznych zaktadu;

n) nadzorowanie stanu aparatury badawczej i dydaktycznej bedacej na stanie zaktadu.

2.3.3. Odpowiedzialno$¢ powolanych przez Rade Wydzialu komisji i innych
podmiotéw za funkcjonowanie Systemu Zapewnienia JakoSci Ksztalcenia
Wydziatlu Mechanicznego EnergetyKki i Lotnictwa

1) Komisja ds. Kadr - wykonuje w szczego6lno$ci nastepujace zadania:

a) aktualizacja zasad oceny kadry akademickiej zgodnie z uwarunkowaniami wewnetrznymi i
zewnetrznymi;

b) sprawowanie nadzoru nad kompleksowa oceng kadr z uwzglednieniem ankietyzacji przez
studentow (o ile dotyczy), oceny pracownikow przez przetozonych oraz raportow
samooceny ztozonych przez pracownikow;
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2)

a)
b)

nadzorowanie osobowego procesu rozwoju kadr (wskazywanie pracownikéw do promocji,
zmiany stanowiska, zmiany zakresu obowigzkéw, nagréd, zwolnien);

nadzorowanie instytucjonalnego procesu rozwoju kadr (wskazywanie wtadzom Wydziatu,
lub inicjowanie przedsiewzie¢ wspomagajacych rozwo6j kadry - jak np. kursy, szkolenia, staze
czy projekty wspomagajace rozwéj osobowy);

informowanie wladz Wydziatu o niezbednych dziataniach naprawczych zwigzanych z
politykg kadrowa.

Komisja ds. Ksztalcenia - wykonuje w szczegd6lnosSci nastepujace zadania:

wyznaczanie kierunkéw prowadzenia dziatalnosci Wydziatu w zakresie ksztatcenia;

ocena przyjetej struktury studiéw prowadzonych na Wydziale, w tym:

¢ funkcjonowania elastycznego systemu studiow,

e systemu kumulacji i transferu punktowego;

e systemu organizacji i form studiéw,

w aspekcie przyjetej koncepcji ksztatcenia, proponowanie zmian;

koordynowanie opracowania nowych programoéw ksztatcenia studiow [, I1i Il stopnia, w tym
pod katem KRK;

ustalanie oferty dydaktycznej Wydziatu dla studiéw wszystkich stopni studiéw oraz zasad
dostepnosci informacji o istniejgcej ofercie;

analizowanie programéw ksztalcenia aktualnie realizowanych, inicjowanie i koordynacja
wprowadzenia zmian w obowigzujgcych programach ksztatcenia stopnia, wypracowanie
rozwigzan majacych na celu zapewnienie zaktadanego poziomu jakosci ksztatcenia, w tym
spelniania wymagan w zakresie KRK, wymagan pracodawcéw;

analizowanie przebiegu procesu dydaktycznego na Wydziale;

analizowanie postepéw 0so6b studiujacych wobec zaktadanych efektow ksztatcenia;
analizowanie wynikéw procesu ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych;

analizowanie warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, warunkéw studiowania;
analizowanie przyjetych procedur dyplomowania i systemu egzaminowania oraz przyjetego
systemu oceniania 0s6b studiujacych na Wydziale;

ustalanie standardéw dla dokumentacji programoéw ksztalcenia;

analiza spetnienia wymagan w zakresie minimum kadrowego dla kierunkéw studiow;
opiniowanie wszystkich wnioskéw kierowanych na posiedzenie Rady Wydziatu w zakresie
spraw zwigzanych z ksztatceniem;

przygotowywanie sprawozdan dla Dziekana Wydzialu i Rady Wydzialu z zakresu
powierzonych zadan.

Komisja ds. Rozwoju - wykonuje w szczegdlnoSci nastepujgce zadania:

nadzér nad realizacjg strategii rozwoju Wydziatu, w tym informowanie kierownictwa
Wydziatu o potrzebie podjecia niezbednych inicjatyw zgodnych z zapisami strategii;
monitorowanie prawidtowej realizacji podjetych inicjatyw dotyczacych realizacji zapisow
strategii rozwoju Wydziatu;

okresowa modernizacja strategii rozwoju Wydziatu zgodnie z istniejacymi
uwarunkowaniami wewnetrznymi i zewnetrznymi;

opracowywanie oraz modernizacja dtugofalowych planéw wykonawczych spoéjnych ze
strategig rozwoju Wydziatu;
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e) wskazywanie kierownictwu Wydziatu sposobéw realizacji opracowanych planéw
wykonawczych (m.in. zakresu niezbednych dziatan, potencjalnych Zrédet finansowania, grup
odpowiedzialnych pracownikéw);

f) monitorowanie procesu realizacji plan6w wykonawczych.

4) Rada Konsultacyjna przy Wydziale MEIiL - wykonuje w szczegélno$ci nastepujace zadania:

a) sygnalizowanie potrzeb przemystu w kontekscie modernizacji programéow studiow;

b) biezace konsultowanie programéw studiow;

c) doradztwo w sprawie wyposazenia oraz kierunku rozwoju laboratoriéw dydaktycznych;

d) doradztwo dotyczace obszaréw tematycznych prac dyplomowych i projektéw studenckich;

e) doradztwo dotyczace praktyk studenckich (m.in. obszary tematycznie, miejsce realizacji);

f) doradztwo w zakresie wyktadéw zapraszanych (m.in. wskazywanie istotnej tematyki, oraz
wyktadowcow);

g) doradztwo w zakresie tematéw prac badawczych - doktorskich dyktowanych potrzebami
pracodawcéow;

h) doradztwo dotyczace studiow podyplomowych oraz kurséw specjalistycznych kurséw,
w tym wspétudzial w tworzenie programoéw studiéw podyplomowych;

i) wspotudziat w ocenie procesu jakosci ksztatcenia z pozycji pracodawcow.

5) Rada programowa studiéw podyplomowych - wykonuje w szczegdlnosci nastepujace
zadania:

a) dokonywanie okresowych ocen funkcjonowania studiéw podyplomowych,

w tym przeprowadzanie przed kazda uruchamiang edycjg studiow:
— oceny programu ksztatcenia pod katem:
v' zapewnienia stopnia realizacji celé6w programu Kksztalcenia oraz osiggania
przez stuchaczy przyjetych efektéw ksztatcenia, w tym:

analize stosowanych sposobow i form weryfikacji efektéw ksztatcenia;

analize stosowanych metod nauczania;

analize sylabuséw;

analize stopnia realizacji zaktadanych efektow ksztatcenia studiéw podyplomowych

przez moduly ksztatcenia (przedmioty) - ocene zgodnoSci efektow ksztatcenia

opisanych dla catego programu z efektami ksztalcenia opisanymi dla przedmiotow;
e ocene jakosci prac dyplomowych;
v' zgodno$ci zaktadanych efektéw ksztatcenia z potrzebami rynku pracy,
v' adekwatnosci przypisania punktéw ECTS do modutéw programu ksztatcenia;

— oceny kadry - prawidtowosci doboru i liczby oséb realizujgcych zajecia dydaktyczne na
studiach podyplomowych dla uzyskania zakladanych efektéw Kksztatcenia oraz
zapewnienia wtasciwej jakos$ci ksztatcenia;

— oceny jakosci i warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

— oceny dostepnosci informacji o studiach odpowiednio dla stuchaczy lub kandydatéow, w
tym:
v

planowanych efektéw ksztatcenia programu studiéw podyplomowych;

v' zasad studiowania (zasady rekrutacji, plan studiéw, zasady rejestracji);

v"informacji o przedmiotach (efekty ksztatcenia, tresci przedmiotu, zasady zaliczania
przedmiotu, informacja o prowadzacych - godziny konsultacji itd.);

v" warunki ukonczenia studiow podyplomowych.
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b) opiniowanie projektéw zmian w programie ksztatcenia i obsadzie kadrowej studiow

podyplomowych.

2.3.3. Odpowiedzialnos¢ Pelnomocnikéw Dziekana, innych podmiotéw

powolanych przez Dziekana Wpydzialu za funkcjonowanie Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia Wydzialu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa

1) Opiekun kierunku - do jego zakresu zadan, w szczegdlnosci nalezy::

a) udziat w pracach Komisji ds. ksztatcenia;

b) sprawowanie nadzoru nad programami ksztatcenia kierunku studiow, w tym:

e ustalanie planu studiéw danego kierunku we wspotpracy z Przewodniczacym Komisji
Ksztatcenia, Opiekunami Specjalnos$ci, innymi opiekunami kierunkéw studiéw w tym:

— przedmiotow ogdlnowydziatowych realizowanych wspdlnie dla wszystkich
kierunkdéw studiow;

— przedmiotéw kierunkowych,

— przedmiotéw specjalnosciowych,

oraz ich sekwencji;

e ocena programu w odniesieniu do: wymagan KRK, wymagan Uczelni, analiza tresci
programowych przedmiotéw oraz analiza metod i form nauczania realizowanych w
ramach przedmiotéw w kontekscie planowanych do osiggniecia efektéw ksztatcenia;

e sprawowanie nadzoru nad prawidtowym szacowaniem punktéw ECTS przez osoby
prowadzgace przedmiot, wyktadany na danym kierunku;

e prowadzenie prac nad harmonizacja programu ksztatcenia danego kierunku studiéow z
innymi kierunkami prowadzonymi na Wydziale,

e inicjowanie wprowadzanych zmian do programu wynikajacych z przeprowadzonych
ocen;

e opiniowanie tworzenia, likwidacji specjalnosci na danym kierunku studiéw pod katem
zgodnosci z celami programu ksztatcenia;

e wspotpraca z opiekunami specjalno$ci w zakresie zapewnienia spdjnosci programow
realizowanych w ramach specjalnosci z ogélnymi celami ksztatcenia okreslonymi dla
danego kierunku studiéw;

c) sprawowanie biezgcego nadzoru nad realizacjg programdéw ksztatcenia kierunku studiow;
w tym: analizowanie adekwatno$ci uruchomionych przedmiotéw, analizowanie osiggnieé
studenta (prac dyplomowych) wobec planowanych do osiggniecia efektéw ksztatcenia;

d) analizowanie zgtoszonych przez studentéw i wyktadowcow potrzeb w zakresie programu
ksztatcenia, proponowanie ewentualnych rozwiagzan;

e) prowadzenie dokumentacji programow ksztatcenia danego kierunku studiéw;

f) opiniowanie na prosbe Prodziekana ds. Dydaktycznych mozliwo$ci przeniesienia,
wznowienia studentéw na dany semestr studiow;

g) weryfikacja proponowanych tematow prac dyplomowych pod katem zgodnosci z
kierunkiem studiow.

h) przygotowanie sprawozdan na potrzeby Kierownictwa Wydziatu, z zakresu
funkcjonowania kierunku studiéw, udzial w pracach nad przygotowaniem raportow
samooceny dla instytucji akredytujacych szkolnictwo wyzsze.
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2) Opiekun specjalnosci - w szczego6lnosci wykonuje nastepujace zadania:

a) ustalanie we wspotpracy z opiekunem kierunku studiéw przedmiotéw dla danej
specjalnosci oraz ich sekwencji w planie studiéw, ocena przyjetych rozwigzan dla
osiagniecia planowanych efektow i celéw ksztatcenia;

b) ocena programu danej specjalnosci w odniesieniu do: wymagan KRK, wymagan Uczelni,
analiza tre$ci programowych przedmiotéw oraz analiza metod i form nauczania
realizowanych w ramach przedmiotow w kontekscie planowanych do osiggniecia efektow
ksztalcenia;

c) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym szacowaniem punktéw ECTS przez osoby
prowadzace przedmiot, wyktadany na danym kierunku;

d) inicjowanie wprowadzanych zmian do programu wynikajacych z przeprowadzonych ocen;

e) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja programéw ksztatcenia kierunku studiéw
w obrebie danej specjalnosci; w tym: analizowanie adekwatnosci uruchomionych
przedmiotow, analizowanie osiggnie¢ studenta (prac dyplomowych) wobec planowanych
do osiggniecia efektéw ksztatcenia;

f) analizowanie zgtoszonych przez studentéow i wyktadowcow potrzeb w zakresie programu
ksztatcenia, proponowanie ewentualnych rozwigzan;

g) przygotowanie sprawozdan na potrzeby Kierownictwa Wydziatu, z zakresu
funkcjonowania specjalnosci kierunku studiéw, udziat w pracach nad przygotowaniem
raportéw samooceny dla instytucji akredytujacych szkolnictwo wyzsze.

3) Opiekun Praktyk Studenckich - do jego zakresu zadan w szczegdlnosci nalezy:

a) pomoc w uzgadnianiu lub akceptacja zaproponowanego programu i miejsca odbywania
praktyki;

b) przygotowanie porozumien i skierowan na praktyki dla studentow;

¢) poinformowanie studentéw o zasadach dofinansowania praktyk;

d) zbieranie i przekazywanie do Prodziekanowi ds. Studenckich dokumentéw stanowigcych
podstawe do rozliczenia kosztéw praktyk;

e) rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakoniczeniu;

f) nadzor nad przebiegiem praktyki studenta;

g) dokonywanie zaliczen praktyk, wpiséw do indekséw oraz do protokotéw semestralnych
przechowywanie sprawozdan studentéw z odbytych praktyk.

2.3.4. Odpowiedzialno$¢ Kierownika Studiow Doktoranckich, Kkierownikéow

studiéow podyplomowych za funkcjonowanie Systemu Zapewnienia Jako$ci
Ksztalcenia Wydzialu Mechanicznego EnergetyKki i Lotnictwa

Kierownik Studiéw Doktoranckich - w szczeg6lnosci wykonuje nastepujace zadania:

a) organizowanie realizacji programu studiéw doktoranckich;

b) ocena programéw ksztatcenia studiéw, monitorowanie stopnia osiggania efektow
ksztatcenia przez doktorantow;

c) koordynowanie prac nad przygotowaniem ramowego programu ksztalcenia
i wystepowanie do Rady Wydziatu o zatwierdzenie programu ksztatcenia;

d) dokonywanie oceny realizacji programu studiéw doktoranckich oraz prowadzenia
badan naukowych przez doktorantéw, w sposéb okreslony przez Rade Wydziatu;

e) przeprowadzanie rejestracji doktorantow kolejne semestry studiéw doktoranckich;

f) podejmowanie decyzji o skreslaniu doktorantéw;
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g) monitorowanie wywigzywania sie przez opiekundéw naukowych, kierownikéw

zakladow; dyrektoréw instytutow z obowiazkéw dotyczacych zapewnienia
doktorantom mozliwosci prowadzenia praktyki zawodowej, pomocy w prowadzeniu
badan naukowych itd.;

h) uczestniczenie w pracach komisji, powotywanych na mocy przepiséw wydawanych w

j)

Uczelni dotyczacych studiéw doktoranckich;

przedstawianie =~ Radzie = Wydziatu, Dziekanowi, @ Rektorowi  sprawozdan
z funkcjonowania studiéw doktoranckich, wymaganych przepisami zewnetrznymi
i wewnetrznymi, w tym ocene stanu funkcjonowania studiéw, analize osiggania
przez doktorantow planowanych efektéw ksztatcenia, istniejace problemy
i proponowane dziatania umozliwiajgce ich rozwigzanie;

wspotpraca z wydziatowa radg Samorzadu Doktorantéw.

2) Kierownik Studiow Podyplomowych - w szczeg6lnosci wykonuje nastepujace zadania:
a) biezacy nadzor nad organizacja i przebiegiem studiéw podyplomowych, w tym:

b)
c)

d)
e)

v’ organizacja procesu rekrutacji na studia podyplomowe;
v' wydawanie decyzji o przyjeciu w poczet stuchaczy studiéw oraz o skre$leniu z listy
stuchaczy;
przeprowadzanie procesu rejestracji stuchaczy studiéw podyplomowych,
ustalanie szczeg6towego planu zaje¢ studiow podyplomowych,
sprawowanie nadzoru nad przebiegiem zajec,
ustalanie harmonogramu zaje¢ i egzaminéw,
przeprowadzanie biezacej oceny programéw ksztatcenia studiéw podyplomowych,
analizowanie stopnia realizacji zatozonych w programach ksztatcenia efektow
ksztatcenia poprzez:

— w trakcie trwania semestru: analizowanie sylabusé6w przedmiotéw, rozmowa z

prowadzacymi zajecia;
— analizowanie uzyskiwanych przez stuchaczy zaliczen z prowadzonych zajec,
egzaminow;

v przeprowadzanie okresowych wizytacji prowadzonych zajec.
biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego studiéw podyplomowych;
przygotowanie wniosku Dziekana do Rektora o zmiane wysokos$ci optaty za uczestnictwo
w edycji studiéw podyplomowych;
ustalanie zakresu obowigzkéw 0sdb sprawujgcych obstuge administracyjng studiow;
sprawowanie nadzoru nad obstugg administracyjng studiéw i prowadzeniem ich
dokumentacji;

przygotowanie i przedktadanie Dziekanowi, dyrektorowi instytutu sprawozdan
z przebiegu studiéw podyplomowych po zakoniczeniu kazdej edycji studiow;

ASENENENENEN
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2.3.5

. Odpowiedzialnos$¢ nauczycieli akademickich, studentéw, doktorantéw za

funkcjonowanie Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Wydzialu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa

1) Nauczyciel akademicki pelnigcy funkcje opiekuna pracy dyplomowej studenta wykonuje
w szczeg6lnos$ci nastepujace zadania:

a) ustalenie propozycji tematéw prac dyplomowych zgodnych z dorobkiem naukowym;

b) sprawowanie biezacej opieki nad studentem obejmujacej:

pomoc w ustalaniu poszczegdlnych etapéw wykonywania pracy dyplomowej, ustalenie
harmonogramu pisania pracy, ustalenie spotkan majacych na celu weryfikacje
przygotowanego przez studenta materiatu,

omoOwienie zasad korzystania z literatury, zapoznanie studenta z konsekwencjami
stwierdzenia naruszenia praw autorskich,

umozliwienie studentowi wykonania badan przewidzianych w pracy dyplomowej;
weryfikacja wykonanych kolejnych etapéw prac przez studenta w kontekscie
zaplanowanych efektéw oraz ustalonego harmonogramu,

pomoc w ksztaltowaniu umiejetnosci studenta zwigzanych napisaniem pracy
dyplomowej,

omoéOwienie wymagan stawianych pracom dyplomowym, przebiegu egzaminu
dyplomowego,

uczenie studenta wystgpien na forum publicznym podczas trwania seminarium
dyplomowego;

c) weryfikacja pracy dyplomowej pod katem spelnienia wymagan stawianych pracom
dyplomowym, ustalonym przez Rade Wydziatu.

2) Nauczyciel akademicki pelmiacy funkcje opiekuna naukowego/promotora doktoranta
wykonuje nastepujace zadania:
a) sprawowanie biezgcej bezposredniej opieki nad doktorantem obejmujgcej:

ustalanie indywidualnego programu studiéw, w tym:

— pomoc w wyborze przedmiotow umozliwiajacych osiggniecie zaktadanych efektow
ksztatcenia w zakresie wiedzy,

— pomoc w ustaleniu metodyki i metodologii prowadzenia badan,

— pomoc w pozyskiwaniu Srodkéw na realizacje badan naukowych,

— pomoc w zapewnieniu mozliwosci odbycia przez doktoranta praktyki zawodowej,

udzielanie doktorantowi biezacych porad w zakresie prowadzenia badan,

przeprowadzania praktyki zawodowej,

ocenianie pracy wykonywanych przez doktoranta, w kontekscie zrealizowania

zaplanowanych efektéw ksztatcenia, w tym uzyskania stopnia doktora w wyniku

przeprowadzonego przewodu doktorskiego;

b) pomoc przy staraniach doktoranta o stypendia i programy badawcze.

3) Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za prowadzenie przedmiotu - wykonuje
w szczegblnosci nastepujace zadania:

a)

ustalenie zakresu tresci programowych przedmiotu, stosowanych metod nauczania, form
prowadzenia zaje¢, form oceny adekwatnych do celu w jakim przedmiot jest prowadzony
(planowanych efektow ksztatcenia przedmiotu, ich zgodnosci z efektami kierunkowymi);
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g)

ustalenie obiektywnego jednoznacznego systemu ocen postepéw studiujacych w osigganiu

zaplanowanych efektéw ksztatcenia;

poprawno$¢ dokumentacji przedmiotu (kart przedmiotu) oraz ich wprowadzenia do

systemu wspomagajacego dydaktyke oraz Katalogu ECTS;

przekazywanie studiujacym wiedzy w sposéb zrozumialy, z wykorzystywaniem

praktycznych przyktadow;

przeprowadzanie biezgcej kontroli stopnia osiggania przez studiujacych zaplanowanych

efektow ksztatcenia;

pomoc w trakcie konsultacji w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z przyswajaniem

wiedzy, umiejetnos$ci przez studiujacych;

przekazywanie studiujagcym w sposéb dostepny informacji dotyczacych przedmiotu, w

szczegblnosci:

e opis przedmiotu, zawierajacy efekty ksztatcenia, program zaje¢ i wykaz zalecanej
literatury,

e regulamin zaje¢, okre$lajgcy wymagang forme uczestnictwa w zajeciach, sposéb
biezacej kontroli wyniko6w nauczania, tryb i terminarz zaliczania, w tym sposob i tryb
oglaszania wynikow oceny sprawozdan, kolokwiow, projektéw i innych form
zaliczania, zasady usprawiedliwiania nieobecnos$ci na zajeciach, forme egzaminu,
mozliwo$¢ korzystania z materiatdéw pomocniczych podczas sprawdzianéw, zasade
ustalania oceny tacznej przedmiotu oraz inne zasady,

e terminy i miejsce konsultacji;

Studenci, doktoranci osobiscie badz przez swoich przedstawicieli wspoétuczestnicza
w prowadzonych pracach dotyczacych rozwoju Wydziatu i zapewnienia wysokiej jakosci
ksztatcenia, poprzez:

wyrazanie opinii spotecznosci studenckiej Wydziatu, za posrednictwem swoich
przedstawicieli w Radzie Wydziatu;

aktywne uczestniczenie w pracach Komisji powotanych przez Rade Wydziatu, a zwtaszcza
w Komisji ds. Ksztalcenia oraz Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia — przekazywanie informacji nt.
potrzeb i sugestii zwigzanych z procesem ksztatcenia;

dokonywanie oceny poziomu jakosci zaje¢ dydaktycznych realizowanych na Wydziale
w ramach przeprowadzanego procesu ankietyzacji;

aktywne uczestniczenie w pracach ko6t naukowych, organizacjach rozwijajacych
zainteresowania, w konkursach weryfikujacych nabyta wiedze i umiejetnosci.
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2.4. DOKUMENTACJA SYSTEMU ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA WYDZIALU

MECHANICZNEGO ENERGETYKI I LOTNICTWA

[ %

P

=

DOKU SYSTEMU WNIENIA JAK KSZTAI.CE_HI.A‘ WYDANE NA
POZIO] UCZELNI, WYTYCZNE DLA WYD SYSTEMOW ZAPEWNIENIA

WSZJK

1) Elementami Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego Energetyki i

Lotnictwa okreslajacymi zasady postepowan realizacji procesow sg:
a) Statut PW;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b) uchwaty Senatu Politechniki Warszawskiej - podjete w zakresie spraw zwigzanych z
ksztatceniem i zapewnieniem wtasciwego poziomu jego jakosci;

¢) uchwaty Rady Wydziatu - podjete w zakresie spraw, ktérych mowa w lit.b,

d) zarzadzenia Rektora w zakresie spraw, o ktérych mowa w lit.b;

e) zarzadzenia Dziekana w zakresie spraw, o ktérych mowa w lit.b;

f) decyzje Rektora w zakresie spraw, o ktérych mowa w lit.b;

g) decyzje Dziekana w zakresie spraw, o ktérych mowa w lit.b;

h) Ksiega Jakosci WSZJK, zawierajaca procedury WSZJK;

i) formularze, wprowadzone przez dokumenty, o ktérych mowa w lit. b- h oraz przez akty
prawne wyzszego rzedu.

Procesy objete WSZJK moga takze funkcjonowaé zgodnie z przyjetymi nieformalnymi
zasadami opartymi o dobre praktyki i zwyczaje panujace na Uczelni.

Zasady podejmowania uchwat przez Senat PW okre$laja § 45 - 47 Statutu Politechniki
Warszawskiej, ustanowionego na posiedzeniu Senatu Politechniki Warszawskiej w dniu
28 czerwca 2006 r. (tekst jedn. ogtoszony Obwieszczeniem Rektora PW z dnia 19 marca
2012r.).

Zasady podejmowania uchwat przez Rade Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
okreslaja § 58 - 60 Statutu Politechniki Warszawskie;.

Szczegbétowe =zasady i tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow
prawnych PW wydawanych przez Rektora okres$la Zarzadzenie nr 13/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 31 marca 2008r. w sprawie zasad przygotowywania
i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych przez organy jednoosobowe i kanclerza
Politechniki Warszawskiej, z p6Zn. zm.

Szczegbtowe zasady i tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow
prawnych PW wydawanych przez Dziekana Wydziatu okresla Zarzadzenie nr 1/NK/2008
Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 1 wrzes$nia 2008r. w
sprawie zasad i trybu przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych przez
Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa.

Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa (zwana dalej
Ksiega Jakosci Ksztatcenia) zawiera ogoélne postanowienia dotyczace funkcjonowania
Wydziatowego Systemu Jakosci Ksztatcenia oraz obszaréw dziatalno$ci Wydziatu objetych
systemem.

Ksiege Jakosci WSZJK opracowuje Komisja ds. Jakosci na podstawie obowigzujacych
uregulowan prawnych wewnetrznych i zewnetrznych oraz stosowanych na Wydziale
i w Uczelni praktyk. Pracami Komisji koordynuje Wydzialowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia.

Wydziatowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia kieruje opracowany projekt
dokumentu Ksiegi do akceptacji Dziekana Wydziatu wraz z propozycja oséb opiniujacych
Ksiege.

10) Dziekan Wydziatu ustala ostateczng liste oséb opiniujacych dokument.
11) .Osoby opiniujace, zapoznajg sie z przedstawionym projektem Ksiegi. W przypadku istnienia

zastrzezen odnos$nie dokumentu swoje uwagi przekazuja Pelnomocnikowi wraz z propozycja
zmian. W przypadku, braku zastrzezen osoby opiniujgce sporzadzajg opinie dotyczaca Ksiegi.

12) W przypadku zgloszenia zastrzezen do projektu Ksiegi Petnomocnik uzgadnia tres¢

zakwestionowanych fragmentéw dokumentu z osobami wnoszacymi zastrzeZenia, w celu
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ustalenia ostatecznej wersji projektu Ksiegi, a nastepnie uruchamia proces ponownego jego
opiniowania.
13) Uzgodniong wstepng wersje Ksiegi Wydzialowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jakos$ci
Ksztatcenia przekazuje Dziekanowi celem uruchomienia procedury legislacyjne;j.
14) Rada Wydziatu wprowadza Ksiege Jakosci Ksztalcenia w drodze podjetej w tej sprawie
uchwaty.
15) Wersja elektroniczna oryginatu Ksiegi jest publikowana w formacie PDF. na stronie
internetowej Wydziatu.
16) Aktualne egzemplarze Ksiegi Jakosci WSZJK znajduja sie:
a) formy papierowe:
e egzemplarz nr 1/nr wydania - w Biurze Dziekana,
e egzemplarz nr 2/nr wydania - u Wydziatlowego Pelnomocnika Dziekana ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia,
b) elektroniczna wersja Ksiegi - na stronie internetowej Wydziatu.

17) Archiwizacji podlega: wersja elektroniczna oryginatu Ksiegi oraz egzemplarz nr 1/nr
wydania. Za archiwizacje Ksiegi odpowiada Wydzialowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia.

18) Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia dokonuje raz na kwartat przegladu zapisow w Ksiedze pod
wzgledem ich aktualno$ci. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian wydawana jest
nowa wersja Ksiegi w trybie ustalonym w pkt. 7-15.

19) Tekst jednolity Ksiegi JakoSci Ksztalcenia zawierajacy wprowadzone zmiany jest
wprowadzany obwieszczeniem Dziekana Wydziatu i publikowany w formie elektronicznej na
stronie internetowej Wydziatu.

20) WWSZJK przez procedure rozumiemy ustalony w formie pisemnejlub ustnej chronologiczny
sposéb przeprowadzenia postepowania, dziatania lub procesu. Pisemna procedura moze
stanowi¢ samodzielny element w dokumentacji WSZJK sporzadzony na formularzu lub moze
opisana w tre$ci wewnetrznego aktu prawnego Wydziatu np. uchwaly Rady Wydziatu.
Procedure sporzadza sie na wymienionym formularzu w sytuacji, kiedy istnieje potrzeba
bardzo szczeg6towego opisu przeprowadzenia postepowania dot. realizacji procesu.
Procedura WSZJK stanowi zatacznik do Ksiegi Jakosci Ksztalcenia. Jest uchwalana w drodze
podjetej przez Rade Wydziatu uchwaly w sprawie zatwierdzenia nowej wersji Ksiegi lub
wprowadzenia zmian w obowigzujacej wersji dokumentu.

21) Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia z inicjatywny wtasnej lub po otrzymaniu zgtoszenia od
pracownikéw Wydziatu przedstawia Dziekanowi propozycje zakresu regulacji objetych
procedurg oraz propozycje 0sob uczestniczacych w opracowaniu projektu procedury.

22) Dziekan Wydziatu ocenia potrzebe opracowania dokumentu. W przypadku podjecia decyzji
o opracowaniu dokumentu Dziekan ustala z Wydziatowy Petnomocnik ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatceni sktad zespotu odpowiedzialnego za przygotowanie projektu procedury
zwany dalej Zespolem Roboczym. Pracami Zespotu Roboczego kieruje Wydzialowy
Pelnomocnik ds. Zapewnienia JakoSci Ksztatcenia.

23) Zesp6t Roboczy opracowuje projekt procedury WSZJK na podstawie obowiazujacych
uregulowan prawnych i przyjetych praktyk.

24) Opracowang wersje dokumentu Zesp6t Roboczy przedstawia na posiedzeniu Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia. W przypadku, kiedy tematyka przygotowanej procedury zwigzana
jest z zagadnieniami, bedagcymi w kompetencji Komisji ds. Ksztatcenia organizowane s3
wspolne posiedzenia obu Komisji, w trakcie ktérych jest przedstawiany projekt dokumentu.
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25)

26)

27)

Wypracowang w trakcie posiedzen komisji o ktéorych mowa w pkt. 24 wersje dokumentu
Wydziatowy Petnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia przekazuje Dziekanowi celem
jego akceptacji.

Dziekan Wydziatu ocenia projekt procedury WSZJK. W przypadku braku uwag do projektu
uzgadnia z Wydziatlowym Pelnomocnikiem Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia liste oséb
opiniujacych dokument i uruchamia proces legislacji. W przypadku wystapienia zastrzezen
odno$nie dokumentu Dziekan Wydziatu przekazuje uwagi Wydziatowemu Petnomocnikowi
Dziekana ds. Jakos$ci Ksztatcenia.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do projektu procedury na skutek
zgloszonych przez Dziekana uwag Zesp6t Roboczy opracowuje dokument w trybie
ustalonym w pkt. 24-26.

2.4. NADZOR 1 UTRZYMANIE SYSTEMU ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

WYDZIALU MECHANICZNEGO ENERGETYKI I LOTNICTWA
Biezacy nadz6r nad funkcjonowaniem WSZJK sprawuje ze strony Kierownictwa Wydziatu -
Dziekan Wydziatu przy pomocy Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia, w tym Wydziatowego
Pelnomocnika ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.
Ogolna ocena efektywnosci funkcjonowania wydzialowego systemu zapewnienia jakos$ci
ksztatcenia dokonywana jest raz do roku w formie przeprowadzanego badania ankietowego-
samooceny, w oparciu o kryteria przygotowywane przez Komisje ds. Jako$ci Ksztatcenia w
uzgodnieniu z Dziekanem Wydziatu.
Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia za posrednictwem Biura Dziekana przekazuje, formularze
ankiety samooceny:
a) podmiotom odpowiedzialnym za funkcjonowanie proceséw objetych WSZJK,
b) Wydziatowej Radzie Samorzadu oraz powotanym wsroéd studentéw ,starostom”,
c¢) Wydziatowej Radzie Doktorantéw .
Podmioty, o ktérych mowa w lit.a-c. pkt.3. sporzadzajg samoocene funkcjonowania proceséw
na przekazanych przez Komisje ds. Jako$ci Ksztatcenia formularzach oraz zglaszajg
ewentualne propozycje udoskonalen. Sporzgdzong samoocene wraz z ewentualnymi
propozycjami dziatan doskonalacych przekazuja za posrednictwem Biura Dziekana Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia, w wyznaczonym terminie..
Na podstawie otrzymanych wynikéw ankiet-samoocen, o ktérych mowa w pkt.3 - Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia sporzadza koncowe sprawozdanie dotyczace oceny funkcjonowania
wydziatowego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia, w szczegdlnos$ci zawierajace:
a) syntetyczne zbiorcze wyniki oceny funkcjonowania poszczeg6lnych proceséw WSZJK,
b) zgtoszone propozycje udoskonalen,
¢) w przypadku, kiedy samoocena nie jest wykonywana pierwszy raz - ocene wdrozenia
przyjetych rozwigzan,
d) wnioski koricowe z przeprowadzonej oceny, bedjce podstawa podejmowania przez
Wydziat dziatan nad poprawa funkcjonujacych proceséw objetych WSZJK.
Komisja ds. JakoSci Ksztalcenia uwzglednia takze w sprawozdaniu wyniki dziatalnoSci
Wydziatu na tle innych jednostek podstawowych Uczelni lub zewnetrznych.
Wydziatowy Petnomocnik ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia przedstawia Dziekanowi
Wydziatu wyniki funkcjonowania wydzialowego systemu zapewnienia jako$ci ksztatcenia
oraz projekt sprawozdania.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

Dziekan Wydziatu podczas Kolegium Dziekanskiego uzgadnia dzialania mogace by¢
wdrozone w celu doskonalenia przyjetych na Wydziale rozwigzan dot. funkcjonowania
proceséw objetych WSZJK oraz wskazuje osoby odpowiedzialne za ich wdrozenie.

Komisja ds. JakosSci Ksztatcenia na podstawie informacji, o ktérych mowa w pkt. 8

przygotowuje plan dziatan WSJK, wraz z wskazaniem os6b /zespotéw roboczych

odpowiedzialnych za ich wdrozenie.

Wydziatowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia przedstawia Radzie Wydziatu

sprawozdanie z przeprowadzonej oceny funkcjonowania Wydzialowego Systemu

Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia oraz plan dziatan WSJK

Rada Wydziatu na podstawie przygotowanych przez Wydzialowego Pelnomocnika ds.

Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.10 dokonuje, w formie

podjetej uchwaty, oceny funkcjonowania WSZJK oraz okre$la zakres dziatan majacych na celu

poprawe funkcjonujacych procesow.

Dziekan oraz Prodziekani, dyrektorzy instytutow, kierownicy zaktadéw, funkcjonujace

komisje po zapoznaniu sie z oceng funkcjonowania WSZJK oraz propozycjami udoskonalen

WSZJK przyjetymi przez Rade Wydziatu podejmujga dziatania majace na celu wdrazanie

proponowanych rozwigzan.

Komisja ds. Jakos$ci Ksztatcenia monitoruje postep wdrazanych rozwigzan.

WSZJK podlega ocenie zewnetrznej, w szczegdlnosci:

a) przeprowadzang na poziomie Uczelni, przy wykorzystaniu standardéw oceny
opracowanych przez Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia i Akredytacji,
przyjetych przez Uczelniang Rade ds. Jakosci Ksztalcenia - zawarte w ,Ankiecie
samooceny Wydziatu”;

b) przeprowadzang przez Polska Komisje Akredytacyjng w ramach procedury akredytacji
kierunku studiéw lub oceny instytucjonalnej

c) przeprowadzang przez inne zewnetrzne podmioty akredytujgce szkolnictwo wyzsze.
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ROZDZIAL 3. OBSZAR DZIALALNOSCI WYDZIALU - PROCESY KSZTALCENIA

3.1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU STUDIOW PROWADZONYCH NA
WYDZIALE MECHANICZNYM ENERGETYKI T LOTNICTWA
3.1.1. ORGANIZACJA SYSTEMU STUDIOW

1) Na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa studia s realizowane w systemie studiow
trzystopniowych:
a) studial stopnia - studia inzynierskie - trwajace w przypadku studiéw:
e stacjonarnych 7 semestrow,
e niestacjonarnych 8 semestréw.
b) studia Il stopnia - studia magisterskie - trwajace 3-4 semestry,
c) studia IIl stopnia - studia doktoranckie - trwajace 8 semestréw.
Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa prowadzi takze studia podyplomowe.

2). Przyjetym systemem organizacji prowadzonych przez Wydziat studiéw jest Elastyczny
System Studiéw. System ten zaktada elastyczno$¢ tematyki studidow, miejsca, okresu trwania
studiow.

W przypadku studiow 1 i Il stopnia warunki zapewnienia elastycznosci systemu
studiow realizowane sg na Wydziale poprzez:

a) zapewnienie elastyczno$ci tematyki studiow- umozliwienie studentom dokonania wyboru:

e specjalnosci ( z okreslonym zestawem przedmiotéw obowigzkowych),
e przedmiotéw w ramach grupy przedmiotéw obieralnych kierunkowych okreslonych dla
danego kierunku studiéw,
e obieralnych przedmiotéw specjalno$ciowych w ramach grupy przedmiotédw okreslonych
danej specjalnosci,
e zmiany kierunku studiéw,
e wyboru tematu pracy dyplomowej;
b) zapewnienie elastyczno$ci miejsca studiowania - umozliwienie studentom:
e odbycia czesci studidw (semestr, rok) w innej uczelni;
e przeniesienia sie (zmiany wydziatu) w trakcie trwania studiow,
e odbywania przedmiotéw prowadzonych na innej Uczelni, innym wydziale,
c) zapewnienie elastycznos$ci czasu studiowania - na zasadach okreslonych w obowigzujacym
w tym zakresie aktach prawnych Wydziatu MEiL i Uczelni.

W przypadku studiow III stopnia warunki zapewnienia elastyczno$ci systemu studiow
realizowane sa na Wydziale poprzez:
a) zapewnienie elastyczno$ci tematyki studiow poprzez:
¢ wyboru specjalnos$ci naukowej w ramach okreslonej dyscypliny naukowej, w jakiej
bedzie pisana rozprawa doktorska;
e wyboru przedmiotow realizowanych w ramach programu ksztalcenia oferowanych
w Uczelnianej Ofercie Dydaktycznej dla doktorantéw;
b) zapewnienie elastyczno$ci miejsca studiowania - umozliwienie doktorantom:
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e odbywanie czesci studiéw doktoranckich w innej jednostce uprawnionej do prowadzenia
studiéw w ramach tej samej lub pokrewnej dyscypliny naukowej;

e udzialu w zajeciach prowadzonych poza Wydziatem:

ramach w Uczelnianej Ofercie Dydaktycznej,

zajeciach prowadzonych na innym wydziale, nie stanowigcych Uczelniang Oferte

Dydaktyczna,
udziatu w zajeciach prowadzonych na innej Uczelni,

zapewnienie mozliwo$ci samodzielnego studiowania pod nadzorem opiekuna;
c) zapewnienie elastycznosci czasu studiowania - na zasadach okreslonych w obowigzujacym
w tym zakresie aktach prawnych Wydziatu i Uczelni.

3). Na Wydziale we wszystkich formach prowadzonych studiéw stosuje sie System Akumulacji
i Transferu Punktéw. Poszczeg6lnym modutom ksztatcenia (przedmiotom) przypisywane sa
odpowiednie liczby punktow ECTS proporcjonalnie do tacznego obcigzenia studenta pracg w
Uczelni i pracg samodzielng. Jednemu punktowi ECTS moze by¢ przypisane 25-30 godzin
tacznego naktadu pracy studenta.

Przypisanie liczby punktéw ECTS przedmiotowi nastepuje:
a) wprzypadku przedmiotéw obieralnych oferowanych w ramach studiéow I lub II stopnia

- w drodze podjecia przez Rade Wydziatu w tej sprawie uchwaty;

b) w przypadku obowigzkowych przedmiotéw ogélnowydziatowych, kierunkowych,

specjalnosciowych prowadzonych na studiach I lub II stopnia - w drodze podjecia przez

Rade Wydzialu uchwaty o zmianie lub zatwierdzeniu nowego programu studiéw
¢) w przypadku przedmiotéw stanowigcych oferte Wydziatu dla studiéw doktoranckich -
w drodze podjecia przez Rade Wydziatu w tej sprawie uchwaty.
d) w przypadku przedmiotu realizowanemu w ramach programu ksztatcenia dla studiow

podyplomowych nastepuje w drodze podjecia przez Rade Wydziatu uchwaty o zmianie

lub zatwierdzeniu nowego programu ksztatcenia edycji studiéw.
Biezacy nadzér nad poprawnoscia oszacowania naktadu pracy zwigzanej z ukoriczeniem
danego przedmiotu przez osobe studiujgcg na Wydziale odpowiednio sprawuja:
a) w przypadku studiow I i II stopnia - opiekunowie kierunkéw, opiekunowie specjalnosci,

Prodziekan ds. Dydaktycznych, pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie przedmiotu;
b) w przypadku studiéw III stopnia w zakresie oferty dydaktycznej Wydziatu - pracownicy

odpowiedzialni za prowadzenie przedmiotu, Kierownik Studiéw Doktoranckich;

c) w przypadku studiéw podyplomowych - Kierownik Studiéw Podyplomowych.
Okresowy nadzor nad poprawnoscig oszacowania naktadu pracy sprawuje Komisja
ds. Ksztatcenia, Komisja ds. Jakos$ci Ksztatcenia, dodatkowo w przypadku studiow
podyplomowych Rada Programowa danych studiow.
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3.2. PROCESY KSZTALCENIA - STUDIA 1i Il STOPNIA (KSZT -I)
3.2.1. Mapa proceséw ,,Procesy ksztatcenia - studia I i Il stopnia”

ORGANIZACJA,
O CP OO C OO Do L oL O OO0 O C RO CROC OO Y oo O
v ORGANIZAC]A,
% |TWORZENIENOWEGO | DEFINIOWANIE NOWYCH
KIERUNKU STUDIGW EFEKTOW KSZTALCENIA
LUB WPROWADZANIE
ZMIAN
TWORZENLE NOWE] LATWIERDZANIE WPROWADZANIE | %
A SPECJALNOSCI NOWEGO PROGRAMU ZMIAN W e
: KSZTALCENIA KSZTALCENIA STUDIOW PROGRAMIE | :
H KSITALCENIA | *
H STUDIOW |7
{ PRZVGOTOWANIE OFERTY | | PLANDWANIE ROZKEADU i
; DYDAKTYCZNE| ZAIEC NA DANY SEMESTR H
7 | WYDZIALU NA DANY i
H SEMESTR :
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DYDAKTYCZNEGO - [i [ISTOPNIA REALIZOWANE W DANYM
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H % ! |INDYWIDUALNEGO PROGRAMU e H
H RICHITOROWANTE RML&%\:I:WCH F— 1 PLANU STUDIGW H (DN
: SPEENIANIA PREEZ PROGRAMOW ] :
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3.2.2. Postanowienia ogdlne

1) Dziatalnos¢ Wydziatu dot. prowadzenia studiow I i Il stopnia obejmuje nastepujgce procesy:
a) procesy planowania dziatlalnosci w zakresie ksztaltcenia, w tym:
e tworzenie nowego kierunku studiow;
o zatwierdzanie nowych efektow ksztatcenia kierunku studidow;
e zmiana uchwalonych przez Senat PW efektoéw ksztatcenia kierunku studiow;
e wprowadzanie nowej specjalnosci;
e uchwalanie nowego programu ksztalcenia dla danego kierunku, poziomu i trybu
prowadzenia studiow;
e wprowadzanie zmian w obowigzujgcych programach ksztatcenia studidow;
e przygotowanie oferty dydaktycznej Wydziatu na dany semestr ;
e planowanie rozktadu zaje¢ prowadzonych w danym semestrze roku akademickiego
b) procesy realizacji dzialalnosci w zakresie ksztalcenia, w tym:
e rekrutacji na studia, podejmowania decyzji o przyjeciu na studia, przeniesienia studentow
na kierunek i forme studiéw, wznowienia studidw;
e procesy realizacji przez studentéw przedmiotéw przewidzianych w planie studiow,
w tym: zapisywanie sie studentéw na przedmioty, uczestniczenie studentéw w zajeciach,
zaliczenie przedmiotéw, ocena stopnia zrealizowania planowanych efektéw ksztatcenia;
e proces wyboru specjalnosci;
e procesy praktyk studenckich;
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e procesy wymiany studenckiej;

e procesy dotyczace realizacji przez studentéw Il roku prac przejsciowych;
e procesy rejestracji studentéw na kolejny okres studiéw;

e procesy zwigzane z dyplomowaniem;

c) procesy oceny funkcjonowania i doskonalenia dziatalnosci w zakresie prowadzenia

procesow ksztalcenia, w tym:
e ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych,
e hospitacja zaje¢ dydaktycznych,
e ocena realizacji zaktadanych efektow ksztatcenia,
e ocena realizowanych programéw ksztatcenia,
¢ monitorowanie spelniania przez Wydziat warunkéw prowadzenia studiéw,
e zasieganie opinii studentéw, absolwentéw, pracodawcéw dotyczacej prowadzonych przez
Wydziat proceséw ksztatcenia (programoéow studiow, efektow ksztatcenia).

2) Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa prowadzi studia I i II stopnia, w obszarze

ksztalcenia nauk technicznych, na kierunku:
a) Automatyka i Robotyka - studia stacjonarne I i Il stopnia;
b) Energetyka - studia stacjonarne I i 1l stopnia;
c) Mechanika i Budowa Maszyn - - studia stacjonarne I i Il stopnia oraz studia niestacjonarne
Ii Il stopnia;
d) Lotnictwo i Kosmonautyka - - studia stacjonarne 1 i Il stopnia.

3) Na Wydziale w ramach poszczegd6lnych kierunkéw i stopni studiéw sg utworzone nastepujace

specjalnosci:
a) na studiach I stopnia prowadzonych na kierunku Automatyka i Robotyka:
e Biomechanika i Biorobotyka (specjalno$¢ uruchomiona poczagwszy od roku
akademickiego 2013/2014),
e  Biorobotyka (specjalno$c¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana przez studentéw, ktorzy
dokonali jej wyboru przed rokiem akademickim 2013/2014),
e  Robotyka;
b) na studiach II stopnia prowadzonych na kierunku Automatyka i Robotyka:
e  Biomechanika i Biorobotyka (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od semestru letniego
roku akademickiego 2012/2013),
e Biorobotyka (specjalnosc jest zawieszona, jest tylko realizowana przez studentow, ktorzy
dokonali jej wyboru przed semestrem letnim 2012/2013),

e  Robotyka,
e Robotics (specjalno$¢ uruchomiona w ramach studiéw prowadzonych w jezyku
angielskim);

c) na studiach I stopnia prowadzonych na kierunku Energetyka:
e Chtodnictwo i Klimatyzacja,
e  Maszyny i Urzqdzenia Energetyczne (specjalnosc jest zawieszona, jest tylko realizowana
przez studentéw, ktorzy dokonali jej wyboru przed rokiem akademickim 2013/2014),

e  Systemy Informatyczne w Energetyce (specjalno$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana
przez studentéw, ktorzy dokonali jej wyboru przed rokiem akademickim 2013/2014),
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g)

Odnawialne Zrédta i Przetwarzanie Energii (specjalno$¢ jest zawieszona, jest tylko
realizowana przez studentéw, ktérzy dokonali jej wyboru przed rokiem akademickim
2013/2014),

Systemy i Urzqdzenia Energetyczne (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od roku
akademickiego 2013/2014),

Zréwnowazona Energetyka (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od roku
akademickiego 2013/2014),

Power Engineering (specjalno$¢ uruchomiona w ramach studiéw prowadzonych w
jezyku angielskim);

na studiach II stopnia prowadzonych na Kierunku Energetyka:

Chtodnictwo i Klimatyzacja,

Maszyny i Urzqdzenia Energetyczne (specjalnos$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana
przez studentow, ktérzy dokonali jej wyboru przed semestrem letnim 2012/2013),
Energetyka Jgdrowa (specjalno$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana przez
studentow, ktorzy dokonali jej wyboru przed semestrem letnim 2012/2013),

Systemy Informatyczne w Energetyce (specjalno$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana
przez studentow, ktérzy dokonali jej wyboru przed semestrem letnim 2012/2013),
Odnawialne Zrédta i Przetwarzanie Energii (specjalno$¢ jest zawieszona, jest tylko
realizowana przez studentdéw, ktérzy dokonali jej wyboru przed semestrem letnim
2012/2013),

Systemy i Urzqdzenia Energetyczne (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od semestru
letniego roku akademickiego 2012/2013),

Zréwnowazona Energetyka (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od semestru letniego
roku akademickiego 2012/2013),

Nuclear Power Engineering (specjalno$¢ uruchomiona poczawszy od semestru letniego
roku akademickiego 2012/2013, specjalno$¢ jest prowadzona w ramach studiow
prowadzonych w jezyku angielskim),

Power Engineering (specjalno$¢ uruchomiona w ramach studiéw prowadzonych w
jezyku angielskim),

na studiach I stopnia prowadzonych na Kierunku Lotnictwo i Kosmonautyka:

Automatyka i Systemy Lotnicze,

Kosmonautyka,

Napedy Lotnicze,

Statki Powietrzne;

Aerospace Engineering (specjalno$¢ uruchomiona w ramach studiéw prowadzonych
w jezyku angielskim),

na studiach II stopnia prowadzonych na Kierunku Lotnictwo i Kosmonautyka:

Automatyka i Systemy Lotnicze,

Kosmonautyka,

Napedy Lotnicze,

Statki Powietrzne,

Aerospace Engineering (specjalno$¢ uruchomiona w ramach studiéw prowadzonych w
jezyku angielskim),

na studiach stacjonarnych 1 stopnia prowadzonych na kierunku Mechanika
i Budowa Maszyn:
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e  Komputerowe Wspomaganie Projektowania Inzynierskiego,
e  Modelowanie i Symulacje Komputerowe w Mechanice (specjalno$¢ uruchomiona
poczawszy od roku akademickiego 2013/2014),
e  Mechanika Stosowana (specjalnos$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana przez
studentow, ktérzy dokonali jej wyboru przed rokiem akademickim 2013/2014);
h) na studiach stacjonarnych II stopnia prowadzonych na Kkierunku Mechanika
i Budowa Maszyn:

o  Komputerowe Wspomaganie Projektowania InZynierskiego,
e Modelowanie i Symulacje Komputerowe w Mechanice (specjalno$¢ uruchomiona
poczawszy od semestru letniego roku akademickiego 2012/2013);
e  Mechanika Stosowana (specjalnos$¢ jest zawieszona, jest tylko realizowana przez
studentow, ktérzy dokonali jej wyboru przed semestrem letnim 2012 /2013);
i) na studiach niestacjonarnych 1 stopnia prowadzonych na Kierunku Mechanika
i Budowa Maszyn:

Komputerowe Wspomaganie Projektowania InZynierskiego,

Energetyka Cieplna,

Lotnictwo,

Robotyka;

j) na studiach niestacjonarnych II stopnia prowadzonych na kierunku Mechanika i
Budowa Maszyn:

Komputerowe Wspomaganie Projektowania Inzynierskiego,
Energetyka Cieplna,

Lotnictwo,

Robotyka.

4) Wydziat MEiL w trosce o zapewnienie wtaSciwego poziomu ksztatcenia umozliwia prowadzi

aktywng wspotprace miedzynarodowg w zakresie dydaktyki, ktérej celem jest wymiana

doswiadczen z partnerami zagranicznymi stuzgca ciggtemu udoskonalaniu oferty

dydaktycznej, programow i jakosci ksztatcenia absolwentéw prowadzonych przez jednostka
studiéw na potrzeby wspédiczesnej gospodarki krajowej, europejskiej i szerzej $wiatowej
oraz ugruntowaniu pozycji Wydziatu na arenie miedzynarodowej, w szczegélnosci:

a) prowadzi prestizowe, miedzynarodowe studia Erasmus Mundus EMARO +- European
Master on Advanced Robotics o programie opracowanym przez konsorcjum
miedzynarodowe i zatwierdzonym przez Unie Europejska;

b) prowadzi wspdlne studia na podstawie zawartych umoéw o podwéjnym dyplomowaniu
nastepujacymi z partnerami zagranicznymi: University of Genova (studia II -go stopnia
,Automatyka i Robotyka”), Ecole Centrale de Nantes (studia II -go stopnia na kierunku
»~Automatyka i Robotyka”), University of Perugia (studia II —go stopnia kie na specjalnosci
Power Engineering), International Institute of Nuclear Energy (studia Il -go stopnia na
specjalnosci Nuclear Power Engineering), North University of China (studia I stopnia na
specjalnosci Areospace Engineering);

c) aktywnie uczestniczy w programach wymiany studentéw, doktorantéw i pracownikéw
w ramach Programu LLP-Erasmus, Erasmus+ (rocznie podpisanych okoto 40 umoéw
z o$rodkami akademickimi dot. wymiany studentéw, doktorantéw, pracownikéw miedzy
innymi do nastepujacych krajow: Belgia, Bulgaria, Finlandia, Francja, Hiszpania, Irlandia,
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Niemcy, Portugalia, Rumunia, Szwajcaria, Szwecja, Wielka Brytania, Wiochy, Wegry,
Turcja).

d) pracownicy Wydzialu koordynuja m.in. nastepujace projekty miedzynarodowe w zakresie
edukacji i wymiany studentéow: EMARO/EMARO+; HERITAGE, EVENT, eASTANA,
INTERWEAVE.

.3.2.3. PROCES ,, TWORZENIE NOWEGO KIERUNKU STUDIOW”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w
sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. 2011 nr 253 poz. 1520).

4) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

5) Statut Politechniki Warszawskiej.

6) ,Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
o uruchomienie nowego kierunku studiow na Wydziale Mechanicznym Energetyki
i Lotnictwa” - Zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 143/XX1/2013Rady Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioskow
o0 utworzenie nowej specjalnosci, nowego kierunku studiéw.

B. WEASCICIEL PROCESU
Na poziomie Wydziatu - Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Kierunki studiow na danym poziomie ksztatcenia prowadzone przez Wydziat
w ramach obszaréw ksztatcenia oraz dziedzin, odpowiadajacych posiadanym przez Jednostke
uprawnieniom do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego, tworzy lub znosi
Senat PW w formie podjetej w tej sprawie uchwaty. Podjeta przez Senat uchwata okresla
réwniez efekty ksztalcenia dla kierunku studiéw realizowanego w ramach danego profilu
i poziomu ksztatcenia.

2) W przypadku tworzenia Kkierunku studidw na danym poziomie Kksztatcenia
przyporzadkowanego do obszaru ksztatcenia oraz dziedziny, do ktérych Wydziat posiada
tylko uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora, Wydziat moze uzyskal
uprawnienie do prowadzenia danych studiéw zgodnie z opisem efektéw ksztalcenia
okreslonym przez Senat Uczelni, przyznane przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego w drodze wydanej w tej sprawie decyzji. Wniosek o przyznanie uprawnien
dot. prowadzenia na danym kierunku studiéw i poziomie ksztatcenia do ministra wtasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego kieruje Rektor.

3) Kierowany na Senat wniosek o utworzenie kierunku studiéw musi by¢ poprzedzony podjetg w
tej sprawie uchwatg Rady Wydziatu.

4) Wniosek o utworzenie nowego kierunku studiéw na posiedzenie Rady Wydziatu kieruje
Dziekan Wydziatu.
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5) Szczego6towy tryb postepowania zwigzanego z kierowaniem na posiedzenie Rady Wydziatu
wniosku o utworzenie nowego kierunku studiéw okreslaja:

e) ,Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu
»Wniosku o uruchomienie nowego kierunku studiéw na Wydziale Mechanicznym
Energetyki i Lotnictwa” - Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 143/XX1/2013 Rady Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zasad
przygotowania wnioskOw o utworzenie nowej specjalnosci, nowego kierunku studiow;

f) Procedura ,Wnioskowanie do Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego o nadanie
uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na poziomie studiéw I/II stopnia na kierunku
..., przyjety symbol PR/KSZT-1/01 (Zatacznik nr 1-1 do Ksiegi Jakosci Ksztatcenia).

6) Wniosek wraz z uchwatg Rady Wydzialu w sprawie utworzenia nowego kierunku Dziekan
przekazuje Prorektorowi ds. Studiéow w celu wszczecia przez niego dalszej procedury
realizowanej na poziomie Uczelni, zwigzanej z utworzeniem kierunku studiow.

3.2.4. PROCES ,DEFINIOWANIE NOWYCH EFEKTOW KSZTALCENIA LUB ZMIANA

UCHWALONYCH PRZEZ SENAT PW EFEKTOW KSZTALCENIA DLA
OKRESLONEGO KIERUNKU I POZIOMU STUDIOW”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. 2011 nr 253 poz. 1520).

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 3 paZdziernika 2014 r. w
sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okre$lonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

4) Regulamin Studiéw Politechniki Warszawskie;j.

5) Statut Politechniki Warszawskie;.

6) Uchwata nr 366/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 26 pazdziernika 2011r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji, z p6Zn. zmianami.

7) ,Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
o akceptacje nowych efektéw ksztatcenia kierunku studiéw” - Zatgcznik nr 1 do Uchwaty
nr 144 /XX1/2013Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioskéw dotyczacych programoéw ksztalcenia na
kierunkach studiéw.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) ,Kierunkowe efekty ksztatcenia” okreslajg minimalne oczekiwane przez Wydziat wymagania
progowe dotyczace wiedzy, umiejetnosci, oczekiwanych postaw, jakie absolwenci
prowadzonych na danym kierunku i poziomie ksztalcenia musza osiagnaé w wyniku
ukonczenia danych studidw.

2) W przypadku studiéw prowadzonych na kierunku przyporzadkowanym do obszaru
ksztatcenia, dziedziny i dyscypliny nauki, w ktéorych Wydziat posiada uprawnienia
do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego zmiany efektéw ksztatcenia
dla okres$lonego kierunku studiéow, poziomu i profilu ksztatcenia uchwala Senat PW,
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po uchwaleniu wniosku przez Rade Wydziatu oraz wyrazeniu pozytywnej opinii przez Senacka
Komisje ds. Ksztatcenia.

3) W przypadku studiow prowadzonych na Kkierunku przyporzadkowanym do obszaru
ksztatcenia i dziedziny, w ktérych Wydziatl nie posiada uprawnienn do nadawania stopnia
naukowego doktora habilitowanego, Wydziat ma mozliwo$¢ wprowadzenia zmian tacznie do
30% ogolnej liczby zaktadanych efektéw ksztatcenia okreslonych przez Senat PW - aktualnych
na dzien wydania przez Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego decyzji o nadaniu Jednostce
uprawnienia do prowadzenia danych studiow. Zmiany efektéw ksztalcenia okreslonego
kierunku studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia w dozwolonym zakresie uchwala Senat PW po
uchwaleniu wniosku przez Rade Wydziatu oraz wyrazeniu pozytywnej opinii przez Senacka
Komisje ds. Ksztatcenia.

4) Wniosek o uchwalenie nowych efektow ksztatcenia lub zmiane uchwalonych przez Senat
efektéw kierunkowych na posiedzenie Rady Wydziatu kieruje Dziekan Wydziatu.

5) Uchwalone przez Senat PW zmiany kierunkowych efektéw Kksztatcenia sg wprowadzane
dla nowych cykli ksztatcenia (nowych edycji studiéw).

6) Modyfikacja (zmiana) wiecej niz 30% ogo6lnej liczby zaktadanych efektéw ksztatcenia kierunku
przyporzadkowanego do obszaru ksztatcenia i dziedziny, w ktérych Wydziatl nie posiada
uprawnien do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego, wymaga uzyskania
zgody Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Kierowanie wniosku do Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego jest poprzedzone akceptacja proponowanych zmian efektéw
ksztatcenia przez Rade Wydziatu w drodze podjetej w tej sprawie uchwaly, nastepnie
akceptacja przez Senat PW, po uprzednim zaopiniowaniu przez Senacka Komisje
ds. Ksztatcenia. Wniosek o akceptacje zmian w kierunkowych efektach ksztatcenia na
posiedzenie Rady Wydziatu kieruje Dziekan.

7) Efekty ksztatcenia zaktadane dla danego kierunku studiéw oraz poziomu i profilu ksztatcenia
powinny by¢ spdjne z wybranymi efektami ksztatcenia dla obszaru/obszaréw ksztatcenia,
poziomu i profilu ksztalcenia, do ktérych kierunek studiéw zostal przyporzadkowany,
okreslonymi w Krajowych Ramach Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego. Efekty ksztatcenia
zakladane dla kierunkéw studiéw prowadzonych przez Wydziat na danym poziomie
ksztalcenia powinny takze uwzgledniaé efekty ksztatcenia prowadzace odpowiednio
do uzyskania tytutu zawodowego inzyniera lub magistra inzyniera, okreslone w Krajowych
Ramach Kwalifikacji dla Szkolnictwa WyZszego.

8) Zakres dokumentacji stanowiacej podstawe do podjecia przez Senat PW uchwaty w sprawie
efektéow ksztalcenia na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia okresla
Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 366/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 26 pazdziernika 2011r.
w sprawie wdrozenia w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji.

9) Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
o akceptacje nowych efektéw ksztatcenia kierunku studiéw lub wprowadzenie zmian”
okreslaja ,Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu
»~Whniosku o akceptacje nowych efektéw ksztatcenia kierunku studiéw”, stanowigce Zatgcznik
nr 1 do Uchwaly nr 144/XX1/2013 Rady Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioskéw dotyczacych programéw
ksztatcenia na kierunkach studiéw.

3.2.5. PROCES ,, TWORZENIE NOWE] SPECJALNOSCI KSZTALCENIA NA KIERUNKU
STUDIOW”
A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
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1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

Uchwata Senatu nr 366/XLVII/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji, z pdzZniejszymi zmianami..
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. 2011 nr 253 poz. 1520).
Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;j.

Statut Politechniki Warszawskie;.

»Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
o utworzenie nowej specjalnosci w ramach kierunku studiow” - Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr
143/XX1/2013Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioskow o utworzenie nowej specjalnosci, nowego
kierunku studiow.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

3)

4)

Specjalnos¢ ksztalcenia w ramach danego kierunku i poziomu studiéw na Wydziale tworzy
Rada Wydziatu po skierowaniu przez Dziekana Wydziatu wniosku o jej utworzenie.
Potrzebe utworzenia nowej specjalnosci w ramach prowadzonych kierunkéw studiow
Komisji ds. Ksztatcenia moga w formie pisemnej zgtosié:

a) Dziekan Wydziatu;

b) kierownicy kierunkow studiow;

c) dyrektorzy instytutow;

d) kierownicy zaktadow.

Potrzeba utworzenia nowej specjalno$ci w ramach prowadzonych kierunkéw studiéw moze

zostac takze zidentyfikowana przez Komisje ds. Ksztalcenia w wyniku analizy realizowanych

programéw studidw oraz potrzeb zgloszonych przez studentéw za posrednictwem
przedstawiciela wydzialowego samorzadu studenckiego, bedacego cztonkiem Komisji.

Komisja ds. Ksztalcenia na posiedzeniu przeprowadza analize potrzeby utworzenia nowej

specjalnosci, w tym:

a) okreslenie ogdlnych celéw ksztatcenia, jakie majg by¢ zrealizowane w ramach tworzonej
specjalnosci (profilu absolwenta specjalnosci), ich zgodnosci z wyznaczonymi ogdlnymi
celami ksztatcenia zdefiniowanymi dla kierunku;

b) zbadanie czy proponowane dla tworzonej specjalnosci ogoélne cele ksztatcenia nie sa
realizowane w ramach innych specjalnosci;

c) ocena oddziatywania utworzenia nowej specjalno$ci na funkcjonowanie procesu
ksztatcenia prowadzonego w obecnie realizowanych specjalnos$ciach na danym kierunku
studidw;

d) okres$lenie mozliwosci podania weryfikacji okreSlonych dla tworzonej specjalnosci
ogolnych celéw ksztatcenia, pod katem zbadania ich adekwatnos$ci wobec istniejacych
potrzeb ze strony pracodawcow, stowarzyszen zawodowych, instytucji zewnetrznych
wspotpracujacych z wydziatem, studentéw;

e) zidentyfikowanie korzysci dla Wydziatu wynikajacych z utworzenia nowej specjalnosci;




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 47
Warszawskiej

5)

6)

7)

8)

9)

f) ocena zgodnosci okreslonych dla specjalnosci ogdlnych celow ksztatcenia
z wyznaczonymi kierunkami rozwoju dziatalno$ci Wydziatu w zakresie ksztalcenia,
zawartymi w ,Strategii Rozwoju Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w
latach 2009-2020";

g) okreSlenie jakie efekty kierunkowe bylyby realizowane w zakresie ksztalcenia
prowadzonego w ramach tworzonej specjalnosci;

h) okreslenie zakreséw tresci merytorycznych przedmiotow pozwalajacych osiagnac
zdefiniowane dla tworzonej specjalnosci cele ksztatcenia;

i) okreslenie/weryfikacja nazwy tworzonej specjalnosci;

j) okreSlenie jednostek organizacyjnych Wydziatlu odpowiedzialnych za prowadzenie
tworzonej specjalnosci - zbadanie zgodno$ci zakresu dziatalno$ci naukowej
i dydaktycznej jednostki oraz posiadanych przez kadre kwalifikacji z zakresem tematyki
tworzonej specjalnosci;

k) ocena mozliwosci zapewnienia odpowiedniej infrastruktury laboratoryjnej
i dydaktyczne;j.

Na podstawie przeprowadzonej analizy, o ktérej mowa w pkt.4. Komisja ds. Ksztalcenia

postanawia rekomendowac:

a) zawieszenie prac nad utworzeniem nowej specjalnosci;
b) kontynuowanie dalszych prac nad utworzeniem nowej specjalno$ci w ramach kierunku
studiow.
Dziekan zapoznaje sie z przeprowadzong przez Komisje analiza zgloszonej potrzeby
utworzenia nowej specjalnosci. W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu dalszych prac,
ustala z Komisjg sktad Zespotu Roboczego, ktéremu powierza przygotowanie propozycji
zmian w programie ksztatcenia danego kierunku studiéw, wynikajacych z utworzenia nowej
specjalnosci ksztatcenia. W sktad powotanego Zespotu powinien wchodzi¢ przedstawiciel
Wydziatlowej Rady Samorzadu Studentéw, przedstawiciele nauczycieli akademickich
stanowigcych obsade kadrowa kierunku studidéw, przedstawiciele Komisji ds. Ksztatcenia,
nauczyciele akademiccy, posiadajacy dorobek naukowy zwigzany z tematyka tworzonej
specjalnosci.
Zesp6t Roboczy w trakcie prac nad opracowaniem zmian w programie ksztalcenia
wynikajacych z utworzenia danej specjalnosci przeprowadza konsultacje z spotecznoscia
Wydziatu, w szczegoélnosci z opiekunami kierunku, opiekunami istniejacych specjalnosci,
kierownikami zaktadéw, nauczycielami, ktérym planowane jest powierzenie prowadzenia
przedmiotow specjalnosSciowych, z Wydziatowa Rada Samorzadu, z pracodawcami
wspotpracujacymi z Wydziatem. Pracami Zespotu Roboczego nadzoruje Przewodniczacy
Komisji ds. Ksztalcenia.
Zespo6t sporzadza ,Dokumentacje Wniosku o utworzenie specjalnosci na kierunku studiéw..”, na
formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do ,Zasad postepowania w zakresie przygotowania
kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku o utworzenie nowej specjalno$ci w ramach
kierunku studiéw” (Zalacznik nr 2 do Uchwaly nr 143/XX1/2013 Rady Wydzialu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zasad
przygotowania wnioskéw o utworzenie nowej specjalnosci, nowego kierunku studiéw).
Przygotowana dokumentacje wniosku Zesp6t przekazuje Komisji ds. Ksztatcenia oraz
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia celem jej weryfikacji.
Komisja ds. Ksztatcenia po zapoznaniu sie z dokumentacjg Wniosku, dokonuje jego analizy,
w szczegblnosci pod katem:
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g)

h)

i)

zgodnosci ogdlnych celéw ksztatcenia tworzonej specjalnosci, z wyznaczonymi og6lnymi
celami ksztatcenia zdefiniowanymi dla kierunku;

oceny unikalnos$ci na Wydziale proponowanych ogélnych celéw ksztatcenia okreslonych
dla tworzonej specjalnosci;

oceny adekwatno$ci nazwy tworzonej specjalnosci wobec zdefiniowanych ogdlnych
celow ksztatcenia;

oceny zgodnosci tresci modutdéw ksztatcenia prowadzonych w ramach specjalnosci z jej
0gdblnymi celami ksztalcenia (profilem absolwenta specjalnosci);

oceny realizacji efektow kierunkowych przez moduty ksztatcenia prowadzone w ramach
tworzonej specjalnosci;

oceny wilasciwosci przyjetej kompozycji i sekwencji przedmiotéw (kierunkowych,
specjalnosciowych) w ujetych w planie studiéw w ramach tworzonej specjalnosci;

oceny oddzialywania utworzenia nowej specjalnosci na funkcjonowanie procesu
ksztalcenia prowadzonego w obecnie realizowanych specjalno$ciach na danym kierunku
studiow;

oceny oddziatywania utworzenia nowej specjalno$ci na obecnie prowadzony na kierunku
program studiéw;

oceny adekwatnos$ci punktacji ECTS w modutach ksztatcenia do naktadu pracy studenta.

10) Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia po zapoznaniu sie z Wnioskiem, dokonuje jego analizy, w

szczegblnosci pod katem:

3)
b)

c)
d)

zgodnosci pod wzgledem formalnym opracowanego dokumentu z wymaganiami
okreslonymi w wewnetrznych aktach prawnych Uczelni;

zgodnoSci opracowanego dokumentu z przyjetymi zasadami Krajowych Ram
Kwalifikacji, w tym:

e oceny zgodnosci proponowanej specjalnosci z potrzebami interesariuszy (w tym
pracodawcéow);

e ocena zgodnosSci okreSlonych dla specjalnosci ogoélnych celéw ksztatcenia
z wyznaczonymi kierunkami rozwoju dziatalnosci Wydziatu w zakresie ksztatcenia,
zawartymi w ,Strategii Rozwoju Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w
latach 2009-2020";

e oceny prawidtowosci proponowanych zmian w programie studiéw dotyczacych relacji
miedzy efektami uczenia sie sformutowanymi dla catego programu ksztatcenia
i efektami uczenia sie zdefiniowanymi poszczegdlnych jego modutéw (przedmiotow),
wynikajacych z wprowadzenia nowej specjalnosci;

e zgodnosci zdefiniowanych dla specjalnosci celéw ogdélnych z zaplanowanymi do
realizacji w ramach tworzonej specjalnosci efektami kierunkowymi;

o weryfikacji, czy tresci ksztatcenia okres$lone dla danego przedmiotu, gwarantujg
uzyskanie sformutowanych efektéw ksztatcenia;

o weryfikacji, czy metody nauczania oraz proponowane metody oceny przewidziane dla
danego przedmiotu, gwarantujg uzyskanie sformutowanych efektow ksztatcenia;

e poprawnosci opisu poszczegdlnych modutéw ksztatcenia (przedmiotéw);

oceny spetnienia po utworzeniu specjalnosci wymagan w zakresie minimum kadrowego;
mozliwosci zapewnienia w planowanym procesie ksztalcenia wtasciwego poziomu
infrastruktury dydaktycznej, badawcze;.

11) Dziekan Wydziatu po zapoznaniu sie z dokumentacja Wniosku oraz opiniami Komisji

ds. Ksztatcenia i Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia kieruje Wniosek:
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12)

13)

14)

a) jesli nie zglasza do niego zastrzezen na posiedzenie Rady Wydziatu w trybie okreslonym
w ,Zasadach dziatania organéw kolegialnych Politechniki Warszawskiej” stanowigcych
Zatacznik nr 9 Statutu PW;

b) w pozostatych przypadkach:

e kieruje Wniosek ponownie do Zespotu, celem uwzglednienia zgtoszonych przez
Dziekana zastrzezen,

e nie nadaje Wnioskowi dalszego biegu, informujagc o tym podmiot, ktéry zlozyt
propozycje.

Rada Wpydziatu po zapoznaniu sie z przedstawionymi na posiedzeniu korzysSciami

wynikajacymi  z utworzenia danej specjalno$ci, nowym programem ksztatcenia

uwzgledniajgcym proponowane zmiany oraz przeprowadzeniu na posiedzeniu Rady
dyskusji, moze postanowic:

a) o utworzeniu specjalnosci na danym kierunku studiéw i przyjeciu nowego programu
ksztatcenia na kierunku studiéw o w drodze podjetej w tej sprawie uchwaty lub odmoéwié
poparcia Wniosku;

b) skierowa¢ Wniosek do dalszego opracowania celem przedstawienia go na innym
posiedzeniu Rady Wydziatu.

Wprowadzone zmiany wynikajace z tworzenia nowej specjalnosci ksztatcenia powinny

obowigzywac¢ od nowego roku akademickiego.

Szczegotowy tryb postepowania zwigzanego z kierowaniem na posiedzenie Rady Wydziatu

wniosku o utworzenie nowej specjalno$ci na kierunku studiéw okreslajg ,Zasady

postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydzialu ,Wniosku

0 utworzenie nowej specjalnosci w ramach kierunku studiéw”, stanowiace Zatacznik nr 2

do Uchwaty nr 143 /XX1/2013Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

26 listopada 2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioské6w o utworzenie nowej

specjalnosci, nowego kierunku studiow.

3.2.6. PROCES ,,ZATWIERDZANIE NOWEGO PROGRAMU KSZTALCENIA STUDIOW”
A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 3 paZdziernika 2014 r. w
sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okre$lonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. 2011 nr 253 poz. 1520).
Regulamin Studiéw Politechniki Warszawskie;j.

Statut Politechniki Warszawskie;j.

Uchwata Senatu nr 366/XLVII/2011 z dnia 26 paZdziernika 2011r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji, z pdzn. zm.

»Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
o zatwierdzenie nowego programu ksztatcenia kierunku studiow””’- Zatacznik nr 2
do Uchwaty nr 144 /XXI/2013Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia
26 listopada 2013r. w sprawie zasad przygotowania wnioskéw dotyczacych programéow
ksztatcenia na kierunkach studiéw.
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B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Og6lnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Potrzeba rozpoczecia prac nad opracowaniem nowego programu ksztatcenia studiéw moze w
szczegblnosci wynikac:

a)

b)

<)

d)

e)
f)
9)

z okresowej oceny realizowanych na Wydziale programéw studiéw przeprowadzanej na
posiedzeniu Komisji ds. Ksztatcenia, w tym: zgtoszonych probleméw (w tym: zgtoszonych
przez studentéw za posSrednictwem przedstawiciela wydzialowego samorzadu
studenckiego, bedacego cztonkiem Komisji), podejmowanych dzialan na rzecz
zapewniania jakosci ksztatcenia, w szczeg6lnosci wynikajacych z przyjetej przez Wydziat
Strategii Rozwoju;

z okresowej oceny realizowanego programu studidéw przeprowadzanej przez opiekuna
kierunku studiéw;

z okresowej oceny realizowanych na Wydziale programéw studiéw przeprowadzanej
przez Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia w aspekcie spetniania przez program ksztatcenia
oczekiwan pracodawcow, studentéw, wymagan instytucji akredytujgcych;

z uméw zawartych przez Wydzial o wspdlpracy w zakresie prowadzenia ksztalcenia z
podmiotami zagranicznymi i krajowymi;

z uruchomienia na Wydziale nowego kierunku studiow;

z utworzenia nowej specjalnosci na prowadzonym kierunku studiéw;

zmiany zdefiniowanych efektow ksztatcenia studiow prowadzonych na danym kierunku.

2) Program ksztatcenia dla okres$lonego kierunku studiéw, poziomu i profilu ksztalcenia jest
dokumentem przyjetym przez Rade Wydziatu obejmujacym:

a)

0g06lng charakterystyke prowadzonych studiéw, w tym:
nazwe Kierunku studiow,
poziom ksztatcenia,
profil ksztatcenia,
forma studiow,
tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta oraz og6lne informacje zwigzane z
programem ksztatcenia,
przyporzadkowanie do obszaru lub obszaréw ksztatcenia,
wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych do ktérych odnoszg sie efekty
ksztatcenia,
o wskazanie zwigzku z misjg Uczelni i strategia jej rozwoju,
e o0goblne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia (typowe miejsca pracy)
i kontynuacji ksztatcenia przez absolwentow studidéw,
e wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata) - zwtaszcza w
przypadku studiéw drugiego stopnia,
e zasady rekrutacji w przypadku studiéw drugiego stopnia,
e ro6znice w stosunku do innych programoéw o podobnie zdefiniowanych celach i
efektach ksztatcenia prowadzonych w Uczelni;

b) opis uchwalonych przez Senat PW zakladanych efektéw ksztatcenia na kierunku

studiéw, w formie tabeli odniesien efektéw kierunkowych do efektéw obszarowych
(kierunek studiow - obszar ksztatcenia), przedstawienie w formie tabelarycznej
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realizacji efektéw obszarowych przez efekty kierunkowe (obszar ksztatcenia - kierunek
studiéw) wraz z uzasadnieniem wyboru jednych i pominieciem innych efektow
obszarowych, przedstawienie w formie tabelarycznej realizacji efektéw ksztatcenia
prowadzacych do uzyskania kompetencji inzynierskich przez efekty kierunkowe
wraz z komentarzami (niewymagane, jesli kierunek zostat przyporzadkowany
wyltacznie do obszaru ksztatcenia w zakresie nauk technicznych, a efekty kierunkowe
pokrywajg wszystkie efekty obszarowe).

c) program studiow - opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania zaktadanych
efektéw ksztatcenia, obejmujacy w szczeg6lnosci nastepujace informacje:

liczbe punktéw ECTS konieczng dla uzyskania kwalifikacji (tytutu zawodowego),

liczbe semestréw,

wymiar, zasady i forma odbywania praktyk,

matryce efektow ksztalcenia (zamierzone efekty ksztatcenia dla programu - moduty
ksztatcenia, w ktorych osiaggany jest efekt),

opis sposobu sprawdzenia wybranych efektéw ksztatcenia (dla programu) z odniesieniem
do konkretnych modutéw ksztalcenia (przedmiotéw), form zaje¢ i sprawdzianéw
realizowanych w ramach kazdej w tych form,

plan studiéw, z zaznaczeniem modutéw podlegajacych wyborowi przez studenta,
strukture studiow (wskazanie listy przedmiotéw obowigzkowych wspélnych dla
wszystkich kierunkéw studiéw prowadzonych przez Wydzial, wskazanie listy
przedmiotow  obowigzkowych  kierunkowych, wskazanie listy przedmiotéw
obowigzkowych specjalnosciowych, wraz z liczbg punktéow ECTS, symbolami
realizowanych przez przedmioty kierunkowych efektéw ksztatcenia),

zasady prowadzenia procesu dyplomowania,

opis wydziatowego systemu punktowego (deficyt punktowy, zasady rejestracji itp.),
sumaryczne wskazniki charakteryzujace program studiéw (ustalone w Uchwale
nr 366/XLVII/2011 Senatu PW, a takze w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia), w tym:

0 1acznaliczba punktéw ECTS, ktéra student musi uzyskac na zajeciach wymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich,

O 1aczna liczba punktéow ECTS, ktéra student musi uzyskaé w ramach zajec¢
o charakterze praktycznym, w tym zaje¢ laboratoryjnych, warsztatowych
i projektowych,

0 1aczna liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyskaé¢ w ramach zaje¢ z zakresu
nauk podstawowych wtasciwych dla danego kierunku studiéw, do ktérych odnoszg
sie efekty ksztatcenia dla tego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia,

O minimalna liczba punktéw ECTS, ktéra student musi zdoby¢, realizujac moduty
ksztatcenia oferowane na innym kierunku studiéw lub na zajeciach
ogolnouczelnianych,

0 1acznaliczba punktéw ECTS, ktéra student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z obszarow
nauk humanistycznych i nauk spotecznych,

0 1aczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z jezyka
obcego,

0 1laczna liczba punktéw ECTS, ktoérg student musi uzyska¢é w ramach zajec
z wychowania fizycznego,
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O przedstawienie speinienia przez program studiow warunku zapewnienia
studentowi wyboru modutéw zajeé, ktérym przypisano punkty ECTS w wymiarze
nie mniejszym niz 30% liczby punktéw ECTS wymaganej do osiggniecia kwalifikacji
odpowiadajacych poziomowi ksztatcenia na danym kierunku studiow,

0 w przypadku programéw ksztatcenia studiéw o profilu ogélnoakademickim -
przedstawienie modutéw zaje¢ powigzanych z prowadzonymi na Wydziale
badaniami naukowymi w dziedzinie/dziedzinach nauki zwiagzanej/zwigzanych
z danym kierunkiem studiéw, ktérym przypisano punkty ECTS, tacznie w wymiarze
wiekszym niz 50% liczby punktéw ECTS wymaganej do ukonczenia studiow dla
tego programu.

0 w przypadku programu studiéw dla kierunku przyporzadkowanego do wiecej niz
jednego obszaru ksztatcenia - okres$lenie procentowego udziatu liczby punktow
ECTS dla kazdego z tych obszaréw w 1acznej liczbie punktéw ECTS wymaganej
do ukonczenia studiow;

e opisy modutéw ksztatcenia (przedmiotéw, praktyk);

3) Projekty nowych programdéw ksztatcenia powinny spetniaé¢ warunki ogélne zdefiniowane:

a) przez Senat PW w Uchwale nr 366/XLVII/2011. w szczegdlnoSci w:

e w Zalaczniku nr 3 ,Wytyczne do projektowania programdéw studiow”,
e w Zalaczniku nr 4 ,Warunki, jaki musi spetnia¢ program ksztatcenia”,

b) w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkow prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

4) W pracach nad opracowaniem nowych programoéw ksztatcenia uwzglednia sie doswiadczenia
i wzorce miedzynarodowe Kksztatcenia studentéw na zblizonych tematycznie kierunkach
studiéw prowadzonych przez renomowane osrodki akademickie. Ponadto sg poddawane
analizie wyniki badan przeprowadzonych wsr6d absolwentéw Wydziatu oraz pozyskane
przez Wydziat informacje dotyczace oceny zgodnos$ci efektéw ksztatcenia z oczekiwaniami
pracodawcéw.

5) Prace nad opracowaniem nowego programu ksztalcenia studiéw koordynuje Komisja
ds. Ksztalcenia.

8) Szczegbtowy tryb postepowania zwigzanego z kierowaniem na posiedzenie Rady Wydziatu
propozycji nowego programu ksztalcenia studiéw ,Zasady postepowania w zakresie
przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku o zatwierdzenie nowego programu
ksztatcenia kierunku studiéw””- Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 144 /XX1/2013 Rady Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zasad
przygotowania wnioskow dotyczacych programéw ksztalcenia na kierunkach studidw.

3.2.7. PROCES ,,WPROWADZANIE ZMIAN W PROGRAMIE KSZTALCENIA STUDIOW”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370,z ).

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. 2011 nr 253 poz. 1520).
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4) Regulamin Studiéw Politechniki Warszawskiej.

5) Statut Politechniki Warszawskiej.

6) Uchwata Senatu nr 366/XLVII/2011 z dnia 26 pazdziernika 2011r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji, z pdZniejszymi zmianami.

7) ,Zasady postepowania w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku
0 zatwierdzenie zmian w programie ksztatcenia kierunku studiéw”” - Zatgcznik nr 3 do
Uchwaty nr 144 /XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26
listopada w sprawie zasad przygotowania wnioskéw dotyczacych programoéw ksztatcenia na
kierunkach studiow.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) W ramach prac nad zapewnieniem wysokiego poziomu jakosci ksztatcenia prowadzonych
przez Wydziat studiéw sg podejmowane dziatania majace na celu doskonalenie programoéw
ksztatcenia zwigzane, o ile zachodzi konieczno$¢, z wprowadzaniem w nich zmian.

2) W przypadku programow ksztatcenia studiow prowadzonych na kierunku
przyporzadkowanym do obszaru ksztatcenia i dziedziny, w ktérych Wydziat nie posiada
uprawnien do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego, Wydziat ma
mozliwo$¢ wprowadzenia zmian zaje¢ dydaktycznych, za ktore student moze uzyskac tagcznie
do 50% punktow ECTS, okreSlonych w programie studiéow aktualnym na dzien wydania
przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego decyzji o nadaniu Jednostce
uprawnienia do prowadzenia danych studiéw.

3) Modyfikacja (zmiana) zaje¢ dydaktycznych w programie ksztatcenia studiéw prowadzonych
na kierunku przyporzadkowanym do obszaru ksztalcenia, dziedziny i dyscypliny nauki,
w ktorych Wydziat nie posiada uprawnien do nadawania stopnia naukowego doktora
habilitowanego, za ktore student moze uzyskac tacznie wiecej niz 50% punktéw ECTS,
wymaga uzyskania zgody Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

4) Zmiany w programach ksztatcenia, z zastrzezeniem pkt.5. i pkt. 6 moga by¢ wprowadzane
z poczatkiem nowego cyklu ksztatcenia.

5) Zmiany w programach ksztatcenia konieczne do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych
przez Polska Komisje Akredytacyjng, moga by¢ wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

6) Zmiany w treSciach ksztalcenia przekazywanych studentom w ramach danych zaje¢,
uwzgledniajgce najnowsze osiggniecia naukowe, o ile nie majg wptywu na tres¢ efektow
ksztalcenia, mogg by¢ wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

7) Zmiany w programach ksztatcenia uchwala Rada Wydziatu w drodze podjetej w tej sprawie
uchwaty. Wniosek o uchwalenie zmian w programach ksztatcenia kieruje na posiedzenie
Rady Wydziatu Dziekan Wydziatu, po zaopiniowaniu zmian przez Komisje ds. Ksztalcenia
oraz Komisje ds. Jako$ci Ksztatcenia.

6) Szczegobtowy tryb postepowania zwigzanego z kierowaniem na posiedzenie Rady Wydziatu
propozycji zmian w programie ksztatcenia studiow okre$laja ,Zasady postepowania
w zakresie przygotowania kierowanego na Rade Wydziatu ,Wniosku o zatwierdzenie zmian
w programie ksztatcenia kierunku studiéw”” - Zatgcznik nr 3 do Uchwaty nr 144 /XX1/2013
Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada w sprawie zasad
przygotowania wnioskéw dotyczacych programoéw ksztatcenia na kierunkach studiow.
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3.2.8. PROCESY REKRUTAC]I, PRZYJEC NA STUDIA 1 i Il STOPNIA

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r.
w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiéw i szkolen oraz ich
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz.U. 2006 nr 190 poz. 1406,
z pézn. zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2011 nr 201 poz. 1188).

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie
warunkéw i trybu przenoszenia zaje¢ zaliczonych przez studenta ( Dz.U. 2011 nr 201 poz.
1187).

5) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

6) aktualna uchwata Senatu Politechniki Warszawskiej w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji
na studia pierwszego i drugiego stopnia, profili ksztatcenia oraz form tych studiéw na
poszczegdlnych kierunkach, prowadzonych w roku akademickim.

7) Uchwata nr 174/XLVIII/2014 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2014 roku
w sprawie zasad przyjmowania na studia pierwszego stopnia w Politechnice Warszawskiej
w latach 2015-2017 laureatéw oraz finalistéw niektérych olimpiad i konkursow.

8) Uchwata Senatu Politechniki Warszawskiej nr 293 /XLVII/2011 z dnia 23 lutego 2011 roku
w sprawie przyje¢ na studia w jezyku polskim cudzoziemcéw podejmujacych i odbywajacych
ksztatcenie na zasadach innych od obowigzujacych obywateli polskich.

9) aktualny dokument zatwierdzony przez Rektora PW pt. "Zasady i organizacja przyje¢ na
studia w Politechnice Warszawskiej w roku akademickim .../...".

10) Zarzadzenie Rektoranr 14/2013 z dnia 24 kwietnia 2013r. w sprawie wprowadzenia wzoréw
niektérych decyzji administracyjnych wydawanych w indywidualnych sprawach studentéw
Politechniki Warszawskiej w zakresie rekrutacji i toku studiéw, z p6Zn. zm. ZR 37 /2013r.

11) Zarzadzenie Rektora nr 47/2012 z dnia 24 sierpnia 2012r. w sprawie dokumentowania
studiow prowadzonych wspédlnie przez Politechnike Warszawskg i uczelnie partnerskie
oraz dokumentacji studiow studentéw obcokrajowcéw studiujacych w jezyku angielskim,
z pézn. zm. ZR 38/2013r.

12) Uchwata nr 332IXLVIII/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 wrzesnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia wzoréw umoéw o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne.
13)Zarzadzenie nr 20/2011 Rektora PW w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw z zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami, kandydatéw
na studia i studia doktoranckie oraz studentéw i doktorantéw Politechniki Warszawskie;.

(zp6zn.zm. 79/2014).

14) ,Szczeg6towe zasady studiowania na studiach I i II stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”- Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 145/XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia26 listopada 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad studiowania na studiach [ i Il stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.”

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.
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C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Procesy rekrutacji na studia I i Il stopnia obejmuja w szczegdélnosci nastepujace tryby
postepowania:
a) ustalenie oferty dydaktycznej Wydziatu uruchamianej w danym roku akademickim, w tym:
e okreslenie kierunkéw studidow, poziomoéw ksztatcenia oraz form prowadzonych
studiéw, na jakie bedg sie odbywac przyjecia;
e okre$lenie zasad przyjec na uruchamiane w danym roku akademickim studia,
o okre$lenie limitdw miejsc.
b) przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego zgodnie z procedurami ustalonymi przez
Rektora.
Liczbe miejsc na poszczegélnych kierunkach i rodzajach studiéw ustala Rektor na wniosek
Dziekana Wydziatu.
Informacja dla kandydatéw dotyczaca zasad i przebiegu rekrutacji jest publikowana:
a) nastronach WWW serwisu internetowego Wydziatu, w cze$ci ,Kandydaci”;
b) na stronach WWW serwisu internetowego Uczelni, w cze$ci ,, Kandydaci”;
¢) wuczelnianym systemie informatycznym ,Rekrutacja” - udostepnionym poprzez strony
WWW serwisu internetowego Uczelni — w indywidualnym koncie osoby ubiegajacej sie
o przyjecie na studia (w formie komunikatéw indywidualnych dot. informacji o stanie
zakwalifikowania osoby na studia i ewentualnego wezwania do zloZzenia dokumentow);
d) winformatorach dla kandydatéw.
Informacja nt. aktualnej oferty studiow prowadzonych przez Wydziat jest publikowana
na stronach WWW serwisu internetowego Wydziatu oraz w Katalogu ECTS - dostepnym
w serwisie internetowym Uczelni.
Kandydaci na studia prowadzone w jezyku polskim (z wyjatkiem cudzoziemcow
podejmujacych i odbywajacych ksztatcenie na zasadach innych od obowigzujacych obywateli
polskich) musza zarejestrowac sie uczelnianym systemie informatycznym ,Rekrutacja”,
dostepnym na stronach WWW serwisu internetowego Uczelni i dokona¢ terminowo optaty
rekrutacyjne;j.
Kandydaci zarejestrowani w systemie ,Rekrutacja” podlegajg procedurze kwalifikacyjnej
okreslonej w uchwale Senatu Politechniki Warszawskiej w sprawie warunkéw i trybu
rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia, profili ksztatcenia oraz form tych studiow
na poszczegolnych kierunkach, prowadzonych w roku akademickim oraz w zatwierdzonym
przez Rektora PW dokumencie pt. "Zasady i organizacja przyje¢ na studia w Politechnice
Warszawskiej w roku akademickim .../..."
Kandydaci na studia prowadzone w jezyku polskim, nie bedacy obywatelami polskimi,
podlegaja zasadom rekrutacji og6lnouczelnianej
Kandydaci na studia prowadzone na Wydziale, nie bedacy obywatelami polskimi, podlegaja
zasadom rekrutacji ogélnouczelnianej prowadzonej odpowiednio przez Centrum Wspotpracy
Miedzynarodowej lub Biuro ds. Przyje¢ Kandydatéw na Studia.
Decyzje w procesie rekrutacji na studia prowadzone w jezyku polskim dot. obywateli polskich
lub 0s6b korzystajacych z zasad obowigzujacych obywateli polskich - podejmuje Wydziatowa
Komisja Rekrutacyjna. Komisje powotuje Rada Wydziatu na wniosek Dziekana, po
zaopiniowaniu przez WRS.
0d decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjne;j.
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10) Decyzje w procesie rekrutacji na studia anglojezyczne, ktére prowadzi Wydziat podejmuje
Rektor PW, lub osoba upowazniona przez Rektora.

11) Decyzje o przyjeciu na prowadzone w jezyku polskim osoby niebedgcej obywatelem polskim,
ktoéra nie korzysta z zasad obowigzujacych obywateli polskich podejmuje Dziekan Wydziatu.

12) Wzory decyzji, o ktéorych mowa w pkt. 8 okre$laja Zalaczniki nr 1-10 do Zarzadzenia
nr 14/2013 Rektora PW z dnia24 kwietnia 2013r. w sprawie wzoréw niektérych decyzji
administracyjnych wydawanych w indywidualnych sprawach studentéw Politechniki
Warszawskiej w zakresie rekrutacji i toku studiéw.

13)Wzory decyzji, o ktérych mowa w pkt. 10 okre$laja Zatacznik nr 3 i Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr 47 /2012 Rektora PW z dnia 24 sierpnia 2012r. w sprawie
dokumentowania studiéw prowadzonych wspoélnie przez Politechnike Warszawska i uczelnie
partnerskie oraz dokumentacji studiéw studentéw obcokrajowcoéw studiujacych w jezyku
angielskim.

14)Kandydaci zakwalifikowani na studia sktadaja w wyznaczonym terminie wymagane
przez Wydzialowg Komisje Rekrutacyjng dokumenty. Informacje nt. wymaganych
dokumentéw kandydat uzyskuje:

1) w Systemie Rekrutacja,
2) na stronach serwisu internetowego Uczelni dotyczacych kandydatéw na studia,
3) stronach serwisu internetowego Wydziatu.

15) Nieztozenie wymaganych przez Wydziatlowa Komisje Rekrutacyjng dokumentéw stanowi
podstawe podjecia przez Komisje decyzji o nieprzyjeciu kandydata na studia.

16) Dopuszczalne jest zlozenie dokumentéw wymaganych przez Wydziatlowg Komisje
Rekrutacyjna przez upowaznione przez kandydata osoby. Wz6r petnomocnictwa
udostepniany jest na stronach uczelnianego serwisu internetowego, w czesci przeznaczonej
dla kandydatéw na studia.

17) Po zakonczeniu procesu rekrutacji Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna za posrednictwem
Dziekanatu przekazuje do Dziatu Ewidencji Studentéw, komplet dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego, celem uruchomienia uczelnianej
procedury ewidencji (w szczegdlnosci: nadania numeru albumu, wydrukowania
elektronicznej legitymacji studenckiej, przygotowania indeksu studenta).

18) Przyjecie osoby zakwalifikowanej w procesie rekrutacji w poczet studentéw Wydziatu
nastepuje z chwilg immatrykulacji i ztozenia wobec Dziekana $lubowania akademickiego.
Ztozenie Slubowania osoba przyjeta na studia potwierdza na piSmie. Potwierdzenie
$lubowania, Pracownik Dziekanatu umieszcza w teczce osobowej studenta. Po immatrykulacji
student otrzymuje: legitymacje studencka, ktéra podlega zwrotowi po ukoniczeniu studiow
lub skres$leniu z listy studentéw.

19) Student moze tez by¢ przyjety na dany kierunek, rodzaj i stopien prowadzonych na Wydziale
studiéw w trybie:

a) przeniesienia z innej uczelni;

b) przeniesienia z innego wydziatu Politechniki Warszawskiej;

c) przeniesienia sie z innego kierunku na drugi kierunek prowadzony w ramach Wydziatu;

d) przeniesienia sie wewnatrz danego kierunku studiéw (zmiana formy prowadzenia
studiow);

e) wznowienia studiéw.

20) O przeniesienie moze sie ubiega¢ student, ktéry ma zaliczony co najmniej pierwszy rok
studiéw na studiach pierwszego stopnia lub pierwszy semestr studiéw na studiach drugiego
stopnia.
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21) Szczeg6towe zasady i tryb postepowania dot. przeniesienia studentow spoza Wydziatu
na studia prowadzone przez jednostke okresla ,PROCEDURA PRZENIESIENIA NA STUDIA
PROWADZONE PRZEZ WYDZIAL STUDENTA Z INNE] UCZELNI, Z INNEGO WYDZIALU
POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]”, ustalona § 3 Rozdziatu 3. Podejmowanie studiow
»Szczegblowych zasad studiowania na studiach I i Il stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

22) Szczego6towe zasady i tryb postepowania dot. przeniesienia studentéw w ramach Wydziatu
na studia prowadzone przez jednostke okresla ,PROCEDURA PRZENIESIENIA W RAMACH
WYDZIALU POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]”, ustalona § 4 Rozdziatu 3. Podejmowanie
studiéw ,Szczegdtowych zasad studiowania na studiach I i II stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

23) Szczeg6towe zasady i tryb postepowania dot. wznowienia bytych studentéw Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa na studia prowadzone przez jednostke okresla
,PROCEDURA WZNOWIENIA STUDENTOW”, ustalona § 5 Rozdziatu 3. Podejmowanie studiéw
»Szczegbtowych zasad studiowania na studiach I i Il stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

24) Pracownicy Dziekanatu dokonuja ewidencji os6b przyjetych na dane studia w systemie
komputerowego wspomagania procesu dydaktycznego Wydziatu, przypisujac osoby przyjete
na studia do realizowanego programu studidéw oraz do poszczego6lnych grup studenckich.

15)Z osoba zakwalifikowang na studia Uczelnia zawiera umowe o warunkach odptatnosci
za studia. Wzory umow okres$la Uchwata nr 332IXLVIIl/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw umow o warunkach odptatnosci
za ustugi edukacyjne.

3.2.9. PROCES ,WYBOR PRZEZ STUDENTOW SPECJALNOSCI KSZTALCENIA
PROWADZONYCH RAMACH DANEGO KIERUNKU I POZIOMU STUDIOW”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej.

2) ,Szczeg6towe zasady studiowania na studiach I i II stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”- Zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 145/XXI/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia26 listopada 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad studiowania na studiach 1i II stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.”

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Specjalnosci ksztatcenia uruchamiane w danym roku akademickim spos$rod specjalnosci
prowadzonych na Wydziale na studiach I stopnia ustala Dziekan w porozumieniu z Komisja ds.
Ksztatcenia.

2) Liczbe miejsc na uruchamianych w danym roku akademickim specjalnosciach ksztatcenia dla
danej edycji studiéw ustala Dziekan.

3) W celu utatwienia studentom studiéw stacjonarnych prowadzonych na I stopniu wyboru przez
ich specjalnos$ci, na Wydziale corocznie organizowane s3 spotkania informacyjne poswiecone
tematyce uruchamianych w danym roku akademickim specjalno$ci umozliwiajace studentom
bardziej szczegétowo zapoznanie sie z tematyka zagadnien, jakie obejmuje dana specjalnosc.
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4) Szczegbtowy tryb postepowania dotyczacy wyboru przez studentéw studiéow stacjonarnych I
stopnia specjalnosci okresla, Procedura wyboru przez studentéw specjalnosci przewidzianych
w programie studiow” ustalona § 2 Rozdziatu 6. Procesy realizacji semestru ustalonego planem
studiéw ,Szczegétowych zasady studiowania na studiach I i II stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

5) Wybér specjalnosci ksztatcenia o ile s3 prowadzone w ramach danego kierunku na drugim
stopniu studiéw nastepuje w procesie rekrutacji na studia. Kandydat na studia prowadzone na
kierunku, w ktérym zostaly uruchomione specjalnosci sktada deklaracje wyboru preferowanej
specjalnosci ksztatcenia.

3.2.10. PROCES ,USTALANIE OFERTY DYDAKTYCZNE] WYDZIALU MECHANICZNEGO
ENERGETYKI 1 LOTNICTWA REALIZOWANE] W DANYM SEMESTRZE ROKU
AKADEMICKIEGO”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;j.

2) Uchwata nr 157 XLVII 2010 Senatu PW z dnia 27 stycznia 2010r. w sprawie zasad ustalania
zakresu obowiagzkéw i zadan nauczycieli akademickich.

3) Zarzadzenie nr 27/2010 Rektora PW z dnia 29 kwietnia 2010r. w sprawie trybu ustalenia
szczegbtowego zakresu zadan dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz rozstrzygania
sporéw zwigzanych z ich ustalaniem, stwierdzaniem wykonania i rozliczaniem.

4) Uchwata nr 238IXLVIIII2014 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie zasad rozliczen za zajecia dydaktyczne zlecane podstawowym i pozawydziatowym
jednostkom organizacyjnym Politechniki Warszawskiej.

5) Aktualna uchwata Senatu PW w sprawie zasad podziatu dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczna.

6) Zarzadzenie Rektora nr 4/2015 z dnia 30 stycznia 2015r. w sprawie wprowadzenia wzoru
porozumienia dotyczacego rozliczen finansowych za przeprowadzone zajecia dydaktyczne.

7) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

D. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Oferta dydaktyczna Wydziatu realizowana w danym semestrze roku akademickiego

obejmuje nastepujace grupy przedmiotéw:

a) przedmioty obowigzkowe dla studentéw wynikajace z programu studiow;

b) przedmioty obieralne humanistyczno-ekonomiczno-spoteczne oferowane
dla studentéw wszystkich prowadzonych na Wydziale kierunkéw studiow;

c) przedmioty obieralne kierunkowe - oferowane dla wszystkich studentéw danego
kierunku studiow;

d) przedmioty obieralne specjalnosciowe - oferowane dla studentéw danej specjalnosci
ksztatcenia prowadzonej w ramach danego kierunku studiow;

e) jezykiobce;

f)  wychowanie fizyczne;

g) szkolenia.



http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/33e5ca33f10621a1a09e86a6c8f7712b.pdf
http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/33e5ca33f10621a1a09e86a6c8f7712b.pdf
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Oferte Wydziatu dotyczaca przedmiotéw humanistyczno-ekonomiczno-spotecznych
oferowanych studentom w danym roku akademickim okresla Komisja ds. Ksztalcenia na
podstawie propozycji przedstawionych przez jednostki podstawowe Uczelni lub przez inne
podmioty.
Propozycje przedmiotéw obieralnych kierunkowych i specjalno$ciowych planowanych
do realizacji w danym roku akademickim zglaszaja Komisji ds. Ksztalcenia nauczyciele
akademicy, ktorych dorobek naukowy jest zwigzany z tematyka proponowanego
przedmiotu.
Ostateczna oferta przedmiotéw obieralnych kierunkowych planowanych do realizacji
w danym semestrze roku akademickiego jest ustalana przez Prodziekana ds. Dydaktycznych
na podstawie ztozonych deklaracji studentow.
Studenci Wydziatu majg obowigzek uczestniczenia w zajeciach z grupy przedmiotéw ,Jezyki
obce” prowadzonych przez Studium Jezykéw Obcych PW, w wymiarze godzin i punktow
ECTS okreslonym w danym programie ksztatcenia studiéw. Oferta Studium Jezykéw Obcych
PW obejmuje umozliwienie studentom Uczelni mozliwosci nauki, w szczeg6lnosci
nastepujacych jezykow obcych: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, hiszpanski, wtoski,
polski (dla cudzoziemc6éw). Informacja nt. oferty dydaktycznej Studium w danym semestrze
roku akademickiego publikowana jest na stronach serwisu internetowego jednostki.
Studenci Wydziatu majg obowigzek uczestniczenia w zajeciach z grupy przedmiotéw
»~Wychowania fizyczne” prowadzonych przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu PW,
w wymiarze godzin i punktéw ECTS, okreslonym w danym programie ksztatcenia studiow.
Informacja nt. oferty dydaktycznej Studium w danym semestrze roku akademickiego
publikowana jest na stronach serwisu internetowego jednostki.
Powierzenie realizacji przedmiotéw (zaje¢ dydaktycznych) w danym semestrze roku
akademickiego odbywa sie, w szczeg6lno$ci na podstawie zlecenia Prodziekana ds. Ogolnych
i Nauki realizacji danego przedmiotu jednostkom, ktérych dziatalno$¢ naukowa
i dydaktyczna jest zwigzana z treSciami merytorycznymi poszczegélnych przedmiotow.
Zlecenia zaje¢ dydaktycznych dla poszczegélnych jednostek przygotowuje Prodziekan
ds. Ogélnych i Nauki.
Przy powierzaniu realizacji danego przedmiotu Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki uwzglednia
adekwatno$¢ tematyki przedmiotu wobec zakresu dziatalnosci jednostek odpowiedzialnych
za ich realizacje oraz kompetencje kadry zatrudnionej w jednostkach.
W przypadku, kiedy istnieje zagrozenie dotyczace zapewnienia wlasciwego poziomu
prowadzenia przez dang jednostke zaje¢ dydaktycznych, w tym: zapewnienia witasciwej
obsady kadrowej lub wtasciwego poziomu infrastruktury laboratoryjnej wykorzystywanej
w ramach prowadzonych zaje¢, kierownik danej jednostki jest zobowigzany powiadomic
o problemach Prodziekana ds. Ogdlnych i Nauki oraz Koordynatora ds. Rozktadu Zaje¢.
Powierzenie obowigzkéw prowadzenia =zaje¢ nauczycielowi akademickiemu przez
bezposredniego przetozonego nastepuje po przeprowadzeniu przez niego w sposob
nieformalny oceny:
a) adekwatnos$ci kompetencji nauczyciela wobec tresci programowych przedmiotu;
b) adekwatnos$ci kompetencji nauczyciela wobec formy prowadzenia zaje¢ (wyktad,
laboratorium, seminarium, ¢wiczenia itd.);
c) przygotowania dydaktycznego nauczyciela akademickiego do prowadzenia zaje¢;
d) spetniania przez osade kadrowg kierunku studiéw wymagan dotyczacych godzin
prowadzenia zajec;
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e) ewentualnie - informacji zwrotnych otrzymanych od os6b studiujacych i uczestniczacych
w zajeciach o sposobie prowadzenia zaje¢;

f) wywigzywania sie nauczyciela akademickiego z obowigzkéw formalnych prowadzenia
zajec.

11) Obowiazki i zadania nauczyciela akademickiego sa ustalane w formie pisemnej
w dokumencie zwanym Ustaleniem, ktérego wzor jest okreSlony w zatgczniku
do Zarzqdzenia nr 27/2010 Rektora PW z dnia 29 kwietnia 2010r. w sprawie trybu ustalenia
szczegbtowego zakresu zadan dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz rozstrzygania
sporéw zwiqgzanych z ich ustalaniem, stwierdzaniem wykonania i rozliczaniem.

12) Oryginat Ustalenia otrzymuje nauczyciel akademicki, a kopia jest przechowywana
w jednostce organizacyjnej, w ktdrej jest on zatrudniony.

3.2.8. PROCES ,ZAPISY STUDENTOW NA PRZEDMIOTY RELIZOWANE W DANYM
SEMESTRZE WYNIKAJACE Z PLANU STUDIOW”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin Studiéw Politechniki Warszawskie;.

2) ,Szczeg6towe zasady studiowania na studiach I i II stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”- Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 145/XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad studiowania na studiach [ i Il stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.”

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Zapisy studentéw na przedmioty realizowane w ramach programu studiéw odbywajg sie
droga elektroniczng z wykorzystaniem systemu komputerowego wspomagania procesu
dydaktycznego Wydziatu, dostepnego poprzez gtéwna strone WWW serwisu internetowego
Wydziatu.

2) Kazdy student Wydziatu posiada indywidualne konto uzytkownika systemu, o ktérym mowa
w pkt.1., umozliwiajace mu w szczego6lnosci:

a) dokonywanie zapiséw na przedmiot przewidziane w planie studiow;
b) monitorowanie zalegto$ci w optatach;
c) monitorowanie uzyskanych wynikéw wymaganych zaliczen i egzaminéw;
d) zapoznanie sie z komunikatami Dziekana, prodziekandw, dziekanatu.
Kazdy student na poczatku [ semestru studiéw bierze udziat w szkoleniu dot. obstugi systemu.

3) Student, w terminie wyznaczonym przez Prodziekana ds. Dydaktycznych, po zalogowaniu
sie w Systemie dokonuje zapiséw na przedmioty przewidziane w realizacji danego semestru
studiéw Planu Studiéw, w tym:

a) zapisuje sie na wszystkie przedmioty, majgce status obowigzkowy;

b) dokonuje wyboru przedmiotéw z puli przedmiotéw obieralnych;

c) zapisuje sie na wszystkie przedmioty, z ktérych nie uzyskal wymaganych zaliczen,
prowadzonych w danym semestrze;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

d) po uzyskaniu zgody Prodziekana ds. dydaktycznych - zapisuje sie na przedmioty,
realizowane w semestrach przysztych.

Student podczas wyboru przedmiotéw obieralnych uwzglednia:

a) wymagang taczng liczbe punktdw ECTS wynikajaca z Planu Studidw;

b) zdefiniowane wymagania wstepne dla danego przedmiotu (o ile s3 konieczne), tj.
wymagane zaliczenia przedmiotéw, ktore student powinien posiadaé przed rozpoczeciem
nauki w ramach obieralnego przedmiotu,

Lista przedmiotéw obieralnych prowadzonych w danym semestrze jest publikowana na

stronie Wydziatu. Jako przedmioty obieralne dla studenta studiujacego na okreslonym

kierunku i specjalno$ci sg traktowane takze przedmioty z pozostaltych kierunkow

i specjalnosci.

W przypadku wyboru przedmiotéw z grupy jezykéw obcych studenci zapisujg sie na dany

przedmiot poprzez strone WWW serwisu internetowego Studium Jezykéw Obcych.

Szczegbtowe zasady dotyczace zapisdw studentéw na nauke jezyka obcego sg publikowane

przez Studium w serwisie internetowym jednostKi.

W przypadku wyboru zaje¢ realizowanych w ramach przedmiotu ,Wychowanie Fizyczne”

studenci zapisuja sie na zasadach ustalonych przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu

Politechniki WarszawskKie;j.

Szczegbétowy tryb postepowania dotyczacego zapiséw studentéw na przedmioty okresla

»Procedura zapis6w studentéw na przedmioty przewidziane w planie studiéw” ustanowiona

w §1 Rozdziatu 6. Procesy realizacji semestru ustalonego planem studiéw ,Szczegétowych

zasad studiowania na studiach I i Il stopnia prowadzonych na Wydziale Mechanicznym

Energetyki i Lotnictwa”- Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 145/XXI1/2013 Rady Wydziatu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia26 listopada 2013r. w sprawie zatwierdzenia

»Szczegbtowych zasad studiowania na studiach I i Il stopnia prowadzonych na Wydziale

Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.”

Zapis na dany przedmiot jest wigzacy i stanowi zobowigzanie studenta do przystgpienia

i uzyskania zaliczenia z tego przedmiotu.

3.2.9. PROCES ,,USTALANIE ROZKEADU ZAJEC REALIZOWANYCH W DANYM SEMESTRZE

ROKU AKADEMICKIEGO”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1)
2)

Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej.
aktualne Zarzadzenie Rektora PW w sprawie harmonogramu zaje¢ dydaktycznych w roku
akademickim.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

Organizacja roku akademickiego na Wydziale jest zgodna z postanowieniami § 4. Regulaminu
Studiéw w Politechnice Warszawskiej. Harmonogram roku akademickiego ustala Rektor
w drodze zarzadzenia i podaje do wiadomosci, co najmniej na cztery miesigce przed jego
rozpoczeciem.

Terminy zjazdéw na studiach niestacjonarnych ustala Dziekan i podaje do wiadomosci, co
najmniej na miesigc przed rozpoczeciem semestru.
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3) Liczebno$¢ studentéw na poszczegoélnych formach zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
akademickiego okres$la aktualna uchwata Senatu PW w sprawie rocznego wymiaru zadan
dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych w roku
akademickim.

4) Szczegbétowy rozktad zajeé, zatwierdzony przez Dziekana po zasiegnieciu opinii Wydziatowej
Rady Samorzadu Studentéw, jest podawany do wiadomo$ci, na stronie serwisu
internetowego Wydziatu oraz w Systemie Wirtualnego Dziekanatu, co najmniej tydzien przed
rozpoczeciem semestru.

5) Harmonogram sesji egzaminacyjnych ustala Dziekan, po zasiegnieciu opinii wydzialowego
organu samorzadu studentéw, z uwzglednieniem termindéw egzaminu z jezykéw obcych.
Harmonogram sesji zimowej i letniej jest podawany do wiadomosci:

a) nastronie serwisu internetowego Wydziatu;

b) Systemie Wirtualnego Dziekanatu;

c) natablicach ogtoszen Dziekanatu,

nie pdzniej niz 3 tygodnie przed rozpoczeciem sesji; harmonogram sesji jesiennej jest
podawany do wiadomoSci r6wnoczesnie z harmonogramem sesji letniej.

6) Terminyiliczbe egzamindéw z jezykéw obcych ustala regulamin zaliczania jezykéw obcych w
Politechnice Warszawskie;j.

3.2.10. PROCES ,PROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH Z PRZEDMIOTOW
RELIZOWANYCH W DANYM SEMESTRZE WYNIKAJACYCH Z PLANOW
STUDIOW”.

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej.

2) Zarzadzenie nr 41/2013 Rektora z dnia 8 paZdziernika 2013r. w sprawie zasad
przechowywania dokumentacji poswiadczajacej dokonanie weryfikacji osigganych efektéw
ksztatcenia dla przedmiotow.

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2011 nr 201 poz. 1188).

4) Zarzadzenie nr 21/2008 Rektora PW z dnia 3 czerwca 2008r. w sprawie szczegdétowych
obowigzkéw i odpowiedzialnosci kierownikéw, pracownikéow, doktorantéw i studentéw
w zakresie przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

5) Zarzadzenie nr 31 Rektora PW z dnia 12 czerwca 2007r. w sprawie szkolen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy studentéw oraz uczestnikéw studiow podyplomowych
Politechniki WarszawskKie;j.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Przedmiot moze by¢ realizowany, w szczegdlnosci, w nastepujacych formach zaje¢: wyktad,
¢wiczenia audytoryjne, ¢wiczenia projektowe, ¢wiczenia laboratoryjne, lektoraty, seminaria.
2) Prowadzacy przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ studentom na pierwszych zajeciach
lub spotkaniu informacyjnym:
a) Karte Przedmiotu,
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b) regulamin zaje¢ z przedmiotu- okreslajacy wymagana forme uczestnictwa w zajeciach,
sposéb biezacej kontroli osiggania efektow ksztatcenia, tryb i terminarz zaliczania zaje¢,
w tym termin i tryb ogtaszania wynikéw sprawozdan, egzaminéw, kolokwiow, projektow
i innych form zaliczania oraz zasady poprawiania wynikéw tej oceny, zasady
usprawiedliwienia nieobecnos$ci na zajeciach, mozliwo$¢ korzystania z materiatéw
pomocniczych podczas sprawdzianéw, zasade ustalania ocen ljcznej z przedmiotu
oraz inne zasady.

c) terminy i miejsce konsultacji.

Prowadzacy przedmiot podaje do wiadomoSci studentom nt. dostepnosci dla uczestnikow

zajec¢ informacji o ktérych mowa w lit. a-c.

3) Prowadzacy przedmiot powinni w trakcie zaje¢ stosowa¢ metody dydaktyczne aktywizujgce
studentow. Dobrym zwyczajem w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, o ile specyfika
przedmiotu na to pozwala, jest wzbogacanie przekazywanej wiedzy zilustrowanymi
przyktadami jej zastosowan w praktyce.

4) Prowadzacy c¢wiczenia laboratoryjne maja obwigzek przeprowadzenia instruktazu
stanowiskowego dla studentéw uczestniczacych w zajeciach. Ukoniczenie instruktazu
stanowiskowego przez studenta, powinno by¢ potwierdzone jego podpisem na liscie
szkolonych oséb lub liscie studentéw uczestniczacych w zajeciach, przechowywanej w
dokumentacji laboratorium przez okres 10 lat.

5) Prowadzacy ¢wiczenia laboratoryjne, w przypadku przeprowadzania przez studentow
dos$wiadczenn, majg obowigzek zapewnienia dostepno$ci przy danym stanowisku
laboratoryjnym instrukcji opisujagcych zasady przeprowadzenia ¢wiczenia. Instrukcje
stanowiskowe ¢wiczen laboratoryjnych powinny mie¢ forme papierowa, zbindowana.
Prowadzacy ¢wiczenia laboratoryjne s3 odpowiedzialni za aktualnos$¢ tresci zawartych w tych
instrukcjach.

6) W trakcie prowadzenia przedmiotu prowadzacy monitoruje stopied osiaggania
przez studentéw zaktadanych dla przedmiotu efektéw ksztatcenia. W zaleznosci od formy
prowadzonych zaje¢ oraz narzuconych w planie studidw wymagan zwigzanych z forma
zaliczenia przedmiotu, Kkontrola wynikdw nauczania przeprowadzana jest przez
prowadzacego na podstawie:

a) oceny formujacej - weryfikujacej postepy studenta w trakcie trwania semestru, w tym: za
pomoca kolokwiéw, kartkéwek, przeprowadzanej rozmowy oceniajacej, obserwacji
zaangazowania studenta w dyskusje, ocen prezentacji, ocen zadan domowych, ocen
sprawozdan laboratoryjnych, ocen projektéw wykonanych przez studenta;

b) oceny podsumowujacej osiggniete przez studenta efekty ksztalcenia - przeprowadzanej na
zakonczenie zaje¢ planowanych w ramach przedmiotu.

Stosowane przez prowadzacych rodzaje metod weryfikacji osiggania przez studentéow
efektéw ksztatcenia uwzgledniaja forme prowadzenia zaje¢ z danego przedmiotu (wyktad,
¢wiczenia audytoryjne, ¢wiczenia laboratoryjne, ¢wiczenia projektowe, seminarium).

Stosowane w ramach przedmiotu metody weryfikacji efektow ksztatcenia sg zgodne z Kartg
Przedmiotu i Regulaminem Przedmiotu. Do obowigzkéw nauczyciela odpowiedzialnego
za prowadzenie danego przedmiotu nalezy ocena stosowanych metod weryfikacji osiggania
przez studentéw efektéw ksztatcenia pod wzgledem ich adekwatnosci do formy
prowadzonych zaje¢, mozliwosci weryfikacji zaplanowanych dla przedmiotu do osiggniecia
efektow ksztatcenia.
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7) Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za prowadzenie danego przedmiotu przy wystawianiu
oceny pozytywnej z danego przedmiotu potwierdza fakt osiggniecia przez danego studenta
zaplanowanych dla przedmiotu efektéw ksztatcenia.

8) Jezeli podczas realizacji procedury zaliczania zaje¢ prowadzace zaliczenie stwierdzi
niesamodzielno$¢ pracy studenta lub korzystanie przez niego z niedozwolonych materiatow,
student traci prawo zaliczenia tych zaje¢ w danym semestrze.

9) Przyjetymi formami zaliczenia danego przedmiotu, potwierdzajacymi nabycie przez studenta
planowanych efektow ksztatcenia, okreslonymi w Planie Studiéw s3:

a) egzamin;

b) zaliczenie z oceng;

¢) zaliczenie bez oceny ( dotyczy WF, praktyk studenckich, innych przedmiotéw o charakterze
informacyjnym wskazanych przez Rade Wydziatu).

10) Ocena z przedmiotu wynika z oceny poszczegdélnych zaje¢ i oceny ewentualnego egzaminu
i jest obliczana zgodnie z zasadami podanymi w regulaminie przedmiotu.

11) Egzamin przeprowadza prowadzacy wyktad. W wyjatkowych przypadkach moze go zastgpié
nauczyciel akademicki upowazniony przez Dziekana.

12) Zaliczenia dokonuje oraz jego ocene ustala i wpisuje osoba prowadzaca przedmiot.
W przypadku niemozno$ci dokonania zaliczen i wpisu przez te osobe, zaliczenia oraz wpisu
dokonuje osoba upowazniona przez Dziekana, a w przypadku zaje¢ prowadzonych przez
jednostke organizacyjna spoza Wydziatu, przez kierownika tej jednostki.

13) Wszystkie rodzaje zaje¢ z danego przedmiotu, odbywane w jednym semestrze, podlegaja
lacznemu zaliczeniu. W szczegdlnych przypadkach, na wniosek Dziekana i za zgoda
Prorektora ds. Studiéw, zajecia z jednego przedmiotu, odbywane w jednym semestrze, moga
stanowi¢ wiecej niz jedng jednostke zaliczeniowa.

14) Osoba prowadzaca przedmiot moze zwolni¢ studenta, uczestniczacego w pracach
badawczych i wdrozeniowych, obozie naukowym lub praktyce zawodowej, z udziatu
w catosci lub czesci zaje¢ z przedmiotu tematycznie zwigzanego z realizowang praca.
Zaliczenia i oceny tych zaje¢ dokonuje osoba prowadzaca przedmiot.

15) Przy zaliczaniu przedmiotu stosuje sie skale ocen zgodng z Regulaminem Studiéw
w Politechnice Warszawskiej. Wszystkie oceny z przedmiotéw nie koriczacych sie egzaminem
musza by¢ wystawione przez prowadzacych do ostatniego dnia zajec.

16) W terminie wyznaczonym przez Prodziekana ds. Dydaktycznych, zgodnym
z harmonogramem roku akademickiego, ustalonym w wydanym w tej sprawie Zarzadzeniem
Rektora PW, studenci sktadaja do Dziekanatu: Karte Ocen oraz w zalezno$ci od zaistniatej u
danego studenta sytuacji, dodatkowe dokumenty np. podanie o rejestracje warunkowa.

17) Prowadzacy dany przedmiot jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym przez Prodziekana
ds. Dydaktycznych, do wprowadzenia do Systemu Wirtualnego Dziekanatu uzyskanych
przez studentéw wynikéw zaliczen i egzaminéw oraz do przekazania protokotéw
pracownikom Dziekanatu.

18) Prodziekan ds. Dydaktycznych, realizujac proces rejestracji studentéw na kolejny okres
studidéw, przeprowadza ocene osiagnietych przez studentéow efektdw ksztatcenia.

19) Zgodnie z Zarzadzeniem nr 41/2013 Rektora PW prowadzacy przedmiot sa, w zalezno$ci od
stosowanych metod oceny, zobowigzani przechowywac przez okres dwoch lat, liczac od
konca semestru, w ktérym byly prowadzone zajecia nastepujace dokumenty:

a) przyktadowe ocenione pisemne prace studenckie reprezentatywne dla kazdej oceny ze
skali ocen, przy czym liczba przechowywanych prac dla kazdej wystawionej oceny nie
powinna by¢ mniejsza niz 10% prac podlegajacych ocenie;
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20)

21)

b) wykazy tematéw egzaminacyjnych;

C) wykazy tematéw sprawdzianéw pisemnych wykonywanych w trakcie ¢wiczen
audytoryjnych i wyktadow;

d) wykazy tematéw prac projektowych i przej$ciowych;

e) wykazy tematéw innych prac pisemnych i prezentacji multimedialnych stanowigcych
podstawe zaliczenia zajec.

Przechowywana dokumentacja powinna umozliwi¢ wykazanie, iz studenci, ktorzy zaliczyli

przedmiot, osiggneli wszystkie efekty ksztatcenia w kategoriach ,wiedza” i ,umiejetnosci”,

zdefiniowane dla przedmiotu w Karcie Przedmiotu.

Prowadzacy przedmiot zobowigzany jest do przechowywania pisemnych prac studentéow

w sposOb uniemozliwiajacy dostep oséb nieuprawnionych do prac. Prace z przedmiotu

w danym semestrze powinny by¢ przechowywane oddzielnie w sposéb uporzadkowany (np.

w teczce, segregatorze itp.) wraz z kopig Karty Przedmiotu oraz kopig Regulaminu

Przedmiotu.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 41/2013 Rektora PW, przez okres dwoch lat, liczac od konica

semestru, w ktéorym odbywaly sie zajecia nalezy przechowywac listy dokumentujace

obecno$¢ studentow na zajeciach ¢wiczeniach audytoryjnych, laboratoryjnych,

projektowych, wykazy zawierajace oceny czastkowe sktadajagce sie na ocene

z poszczegblnych zaje¢ oraz wykazy zawierajace oceny z zaje¢ skladajace sie na ocene

z przedmiotu.

Ogolne prawa i obowigzki studentéw zwigzane z ich udziatem w zajeciach i ich zaliczaniem

okresla Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

3.2.12. PROCES ,STUDIOWANIE WG INDYWIDUALNEGO PROGRAMU I PLANU

STUDIOW”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1)
2)

Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;j.
»Szczegblowe zasady studiowania na studiach I i Il stopnia prowadzonych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”- Zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 145/XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia26 listopada 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad studiowania na studiach 1 i II stopnia prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.”

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

D. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1)

2)

Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa, uwzgledniajgc szczegblne zainteresowania
i uzdolnienia studentéw, umozliwia im indywidualny dobér tresci, metod i form ksztatcenia.
Jest on realizowany poprzez elastyczny system studiéw oraz przez mozliwos¢ studiowania
wedtug indywidualnego programu i planu studiéw, nazywanego dalej IPS.

0 mozliwos¢ studiowania wg IPS moze sie zwrdci¢ student, ktéry zaliczyt pierwszy rok
studiéw pierwszego stopnia lub pierwszy semestr studidw drugiego stopnia. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. Dydaktycznych moze zatwierdzi¢ IPS we
wcze$niejszym terminie.




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 66
Warszawskiej

3) O mozliwo$¢ studiowania wg IPS moze zwréci¢ sie takze student bedacy osoba
niepetnosprawna.

4) Student ubiegajacy sie o mozliwos$¢ studiowania wedtug IPS zwraca sie do nauczyciela
akademickiego upowaznionego przez Rade Wydziatu do kierowania pracg dyplomowsg,
ktorego dziatalno$¢ naukowa i dydaktyczna jest zwigzana z zainteresowaniami studenta
o wyrazenie zgody na objecie go opieka naukowa.

5) Nauczyciel podejmujacy sie opieki nad studentem ustala wspdélnie z nim indywidualny
program i plan studiow, uwzgledniajacy zainteresowania studenta oraz osiggniecie
przez niego wszystkich zaplanowanych dla danego poziomu ksztatcenia i kierunku studiow
efektow ksztatcenia. W przypadku studenta bedgcego osoba niepeinosprawng IPS powinien
by¢ dostosowany do rodzaju niepetnosprawnosci studenta.

6) Zgode na odbywanie studiéw przez studenta wg IPS wyraza Prodziekan ds. Dydaktycznych.

7)  Nauczyciel sprawujacy opieke nad studentem studiujagcym wg IPS kontroluje postepy
studenta w osigganiu przez niego zaktadanych efektéw ksztatcenia.

8)  Kontrola realizacji przez Studenta zatwierdzonego przez Prodziekana ds. Dydaktycznych
IPS jest prowadzona przez Dziekanat w trybie analogicznym do kontroli postepéw w nauce
pozostatych studentow.

9)  Na wspolny wniosek Studenta i Opiekuna Naukowego mogg by¢ zgtaszane Prodziekanowi
zmiany do IPS.

3.2.13. PROCES ,ODBYWANIE PRZEZ STUDENTOW WYDZIALU MECHANICZNEGO
ENERGETYKI I LOTNICTWA OBOWIAZKOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH,
PRAKTYK ZAWODOWYCH”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 17/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 31 marca 2011r. w sprawie
Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych
programem studiéw I i II stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych.

2) Decyzja nr 19 a.5/2012 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia
24 wrze$nia 2012r. w sprawie powotania Opiekuna Praktyk Studenckich dla kierunkéw
»~Automatyka i Robotyka” oraz ,Lotnictwo i Kosmonautyka”.

3) Decyzja nr 19 a.6/2012 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia
24 wrze$nia 2012r. w sprawie powotania Opiekuna Praktyk Studenckich dla kierunkéw
,Energetyka” oraz ,Mechanika i Budowa Maszyn”.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU
1) Studenci Wydziatu moga odbywac nastepujace praktyki:
a) obowigzkowe praktyki przeddyplomowe (zwane dalej praktykami studenckimi)-
wynikajgce z programu ksztatcenia, odbywane przez studentéw I stopnia studiow;
b) nieobowigzkowe praktyki zawodowe - podejmowane przez studentéw I lub II stopnia
w celu dodatkowego podniesienia kwalifikacji zawodowych.
2) Organizacja i nadzorem na praktykami studenckimi na Wydziale Mechanicznym Energetyki
i Lotnictwa zajmujg sie: Prodziekan ds. Studenckich oraz Opiekunowie Praktyk Studenckich
dla danego kierunku studidw.
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

b)

Opiekunéw Praktyk Studenckich dla danego kierunku studiéw powotuje Dziekan.

Zgodnie z Regulaminem o ktérym mowa w pkt. 4 do zakresu obowigzkéw Opiekuna Praktyk

w szczeg6lno$ci nalezy:

a) pomoc w uzgadnianiu lub akceptacja zaproponowanego programu i miejsca odbywania
praktyki;

b) przygotowanie porozumien i skierowan na praktyki dla studentow;

c) poinformowanie studentéw o zasadach dofinansowania praktyk;

d) zbieranie i przekazywanie do Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk dokumentéw
stanowigcych podstawe do rozliczenia kosztéw praktyk;

e) rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakoniczeniu;

f) nadzor nad przebiegiem praktyki studenta;

g) dokonywanie zaliczen praktyk, wpiséw do indekséw oraz do protokotéw semestralnych

h) przechowywanie sprawozdan studentéw z odbytych praktyk.

Praktyki studenckie stanowia istotny element procesu ksztatcenia i weryfikacji nabytych

dotychczas przez studenta efektow ksztatcenia. Celem praktyk studenckich jest:

a) zastosowanie przez studenta w praktyce wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie
studiow,

b) zdobycie nowej wiedzy i umiejetnos$ci praktycznych,

C) rozpoznanie potrzeb i wymagan pracodawcoéw dotyczacych nowych pracownikéw,

d) poznanie systemu organizacji przedsiebiorstwa oraz uwarunkowan i regut obowigzujgcych
w $rodowisku pracy,

e) ksztattowanie witasciwego stosunku do pracy: dbanie o jako$¢ pracy, terminowos¢
wykonywania zadan, prawidtowa wspoétprace z innymi osobami i jednostkami w
przedsiebiorstwie, rozwdj wlasnej inicjatywy w $rodowisku pracy, nabycie umiejetnosci
pracy w zespole.

Praktyki Studenckie odbywaja sie w okresie lipiec - sierpien. W przypadku praktyki
odbywanej we wrzes$niu lub w trakcie roku akademickiego student musi uzyska¢ zgode
Prodziekana ds. Dydaktycznych.

Praktyki Studenckie powinny odbywa¢ sie w przedsiebiorstwach, instytucjach lub
placéwkach naukowo-badawczych na stanowiskach pracy zgodnych z kierunkiem studiéw,
lub w ramach projektéw, prac umownych prowadzonych na Wydziale i w Uczelni.

Praktyka zawodowa, staz, zawodowa praca studenta moze zostac zaliczona jako praktyka
studencka po uprzednim zweryfikowaniu przez Opiekuna Praktyk Studenckich spelnienia
wymagan stawianych praktykom studenckim.

Szczegbétowy tryb postepowania dotyczacy odbywania przez studentéw praktyk okreslaja
nastepujace procedury:

Procedura ,Zasady organizowania i odbywania przez studentow Wydzialu
Mechanicznego EnergetyKi i Lotnictwa obowigzkowych praktyk studenckich”, przyjety
symbol PR/KSZT-1/2 (Zatacznik nr 1-2 do Ksiegi Jakosci Ksztalcenia);

Procedura ,Zasady organizowania i odbywania przez studentow Wydzialu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa nieobowigzkowych praktyk studenckich”,
przyjety symbol PR/KSZT-1/3 (Zalacznik nr 1-3 do Ksiegi Jako$ci Ksztalcenia);

3.2.14. PROCES ,REALIZACJA PRZEZ STUDENTOW PRAC PRZEJSCIOWYCH”

A.

PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
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1) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

2) Procedura wydawania i rejestrowania prac przejsciowych, seminariéw i prac dyplomowych
- Uchwata Rady Wydziatu z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie przyjecia ,Zasad prowadzenia
prac dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki
Warszawskiej” oraz ,Zasad prowadzenia egzaminéw dyplomowych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej”.

3) Zarzadzenie nr 41/2013 Rektora z dnia 8 pazdziernika 2013r. w sprawie zasad
przechowywania dokumentacji poswiadczajacej dokonanie weryfikacji osigganych efektéw
ksztatcenia dla przedmiotow.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Celem realizacji przez studenta pracy przejsciowej realizowane przedmiotu jest zdobycie
przez studenta umiejetno$ci wykonywania zaawansowanego projektu, przede wszystkim
dzieki pracy wlasnej, z niewielka pomoca prowadzacego. W szczegblnosSci rozwigzania
postawionego problemu, doboru literatury, metod badawczych, przedstawienia i krytyczne;j
analizy wynikow. Doktadna specyfikacja zalezna jest od tematyki pracy.

2) Tematyka (lista zagadnien) prac przejSciowych zgtaszana jest przez kierownikéw Zaktadoéw
i zatwierdzana przez opiekuna kierunku i/badzZ opiekuna specjalnosci. Zbiorcza lista dla catego
Wydziatu jest podana do wiadomosci studentéw na stronie internetowej, natomiast listy
zakltadowe na tablicach ogtoszen i (ewentualnie) na stronach internetowych Zaktadéw.
Lista oferowanych zagadnien jest otwarta i na biezgco aktualizowana.

3) Zaleca sie, aby proponowany temat pracy przejsciowej byt powiazany z realizowanymi
aktualnie na Wydziale projektami badawczymi, pracami na rzecz przemystu lub byt
zaproponowany przez partneréw gospodarczych wspotpracujacych z Wydziatem.

4) Student dokonuje wyboru zagadnienia, bedacego przedmiotem pracy przej$ciowej
lub dyplomowej i w porozumieniu z jej prowadzacym precyzuje temat oraz okresla zatozenia
i zakres.

5) Student deklaruje wykonanie pracy przejSciowej poprzez:

a) wybdr zaktadu (podanie symbolu zaktadu), w ktérym realizowana bedzie praca w
systemie Wirtualnego Dziekanatu;

b) wypetnienie i ztozenie w Dziekanacie wraz z deklaracjg przedmiotéw na nastepny semestr
odpowiedniego formularza rejestracyjnego podpisanego przez studenta/studentke oraz
promotora i kierownika Zaktadu, w ktérym realizowana jest praca. Formularz taki
zawiera dane studentki/studenta (imie, nazwisko i numer indeksu), temat pracy,
nazwisko promotora i nazwe Zaktadu. Formularz dostepny jest w wersji elektronicznej na
internetowej stronie wydziatowe;j.

Ztozenie przez studenta wypeinionego formularza w Dziekanacie oznacza ostateczng
deklaracje przedmiotu. Deklaracja moze by¢ zmieniona wykorzystujac okres Korekty
Deklaracji. Wszelkie zmiany po tym terminie spowodujg rygory odpowiadajace powtarzaniu
przedmiotu.

6) Wymagania odnos$nie nabytych przez studenta efektéw ksztatcenia w wyniku zrealizowania
pracy przejsciowej okreslaja w programie studiow odpowiednio:

a) w przypadku studiéw I stopnia - Karta Przedmiotu ,Praca przejSciowa inzynierska”;

b) w przypadku studiéow II stopnia - Karta Przedmiotu ,Praca przejSciowa magisterska”.
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7) Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za prowadzenie pracy przejsciowej przy wystawianiu
oceny pozytywnej potwierdza fakt osiagniecia przez danego studenta zaplanowanych dla
pracy przejsciowej efektow ksztalcenia.

3.2.15. PROCESY ZWIAZANE Z DYPLOMOWANIEM

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.,j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2011 nr 201 poz. 1188).

3) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej.

4) Uchwata nr 41/XLV/2003 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 30 kwietnia
2003r. w sprawie prowadzenia prac dyplomowych.

5) Zarzadzenie nr 40/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 pazdziernika 2013 r.
w sprawie utajniania prac dyplomowych.

6) Zarzadzenie nr 27/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 17 czerwca 2015r.
w sprawie wprowadzania do systemu USOS-APD i Bazy Wiedzy Politechniki Warszawskiej
pisemnych prac dyplomowych: licencjackich, inzynierskich i magisterskich, udostepniania ich
oraz przekazywania do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie WyZszym
"POL-on".

7) Procedura wydawania i rejestrowania prac przejsciowych, seminariéw i prac dyplomowych
- Uchwata Rady Wydziatu z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie przyjecia ,Zasad prowadzenia
prac dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki
Warszawskiej” oraz ,Zasad prowadzenia egzaminéw dyplomowych na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej”.

8) ,Zasady prowadzenia prac dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej” - Uchwata Rady Wydziatu z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
przyjecia ,Zasad prowadzenia prac dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki
i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej” oraz ,Zasad prowadzenia egzamindéw dyplomowych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskie;j”.

9) ,Zasady prowadzenia egzaminéw dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki
i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej” - Uchwata Rady Wydziatu z dnia 27 czerwca 2006r.
w sprawie przyjecia ,Zasad prowadzenia prac dyplomowych na Wydziale Mechanicznym
Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej” oraz ,Zasad prowadzenia egzaminow
dyplomowych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej”.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Pracadyplomowa postanowienia ogdlne

1.1)  Praca dyplomowa inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez autora
problemu technicznego o charakterze inzynierskim - projektowym oraz wykazywac jego
wiedze inzynierska w zakresie kierunku ksztatcenia.

1.2)  Praca dyplomowa magisterska-inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie
przez autora problemu technicznego o charakterze inzynierskim - koncepcyjnym i
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1.3)

1.4)

1.5)

projektowym, naukowym lub badawczym oraz wykazywac jego wiedze inZzynierska
teoretyczng w zakresie kierunku ksztatcenia.

Praca dyplomowa moze stanowi¢ samodzielng i wyodrebniong cze$¢ pracy zbiorowej,
jezeli wykazuje ona indywidualny i udokumentowany wktad studenta odpowiadajacy
wyzej okreslonym warunkom.

Praca dyplomowa magisterska moze by¢ wtaczona w program prac naukowych Wydziatu
lub studenckiego ruchu naukowego a takze moze tez by¢ realizowana we wspoéipracy z
podmiotem zewnetrznym.

Praca dyplomowa jest wykonywana na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa
lub za zgoda dziekana poza Wydziatlem w instytucji zapewniajacej odpowiednie warunki
do jej wykonania..

2) Wymagania dotyczace oséb prowadzacych prace dyplomowe

2.1)

2.2)
2.3)

2.4)

Kierujgcym praca dyplomowa inzynierska lub magisterska jest osoba upowazniona przez
Rade Wydziatu MEiL.

Kierujacym lub recenzentem pracy dyplomowej jest samodzielny pracownik naukowy.
W przypadku pracy dyplomowej wykonywanej poza Wydziatem kierujacy praca oraz
recenzent powinni speinia¢ wymagania okreslone w punktach 2.11i 2.2.

Kierujacy moze prowadzi¢ jednocze$nie nie wiecej niz 6 prac dyplomowych.

3) Zasady ustalania tematéw prac dyplomowych i ich wyboru przez studenta

3.1)

3.2)

3.3)
3.4)
3.5)

3.6)

3.7)

Tematy prac dyplomowych, zaopiniowane przez wtasciwych opiekunéw kierunkéw
ksztatcenia i kierownika jednostki dyplomujacej (zaktadu), przekazywane sg do
akceptacji Dziekana przez jednostki dyplomujgce przed rozpoczeciem semestru
przeznaczonego na prace dyplomowa. Dokumentacja tematu pracy dyplomowej zawiera
zatozenia i zakres pracy.

Temat pracy dyplomowej moze by¢ réwniez wynikiem bezpos$rednich uzgodnien
pomiedzy kierujagcym a studentem, ktoérego realizacja (po spetnieniu warunkéw
przewidzianych w punkcie 3.1) moze by¢ zapoczatkowana réwniez w trakcie semestru
poprzedzajacego semestr dyplomowy.

Przy ustalaniu tematyki pracy dyplomowej powinny by¢é brane pod uwage
zainteresowania studenta.

Tematy prac dyplomowych, zaakceptowane przez Dziekana przekazywane sa do
wiadomosci studentéw w jednostkach dyplomujgcych (zaktadach).

Student przyjmujac temat pracy dyplomowej otrzymuje w seKkretariacie jednostki
dyplomujacej karte pracy obejmujaca zatozenia i zakres pracy.

Student deklaruje wykonanie pracy dyplomowej poprzez:

a) wybdr zaktadu (podanie symbolu zaktadu), w ktérym realizowana bedzie praca
i seminarium, w systemie Wirtualnego Dziekanatu;

b) wypekienie i zloZenie w Dziekanacie, wraz z deklaracja przedmiotéw na nastepny
semestr, odpowiedniego formularza rejestracyjnego podpisanego przez studenta
oraz promotora i kierownika Zaktadu, w ktérym realizowana jest praca. Formularz
taki zawiera dane studentki/studenta (imie, nazwisko i numer indeksu), temat pracy,
nazwisko promotora i nazwe Zaktadu, tematyke seminarium dyplomowego.
Formularz dostepny jest w wersji elektronicznej na internetowej stronie
wydziatowe;j.

Ztozenie formularza w Dziekanacie oznacza ostateczng deklaracje przedmiotu. Deklaracja
moze by¢ zmieniona wykorzystujac okres Korekty Deklaracji. Wszelkie zmiany po tym
terminie spowodujg rygory odpowiadajgce powtarzaniu przedmiotu. W szczeg6lnych
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przypadkach losowych, dotyczacych zaré6wno studentki jak i promotora i mozliwosci
realizowania badan, Dziekan, na udokumentowang prosbe (podanie) studenta , moze
odstapi¢ od powyzszych rygorow.

4) Przebieg pracy dyplomowej

4.1)
4.2)

4.3)

4.4)
4.5)

4.6)

4.7)

4.8)

4.9)

4.10)

Prace dyplomowga studenci wykonuja indywidualnie, w uzasadnionych przypadkach
moga studenci prace wykonywac¢ zespotowo.
W przypadku pracy dyplomowej zespotowej studenci powinni mie¢ okres$lone
indywidualne zadania, tworzace zamkniete catosci.
Student moze wykonac¢ prace przejSciowa i dyplomowa w tym samym Zaktadzie, jednak
ich charakter musi by¢ odmienny (eksperymentalna, teoretyczna, konstrukcyjna) i nie
mog3 tez by¢ wykonywane pod opieka tego samego prowadzacego. Odstepstwo od rygoru
réznych opiekunéw jest mozliwe za zgoda Dziekana w przypadku prac prowadzacych do
powstania nowych projektow i prototypoéw urzadzen.
Student wykonuje prace dyplomowa pod opieka kierujacego praca dyplomowa.
Kierownik zakladu jest odpowiedzialny za nadzorowanie procesu prowadzenia prac
dyplomowych przez podlegltych pracownikéw i jego prawidtowy przebieg.
Postep prac studenta nad wykonywaniem pracy dyplomowej jest monitorowany
przez Kkierujagcego pracg dyplomowa w ramach przeprowadzanych Kkonsultacji
ze studentem. Postepy prac studenta w wykonywaniu pracy dyplomowej s3 takze
monitorowane w ramach prowadzonego ,Seminarium Dyplomowego”. Seminarium
dyplomowe zwigzane jest nie tylko z tematyka pracy dyplomowej, ale szerzej
z realizowana specjalnoscia i kierunkiem studiow.
Zakonczonag prace dyplomowa student przekazuje kierujgcemu praca dyplomowa.
Student zamieszcza ukonczong prace dyplomowa w systemie ,Archiwum Prac
Dyplomowych PW” oraz wypetnia wymagane informacje dotyczace pracy dyplomowe;.
Kierujacy praca dyplomowa weryfikuje jej zgodno$¢ z wymaganiami stawianymi pracom
dyplomowym, w tym osiagniecie przez studenta zaktadanych, w wyniku realizacji pracy
dyplomowej, efektow ksztalcenia. Wymagania odno$nie nabytych przez studenta efektow
ksztalcenia w wyniku zrealizowania pracy dyplomowej okreslaja w programie studiéw
odpowiednio:
a) w przypadku studidéw I stopnia - Karta przedmiotu ,Przygotowanie pracy dyplomowej
inzynierskiej”;
b) w przypadku studiéw Il stopnia - Karta przedmiotu ,,Przygotowanie pracy
dyplomowej magisterskiej.”
Zgtoszenie gotowosci pracy do obrony przez kierujgcego praca dyplomowa oraz
pozytywna ocena pracy jest potwierdzeniem spetnienia przez prace stawianych wymagan
i osiagniecia przez studenta zaktadanych efektéw ksztatcenia. Kierujacy praca dyplomowa
sporzadza opinie pracy dyplomowej w systemie , Archiwum Prac Dyplomowych PW”.
Samodzielne wykonanie catosci pracy dyplomowej oraz okreslonych fragmentéw
w przypadku pracy zespotowej student potwierdza zalaczajac do pracy dyplomowej
stosowne o$wiadczenie.
Zakoniczong prace dyplomowa, pozytywnie oceniong przez kierujacego (z propozycja
oceny) student sktada w Dziekanacie Wydziatu z wnioskiem o przystapienie do egzaminu
dyplomowego.
Prace dyplomowa student ma obowigzek ztozy¢ w terminie do 1 marca (na studiach
konczacych sie w semestrze zimowym) lub 15 wrzes$nia (na studiach konczacych sie
w semestrze letnim). W wuzasadnionych przypadkach student moze wystapic
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4.11)

4.12)

4.13)

do Prodziekana ds. Dydaktycznych z pro$ba o przesuniecie terminu oddania pracy, jednak
nie wiecej niz o 3 miesigce.

Praca dyplomowa powinna by¢ przedstawiona w formie pisemnej w jezyku polskim lub
angielskim. Za zgoda Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego praca moze by¢
napisana w innym jezyku. Praca napisana w jezyku obcym musi zawiera¢ streszczenie w
jezyku polskim. Ponadto student zobowigzany jest do przygotowania plakatu (format A2),
przedstawiajacego wyniki pracy. W dniach poprzedzajacych egzaminy dyplomowe
plakaty beda prezentowane w wybranej sali. Jednostki dyplomujace moga okresli¢
dodatkowe warunki dotyczace postaci, w jakiej nalezy zlozy¢ prace dyplomowa
w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Recenzenta lub recenzentéw pracy dyplomowej powotuje Prodziekan ds. Dydaktycznych.
Co najmniej jeden recenzent pracy musi by¢ pracownikiem Politechniki Warszawskiej
i spetnia¢ wymagania analogiczne jak stawiane wobec kierujacego praca dyplomowa.
Recenzent po zapoznaniu sie z praca dyplomowg sporzadza recenzje w systemie
»Archiwum Prac Dyplomowych PW”,

5) Egzamin dyplomowy

5.1)

5.2)

5.3)

5.4)

5.5)

5.6)

5.7)

Jednostka odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzanie egzamindéw dyplomowych

jest instytut.

Osobami odpowiedzialnymi za prawidlowa organizacje egzaminéw dyplomowych

na poziomie instytutu s3: Sekretarze Komisji Egzaminéw Dyplomowych

oraz Przewodniczacy Komisji Egzaminéw Dyplomowych.

Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje Prodziekan

ds. Dydaktycznych. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) wypetienie wymogo6w okreslonych w programie ksztatcenia,

b) ztozZenie pracy dyplomowej, zaakceptowanej przez kierujacego praca,

c) zlozenie kompletnej dokumentacji zgodnie z zasadami obowigzujagcymi na Wydziale,

opublikowanymi na stronach internetowych Wydziatu.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajacym 30 dni

roboczych od daty decyzji o dopuszczeniu do tego egzaminu, nie liczagc dni wolnych od

zaje¢ okreslonych w decyzji Rektora.

Co najmniej 1 miesiac przed egzaminem dyplomowym s3 publikowane na stronach

serwisu internetowego Wydziatu do wiadomo$ci studentéw listy tematéw i pytan z grupy

przedmiotow wydziatowych, kierunkowych i specjalno$ciowych. Za aktualno$¢ listy

i pytan egzaminacyjnych odpowiada Opiekun kierunku.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez Prodziekana

ds. Dydaktycznych, w sktad ktérej wchodza co najmniej cztery osoby tj .: przewodniczacy

komisji, Kkierujacy praca dyplomows, recenzent oraz nauczyciel akademicki

reprezentujacy specjalnos¢ lub kierunek studiéw dyplomanta. W sytuacjach losowych

Prodziekan moze wyznaczy¢ osoby zastepujace kierujacego praca lub recenzenta. Do

sktadu komisji mogg by¢ powotane takze inne osoby. Na wniosek studenta podczas

egzaminu moga by¢ obecni wskazany nauczyciel akademicki Wydziatu lub przedstawiciel

Wydziatowej Rady Samorzadu.

Na zakoniczenie egzaminu dyplomowego komisja ustala:

a) ocene za prace dyplomows, na podstawie ocen wnioskowanych przez kierujacego
praca i recenzenta,

b) oceny za egzamin dyplomowy, na podstawie odpowiedzi dyplomanta dotyczacych
pracy dyplomowej i pytan problemowych,
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5.8)

5.9)

5.10)

5.11)

c) oceny ze studiéow na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu Studiéw w PW oraz wynik
studiéw zgodnie z § 22 ust. 3 Regulaminu Studiéw w PW, pod warunkiem ze ocena za
egzamin dyplomowy jest pozytywna.

W trakcie obrad komisja sporzadza protokét z egzaminu dyplomowego, na formularzu
przekazanym przez pracownikéw Dziekanatu, wydrukowanym z Systemu USOS. Po
zakonczeniu obrad komisja wzywa dyplomujacego sie studenta na ogtoszenie wynikéw.
Po odbytym egzaminie dyplomowym komisja przekazuje niezwtocznie do Dziekanatu
dokumenty z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego, w tym: protokét, elektroniczng
wersje egzemplarza pracy dyplomowej, ocene pracy dyplomowej sporzadzong przez
promotora, recenzje pracy dyplomowej, ewentualny wniosek skierowany do Rektora PW
o przyznanie dyplomu z wyréznieniem absolwentowi, ktory skonczyt studia w wynikiem
celujacym, egzemplarz papierowej wersji pracy dyplomowe;.
Egzemplarze wersji papierowej prac dyplomowych sg archiwizowane przez Biblioteke
Wydziatu MEiL.
W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie, Prodziekan ds. Dydaktycznych
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtérny egzamin moze sie odby¢ po
uplywie jednego miesigca i nie pdZniej niz przed uptywem trzech miesiecy od daty
pierwszego egzaminu. W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim
terminie Prodziekan ds. Dydaktycznych podejmuje decyzje o skresleniu.

6) Ukonczenie studiow

6.1)

6.2)

6.3)

6.4)

6.5)

6.6)

6.7)

6.8)

Ukoniczenie studiéw nastepuje z chwilg zdania egzaminu dyplomowego. Absolwent

otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw wyzszych na podstawie decyzji komisji egzaminu

dyplomowego.

W  przypadku absolwenta konczacego studia z wynikiem celujacym komisja

przeprowadzajgca egzamin dyplomowy przygotowuje, na posiedzenie Rady Wydziaty,

wniosek skierowany do Rektora PW o wydanie absolwentowi dyplomu ukonczenia

studiéw z wyrdznieniem.

Na posiedzenie Rady Wydziatu, wniosek o wydanie przez Rektora PW absolwentowi

konczacemu studia z wynikiem celujgcym dyplomu z wyréznieniem, kieruje Dziekan.

Rada Wydziatu po zapoznaniu sie z skierowanym przez Dziekana wnioskiem:

a) popiera wydanie absolwentowi dyplomu z wyréznieniem;

b) postanawia nie poprze¢ wniosku

Po ukoniczeniu studiéw Uczelnia wydaje absolwentowi:

a) dyplom ukoniczenia studiéw, w ktérym wymienione sg forma, poziom, kierunek
studiéw i ewentualnie specjalnos$¢, oraz podany jest wynik studiow,

b) suplement do dyplomu, w ktérym podane s3 informacje dotyczace odbytych studiow,
w tym wykaz zaliczonych modutéw ksztatcenia wraz z ocenami i punktami ECTS.

Na wniosek, zlozony wraz z praca dyplomowa lub najp6éZniej w terminie 7 dni po

egzaminie dyplomowym, Uczelnia oprécz dyplomu oraz suplementu w jezyku polskim

wydaje: — odpis dyplomu w jednym z nastepujacych jezykoéw: angielskim, francuskim,

hiszpanskim, niemieckim lub rosyjskim, — odpis suplementu w jezyku angielskim.

Przed otrzymaniem dyplomu ukoniczenia studi6w absolwent jest zobowigzany

uregulowaé wszystkie zobowigzania wobec Wydziatu i Uczelni (potwierdzone wpisami na

karcie obiegowej).

Dyplomy ukonczenia studiow s3a wreczane absolwentom Wydzialu na uroczystosci

z udziatem Wtadz Wydziatu i zaproszonych oséb.
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6.9) Na koniec kazdego roku akademickiego pracownicy Dziekanatu sporzadzaja ranking
absolwentéw konczacych studia w danym roku akademickim z podziatem na kierunki
studidéw, przygotowany dokument zatwierdza Prodziekan ds. Dydaktycznych.

3.2.16. PROCES OCENA REALIZACJI OSIAGANIA PRZEZ STUDENTOW ZAKEADANYCH
EFEKTOW KSZTAECENIA

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.,j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskiej.

3) Zarzadzenie nr 41/2013 Rektora z dnia 8 pazdziernika 2013r. w sprawie zasad
przechowywania dokumentacji poswiadczajgcej dokonanie weryfikacji osigganych efektow
ksztatcenia dla przedmiotow.

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 paZdziernika 2014 r.

w sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.
(Dz.U. 2014 poz. 1370).

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Kierunkowe efekty ksztalcenia okreslajg minimalne oczekiwane przez Wydziat wymagania
progowe dotyczace wiedzy, umiejetnosci, oczekiwanych postaw, jakie absolwenci
prowadzonych na danym kierunku i poziomie ksztatcenia musza osiggna¢ w wyniku
ukonczenia studidw.

2) Sposob, w jaki kierunkowe efekty ksztatcenia maja by¢ osiggane przez studentéw, w wyniku
zrealizowania procesu ksztatcenia prowadzacego do ukonczenia danych studiéw, okresla
program studidw, wskazujacy m.in. przedmioty, ktére maja za zadanie wyksztalcenie
u studentow danego zakresu wiedzy, umiejetnos$ci oraz postaw. Kierownik Przedmiotu
poprzez okreSlenie ,przedmiotowych efektéow ksztatcenia” definiuje minimalne progowe
wymagania w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz postaw, warunkujace zaliczenie danego
przedmiotu, jakie student musi naby¢. Zdefiniowane efekty okreslajg takze wktad danego
przedmiotu w osigganie przez studenta kierunkowych efektéw ksztatcenia. Kierownik
Przedmiotu przy definiowaniu progowych wymagan okreSla adekwatne metody
umozliwiajgce ich sprawdzenie.

3) Stosowany na Wydziale system oceny realizacji osiagania przez studentéw zaktadanych dla
danego programu studiéw efektoéw ksztatcenia sktada sie przede wszystkim z nastepujacych
elementéw:

a) oceny osiggniecia przez studentéw wymaganego progowego zakresu wiedzy, umiejetnosci
i odpowiednich postaw (efektéw ksztatcenia) przeprowadzanej przez prowadzacego
przedmiot:

e trakcie prowadzenia zaje¢ - majacej na celu dostarczenie informacji o postepach studenta
w uczeniu sie przekazywanych w ramach zaje¢ tresci merytorycznych przedmiotu (ocena
formatywna, ksztattujaca);




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu

Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 75
Warszawskiej

e na koniec zaje¢ z danego przedmiotu lub w trakcie sesji egzaminacyjnej - - pozwalajaca
podsumowac osiggniete przez danego studenta efekty uczenia sie (ocena sumatywna,
ocena podsumowujaca);

b) z opinii prowadzacych przedmiot nt. osiagania przez studentéw uczeszczajacych
na przedmiot zakltadanych efektéw ksztatcenia przekazywanej Prodziekanowi
ds. Dydaktycznych po zakonczeniu danego semestru;

C) oceny osiggniecia przez studentéw zakladanych dla praktyk studenckich efektow
ksztatcenia dokonywanej, w trybie okreslonym procedura WSZJK PR/KSZT-1/13 ,Zasady
organizowania i odbywania przez studentéw Wydzialu Mechanicznego Energetyki i
Lotnictwa obowigzkowych praktyk studenckich”, przez:

e przedstawiciela podmiotu, w ktérym dany student odbywal praktyke studencka
na ,Sprawozdaniu z przebiegu z praktyk”;

e opiekuna praktyk dla danego kierunku, w dokumencie ,Sprawozdanie podsumowujace
osigganie przez studentéw kierunku ... zaktadanych dla obowigzkowych praktyk
studenckich efektow ksztatcenia w roku akademickim.”;

d) oceny osiggnietych przez danego studenta efektéw ksztatcenia wynikajgcych
z realizowanego programu studiéw przeprowadzanej podczas procesu dyplomowania
(ocena pracy dyplomowej, egzamin dyplomowy);

e) zbiorczej oceny osiggania przez studentéw zdefiniowanych wymagan warunkujgcych
uzyskanie przez studenta rejestracji na kolejny okres studiéw przeprowadzanej przez
Prodziekana ds. Dydaktycznych;

f) zbiorczej oceny realizacji zaktadanych efektéw ksztatcenia uwzgledniajgcej wyniki
rejestracji przedstawianej na posiedzeniu Rady Wydzialu przez Prodziekana ds.
Dydaktycznych na koniec roku akademickiego.

4) Uzyskanie przez studenta wymaganych zaliczen z przedmiotéw (pozytywnej oceny lub oceny
stownej ,zal”), zaliczenia praktyki studenckiej, pozytywnej oceny pracy dyplomowej
oraz pozytywnej oceny z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego jest tozsame
z osiggnieciem przez studenta wszystkich zaloZzonych w programie studiow efektéw
ksztatcenia.

5) Dodatkowymi zZrédtami dostarczajacymi informacji nt. nabywania przez studentéw podczas
realizacji studiéw zaplanowanych efektéw ksztatcenia sa odnoszone przez studentéw sukcesy
w konkursach organizowanych w Uczelni jak i przez podmioty zewnetrzne, poziom
realizowanych w ramach studenckich k6t naukowych prac oraz publikacji.

6) Szczegbétowe postanowienia dotyczace przebiegu procesu okresla Procedura ,Ocena
realizacji osiggania przez studentéw zakladanych efektow ksztalcenia”, przyjety symbol
PR/KSZT-1/4 (Zalacznik nr 1-4 do Ksiegi Jako$ci Ksztaltcenia).

3.2.17. POTWIERDZANIE EFEKTOW UCZENIA SIE UZYSKANYCH POZA SYSTEMEM
STUDIOW

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.,j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

3) Uchwata nr 302/XLVIIl/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 20 maja
2015 r. w sprawie potwierdzania efektéw uczenia sie.
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B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przez efekty uczenia sie nalezy rozumie¢ zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych uzyskiwanych w procesie uczenia sie poza systemem studiéw. Efekty uczenia
sie potwierdza sie w odniesieniu do danego programu ksztatcenia.

Tryb i zasady postepowania zwigzanego z potwierdzaniem efektéw uczenia sie posiadanych
przez osobe ubiegajaca sie na studia, warunki realizacji studiéw przez osoby przyjete na
studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia sie okresla Uchwata nr 302/XLVIIl/2015
Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie potwierdzania efektéw
uczenia sie. Decyzje o realizacji procedury potwierdzania efektow uczenia sie, odnoszacych
sie do danego programu ksztatcenia, podejmuje Rada Wydziatu.

Szczegbtowy tryb realizacji na Wydziale procesu zwigzanego z potwierdzaniem efektow
uczenia sie posiadanych przez osobe ubiegajaca sie na studia zostanie opracowany po
podjeciu decyzji przez Rade Wydziatu o realizacji procedury potwierdzania efektow uczenia
sie.

Student moze zwrdci¢ sie do Prodziekana ds. Dydaktycznych lub prowadzacego zajecia z
wnioskiem o uznanie efektéw uczenia sie osiggnietych w wyniku dziatalnosci o charakterze
badawczym, naukowym, wdrozeniowym lub spotecznym prowadzonej w czasie trwania jego
studiow.

Do wniosku musi by¢ zatagczona dokumentacja potwierdzajaca osiagniecie efektow
oraz opinia osoby sprawujacej nadzdér nad prowadzong przez studenta dziatalnoscia. Jezeli
dziatalno$¢ prowadzona byta poza Uczelnig, to wéwczas Prodziekan ds. Dydaktycznych
zasiega opinii nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uczelni.

Prodziekan ds. Dydaktycznych moze uznac¢ efekty uczenia sie, osiggniete przez studenta,
przez zaliczenie mu modutu Kksztatcenia z przypisana liczbg punktéw i wystawic studentowi
ocene na podstawie opinii, o ktérej mowa w pkt. 4. Modut ksztalcenia moze stanowi¢
zamiennik modutéw obieralnych, a w szczegblnych przypadkach réwniez modutéw
obowigzkowych, jezeli osiagniete efekty uczenia sie odpowiadaja efektom ksztatcenia
okreslonym dla tych modutéw.

Prowadzacy przedmiot moze uzna¢ studentowi efekty uczenia sie, osiggniete przez niego
w wyniku uczestnictwa w pracach badawczych i wdrozeniowych, obozie naukowym
lub praktyce studenckiej, jako efekty ksztatcenia dla danego przedmiotu oraz zwolnic¢
studenta w catosci lub cze$ci z udziatu w zajeciach z tego przedmiotu. Zaliczenia i oceny tych
zaje¢ dokonuje prowadzacy przedmiot.

3.2.18. ZASIEGANIE OPINII ABSOLWENTOW WYDZIALU NT. PROCESOW KSZTALCENIA

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572

z pézn.zm.).

2) Zarzadzenie nr 8/2012 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 27 kwietnia 2012 r.

w sprawie monitorowania karier zawodowych absolwentéw Politechniki Warszawskiej, z
pozZn. zm.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.
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C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Wydziat pozyskuje informacje nt. oceny przez absolwentéw/studentéw zrealizowanego
przez nich programu ksztatcenia studiéw, a takze informacje nt. kariery zawodowe;j
absolwentéw poprzez podejmowanie nastepujacych dziatan:

a) udziat Wydzialu w dzialaniach koordynowanych przez Biuro Karier PW
dot. monitorowania karier absolwentéw Uczelni;

b) przeprowadzanie raz w roku badan ankietowych koordynowanych przez Komisje ds.
Ksztatcenia i Komisje ds. JakosSci Ksztatcenia przy wspéipracy Dziekanatu wsréd
absolwentow studiéow I i Il stopnia.

2) Z przeprowadzonych badan Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia, o ktérych mowa w pkt.1. lit.b)
sporzadza sprawozdanie. Wyniki badan ankietowych absolwentéw studiéw I i II stopnia
Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia i Komisja Ksztatcenia omawiajg na wspélnym posiedzeniu.

3) Zgodnie z postanowieniami Zarzqdzenia nr 8/2012 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
27 kwietnia 2012 r. w sprawie monitorowania karier zawodowych absolwentéw Politechniki
Warszawskiej Dziekanat Wydziatu udostepnia na stronach WWW Systemu Wirtualnego
Dziekanatu formularz skierowany do absolwenta Uczelni, stanowiacy zatacznik do
Zarzadzenia, dotyczacy wyrazenia przez niego zgody na udziat w badaniu ,Monitorowanie
Karier Zawodowych Absolwentow".

4) Wypetniony formularz, o ktérym mowa w pkt.4, absolwent sktada w Dziekanacie najpdZniej
w momencie sktadania kompletu dokumentéw niezbednych do wystawienia dyplomu
ukonczenia studidw.

5) Pracownik Dziekanatu na podstawie ztozonych w formie papierowej formularzy tworzy
w arkuszu kalkulacyjnym (MS EXCEL) liste absolwentéw, ktérzy wyrazili zgode na udziat
w badaniu. Lista zawiera nastepujgce dane: imie (imiona) i nazwisko absolwenta, rok
ukonczenia studiéw, wydziat, stopienn studiow, nazwa kierunku studiéw, adres e-mail,
nr albumu.

6) Liste osob, o ktérej mowa w pkt.6 , Dziekanat Wydziatu Mechanicznego Energetyki i
Lotnictwa przekazuje za pomoca nosnika informacji do Biura Karier dwa razy w roku, ze
stanem: na dzien 28 lutego i na dzien 30 wrzes$nia, odpowiednio w terminach -do 15 kwietnia
i do 30 paZdziernika.

7) Pracownik Dziekanatu umieszcza wypetnione formularze w aktach osobowych studenta,
a nastepnie przekazuje je do Dziatu Ewidencji Studentow.

8) Prodziekan ds. Dydaktycznych po otrzymaniu z Biura Karier dokumentu ,Monitoring Karier
Zawodowych Absolwentéw Politechniki Warszawskiej - Raport”, udostepnia dokument
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia, Komisji ds. Ksztatcenia, opiekunom kierunku, opiekunom
specjalnosci.

9) Dokumenty o ktorych mowa w pkt. 3 i 9 stanowig jeden z elementéw oceny programu

ksztatcenia dokonywanej odpowiednio do przedmiotu badan przez:
a) opiekundéw specjalnosci, opiekundéw kierunku, Komisje ds. Ksztatcenia;
b) Prodziekana ds. Dydaktycznych.

oraz stanowia podstawe formutowania ewentualnych propozycji zmian, zgodnie z procedura

WSZJK nr PR/KSZT-1/5 ,Ocena realizowanych programow ksztalcenia - studia I i II

stopnia” (Zalacznik nr 1-5 do Ksiegi Jakosci Ksztalcenia)
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3.2.19. OCENA REALIZOWANYCH PROGRAMOW KSZTALCENIA STUDIOW 1i Il STOPNIA

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t,j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;.

3) Uchwata nr 302/XLVIIl/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 20 maja
2015 r. w sprawie potwierdzania efektéw uczenia sie.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Dydaktycznych.
C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Doskonalenie realizowanych na Wydziale programéw ksztatcenia odbywa sie zgodnie z
Procedurg ,Ocena realizowanych programéw ksztatcenia - studia I i Il stopnia”, przyjety
symbol WSZJK nr PR/KSZT-1/5 stanowiaca zatgcznik nr 1-5 do Ksiegi Jakosci Ksztatcenia.

3.2.20. MONITOTOWANIE JAKOSCI PROCESU DYDAKTYCZNEGO - HOSPITACJE ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwatanr 146/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki
Warszawskiej z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji
zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Og6lnych i Nauki

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Hospitacja zaje¢ dydaktycznych jest narzedziem umozliwiajacym doskonalenie posiadanych
przez prowadzacych umiejetnos$ci dydaktycznych.

2) Hospitacji podlegaja wszystkie rodzaje prowadzonych na Wydziale zaje¢ dydaktycznych.

3) Hospitacja zaje¢ dydaktycznych obejmuje wszystkie kierunki i formy prowadzonych na
Wydziale studiow.

4) Hospitacji zaje¢ dydaktycznych podlegaja raz na dwa lata wszyscy zatrudnieni na podstawie
umowy o prace pracownicy naukowo - dydaktyczni i dydaktyczni Wydziatu.

5) Planowanie hospitacji:

a) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki zawiadamia kierownikéw zakltadéw o terminie
sporzadzenia planéw hospitacji zaje¢ w danym roku kalendarzowym i przekazania kopii
dokumentu Wydziatowemu Petlnomocnikowi ds. Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia,
za posrednictwem Biura Dziekana;

b) plan hospitacji powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e imie i nazwisko osoby prowadzacej zajecia, ktdre beda hospitowane;
e nazwa przedmiotu, nazwa kierunku i rodzaju studiéw, w ramach ktérego przedmiot
jest realizowany;
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e)

Kierownik zaktadu przygotowuje roczny plan hospitacji oraz wyznacza osobe lub osoby
odpowiedzialne za przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych, hospitacje powinny
by¢ prowadzone przez do§wiadczonych nauczycieli akademickich, uznanych dydaktykow,
emerytowanych profesoréw uczelni;

kopie rocznego planu hospitacji Kierownik Zaktadu przekazuje Wydziatowemu
Pelnomocnikowi ds. Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w terminie wskazanym
przez Prodziekana ds. Nauki.

Wydziatowy Pelnomocnik ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia sprawdza wywigzywanie
sie z obowigzku przeprowadzenia hospitacji zaje¢ w terminach wynikajacych z planu
hospitacji.

6) Przeprowadzanie hospitacji

a)
b)

<)

d)

g)

Hospitujacy zawiadamia o terminie przeprowadzenia hospitacji, osobe hospitowang;
podczas hospitacji ocenie podlegaja m.in. nastepujace elementy:

e stosowane przez prowadzacego metody dydaktyczne, forma przekazu;

e zgodno$¢ realizacji zajec z tre§ciami programowymi.

Hospitujacy sporzadza ocene z hospitowanych zaje¢ na formularzu ,Notatka z hospitacji
zaje¢ dydaktycznych”. Ogdlna ocena zaje¢ powinna zawiera¢ zalecenia dla osoby
hospitowanej, ktéore w przysztosci stuzylyby poprawie jakosci ksztatcenia
lub stwierdzenie, Ze sposOb przeprowadzenia zaje¢ nie wymaga poprawy w zadnym
aspekcie;

hospitujacy zapoznaje osobe hospitowana z 0gdlng oceng prowadzenia przez nig zajec.
Osoba hospitowana potwierdza, na dokumencie, o ktérym mowa w ust.2 fakt zapoznania
sie z ocena.

wyniki z przeprowadzonej hospitacji zaje¢ (dokument ,Notatka z hospitacji zajec
dydaktycznych”) hospitujacy przekazuje kierownikowi zaktadu.

kierownik zaktadu przygotowuje zbiorcze zestawienie z przeprowadzonych w zaktadzie
hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez pracownikéw Wydziatu, ktore
przekazuje Komisji ds. Oceny Kadry, celem uwzglednienia ich przy przeprowadzanej
ocenie danego pracownika;

negatywny wynik hospitacji naktada na kierownika zaktadu obowigzek powiadomienia
Dziekana o =zaistnialej sytuacji oraz podjecia dziatan majacych poprawié¢ jakos¢
prowadzonych zaje¢, kolejne hospitacje zaje¢ weryfikujace ponownie ich jako$¢ sa
przeprowadzane w najblizszym mozliwym semestrze.

7) Sprawozdawczo$¢ i ocena procesu hospitacji:

a)

b)

c)

kierownik zakladu przekazuje, za posrednictwem Biura Dziekana, Wydzialowemu
Pelnomocnikowi ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia kopie wynikéw hospitacji (,Notatek
z hospitacji zaje¢ dydaktycznych”) w terminie do konca lipca danego roku
kalendarzowego;

Wydziatowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia weryfikuje zgodnos¢
przeprowadzonego w danym zaktadzie procesu hospitacji z planem, w przypadku
nieprawidtowosci informuje kierownika danego zaktadu i Prodziekana ds. Ogoélnych
i Nauki;

Wydziatowy Pelnomocnik ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia kierujac pracami Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia przygotowuje sprawozdanie z przeprowadzonego na Wydziale
procesu hospitacji, dokonujgc jego oceny, a takze formutujac ewentualne zalecenia.
Opracowany dokument przedstawia Prodziekanowi ds. Ogoélnych i Nauki;
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d) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki zglasza Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia ewentualne uwagi
do przedstawionego dokumentu, w przypadku braku uwag, kieruje dokument
za posrednictwem Dziekana na posiedzenie Rady Wydziatu;

e) Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia przedstawia raz w roku Radzie Wydziatu wyniki procesu
hospitacji wraz z zaleceniami.

8) Szczegobtowe postanowienia dotyczace przeprowadzania procesu hospitacji okreslajg ,Zasady

przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i
Lotnictwa” ustalone uchwatg nr 146/XXI/2013 Rady Wydzialu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa z dnia 26 listopada 2013 roku.

3.2.20. MONITOTOWANIE JAKOSCI PROCESU DYDAKTYCZNEGO - ANKIETYZACJA
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego, z p6Zn. zmianami ZR 17/2015, ZR
39/2014.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogdélnych i Nauki

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane s3, w drodze
anonimowej ankiety wsrod studentéw opinie o:
a) sposobie prowadzenia przez prowadzacego zaje¢ uwzgledniajac nastepujace kryteria:
przekazywanie informacji organizacyjnych,
jasnos¢ kryteriow oceniania,
dostepnos¢ i uzyteczno$¢ materiatow dydaktycznych,
punktualno$¢ rozpoczecia i zakorniczenia zaje¢,
merytoryczne przygotowanie prowadzacego do zajec,
mozliwos¢ konsultowania sie z prowadzacym zajecia,
umiejetnos¢ przekazywania wiedzy przez prowadzacego zajecia,
e stosunek prowadzacego do studentéw.
b) oceny zaangazowania studenta w zajecia ze wzgledu na
e stosunek do zaje¢,
e liczbe godzin w tygodniu spedzonych na przygotowaniu do ocenianych zajec,
e procentowg obecnos$¢ na wyktadzie (jezeli dotyczy);
c) oceny zaplecza technicznego przeprowadzanych zaje¢:
e wyposazenie sali dydaktycznej,
e stan techniczny dostepnego wyposazenia.
Wzér formularza ankiety okresla Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2011 Rektora PW z dnia
14 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu
dydaktycznego, z p6Zn. zmianami: ZR 39/2014.
2) Ankietyzacja studentéw stuzy pozyskaniu informacji o odbiorze procesu dydaktycznego przez
studentéw i wigczona jest w proces samodoskonalenia nauczycieli akademickich.
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3) Wyniki ankietyzacji stanowia jeden z elementéw okresowej oceny wypetniania obowigzkow
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego.

4) Ankietyzacje przeprowadza sie w formie tradycyjnej (pisemnej) lub elektronicznej. Proces
ankietyzacji odbywa w cato$ci na terenie Politechniki Warszawskiej, z wytgczeniem Domow
studenckich. Kazdy prowadzacy zajecia ma prawo wybra¢ tradycyjna (,papierowa") forme
ankietyzacji.

5) Przy przeprowadzaniu ankietyzacji zapewnia sie poufno$¢ i bezpieczenstwo danych
osobowych oraz pelng anonimowo$¢ ankiet, zar6wno w odniesieniu do ankietyzacji
przeprowadzanej w formie pisemnej, jak i elektroniczne;j.

6) W danym roku akademickim Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki w porozumieniu z Wydziatowg
Radg Samorzadu Studentéw:

a) wybiera forme ankietowania zaje¢ - tradycyjna (,papierowa") lub elektroniczna..
Ankietyzacja moze zosta¢ przeprowadzona w formie elektronicznej wytacznie wéweczas,
jezeli zastosowanie tej formy umozliwi:

o sformutowanie ankiety zgodnie z obowigzujagcym wzorem,

e zapewnienie anonimowosci i poufnosci,

e zapewnienie dostepu do sprawozdania z wynikéw ankietyzacji,

e sporzadzenie sprawozdan analitycznych oraz dostep do uwag wpisanych w
elektroniczne formularze ankiet,

o wykonanie czes$ci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla Wydziatu w postaci
okreslonej przez Prorektora ds. Studiéw, w danym roku akademickim,

e przechowanie wynikdw ankietyzacji w formie elektronicznej z mozliwo$cig wydruku
przez okres, o ktéorym mowa w pkt.

e przekazanie danych z czeSci syntetycznej i analitycznej sprawozdania wydziatowego
w formacie zgodnym z MS Office,

e zachowanie termindéw okres$lonych w Zarzqgdzeniu nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14
marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu
dydaktycznego;

b) wskazuje zajecia podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym i letnim danego roku
akademickiego, ktore zostajg umieszczone w wykazie okreslonym w zatgcznikach nr 5 i
nr 6 do Zarzqdzenia nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego;

c) okresla spos6b upowszechnienia ankietyzacji wérdd studentéw oraz spos6b zapoznania
studentow z wynikami zawartymi w cze$ci syntetycznej sprawozdania dla wydziatu.

10) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki przekazuje Prorektorowi ds. Studiow wykazy zaje¢
podlegajacych ankietyzacji w semestrze letnim i zimowym na adres Dzialu ds. Studiéow w
terminie do 15 listopada danego roku.

11) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki podaje do wiadomosci studentéw i nauczycieli akademickich
zasady i tryb przeprowadzenia ankietyzacji oraz szczegétowe ustalenia w tej sprawie.

12) Ocene zaje¢ dydaktycznych metoda ankiet studenckich przeprowadza sie w ciagu 30 dni
przed ostatnim dniem semestru, wylacznie w terminie przewidzianym na zajecia z
ankietyzowanego przedmiotu.

13) Na kazde ankietowane zajecia nauczyciel akademicki ktérego zajecia podlegaja ankietyzacji
otrzymuje z Biura Dziekana wtasciwg liczbe formularzy ankiet wraz z koperta zawierajaca
nadruk.

14) Podczas przeprowadzania ankietyzacji nauczyciel akademicki:
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a) lub osoba przez niego wskazana rozdaje formularze ankiet studentom;
b) opuszcza sale na czas wypetniania ankiet.

15) Ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufnos$ci i anonimowosci i umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejong koperte przekazuje
do Biura Dziekana.

16) Po zakonczeniu akcji ankietyzacji w danym semestrze, w przypadku formy tradycyjnej,
koperty z wypetionymi ankietami wraz z wykazem ankietowanych zaje¢ (wg zatgcznika nr
51 6 Zarzqdzenia nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego) przekazywane s3 do Dziatu
ds. Studiéw, w celu wykonania sprawozdania, o ktérym mowa w § 4 Zarzadzenia. Termin
przekazania Biuro Dziekana uzgadnia z Dziatem ds. Studiow.

17) Zebrane wypelnione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypetnionych ankiet z
danych zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 5 oraz otrzymano wypetnione ankiety od
co najmniej 30% studentéw zapisanych na zajecia ankietowane w formie tradycyjnej lub
otrzymano wypetnione ankiety od co najmniej 15% studentéw zapisanych na zajecia
ankietowane w formie elektroniczne;j.

18) Dziat ds. Studiéw w terminach okre$lonych Zarzgdzenia nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14
marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego
przekazuje sprawozdanie z wynikow ankietyzacji zawierajace:

a) w przygotowanej imiennie kopercie cze$¢ analityczna, stanowiaca podsumowanie
wyniku ankietowania zaje¢ dla danego nauczyciela akademickiego;

b) czes¢ syntetyczna i analityczng, stanowigcg podsumowanie wyniku ankietowania zajec
prowadzonych przez Wydziat.

19) Zakres sprawozdania z wynikéw ankietyzacji okresla Prorektor ds. Studiow.

20) Biuro Dziekana przekazuje nauczycielowi akademickiemu cze$¢ analityczng sprawozdania
wraz z wypetnionymi ankietami z zaje¢ przez niego prowadzonych.

21) Po zapoznaniu sie z wynikami ankietyzacji nauczyciel akademicki przechowuje cze$¢
analityczng sprawozdania wraz z wypelnionymi ankietami z zaje¢ przez niego prowadzonych
w sposOb umozliwiajacy wglad do nich dziekanowi, dyrektorowi instytutu, bezposredniemu
przetozonemu oraz Rektorowi i osobom przez niego upowaznionym.

22) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki zapoznaje z sprawozdaniem z przeprowadzonego procesu
ankietyzacji studentéw (tylko z cze$cig syntetycznag) Wydziatowa Rade Samorzadu.

23) Prodziekan ds. Ogélnych przekazuje kierownikom zaktadéw z zachowaniem poufnosci
sprawozdanie z przeprowadzanego procesu ankietyzacji zaje¢ prowadzonych przez
pracownikéw danego zaktadu (czes$¢ syntetyczng i analityczng). Kierownicy zaktadéw po
zapoznaniu sie z wynikami ankietyzacji podejmuja w razie koniecznos$ci dziatania
naprawcze. Wyniki ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych uwagledniane s3a przy ocenie
nauczyciela.

24) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki sktada na rece Prorektora ds. Studiéw sprawozdanie z
przebiegu ankietyzacji na wydziale i jej rezultatow.

25) Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki omawia wyniki procesu ankietyzacji na posiedzeniu Rady
Wydziatu.

26) Wyniki ankietyzacji (cze$¢ syntetyczna) sg takze analizowane przez Komisje ds. Ksztatcenia.

27) Wypelnione ankiety oraz sprawozdanie z wynik6w ankietyzacji przechowuje sie przez okres
czterech lat od zakoniczenia roku kalendarzowego , w ktérym przeprowadzono ankietyzacje.
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3.3. PROCESY KSZTALCENIA - STUDIA III STOPNIA (KSZT -II)

3.3.1. Mapa proceséw ,,Procesy ksztatcenia - studia Il stopnia”
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KSZTALCENIA STUDIOW
DOKTORANCKICH,
WPROWADZANIE ZMIAN

PRZYGOTOWANIE OFERTY
DYDAKTYCZNE] DLA

USTALANIE INDYWIDUALNEG(
PROGRAMU STUDIOW DLA
DOKTORANTA
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DOSKONALENI
WSZJK

DOKTORANTOW NA DANY

SEMESTR

UCZESTNICZENIE
DOKTORANTOW W
PRZEDMIOTACH
WYNIKAJACYCH Z
INDYWIDUALNEGO
PROGRAMU STUDIOW

PROCESY WYMIANY H
MIEDZYNARODOWE] | ©

HOSPITACJE ZAJEC AN
DYDAKTYCZNYCH

PROCESY REKRUTACJL,
PRZYJEC NA STUDIA
I STOPNIA

PROCESU
DYDAKTYCZNEGD

ZASIEGANTE OPINTT
ABSOLWENTOW NT.
KSZTALCENLA

OCENA REALIZAC)
OSIAGANIA PREEZ
DOKTORANTOW

POTWIERDZANIE EFEKTOW

WSPOLPRACA IASEGANI O ZA;‘;-E‘;I{‘;‘X,CH UCZENIA SIE UZYSKANYCH
: ZASIEGANIE OPINII POZA SYSTEMEM STUDIOW =
Z : DOKTORANTOW NT. KSZTALCENIA, OCENA WSPOLPRACA
OTOCZENIEM oW ST LA | wrANIA QDBYWANIE PRZEZ PROWADZENIE PRZEZ zZ
STUDIOW DOKTORANTOW PRAC

DOKTORANTOW PRAKTYK

ZAWODOWYCH OTOCZENIEM

NAUKOWYCH

MONITOROWANIE
SPELNIANIA PRZEZ
WYDZIAL WARUNKOW
PROWADZENIA STUDIOW

OCENA
REALIZOWANYCH
PROGRAMOW
KSZTALCENIA

ZARZADZANIE
NFRASTRUKTURA

PROCESY
PRZEPROWADZANIE
PRZEWODU DOKTORSKIEGO

PROCESY REJESTRAC]I
DOKTORANTOW NA
KOLE|NY OKRES

ZARZADZANIE

NFRASTRUKTURA

3.3.2. Postanowienia ogdlne

1) Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa prowadzi studia doktoranckie w dziedzinie
nauk technicznych.

2) Wydzial prowadzi studia doktoranckie w nastepujacych dyscyplinach naukowych:

a) Automatyka i Robotyka;

b) Budowa i Eksploatacja Maszyn;

c) Energetyka;

d) Mechanika.

3) Wydzial prowadzi studia doktoranckie w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych

w jezyku polskim i angielskim.

4) Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia studiéw doktoranckich prowadzonych na Wydziale
sprawuje Rada Wydziatu. W szczego6lnosci do kompetencji Rady Wydziatu nalezy:

a) uchwalanie wnioskéw w sprawie tworzenia i znoszenia studiow doktoranckich na
Wydziale;

b) zatwierdzanie zasad przeprowadzania postepowania konkursowego w procesie
rekrutacji na studia doktoranckie, zgodne z warunkami i trybem rekrutacji, ustalonymi
przez Senat PW;

¢) uchwalanie szczeg6towych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich;

d) okre$lanie programéw studiéw doktoranckich, zgodnie z uchwalonymi przez Senat
efektami ksztalcenia i innymi wytycznymi Senatu, po zasiegnieciu opinii wydziatowej
rady doktorantow;

e) okreslanie maksymalnej liczby uczestnikéw studiéw doktoranckich bedacych pod opieka
jednego pracownika oraz zasad sprawowania opieki nad doktorantami przez
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5)

6)

7)

8)

emerytowanych pracownikéw Uczelni oraz pracownikéw Uczelni zatrudnionych na
Wydziale w niepelnym wymiarze czasu pracy;

f) opiniowanie wyboru kierownika studiow doktoranckich, po zasiegnieciu opinii
wydziatowej rady doktorantéw;

g) dokonywanie corocznej oceny funkcjonowania systemu studiow doktoranckich,
na podstawie przedstawionego przez kierownika studiéw doktoranckich sprawozdania.

Biezgce dziatania zwigzane z prowadzeniem studiéw na Wydziale koordynuje Kierownik

Studiow Doktoranckich. Do zakresu zadan Kierownika Studiow Doktoranckich,

w szczegblnosci nalezy:

a) organizowanie realizacji programu studiéw doktoranckich;

b) ocena programoéw ksztatcenia studidéw, monitorowanie stopnia osiggania efektow
ksztatcenia przez doktorantow;

c¢) koordynowanie prac nad przygotowaniem ramowego programu ksztalcenia
i wystepowanie do Rady Wydziatu o zatwierdzenie programu ksztalcenia;

d) dokonywanie oceny realizacji programu studidw doktoranckich oraz prowadzenia badan
naukowych przez doktorantéw; w sposéb okreslony przez Rade Wydziatu;

e) przeprowadzanie rejestracji doktorantéw na kolejne semestry studiéw doktoranckich;

f) podejmowanie decyzji o skre$laniu doktorantow;

g) monitorowanie wywigzywania sie przez opiekundw naukowych, kierownikéw
zaklad6w; dyrektorow instytutéw z obowigzkéw dotyczacych zapewnienia doktorantom
mozliwosci prowadzenia praktyki zawodowej, pomocy w prowadzeniu badan
naukowych itd,;

h) uczestniczenie w pracach komisji, powolywanych na mocy przepiséw wydawanych w
Uczelni dotyczacych studiow doktoranckich;

i) przedstawianie Radzie Wydziatu, Dziekanowi, Rektorowi sprawozdan z funkcjonowania
studiéw doktoranckich, wymaganych przepisami zewnetrznymi i wewnetrznymi, w tym
ocene stanu funkcjonowania studiéw, analize osiggania przez doktorantéw planowanych
efektéw ksztalcenia, istniejace problemy i proponowane dziatania umozliwiajace ich
rozwigzanie;

j)  wspotpraca z Wydziatowa Radg Doktorantow.

Studia doktoranckie prowadzone na Wydziale sa realizowane wedtug ramowych programéw

ksztatcenia w danej dyscyplinie zatwierdzonych przez Rade Wydziatu. Studia doktoranckie

obejmuja:

a) uczestniczenie w programowych (obowigzkowych i fakultatywnych) zajeciach
dydaktycznych oraz uzyskiwanie zaliczenn przedmiotéw i innych rygoréw zgodnie
z planem studiow;

b) realizacje badan naukowych zgodnie z wcze$niej opracowanym szczegdétowym
harmonogramem, stanowigcym podstawe do przygotowania rozprawy doktorskiej;

c) przeprowadzenie okre$lonej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych w formie praktyki
zawodowej, w celu przygotowania do wykonywania zawodu nauczyciela akademickiego.

Doktoranci Wydziatu realizujg studia doktoranckie pod opieka:

a) opiekuna naukowego, do momentu otwarcia przewodu doktorskiego;

b) promotora wyznaczonego przez Rade Wydziatu podczas otwierania przez doktoranta

przewodu doktorskiego, Rada Wydziatu moze wyznaczy¢ takze promotora pomocniczego.

Opiekunem naukowym/promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki albo pracownik

naukowy jednostki naukowej, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora

habilitowanego w zakresie danej lub pokrewnej dyscypliny naukowej oraz dorobek naukowy
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9)

10)

opublikowany w okresie ostatnich 5 lat. Promotorem pomocniczym w przewodzie
doktorskim, ktéry petni istotng funkcje pomocnicza w opiece nad doktorantem, w tym w
szczeg6lno$ci w procesie planowania badan, ich realizacji i analizy wynikow moze by¢
pracownik Wydziatu posiadajacy stopien doktora w zakresie danej lub pokrewnej dyscypliny
naukowej i nie posiadajacy uprawnien do peiienia funkcji promotora w przewodzie
doktorskim. Do podstawowych zadan opiekuna naukowego/promotora w szczegd6lnosci
nalezy:

a) sprawowanie biezacej bezposredniej opieki nad doktorantem obejmujacej:

o ustalanie indywidualnego programu studiéw, w tym:

e pomoc w wyborze przedmiotéw umozliwiajgcych osiggniecie zaktadanych efektéw

ksztatcenia w zakresie wiedzy;

e pomoc w ustaleniu metodyki i metodologii prowadzenia badan;

e pomoc w pozyskiwaniu §rodkéw na realizacje badan naukowych;

e pomoc w zapewnieniu mozliwosci odbycia przez doktoranta praktyki zawodowej;

b) udzielanie doktorantowi biezacych porad w =zakresie prowadzenia badan,
przeprowadzania praktyki zawodowej;

c) ocenianie pracy wykonywanych przez doktoranta, w Kkonteks$cie zrealizowania
zaplanowanych efektéw ksztatcenia, w tym uzyskania stopnia doktora w wyniku
przeprowadzonego przewodu doktorskiego,

d) pomoc przy staraniach doktoranta o stypendia i programy badawcze.

Opiekun Naukowy/Promotor, moze mie¢ pod opieka nie wiecej niz 4 uczestnikdw studiow

doktoranckich. Przyjecie kazdego nastepnego doktoranta moze nastapi¢ tylko za zgoda

Dyrektora Instytutu.

Dziatalno$¢ Wydziatu dot. prowadzenia studiéw Il stopnia obejmuje nastepujace procesy:

a) procesy planowania dziatalnosci w zakresie ksztatcenia, w tym:

e tworzenie studiow doktoranckich w danej dyscyplinie;

e uchwalanie nowego ramowego programu ksztatcenia dla studiéw prowadzonych w

danej dyscyplinie, wprowadzanie zmian w programie ksztatcenia;

b) procesy realizacji dzialalnosci w zakresie ksztatcenia, w tym:

e rekrutacji na studia, podejmowania decyzji o przyjeciu na studia, przeniesienia

doktorantéw, wznowienia studiéw;

e ustalanie indywidualnego programu studiéw dla doktoranta;

uczestniczenie doktorantow w przedmiotach wynikajgcych z programu ksztatcenia w

danym semestrze;

odbywanie przez doktoranta praktyk zawodowych;

prowadzenie przez doktoranta pracy naukowej;

ocena osiggania efektdw ksztatcenia, rejestracja doktorantéw na kolejny okres studiow;

przeprowadzanie przewodu doktorskiego;

ukoniczenie studiow;

c) procesy oceny funkcjonowania i doskonalenia dzialalno$ci w zakresie

prowadzenia procesow ksztalcenia, w tym:

ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych;

hospitacja zaje¢ dydaktycznych;

ocena realizowanych programoéw ksztatcenia;

ocena osiggania przez doktorantoéw efektéw ksztatcenia, ocena funkcjonowania studiéw

doktoranckich;
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e zasieganie opinii doktorantéw, absolwentéw, pracodawcéw dotyczacej prowadzonych
przez Wydziat procesow ksztatcenia (programoéw studiow, efektdw ksztatcenia).

3.3.3. TWORZENIE NOWYCH STUDIOW DOKTORANCKICH W DANE] DYSCYPLINIE

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
w sprawie studiow doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 1 wrze$nia 2011r. w sprawie
ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015
nr 0 poz. 172).

4) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej, Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr
415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego 2012 r., z p6Zn. zm.

5) Szczegbétowe zasady organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa - Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 152/XXI/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6Zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Studia doktoranckie tworzy lub znosi Rektor na Wniosek Rady Wydziatu.

2) Wniosek o utworzenie studiéw doktoranckich powinien w szczegdlnoSci zawierac
nastepujace informacje:

a) okreslenie obszaru wiedzy, dziedziny nauki i dyscypliny naukowej;

b) okreslenie efektéw ksztatcenia;

c) program studiéw doktoranckich, odrebny dla kazdej z form studiéw;

d) okreslenie formy studiéw doktoranckich;

e) okreslenie czasu trwania studiow doktoranckich;

f) proponowane warunki i tryb rekrutacji na studia doktoranckie;

g) proponowang wysokos$¢ optat za niestacjonarne studia doktoranckie, jezeli
przewidywane jest utworzenie studiéw odptatnych;

h) liste jednostek organizacyjnych Uczelni oraz jednostek naukowych prowadzacych studia
w tej samej dyscyplinie naukowe;.

i) przestanki tworzenia studiéw doktoranckich, w tym analiza wptywu tworzonych studiéw
doktoranckich na prowadzone dotychczas formy ksztatcenia, prowadzenie dziatalnoSci
badawczej oraz zapewnienie wtasciwego poziomu kadry Wydziatu.

3) Wniosek o utworzenie studiow doktoranckich opracowuje powotany przez Dziekana
Wydziatu Zespoét. Przy sporzadzaniu wniosku o utworzenie studiéw doktoranckich Zespoét
przeprowadza konsultacje z spotecznoscia Wydziatu, w szczegdlnosci kierownikami
zaktadow, z Wydzialowa Rada Doktorantéw, z pracodawcami wspéipracujacymi
z Wydziatem.
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4)

5)

6)

7)

Whniosek o utworzenie nowych studiéw doktoranckich kierowany na Rade Wydziatu

powinien uzyska¢ pozytywna opinie wydang przez:

a) Prodziekana ds. Ogolnych i Nauki w zakresie zapewnienia przez Wydziat prawidtowego
funkcjonowania obecnych i planowanych do utworzenia studiéw doktoranckich, z
uwzglednieniem infrastruktury dydaktycznej i naukowej oraz kompetencji kadry
akademickiej;

b) dyrektora instytutu, planowanego do sprawowania w przyszio$ci opieki nad
doktorantem;

c) Komisji ds. Jakos$ci Ksztatcenia w szczegblnosci pod wzgledem:

e oceny zgodnosci pod wzgledem formalnym opracowanych dokumentéw z wymaganiami
okreslonymi w wewnetrznych aktach prawnych Uczelni, w szczeg6lnoSci w Regulaminie
Studiéw Doktoranckich w Politechnice Warszawskiej, ustanowionym uchwatg Senatu PW;

e oceny zgodnosci opracowanego dokumentu z przyjetymi zasadami Krajowych Ram
Kwalifikacji;

d) Komisji ds. Ksztatcenia, w szczegdlnosci pod wzgledem:

e oceny zgodnosci okreslonych ogdlnych celéw ksztalcenia programu studiow
doktoranckich z wyznaczonymi kierunkami rozwoju dziatalno$ci Wydziatu/Uczelni”;

e oceny zgodnoSci pod wzgledem merytorycznym z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu ministra wtasciwego dla spraw szkolnictwa wyzszego wydanego
w sprawie ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach
naukowych;

e oceny zapewnienia mozliwosci prawidtowego funkcjonowania studiow
doktoranckich.

Dziekan Wydziatu po zapoznaniu sie z wnioskiem o utworzenie na Wydziale nowych studiéw
doktoranckich oraz wyrazeniu jego akceptacji kieruje dokument na posiedzenie Rady
Wydziatu. Projekt Wniosku o utworzenie Studiéw Doktoranckich wymaga takze uzyskania
opinii Wydziatowej Rady Doktorantow.

Rada Wydzialu po zapoznaniu sie wnioskiem i przedstawionymi przez Dziekana
przestankami dotyczacymi propozycji utworzenia studiéw, postanawia poprze¢ wniosek
w drodze podjetej w tej sprawie uchwaty lub odmoéwi¢ poparcia wniosku.

W przypadku wyrazenia poparcia przez Rade Wydziatu Dziekan pismem przewodnim
przekazuje Wniosek wraz z uchwata Rady Wydziatu Rektorowi PW celem podjecia decyzji.

3.34. UCHWALANIE RAMOWEGO PROGRAMU KSZTAECENIA STUDIOW

DOKTORANCKICH, WPROWADZANIE ZMIAN W PROGRAMIE KSZTALCENIA

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1)

2)

3)

4)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie
ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015
nr 0 poz. 172).

Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej, , Zatgcznik nr 1 do Uchwaty
nr 415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego 2012 r., z p6Zn. zm.

Zalecenia dotyczace efektow ksztatcenia dla studiow doktoranckich w Politechnice
Warszawskiej, Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr 415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego
2012r.

»Szczegbtowe zasady organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwatly nr 152/XX1/2013 Rady
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Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegdétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z pézn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEIL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Studia doktoranckie przebiegaja wg ramowego programu ksztatcenia, ustalonego przez Rade

Wydziatu w drodze podjetej w tej formie uchwaty.

2) Ramowy program ksztalcenia okresla:

a) dziedzine nauki i dyscypliny naukowe, w ktorych osoby konczace studia uzyskujg stopnie
naukowe;

b) forme studiéw doktoranckich (stacjonarne albo niestacjonarne);

c) efekty ksztalcenia, zgodne z wzorcowymi efektami ksztatcenia na studiach doktoranckich,
ustalonych Zatacznikiem nr 2 do Uchwaty nr 415/XLVII/2012 Senatu Politechniki
Warszawskiej z dnia 22 lutego 2012r. w sprawie Regulaminu studiéw doktoranckich
w Politechnice Warszawskiej;

d) plani program studiéw doktoranckich.

3) Program studiéw doktoranckich obejmuje:

a) indywidualng prace naukowa prowadzong pod kierunkiem opiekuna naukowego,
a nastepnie promotora, prowadzaca do przygotowania rozprawy doktorskiej i uzyskania
stopnia naukowego doktora;

b) przedmioty o charakterze podstawowym dla dziedziny nauki; w ktdérej prowadzone s3
studia doktoranckie; o odpowiednim stopniu zaawansowania, z oferty Wydziatu, Uczelni
lub innej instytucji prowadzacej ksztatcenie doktorantéw;

¢) przedmioty zwigzane z dyscypling naukowa, w ktérej prowadzone sg studia doktoranckie,
0 odpowiednim stopniu zaawansowania i prezentujgce najnowsze osiagniecia nauki;

d) przedmioty przekazujace wiedze niezwigzang bezposrednio z dziedzing nauki
i dyscypling naukowg oraz ksztattujace ogoélne umiejetnosci zawodowe, w tym
umiejetnosci zwigzane z realizacjg badan.

e) przedmioty, na ktérych doktorant zdobywa wiedze niezwigzang bezposrednio z dziedzing
nauki i dyscypling naukowa oraz ksztattujace ogélne umiejetnosci zawodowe, w tym
umiejetnosci zwigzane z realizacjg badan;

f) przedmioty, na ktérych doktorant zdobywa kompetencje w zakresie metodyki oraz
nowoczesnych metod i technik prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

g) praktyki zawodowe.

4) Wymagania dotyczgce programéw studiéw doktoranckich w zakresie wymiaréw godzin
i liczby punktéw ECTS poszczegélnych rodzajow przedmiotéw, praktyk okresla §3 ust. 4 - 9
Regulaminu studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej, stanowigcego Zatqcznik nr
do Uchwaty nr 415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego 2012 r.

5) Warunkiem ukonczenia studiéw doktoranckich jest zrealizowanie programu studiéw
doktoranckich oraz uzyskanie, w drodze przewodu doktorskiego, stopnia naukowego
doktora nadanego uchwata Rady Wydziatu.

6) Plan studiéw doktoranckich okresla harmonogram realizacji poszczego6lnych zadan, w tym
m.in.
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7)

8)

a) termin wszczecia przewodu doktorskiego (wszczecie przewodu powinno nastagpi¢ przed
ukonczeniem trzeciego roku studiow);

b) termin zlozenia wstepnej wersji rozprawy doktorskiej przeznaczonej do oceny
promotora.

Ramowy program ksztatcenia jest podawany do wiadomosci publicznej przez publikacje:

a) na stronie WWW serwisu internetowego Wydziatu;

b) ewentualnie w inny zwyczajowo przyjety sposob;

najpézniej w terminie 3 miesiecy przed rozpoczeciem roku akademickiego, w ktérym

rozpoczynaja sie studia, okreslone tym programem.

Szczegbétowe postanowienia dotyczace uchwalania przez Rade Wydziatu programu

ksztatcenia studiéw doktoranckich oraz wprowadzania zmian okresla Procedura ,Zasady

zatwierdzania przez Rade Wydzialu nowego ramowego programu ksztatcenia studiow

doktoranckich, wprowadzania zmian w obowiazujacych programach”, przyjety

symbol WSZJK nr PR/KSZT -2 /1 (Zalacznik nr 2-1 do Ksiegi Jakosci Ksztalcenia).

3.3.4. PROCESY REKRUTAC]I, PRZYJEC NA STUDIA DOKTORANCKIE
A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawazdnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z p6ézn.zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
w sprawie studiéw doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia
2011r. w sprawie ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach
naukowych (tj. Dz.U. 2015 nr 0 poz. 172).

4) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej.

5) aktualna uchwata Senatu Politechniki Warszawskiej w sprawie warunkéw i trybu
rekrutacji na studia doktoranckie w roku akademickim .. oraz form tych studiéw.

6) aktualna uchwata Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa w sprawie w
sprawie warunkéw i trybu rekrutacji na studia doktoranckie w roku akademickim.

7) Uchwata nr 332IXLVIII/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 wrze$nia 2015
r. w sprawie wprowadzenia wzoréw uméw o warunkach odptatnosci za ustugi
edukacyjne. .

8) ,Szczegbélowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 152/XX1/2013
Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014
RW MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

Liczbe miejsc na studiach doktoranckich ustala Rektor na wniosek Dziekana. Dziekan w tej
sprawie, o zasiega opinii Dyrektoréw Instytutéw oraz Kierownika Studiéw Doktoranckich.
Ogolne warunki i tryb rekrutacji na studia doktoranckie w danym roku akademickim ustala
Senat w drodze wydanej w tej sprawie uchwaty.
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3) Szczegblowy tryb rekrutacji na studia doktoranckie w danym roku akademickim ustala Rada
Wydziatu w drodze wydanej w tej sprawie uchwaty.

4) Wpydziat na stronach serwisu internetowego, w czesci poswieconej studiom doktoranckim,
udostepnia kandydatom na studia doktoranckie nastepujace informacje:

a) informacje dot. zakresu dziatalno$ci naukowej poszczegélnych oséb uprawnionych
przez Rade Wydziatu do bycia opiekunem (wykaz opiekunéw naukowych);

b) opis planowanych efektéw Kksztatcenia dla prowadzonych przez Wydziat studiéw
doktoranckich;

c) opis ramowego programu studiow,

d) zasady przeprowadzanej w danym roku akademickim rekrutacji (informacja powinna
by¢ zamieszczona na 5 miesiecy przed rozpoczeciem roku akademickiego, w ktérym
rozpoczynaja sie studia);

e) ogélny opis aparatury naukowej Wydziatu.

Nadzor nad aktualno$cig danych dotyczacych, sprawuje Kierownik Studiéw Doktoranckich.

5) Warunki i tryb rekrutacji na studia doktoranckie sa podawane takze do wiadomosci
publicznej poprzez publikacje na stronie internetowej studiéw doktoranckich Politechniki
Warszawskie;j.

6) Czynnosci zwigzane z rekrutacja na studia doktoranckie przeprowadza Wydzialowa Komisja
Rekrutacyjna na Studia Doktoranckie (zwana dalej Komisjg Rekrutacyjna), powotana przez
Dziekana Wydziatu. Komisji przewodniczy Kierownik Studiéw. Ponadto w sktad komisji
wchodzi co najmniej dwéch pracownikéw Wydziatu uprawnionych do petmienia funkcji
promotora w przewodach doktorskich oraz przedstawiciele doktorantéw w liczbie
okreslonej decyzja Rady Wydziatu, desygnowani przez wydziatlowy organ samorzadu
doktorantow.

7) Rekrutacja na studia doktoranckie prowadzone na Wydziale odbywa sie w drodze konkursu,
przeprowadzanego przez Komisje Rekrutacyjna.

8) Decyzje w sprawie przyjecia na studia doktoranckie podejmuje Komisja Rekrutacyjna.

9) Decyzje Komisja Rekrutacyjna przekazuje osobie wnioskujacej o przyjecie na studia do rak
wtasnych za pokwitowaniem, lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

10) 0d decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej ds. Studiéw Doktoranckich o nie przyjeciu na
studia doktoranckie kandydat moze sie odwota¢ do Rektora w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tej decyzji, za poSrednictwem Wydziatowej Komisji Rekrutacyjne;j.

11) Osoba ubiegajaca sie o przyjecie na studia ma prawo do zapoznania dotyczacych jej wynikow
z przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego.

12) Osoba zakwalifikowana na studia doktoranckie uzupeinia w terminie okreslonym przez
Komisje Rekrutacyjng wymagane przez Dziat ds. Studiéw dokumenty.

13) Szczegotowy  tryb przeprowadzania  postepowania  rekrutacyjnego okresla
§5 ,Szczegbélowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”- Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr 152/XX1/2013 Rady
Wydziatu MEiL.

14) Z osoba zakwalifikowana na studia doktoranckie Uczelnia zawiera umowe o warunkach
odptatnosci za studia. Wzory uméw okresla Uchwata nr 3321XLVIII/2015 Senatu Politechniki
Warszawskiej z dnia 23 wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw umoéw o warunkach
odptatnosci za ustugi edukacyjne. W imieniu Politechniki Warszawskiej umowe z osoba
zakwalifikowang na studia zawiera Dziekan Wydziatu.

15) Komisja Rekrutacyjna przekazuje do Dziatu ds. Studiéw dokumenty z przeprowadzonego
postepowania rekrutacyjnego.
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16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

Wykaz dokumentéw z przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego przechowywanych
przez Dziat ds. Studiéw w teczkach akt osobowych doktorantéw okresla, Zatqcznik nr 1 do
zarzqdzenia nr 48 /2012 Rektora PW z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad
dokumentowania przebiegu studiéw doktoranckich, wzoru karty uczestnika studiéw
doktoranckich oraz wzoru zaswiadczenia o przebiegu studiéw doktoranckich.

Przyjecie na studia doktoranckie moze takze nastapic¢:

a) w trybie przeniesienia ze studiéw doktoranckich:

e prowadzonych na innym wydziale PW lub na innej uczelni, w ramach tej samej lub
pokrewnej dyscypliny naukowej,
e prowadzonych w ramach Wydzialu - zmiana studiéw stacjonarnych na studia
niestacjonarne lub odwrotnie;
b) w trybie wznowienia studiéw doktoranckich.

Szczegbétowy tryb postepowania zwigzanego z przyjeciem osoby na studia w trybie
przeniesienia okresla ,Procedura przeniesienia doktoranta na studia doktoranckie
prowadzone przez Wydzial” ustalona w §5 Rozdzialu 3. Podejmowanie studiow
»Szczegbtowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

Szczegétowy tryb postepowania zwigzanego z przyjeciem osoby na studia w trybie
wznowienia okres$la ,Procedura wznowienia doktoranta na studiach doktoranckich” ustalona
w §4 Rozdziatu 3. Podejmowanie studiéw ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia
studiéw doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

Przyjecie osoby zakwalifikowanej w procesie rekrutacji w poczet doktorantéw PW nastepuje
z chwilg immatrykulacji i po ztozeniu $lubowania akademickiego o tresci okre§lonej w
Statucie PW. Slubowania nie sktadaja absolwenci PW.

W przypadku studiéw niestacjonarnych przyjecie w poczet doktorantéw PW jest takze
uwarunkowane wniesieniem przez kandydata optaty za co najmniej jeden semestr studiow.
Po immatrykulacji doktorant otrzymuje za pokwitowaniem legitymacje doktoranta
oraz karte uczestnika studiéw doktoranckich.

Karta uczestnika studiéw doktoranckich jest dokumentem przedstawiajacym przebieg oraz
wyniki studiéw i stanowi wtasno$¢ doktoranta. Wzér karty uczestnika studiow
doktoranckich okres$la Zarzqdzenia nr 48 /2012 Rektora PW z dnia 24 sierpnia 2012 r.
w sprawie zasad dokumentowania przebiegu studiéw doktoranckich, wzoru karty uczestnika
studiéw doktoranckich oraz wzoru zaswiadczenia o przebiegu studiéw doktoranckich.

3.3.4. "USTALANIE INDYWIDUALNEGO PROGRAMU STUDIOW DLA DOKTORANTA”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 1 wrzesnia 2011r. w sprawie

ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015
nr 0 poz. 172).

2) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskie;.
3) ,Szczegdtowe zasady organizacji i prowadzenia studidw doktoranckich na Wydziale

Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr 152 /XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z pdzn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.
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B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.
C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Na podstawie ,ramowego programu studiéw doktoranckich” oraz sprawozdan z poprzednich

okreséw doktorant ustala w porozumieniu z Opiekunem Naukowym/Promotorem

indywidualny program studiéw na kazdy semestr, obejmujacy w szczegélnosci:

a) przedmioty, w jakich doktorant ma uczestniczy¢ w danym semestrze;

b) zadania zwigzane z prowadzeniem przez doktoranta pracy naukowej;

) zadania zwigzane z prowadzeniem przez doktoranta praktyk zawodowych w formie
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Wzér ,Indywidualnego programu studidw na dany semestr/Sprawozdania realizacji
semestru” okresla Zatacznik nr 9 do ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow
doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, Zatacznik nr 1 do
Uchwaty nr 152/XX1/2013 z p6zn. zm.

Indywidualny program studiéw uwzglednia wymagania okreslone w ramowym programie

ksztatcenia studiow, w szczegdlnosci w zakresie:

a) wymiaru liczby przyznanych punktéw ECTS za realizowanie przedmiotéw
o charakterze podstawowym dla danej dziedziny nauki i przedmiotow
specjalistycznych z danej dyscypliny (w tym wymiaru liczby punktéw ECTS, jaka
doktorant musi uzyska¢ realizujac przedmioty z Uczelnianej Oferty Dydaktycznej
Centrum Studiéw Zaawansowanych);

b) wymiaru liczby przyznanych punktéow ECTS za realizowanie przedmiotéw
przekazujacych wiedze niezwigzang bezposrednio z dziedzing nauki i dyscypling
naukowg oraz ksztattujacych ogdlne umiejetnosci zawodowe (w tym ;

c¢) wymiaru liczby przyznanych punktow ECTS za realizowanie przedmiotéw
ksztattujacych kompetencje w zakresie metod i technik prowadzenia zajec
dydaktycznych.

d) wymiaru godzin jakie doktorant musi zrealizowa¢ w ramach praktyki zawodowej,

e) dodatkowe wymagania stawiane przy zaliczaniu przedmiotu ,Pracownia Naukowa”.

Indywidualny program studiéw na dany semestr doktorant przekazuje nie pézniej niz dwa

tygodnie po rozpoczeciu kazdego semestru Kierownikowi Studiéw.

Wymagania dotyczace wyboru przez doktoranta przedmiotéw z Uczelnianej Oferty

Dydaktycznej, okreslone w § 3. ust.9 Regulaminu studiéw doktoranckich, nie sg wigzace dla

doktorantow studiujgcych w jezyku angielskim, jesli w ofercie Centrum nie ma przedmiotéw

prowadzonych, w tym jezyku.

W przypadku studiéw stacjonarnych indywidualny program studiéw zapewnia aby wiecej

niz potowa programu stacjonarnych studiéw doktoranckich wymagata obecno$ci doktoranta

na Wydziale i byla realizowana w formie zaje¢ dydaktycznych i pracy naukowej
wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub opiekunéw naukowych

i doktorantéw.

Indywidualny program studiéw doktoranckich moze by¢ realizowany przez doktoranta

zar6wno na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa PW, jak i w pewnej czeSci w

innych jednostkach i instytucjach ksztalcacych doktorantéw w kraju jak i za granica.

Uznawanie osiagnie¢ uzyskanych poza Wydziatem odbywa sie zgodnie z zasadami
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7)

8)

9)

10)

11)

3.3.

obowigzujacymi w systemie ECTS, na podstawie wpisu do dokumentéw potwierdzajacych
uzyskanie zaliczen z przedmiotéw lub zaswiadczen.
Doktorant, moze zrealizowa¢ cze$¢ programu w wyniku ksztatcenia poza systemem
szkolnictwa wyzszego lub wyniku samoksztatcenia, zwigzanego np. z wykonywang praca
zawodowa. Realizacja na tych zasadach programu wymaga zgody:
a) Opiekuna Naukowego/Promotora doktoranta;
b) oraz Kierownika Studiéw Doktoranckich.
Podstawg do zaliczenia jest ocena Opiekuna Naukowego/Promotora doktoranta, wyrazona
w indeksie uczestnika studidw doktoranckich.
Doktoranci pierwszego roku studiéw doktoranckich maja obowigzek uczestniczenia w
prowadzonym przez Uczelnie Seminarium Pedagogicznym.
Doktorant moze uczestniczy¢ w zajeciach realizowanych na innym wydziale PW, w zajeciach
prowadzonych na innej Uczelni na zasadach ustalonych w Regulaminie Studiow
Doktoranckich w Politechnice Warszawskiej oraz w ,Szczegdétowych zasad organizacji i
prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.
Doktorant, ktéry badania naukowe zwigzane z tematem pracy doktorskiej realizuje na innej
uczelni lub w o$rodku badawczym (zwtlaszcza za granicg), moze wnosi¢ do Kierownika
Studiéw Doktoranckich o czasowe i czeSciowe zwolnienie w indywidualnie okreslonym
zakresie z obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu Studiéw Doktoranckich w Politechnice
Warszawskiej. Decyzje w tych sprawach podejmuje Kierownik Studiéw Doktoranckich.
Informacje w postaci opis6w sylabuséw przedmiotéw, doktorant moze uzyskac:
a) w zakresie przedmiotéw realizowanych w ramach Uczelnianej Oferty Dydaktycznej
Centrum Studiéw Zaawansowanych - na stronach serwisu internetowego Centrum;
b) wzakresie przedmiotéw stanowiacych oferte wydziatowa dla doktorantéw tj.:
e przedmioty specjalnosci prowadzonych na wszystkich kierunkach studiéw II
stopnia;
e przedmioty specjalistyczne przeznaczone dla doktorantow;
na stronach serwisu internetowego Wydziatu, w cze$ci przeznaczonej dla doktorantdw;
c¢) w zakresie zajec z jezyka obcego oferowanych dla doktorantéw - na stronach serwisu
internetowego Studium Jezykéw Obcych, w czeSci przeznaczonej dla doktorantow;
d) w zakresie przedmiotéw prowadzonych w Uczelni na studiach II stopnia - w Katalogu
Przedmiotow ECTS dostepnym na stronach serwisu internetowego Uczelni, w cze$ci
przeznaczonej dla studentow.

4. UCZESTNICZENIE DOKTORANTOW W PRZEDMIOTACH WYNIKAJACYCH
Z INDYWIDUALNEGO PROGRAMU STUDIOW.

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice WarszawsKie;j.
2) ,Szczegblowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale

Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwatly nr 152/XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6Zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEIL z dnia 25 marca 2014 roku.
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B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Doktorant zapisuje sie na przedmiot realizowany w ramach Uczelnianej Oferty Dydaktycznej
Studiéw Zaawansowanych poprzez rejestracje internetowa udostepniona w serwisie
internetowym Centrum.

Doktorant zapisuje sie na zajecia z jezyka obcego prowadzone przez Studiéw Jezykdéw Obcych

na zasadach ustalonych przez Studium i ogtoszonych w serwisie internetowym jednostki, w

szczegblnosci poprzez:

a) wypetnienie Karty zgtoszenia;

b) uzyskanie skierowanie doktoranta na zajecia z jezyka obcego przez Kierownika Studiow
Doktoranckich, sporzadzone na formularzu, ktérego wzdr udostepniony jest w serwisie
internetowym jednostki.

Doktoranci pierwszego roku studiéw doktoranckich maja obowigzek uczestniczenia w
prowadzonym przez Uczelnie Seminarium Pedagogicznym. Zapisy na zajecia prowadzone w
ramach seminarium odbywajg sie w formie elektronicznej na zasadach ogloszonych na
stronach internetowych Seminarium (http://www.spd.pw.edu.pl).
Doktorant zapisuje sie na przedmioty specjalnosci prowadzonych na wszystkich kierunkach
studiow II stopnia poprzez wypetnienie deklaracji przedmiotu (ktoérej wzoér stanowi
Zatacznik nr 11 do ,Szczegbétowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich
na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa) i ztoZenie jej do Prodziekana ds.
Dydaktycznych w terminie ustalonym harmonogramem roku akademickiego. Prodziekan ds.
dydaktycznych wpisuje doktoranta na liste studentdéw realizujagcych dany przedmiot.
Prodziekan ds. dydaktycznych moze odmoéwié uczestniczenia przez doktoranta w
deklarowanym przedmiocie ze wzgledu na przekroczony limit os6b mogacych uczestniczy¢
w zajeciach.
Doktorant zapisuje sie na przedmioty specjalistyczne przeznaczone dla doktorantow poprzez
wypetienie deklaracji przedmiotu (ktérej wzdr stanowi Zatacznik nr 11 do ,Szczegétowych
zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale Mechanicznym
Energetyki i Lotnictwa”) i zloZenie jej do Prodziekana ds. Dydaktycznych w terminie
ustalonym harmonogramem roku akademickiego. Prodziekan ds. dydaktycznych wpisuje
doktoranta na liste studentéw realizujacych dany przedmiot. Prodziekan ds. dydaktycznych
wpisuje doktoranta na liste doktorantéw realizujgcych dany przedmiot. Prodziekan moze
odmoéwic¢ uczestniczenia przez doktoranta w deklarowanym przedmiocie ze wzgledu na
podjecie decyzji o nieuruchomieniu przedmiotu z uwagi na zbyt matg liczbe chetnych.

Doktorant zapisuje sie na zajecia, inne niZ mowa w ust. 1 i ust.2, prowadzone na innym

wydziale PW za zgoda dziekanéw obu zainteresowanych wydziatéw, wyrazonym na

skierowaniu, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 12, do ,Szczegdétowych zasad organizacji i

prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.

Udziat w takich zajeciach nie podlega rozliczeniom miedzywydziatowym. Odmowa przyjecia

doktoranta z innego wydzialu przez prowadzacego zajecia wymaga uzasadnienia

przekazanego do wiadomosci dziekanéw obu zainteresowanych wydziatéw.

Doktorant moze uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych na innej Uczelni za zgoda

Kierownika Studiéw Doktoranckich (wyrazonej na skierowaniu, ktérego wzér stanowi

Zatacznik nr 12 do ,Szczegdtowych zasad organizacji i prowadzenia studidw doktoranckich



http://www.spd.pw.edu.pl/
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8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”) oraz dziekana wydziatu na ktérym
przedmiot jest realizowany.
Doktorant moze realizowac cze$¢ programu za granica w jednostkach i instytucjach
ksztatcgcych doktorantéw, za zgodg Kierownika Studiéw Doktoranckich, Dziekana Wydziatu.
Uznawanie osiggnie¢ odbywa sie na podstawie wpisu do dokumentéw potwierdzajacych
uzyskanie zaliczen z przedmiotéw lub zaswiadczen.
Doktorant, w szczeg6lno$ci studiéw niestacjonarnych moze zrealizowac cze$¢ programu w
wyniku ksztatcenia poza systemem szkolnictwa wyzszego lub wyniku samoksztatcenia,
zwigzanego np. z wykonywang pracg zawodowa. Realizacja na tych zasadach programu
wymaga zgody:
a) opiekuna doktoranta;
b) oraz Kierownika Studiéw Doktoranckich.
Podstawa do zaliczenia jest ocena opiekuna naukowego/promotora doktoranta, wyrazona w
indeksie uczestnika studiéw doktoranckich.
Doktorant ma obowigzek uczestniczy¢ we wszystkich obowigzkowych przedmiotach oraz
fakultatywnych, na ktore sie zapisat.
Doktorant ma prawo do korzystania z oferty Studium Jezykéw Obcych poza programem
studiéw, bezptatnie w wymiarze 60 godzin.
Zajecia dydaktyczne na studiach doktoranckich mogg prowadzi¢ nauczyciele akademiccy i
pracownicy naukowi jednostki naukowej posiadajacy aktualny dorobek naukowy
opublikowany w okresie ostatnich 5 lat albo osiaggniecia artystyczne z okresu ostatnich 5 lat.
Zgodnie z postanowieniami §4 ust.12 Regulaminu Studiéw Doktoranckich w PW -
prowadzacy przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ doktorantom na pierwszych zajeciach
lub spotkaniu informacyjnym oraz umie$ci¢ w miejscu dostepnym dla doktorantéw
realizujacych ten przedmiot sposob biezacej kontroli wynikéw nauczania, tryb i terminarz
zaliczania, w tym sposob i tryb oglaszania wynikéw oceny przedmiotéw, forme zaliczenia lub
egzaminu.

W trakcie prowadzenia przedmiotu prowadzacy monitoruje stopien osiggania przez

doktorantéw zaktadanych dla przedmiotu efektow ksztatcenia, w tym:

a) na podstawie przeprowadzanej oceny czastkowej postepow doktoranta, w tym: za
pomoca kolokwidw, kartkéwek, przeprowadzanej rozmowy oceniajacej, obserwacji
zaangazowania studenta w dyskusje, ocen zadan domowych;

b) na podstawie przeprowadzanej oceny podsumowujjcej osiggniete przez doktoranta
efekty ksztalcenia - przeprowadzanej na zakonczenie zaje¢ planowanych w ramach
przedmiotu, w szczegdlnosci: w formie egzaminu lub w formie zaliczenia przedmiotu na
podstawie uzyskanych ocen czastkowych.

Prowadzacy wpisuje uzyskang ocene z zaliczenia przedmiotu do Karty Uczestnika studiow

doktoranckich.

Efekty ksztatcenia doktoranta zaplanowane do osiggniecia w wyniku uczeszczania

i zaliczenia planowanych w programie przedmiotéw sg takze weryfikowane przez

opiekuna/promotora miedzy innymi na podstawie analizy: napisanych przez doktoranta

publikacji, wygtoszonych referatéw w trakcie konferencji, seminariéw, napisanej czesci
teoretycznej rozprawy, wynikéw konkurséw, w ktérych doktorant uczestniczyt. Opiekun

/Promotor uwzglednia wyniki przeprowadzonej analizy stopnia osiggniecia przez

doktoranta zaktadanych efektéw ksztalcenia podczas planowania razem z doktorantem

indywidualnego programu studiéw na kolejny semestr.
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3.3.5. ODBYWANIE PRZEZ DOKTORANTA PRAKTYK ZAWODOWYCH.

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice WarszawsKie;j.

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 1 wrzes$nia 2011r. w
sprawie ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (t;j.
Dz.U. 2015 nr 0 poz. 172).

3) ,Szczeg6towe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 152/XX1/2013
Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegdtowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014
RW MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WEASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Przez praktyke zawodowa doktoranta nalezy rozumie¢ samodzielne prowadzenie przez niego
zaje¢ dydaktycznych, lub uczestniczenie w ich prowadzeniu z nauczycielem akademickim.

2) Roczny wymiar praktyk zawodowych przewidzianych w procesie ksztatcenia, w formie
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych wynosi:

a) w przypadku doktoranta studiéw stacjonarnych, ktéry otrzymuje stypendium
doktoranckie - 90 godzin,

b) w przypadku doktoranta studiéw stacjonarnych, ktérego stypendium jest finansowane
wylacznie z dotacji podmiotowej przeznaczonej na finansowanie zadan
projakosciowych - 30 godzin, w tym (co najmniej 10 godzin prowadzonych wspdlnie z
nauczycielem akademickim),

c¢) w przypadku doktoranta studiéw stacjonarnych nie otrzymujacego stypendium - 30
godzin;

d) w przypadku doktoranta studiéw niestacjonarnych - 15 godzin, w tym (co najmniej 10
godzin prowadzonych wspdlnie z nauczycielem akademickim)..

3) Uczestnik studiow doktoranckich zatrudniony w charakterze nauczyciela akademickiego,
prowadzacy zajecia dydaktyczne w wymiarze co najmniej 90 godzin rocznie, jest zwolniony
z obowigzku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach praktyk zawodowych.

4) Wymiar prowadzonych zaje¢ moze zosta¢ zmniejszony, je$li doktorant prowadzi badania
naukowe zwigzane z tematem pracy doktorskiej na innej uczelni lub w o$rodku badawczym
wymagajace okresowej zmiany miejsca zamieszkania (zwlaszcza w przypadku wyjazdu
za granice); wéwczas wymiar prowadzonych zaje¢ dydaktycznych zostaje zmniejszony
proporcjonalnie do okresu pobytu w innym os$rodku.

5) Doktorant jest zwolniony z obowigzkéw dydaktycznych, bez koniecznosci ich pézniejszego
odrabiania, w oKkresie przebywania na urlopie macierzynskim, dodatkowym urlopie
macierzynskim, urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowym urlopie
na warunkach urlopu macierzynskiego lub urlopie ojcowskim, na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

6) Doktorant ma obowigzek odby¢ przeszkolenie w zakresie BHP przed przystgpieniem
do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.
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7) Kierownik Zaktadu dokonuje przydziatu zadan dydaktycznych doktorantowi na kazdy rok
studiéw (w planie podziatu czynnosci dydaktycznych), a na pierwszym roku studiéw - na drugi
semestr, po Konsultacji z opiekunem naukowym lub promotorem. Doktorant nie moze
samodzielnie prowadzi¢ zaje¢ laboratoryjnych, w ktoérych uczestnictwo zwigzane jest
z zachowaniem szczeg6lnych wymagan bezpieczenstwa.

8) W przypadku, kiedy Zaktad nie moze zapewni¢ realizacji praktyki zawodowej Kierownik
Zaktadu w porozumieniu z Dziekanem zapewni¢ doktorantowi prowadzenie zajec
dydaktycznych w ramach innej jednostki Wydziatu. Doktorant pierwszego roku studiéw
powinien wspétuczestniczy¢ w prowadzeniu zaje¢ przez doswiadczonego nauczyciela
akademickiego.

9) Opiekun Doktoranta/Promotor przekazuje informacje o przydzielonych doktorantowi
zadaniach dydaktycznych kierownikowi studiéw doktoranckich przed rozpoczeciem drugiego
semestru dla doktorantéw pierwszego roku studiow oraz przed rozpoczeciem kolejnego roku
studiéw dla pozostatych doktorantéw.

10) Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej doktorant prowadzi zajecia:

a) jest odpowiedzialny za przygotowanie doktoranta do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

b) sprawuje nadzér nad prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych;

C) na zakonczenie kazdego roku studiéow (semestru letniego) dokonuje oceny prowadzenia
zaje¢ przez przydzielonych mu doktorantéw i wpisuje uogé6lniong ocene (zaliczono lub nie
zaliczono) do dokumentacji indeksu uczestnika studiéw doktoranckich.

11) Ocena efektéw ksztatcenia uzyskiwanych przez doktoranta w ramach realizowanych praktyk
zawodowych jest dokonywana poprzez przeprowadzang min. raz w roku hospitacje zaje¢
dydaktycznych, na zasadach ustalonych w ,Zasadach przeprowadzania hospitacji zaje¢
dydaktycznych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” uchwalonych uchwata
Rady Wydziatu.

3.3.5. PROWADZENIE PRZEZ DOKTORANTA PRACY NAUKOWE]

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 1 wrzesnia 2011r. w sprawie
ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015
nr 0 poz. 172).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014r.
w sprawie studiow doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) Ustawa z dnia 14 marca 2003r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach
i tytule w zakresie sztuki (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1852, z p6Zn. zm.).

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie szczegdtowego trybu i warunkéw przeprowadzania czynnosci w przewodzie
doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytutu
profesora (Dz.U.2014, Poz. 1383).

5) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej.

6) ,Szczegbélowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 152 /XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6Zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEIL z dnia 25 marca 2014 roku.
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B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Gtéwnym celem studiéw doktoranckich jest przygotowanie i obrona rozprawy doktorskie;j.

2) Rozprawa doktorska, przygotowywana pod opieka promotora albo pod opieka promotora
i promotora pomocniczego, powinna stanowi¢ oryginalne rozwigzanie problemu naukowego
oraz wykazywa¢ og6lnag wiedze teoretyczng kandydata w danej dyscyplinie naukowej
oraz umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia pracy naukowej.

3) Rozprawa doktorska moze mie¢ forme maszynopisu ksiazki, ksigzki wydanej lub spdjnego
tematycznie zbioru rozdziatéw w ksigzkach wydanych, spdjnego tematycznie zbioru
artykutéw opublikowanych lub przyjetych do druku w czasopismach naukowych, okreslonych
przez ministra wtasciwego do spraw nauki na podstawie przepiséw dotyczacych finansowania
nauki, jezeli odpowiada warunkom okreslonym w pkt.2.

4) Rozprawe doktorska moze stanowi¢ praca projektowa, konstrukcyjna, technologiczna lub
jezeli odpowiada warunkom okreslonym w pkt. 2.

5) Rozprawe doktorska moze takze stanowi¢ samodzielna i wyodrebniona cze$¢ pracy zbiorowe;j,
jezeli wykazuje ona indywidualny wktad kandydata przy opracowywaniu Kkoncepcji,
wykonywaniu czeS$ci eksperymentalnej, opracowaniu i interpretacji wynikéw tej pracy,
odpowiadajacy warunkom okreslonym w pkt.2.

6) W ramach programu ksztalcenia doktorant prowadzi badania naukowe zwigzane
z przygotowywang rozprawg doktorska. Doktorant prowadzi badania pod opieka opiekuna
naukowego/promotora w ramach przedmiotu ,Pracownia naukowa”, w ramach ktérego
realizuje on badania naukowe prowadzace do uzyskania stopnia naukowego.

7) Postepy doktoranta w realizacji pracy naukowej sg weryfikowane przez opiekuna pracy/
promotora na zakonczenie kazdego semestru.

8) Na zakonczenie kazdego semestru doktorant przedstawia opiekunowi/promotorowi
sprawozdanie z wykonanych w semestrze prac naukowych, bedace podstawa ocen.

9) Opiekun Doktoranta/Promotor po zapoznaniu sie z przedstawionym sprawozdaniem
i spelnieniem przez doktoranta wymogéw ocenia postepy doktoranta w pracy naukowej nad
rozprawg doktorska. Ocena dokonywana jest z wykorzystaniem formularza , Pracownia
Naukowa - karta oceny”, stanowigcym Zatgcznik nr 13 do ,Szczegdétowych zasad organizaciji i
prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”.
Ocene opiekun doktoranta/promotor wpisuje do indeksu wuczestnika studiow
doktoranckich. Na koniec pierwszego roku dodatkowym wymaganiem zaliczenia przedmiotu
,Pracownia Naukowa 2” jest przygotowanie przez doktoranta artykutu lub referatu (peiny
tekst) przeznaczonego do zgloszenia do czasopisma lub na konferencje - wspdtautorem moze
by¢ opiekun. Na koniec drugiego roku dodatkowym wymaganiem zaliczenia przedmiotu
»Pracownia Naukowa 4” jest uprzednie przygotowanie przez doktoranta dwéch artykutéw lub
referatdéw, przy czym:

a) co najmniej jeden artykut/referat powinien mie¢ charakter autorski;

b) co najmniej jeden artykutl/referat powinien by¢ napisany w jezyku angielskim;

c) co najmniej jeden artykut/referat powinien by¢ opublikowany (lub przyjety do druku).
Na koniec trzeciego roku dodatkowym wymaganiem zaliczenia przedmiotu ,Pracownia

Naukowa 6” jest uprzednie otwarcie przez doktoranta przewodu doktorskiego. Na koniec
czwartego roku dodatkowym wymaganiem zaliczenia przedmiotu ,Pracownia Naukowa 8”
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jest zloZenie przez doktoranta rozprawy doktorskiej, pozytywnie zaopiniowanej przez
promotora

10) Opiekun naukowy/promotor w ramach merytorycznych konsultacji przeprowadzanych

z doktorantem:

a) wspiera doktoranta w ustaleniu propozycji tematu rozprawy doktorskiej
z uwzglednieniem jego zainteresowan (tylko opiekun),

b) wyjasnia doktorantowi metodologie pisania prac naukowych (rozprawy doktorskiej),
wspiera doktoranta w ustaleniu planu tematu badawczego, harmonogramu prac
badawczych, sformutowaniu celu pracy, hipotez, metod badawczych, w przeprowadzanej
przez doktoranta analizie literatury zwigzanej z tematem badania itp.

c) zapewnia  doktorantowi  mozliwos¢  prowadzenia badan = przewidzianych
w harmonogramie, wspiera doktoranta w pozyskiwaniu $rodkéw na realizacje badan
w ramach organizowanych konkurséw wewnetrznych i zewnetrznych, udziela
doktorantowi biezacych porad w zakresie prowadzenia badan, wspiera rozwijanie
umiejetnosci doktorantéw dotyczacych prowadzenia dyskusji w Srodowisku naukowym
(umiejetnosci dotyczace wygtaszania referatu, pisania artykutéw naukowych i ich
publikowania).

11) Wyniki prowadzonych badan naukowych doktorant powinien publikowa¢ w czasopismach

naukowych i prezentowac¢ na konferencjach naukowych.

12) W kazdym roku studiéw doktorant powinien przedstawi¢ wyniki swojej pracy w formie

referatu na seminarium organizowanym prowadzonym przez Kierownika Studiow
Doktoranckich.

13) Doktorant ma obowigzek uczestniczenia w Seminarium Naukowym prowadzonym dla

wszystkich doktorantéw Wydziatu. Seminarium Naukowe ma forme zebran naukowych, na
ktérych doktoranci prezentujg koncepcje projektu badawczego, stan jego zaawansowania
(realizacji) i zgodnos$¢ ze szczegdétowym harmonogramem realizacji projektu. Seminarium
doktoranckie w danym semestrze podlega oddzielnemu zaliczeniu, ktérego dokonuje
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

14) Osiggniete przez doktoranta efekty ksztatcenia dot. realizacji pracy naukowej, a takze

ukonczenia przedmiotéw przewidzianych w indywidualnym programie studiow sa
weryfikowane na podstawie uzyskanych przez doktoranta wynikéw w trakcie
przeprowadzania przewodu doktorskiego.

15) Szczegdétowe wytyczne dotyczace przeprowadzania przewodu doktorskiego na Wydziale

okresla podjeta w tej sprawie uchwata Rady Wydziatu.

16) Efekty ksztatcenia doktoranta zaplanowane do osiggniecia w wyniku prowadzenia pracy

naukowej s3 takze weryfikowane przez opiekuna/promotora miedzy innymi na podstawie
wygloszenia raz w roku referatu na seminarium naukowym prowadzonym na Wydziale,
wygtoszonych referatéw w trakcie konferencji, wynikéw konkurséw w ktoérych doktorant
uczestniczyl, udziatu w projektach badawczych, publikacji doktoranta. Opiekun /Promotor
uwzglednia wyniki przeprowadzonej analizy stopnia osiagniecia przez doktoranta
zaktadanych efektow ksztatcenia podczas planowania razem z doktorantem indywidualnego
programu studiéw na kolejny semestr.
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3.3.6. PROCESY REJESTRACJI DOKTORANTOW NA KOLEJNY OKRES

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011r. w sprawie
ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015

nr 0 poz. 172).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014r.

w sprawie studiow doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 152 /XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6Zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW

MEIL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

Na koniec semestru doktorant przygotowuje sprawozdanie z realizacji zadan, ktorego

wzor okre$la Zatacznik nr 9 ,Szczegbétowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw

doktoranckich na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa. W sprawozdaniu

doktorant umieszcza, w szczegélnosci:

a) oceny uzyskane w wyniku zaliczenia przedmiotow;

b) informacje nt. prowadzonych przez doktoranta samodzielnie lub w obecnosci
nauczyciela akademickiego zaje¢ dydaktycznych;

c) informacje nt. przebiegu realizacji pracy naukowej, w szczegdlnosci prac
realizowanych w ramach pracowni naukowej;

d) inne informacje dotyczace dziatalnosci doktoranta w danym roku studiéw.

Sporzadzone sprawozdanie doktorant przekazuje Opiekunowi Naukowemu/Promotorowi

celem jego akceptacji.

Opiekun Naukowy/Promotor po zapoznaniu sie z sprawozdaniem i weryfikacji danych,

dokonuje na sprawozdaniu pisemnej oceny stopnia osiagniecia efektéw ksztatcenia

doktoranta za dany rok oraz w odniesieniu do okresu studiéw jaki juz uptynat, w

szczeg6lnosci uwzgledniajac postepy w pracy naukowe;.

W terminie wyznaczonym przez Kierownika Studiéw Doktoranckich doktorant sktada

Kierownikowi celem uzyskania rejestracji na nastepny semestr nastepujace dokumenty:

a) Zaakceptowane i ocenione przez Opiekuna Naukowego/Promotora Sprawozdanie;

b) Karte Uczestnika Studiéw Doktoranckich;

c) ewentualne podania skierowane do Kierownika Studiéw Doktoranckich i inne
dokumenty dot. przebiegu studiéw doktoranckich.

Kierownik Studiéw Doktoranckich podejmuje decyzje w sprawie zaliczenia kolejnych lat

studiéw i przeprowadza rejestracje doktorantow w terminach wynikajacych z kalendarza

roku akademickiego, dokonujac odpowiednich wpiséw w ,Karcie uczestnika studiow

doktoranckich”, uwzgledniajac:

a) jego postepy w pracy naukowej;

b) uzyskane oceny z przedmiotéw objetych indywidualnym programem studiow;
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c) ocene realizacji powierzonych mu obowigzkéw dydaktycznych, wykonywanych w

ramach praktyk zawodowych

6)

7)

W przypadku nieuzyskania rejestracji przez doktoranta Kierownik Studiéw Doktoranckich
podejmuje decyzje o skresleniu, w trybie ustalonym w przepisach wewnetrznych Uczelni
oraz Wydziatu.

Na wniosek doktoranta okres odbywania studiéw doktoranckich moze zostac¢
przedtuzony. Decyzje dotyczace przedtuzenia okresu studiow doktoranckich podejmuje

kierownik studiéw, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) kierownik studiéw doktoranckich przedtuza okres odbywania studiéw doktoranckich
o okres odpowiadajacy czasowi trwania urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu
na warunkach urlopu macierzynskiego oraz urlopu ojcowskiego, okreSlonych w

odrebnych przepisach;

b) wuzasadnionych przypadkach kierownik studiéw doktoranckich moze przedtuzy¢ okres
odbywania studiéw doktoranckich, zwalniajac jednoczesnie z obowigzku uczestniczenia

8)

9)

w zajeciach, w szczego6lnosci w przypadku:
e czasowej niezdolnosci do odbywania studiéw, spowodowanej choroba,
sprawowania osobistej opieki nad chorym cztonkiem rodziny,
e sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem do 4 roku zycia lub dzieckiem
0 orzeczonej niepetnosprawnosci,
tacznie nie wiecej niz o rok;
Kierownik studiéw doktoranckich moze - po zasiegnieciu opinii opiekuna naukowego
lub promotora - przedtuzy¢ okres odbywania studiéw doktoranckich, zwalniajac
jednocze$nie doktoranta z obowigzku uczestnictwa w zajeciach, w przypadkach
uzasadnionych konieczno$ciag prowadzenia dtugotrwatych badan naukowych, na czas ich
trwania, nie wiecej jednak niz o 2 lata.
Zastrzezenia doktorantéw, wniesione w formie pisemnej, dotyczace ocen i decyzji
kierownika studiéw doktoranckich rozpatruje Dziekan.

3.3.7. PROCES PRZEPROWADZANIA PRZEWODU DOKTORSKIEGO
A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawiaz dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz stopniach

i tytule w zakresie sztuki ( tj Dz. U. z 2014 r. poz. 1852, z p6Zn. zm. .)

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 3 paZdziernika 2014 r.
w sprawie szczegdtowego trybu i warunkéw przeprowadzania czynnos$ci w przewodzie
doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytulu

profesora (Dz.U. 2014 poz. 1383)

3) Uchwata nr 153/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia
3 grudnia 2013r. w sprawie zatwierdzenia ,,Wytycznych do przeprowadzania przewodow
doktorskich na Wydziale Mechanicznym Energetyki 1 Lotnictwa Politechniki

Warszawskiej”.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 102
Warszawskiej

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zgodnie z postanowieniami §4 ust.1. ,Regulaminu studiéw doktoranckich Politechniki
Warszawskiej” warunkiem ukonczenia studiéw doktoranckich jest zrealizowanie programu
studiéw doktoranckich oraz uzyskanie, w drodze przewodu doktorskiego, stopnia
naukowego doktora nadanego uchwata Rady Wydziatu.
Doktorant ubiegajacy sie o rozpoczecie procedury wszczecia przewodu doktorskiego
powinien na Seminarium Wydziatowym w wyniku przeprowadzonej dyskusji uzyskac¢ opinie,
iZ temat pracy i proponowana koncepcja pracy jest zgodna z dyscypling, w ktérej ma zostaé
nadany stopien naukowy doktora, praca jest odpowiednio przedstawiona na tle dorobku
krajowego i Swiatowego, ma jednoznacznie sformutowang teze i koncepcje jej udowodnienia.
Warunkiem wszczecia przewodu doktorskiego jest posiadanie wydanej lub przyjetej
do druku publikacji naukowej w formie ksigzki lub co najmniej jednej publikacji naukowej
w recenzowanym czasopi$mie naukowym wymienionym w wykazie czasopism naukowych
oglaszanym przez ministra wiasciwego do spraw nauki zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.
U. z 2014 r. poz. 1620) lub w recenzowanych materiatach z miedzynarodowej konferencji
naukowe;j.
W przypadku osoby bedacej beneficjentem programu ,Diamentowy Grant”, o ktérym mowa
w art. 187a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym, ktéra nie spetnia
warunku wszczecia przewodu doktorskiego okreslonego w pkt. 2, warunkiem wszczecia tego
przewodu jest dotaczenie do wniosku opinii potwierdzajacej wysoka jako$¢ prac badawczych
prowadzonych przez te osobe oraz wysoki stopienn zaawansowania tych prac, wydanej
przez opiekuna naukowego posiadajacego tytut profesora lub stopien doktora
habilitowanego lub uprawnienie rownowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego,
nabyte na podstawie art. 21a.

Doktorant przystepujgcy do procedury dotyczacej przeprowadzania na Wydziale przewodu

doktorskiego sktada do Biura Dziekana:

a) wniosek skierowany do Dziekana Wydziatu o wszczecie przewodu doktorskiego;

b) opinie opiekuna naukowego;

c) propozycje tematu i koncepcje rozprawy doktorskiej ze wskazaniem obszaru wiedzy,
dziedziny nauki i dyscypliny naukowej, w zakresie ktérych ma by¢ otwarty przewod
doktorski, propozycje osoby promotora oraz dyscypliny dodatkowej;

d) oryginat albo poswiadczong przez Biuro Dziekana kopie dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie tytutu zawodowego,

e) opinie zaproponowanego promotora zawierajaca zgode na przyjecie obowigzkow
promotora;

f) wykaz prac naukowych lub twdérczych prac zawodowych;

g) wykaz publikacji;

h) doktadny zyciorys uwzgledniajacy przebieg pracy naukowej i zawodowej;

i) wykaz prac naukowych, oraz informacje o dziatalnosci popularyzujacej nauke;

j) informacje o przebiegu przewodu doktorskiego, jezeli kandydat ubiegat sie uprzednio o
nadanie stopnia doktora w tej samej dyscyplinie naukowe;j.

Doktorant ubiegajacy sie o wszczecie przewodu doktorskiego moze takze ztozy¢

wraz z wnioskiem nastepujgce dokumenty:

a) certyfikat potwierdzajgcy znajomos$¢ nowozytnego jezyka obcego;

b) wniosek o wyrazenie zgody na przedstawienie rozprawy w innym jezyku niz polski.
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Rada Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa po zapoznaniu sie z przedstawionym

tematem pracy, koncepcja pracy postanawia w glosowaniu tajnym:

a) otworzy¢ przewod doktorski, zatwierdzi¢ temat rozprawy, powotac¢ promotora rozprawy
oraz ewentualnie powota¢ promotora pomocniczego, w drodze wydanej w tej sprawie
uchwaty;

b) odmdwic otwarcia przewodu doktorskiego.
W przypadku otwarcia przewodu doktorskiego Rada Wydziatu wyznacza termin w ktérym
powinna by¢ ztozona przez doktoranta rozprawa doktorska.
Doktorant, ktéry ukonczyt prace nad rozprawa doktorska przedktada ja promotorowi, wraz
ze streszczeniem albo - w przypadku prac projektowych, konstrukcyjnych, technologicznych
- opisem wskazujacym problem naukowy, ktéry zostat w tej pracy przedstawiony, w formie
elektronicznej i papierowej. Rozprawa doktorska powinna by¢ opatrzona streszczeniem w
jezyku angielskim, a rozprawa doktorska przygotowana w jezyku obcym réwniez
streszczeniem w jezyku polskim. W przypadkach, gdy rozprawa doktorska nie ma formy
pisemnej powinna by¢ opatrzona opisem w jezyku polskim i angielskim. W przypadku gdy
rozprawe doktorska stanowi samodzielna i wyodrebniona cze$¢ pracy zbiorowej, doktorant
przedktada o$wiadczenia wszystkich jej wspdtautoréow okreslajace indywidualny wkiad
kazdego z nich w jej powstanie. Doktorant jest zwolniony z obowigzku przedtozenia
o$wiadczenia w przypadku $mierci wspétautora, uznania go za zmartego albo jego trwatego
uszczerbku na zdrowiu uniemozliwiajacego uzyskanie wymaganego o$wiadczenia.

Promotor zapoznaje sie z przedstawiong przez doktoranta rozprawa oceniajac spetnienie

przez nig wymagan stawianym rozprawom doktorskim. Sporzadza opinie rozprawy

doktorskie;j.

W przypadku pozytywnej opinii rozprawy doktorskiej promotor przekazuje ja wraz z opinia

do Dziekana Wydziatu, celem uruchomienia dalszej procedury.

Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki przedstawia na posiedzeniu Rady Wydziatu, propozycje

recenzentow rozprawy doktorskiej oraz wnioskuje o powotanie co najmniej

siedmioosobowej Komisji Doktorskiej do przyjecia rozprawy doktorskiej i przeprowadzenia
jej obrony. Komisja Doktorska powinna sktadac¢ sie z cztonkéw Rady Wydziatu posiadajgcych
tytut profesora lub stopienn doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny podstawowej

odpowiadajacej tematowi rozprawy doktorskiej albo pokrewnej dyscypliny naukowej albo z

0s6b, ktére nabyly uprawnienia ro6wnowazne uprawnieniom wynikajacym z posiadania

stopnia doktora habilitowanego na podstawie art. 21a ustawy, a takze z recenzentéw
rozprawy doktorskiej oraz promotora. Osoby proponowane na recenzentéw powinny
speinia¢ wymagania okreSlone w art. 20 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztuki ( tj Dz. U. z 2014 r. poz.

1852, z pézn. zm.)

Rada Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa powotuje recenzentéw rozprawy

doktorskiej (w drodze podjetej w tej sprawie uchwaty) oraz powotuje Komisje Doktorska.

Komisja Doktorska na posiedzeniu uzgadnia z zakres egzaminéw doktorskich ( z dyscypliny

podstawowej odpowiadajacej tematowi rozprawy doktorskiej, dyscypliny dodatkowej

oraz nowozytnego jezyka obcego) i sktady komisji przeprowadzajacych egzaminy. Kandydat,
ktéry zataczyt do wniosku o wszczecie przewodu doktorskiego certyfikat, potwierdzajacego
znajomos$¢ nowozytnego jezyka obcego (wykaz certyfikatdw potwierdzajacych znajomos¢
nowozytnego jezyka obcego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do Rozporzqgdzenia Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 paZdziernika 2014 r. w sprawie szczegétowego trybu i

warunkéw przeprowadzania czynnosci w przewodzie doktorskim, w postepowaniu
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habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytutu profesora), jest zwolniony z egzaminu
doktorskiego w zakresie nowozytnego jezyka obcego.

14) Komisja Doktorska swojg propozycje zakresu egzaminu doktorskich i sktadu komisji
przedstawia na posiedzeniu Rady Wydziatu celem zatwierdzenia.

15) Rada Wydzialu po zapoznaniu sie z przedstawiong propozycja powotuje komisje
przeprowadzajace egzaminy doktorskie.

16) Terminy egzaminéw doktorskich ustala Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki w porozumieniu z
komisjami.

17) Doktorat zdaje egzaminy doktorskie przed przyjeciem rozprawy przez Rade Wydziatu.

18) Egzaminy doktorskie sg oceniane wedtug skali ocen okreslonej w Regulaminie studiow
doktoranckich w Politechnice WarszawsKie;j.

19) W przypadku niezaliczenia jednego z egzaminéw doktorskich Rada Wydziatu, na wniosek
doktoranta, moze wyrazi¢ zgode na powtdrne jego zdawanie, nie wcze$niej jednak niz po
uptywie trzech miesiecy od dnia przystgpienia do tego egzaminu po raz pierwszy i nie wiecej
niz raz.

20) W terminie dwéch miesiecy od dnia otrzymania wniosku o jej sporzadzenie Recenzent jest
zobowigzany przekazac recenzje rozprawy w formie elektronicznej i papierowej do Komisji
Doktorskiej. W uzasadnionych przypadkach Rada Wydziatu/Komisja Doktorska moze
przedtuzy¢ termin przedstawienia recenzji o miesigc. Recenzja zawiera szczegdtowo
uzasadniong ocene spetniania przez rozprawe doktorska warunkéw okreslonych w art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym
oraz stopniach i tytule w zakresie sztuki. W przypadku gdy rozprawe doktorska stanowi
samodzielna i wyodrebniona cze$¢ pracy zbiorowej, recenzja zawiera ocene indywidualnego
wktadu kandydata w powstanie tej pracy. Recenzja moze zawiera¢ wnioski dotyczace
uzupetnienia lub poprawy rozprawy doktorskiej, ktére doktorantowi i promotorowi
przekazuje Komisja Doktorska. Uzupetniong lub poprawiong rozprawe doktorska doktorant
przedktada Radzie Wydziatu, ktéra kieruje ja do ponownej oceny przez tych samych
recenzentéw. Recenzenci przedstawiajg Komisji Doktorskiej recenzje uzupeinionej lub
poprawionej rozprawy doktorskiej w terminie miesigca od dnia otrzymania wniosku
o sporzadzenie tej recenzji.

21) Niezwtlocznie po otrzymaniu ostatniej recenzji Komisja Doktorska przekazuje wszystkie
recenzje oraz streszczenie rozprawy doktorskiej do Centralnej Komisji do Spraw Stopni
i Tytutow, w formie elektroniczne;.

22) Komisja Doktorska po zapoznaniu sie z rozprawa doktorska, opiniag promotora oraz

recenzjami podejmuje uchwate w sprawie przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej
do publicznej obrony. W przypadku nieprzyjecia rozprawy doktorskiej przypadku
nieprzyjecia rozprawy doktorskiej i niedopuszczenia jej do obrony komisja doktorska
przedstawia sprawe wraz z uzasadnieniem Radzie Wydziatu.
Komisja Doktorska zawiadamia inne jednostki organizacyjne uprawnione do nadawania
stopnia doktora w danej dyscyplinie naukowej lub artystycznej o terminie i miejscu obrony
na co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem jej przeprowadzenia oraz zamieszcza
ogloszenie w tej sprawie na Wydziale. W zawiadomieniach oraz w ogloszeniu podaje sie
réwniez informacje o miejscu ztoZenia rozprawy doktorskiej w celu umozliwienia
zainteresowanym zapoznania sie z nig oraz informacje o zamieszczeniu streszczenia
rozprawy doktorskiej, tgcznie z recenzjami, na stronie internetowej Wydziatu, w zaktadce
»Doktoraty”.
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23) Obrona odbywa sie na otwartym posiedzeniu komisji doktorskiej z udziatem recenzentéw i
promotora. Podczas obrony doktorant przedstawia gléwne zatozenia i wyniki rozprawy
doktorskiej, a nastepnie recenzenci przedstawiajg swoje recenzje. W przypadku nieobecnosci
recenzenta przewodniczacy Komisji Doktorskiej zarzadza odczytanie recenzji. Po odczytaniu
recenzji rozpoczyna sie dyskusja, w ktérej moga zabiera¢ gtos wszyscy obecni na posiedzeniu.
Dyskusje otwiera i zamyka przewodniczacy Komisji Doktorskiej.

24) Po zakonczeniu obrony, na posiedzeniu niejawnym Komisja Doktorska podejmuje uchwate
w sprawie przyjecia/nieprzyjecia obrony. W przypadku przyjecia obrony Komisja
przygotowuje projekt uchwaty w sprawie nadania stopnia doktora. Przewodniczacy Komisji
Doktorskiej sporzadza protokot z dziatalnosci komisji, ktéry dotaczany jest do dokumentacji.
Projekt uchwaty i protokoét z dziatalnos$ci komisji przedstawiany jest na posiedzeniu Rady
Wydziatu.

25) Rada Wydziatu na posiedzeniu po zapoznaniu sie z protokotem z dziatalnosci Komisji
Doktorskiej i projektem uchwaly w sprawie nadania stopnia doktora, podejmuje decyzje
w wyniku tajnego glosowania uchwate o nadaniu stopnia naukowego doktora, odmowie
podjecia takiej uchwaty.

3.3.8. UKONCZENIE STUDIOW

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 1 wrze$nia 2011r. w sprawie
ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj. Dz.U. 2015
nr 0 poz. 172).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014r.
w sprawie studiow doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej.

4) ,Szczegétowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 152 /XX1/2013 Rady
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczegétowych zasad organizacji i prowadzenia studiow doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z pdzn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014 RW
MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Zgodnie z postanowieniami §4 ust.1. ,Regulaminu studiéw doktoranckich Politechniki
Warszawskiej” warunkiem ukonczenia studiéw doktoranckich jest zrealizowanie programu
studiow doktoranckich oraz uzyskanie, w drodze przewodu doktorskiego, stopnia
naukowego doktora nadanego uchwatg Rady Wydziatu.

2) Osoba, ktérej nadano stopien doktora, otrzymuje dyplom, ktérego wzor okresla Zatgcznik nr
1 do ,Uchwaly nr 429/XLVII/2012 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 21 marca 2012
r. w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw doktora i doktora habilitowanego
w Politechnice Warszawskiej”.
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3.3.9. OCENA REALIZOWANEGO PROGRAMU  KSZTALCENIA  STUDIOW
DOKTORANCKICH

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011r. w
sprawie ksztatcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych (tj.
Dz.U. 2015 nr 0 poz. 172).

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pazdziernika 2014r.
w sprawie studiéw doktoranckich i stypendiéw doktoranckich.

3) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskie;j.

4) ,Szczegbétowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 152/XX1/2013
Rady Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie
zatwierdzenia ,Szczeg6towych zasad organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”, z p6zn. zm. uchwata nr 29/XX1/2014
RW MEiL z dnia 25 marca 2014 roku.

B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

Doskonalenie realizowanych na Wydziale programéw Kksztatcenia studiéw doktoranckich
odbywa sie zgodnie z Procedurg ,Ocena programu ksztalcenia studiow doktoranckich,
ocena funkcjonowania studiéw doktoranckich”, przyjety symbol WSZJK nr PR/KSZT-2/2
stanowiaca zatqcznik nr 2-2 do Ksiegi Jakosci Ksztatcenia.

3.4. PROCESY KSZTALCENIA - STUDIA PODYPLOMOWE (KSZT -III)
3.4.1. Mapa proceséw ,,Procesy ksztatcenia - studia podyplomowe”

ORGANIZAC)A,
DOSKONALENI ,. ORGANIZACJA,
PUSZIE TWORZENIE NOWYCH ZATWIERDZANIENOWEGO | % DOSKONALENI

STUDIOW PODYPLOMOWYCLL PROGRAMU KSZTALCENIA % WSZIK
STUDIOW PODYPLOMOWYCH,
WPROWADZANIE ZMIAN

PRZ¥GOTOWANIE OFERTY DYDAKTYCENE]
STUDIOW PODYPLOMOWYCH NA DANY
SEMESTR, USTALANLE ROZKLADU ZAJEC

ANKIETYZACJA H PROCESY REKRUTACI, [ PROWADZENEZAJECW | ©
PROCESU PRIVJEC NA STUDIA DANYM SEMESTRZE
DYDAKTYCZNEGO PODYPLOMOWE WYNIKAJACYCH 7 PLANU
STUDIOW
HOSPITACJE ZAJEC OCENA REALIZAC]I
DYDAKTYCZNYCH OSIAGANIA PRZEZ H
5 H SLUCHACZY STUDIOW  ©  © H
WSPOLPRACA : PODYPLOMOWYCH | & 2 PROCESY REJESTRACTE H
7z : ZAKLADANYCH M i | POTWIERDZANIE EFEKTOW SEUCHACZY STUDIOW H
H JASIEGANIE OFINTT EFERTOW ©77% | UCZENIA SIE UZYSKANYCH TODYPLOMOWYCH NA | WSPOLPRACA
OTOCZENIEM H ABSOLWENTOW NT. KSZTALCENIA, OCENA o | POZASYSTEMEM STUDIOW KOLEJNY OKRES A 7
i e FUNKCJONOWANIA 5 & H
d STUDIOW T H OTOCZENIEM

ZASIEGANIE OPINII OCENA

ZARZADZANIE H SLUCHACZY STUDIOW REALIZOWANYCH PRDCE;Y DYPLOMDW)%N 1A,
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3.4.2. Postanowienia ogdlne

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Studia podyplomowe tworzy w Rektor w formie wydanej w tej sprawie decyzji, na wniosek
Dziekana Wydziatu.

Whniosek kierowany do Rektora o uruchomienie studiow podyplomowych musi by¢
zatwierdzony przez Rade Wydziatu. Dokument na posiedzenie Rady kieruje Dziekan.
Decyzje o uruchomieniu edycji studiéw podyplomowych podejmuje kierownik studiow
podyplomowych w porozumieniu z Dziekanem.

O uruchomieniu edycji studiéw podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych
zawiadamia Prorektora ds. Studiéw za posrednictwem Dziatu ds. Studiow.

Decyzja Rektora o utworzeniu studiéw podyplomowych wygasa:
a) zupltywem okresu, na ktéry utworzono studia;
b) na skutek nieuruchomienia edycji studiéw podyplomowych przez trzy kolejne lata

akademickie.

Rektor podejmuje decyzje o zniesieniu studiéw podyplomowych z wlasnej inicjatywy albo na
wniosek Dziekana lub na uzgodniony z Dziekanem, wniosek kierownika studidw
podyplomowych.

Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug zatwierdzonych przez Rade Wydziatu programow
ksztatcenia.

Nadzé6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Rada Programowa.

W sktad Rady Programowej wchodzi kierownik studiéw podyplomowych oraz co najmniej
dwoéch nauczycieli akademickich PW, w tym co najmniej dwie osoby z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.

Rade Programowa studiéw podyplomowych powotuje w formie przyjetej w tej sprawie
uchwaty Rada Wydziatu, na wniosek Dziekana.

Do zadan Rady Programowej w szczego6lnosci nalezy:

a) dokonywanie  okresowych ocen funkcjonowania studiow  podyplomowych,
w tym przeprowadzanie przed kazda uruchamiang edycjg studiow:

— oceny programu ksztatcenia pod katem:

v zapewnienia stopnia realizacji celéw programu ksztatcenia oraz osiggania
przez stuchaczy przyjetych efektéw ksztatcenia, w tym:

analize stosowanych sposob6w i form weryfikacji efektéw ksztatcenia;

analize stosowanych metod nauczania;

analize sylabuséw;

analize stopnia realizacji zaktadanych efektéw ksztatcenia studiéw podyplomowych

przez moduly ksztatcenia (przedmioty) - ocene zgodnos$ci efektéw ksztatcenia

opisanych dla catego programu z efektami ksztatcenia opisanymi dla przedmiotéw;
e ocene jakosci prac dyplomowych;
v" zgodnosci zaktadanych efektow ksztatcenia z potrzebami rynku pracy,
v adekwatno$ci przypisania punktéw ECTS do modutéw programu ksztatcenia;

— oceny kadry - prawidtowosci doboru i liczby os6b realizujacych zajecia dydaktyczne na
studiach podyplomowych dla uzyskania zakladanych efektéw Kksztalcenia
oraz zapewnienia wtasciwej jako$ci ksztatcenia;

— oceny jako$ci i warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

— oceny dostepnosci informacji o studiach odpowiednio dla stuchaczy lub kandydatéw, w
tym:

v' planowanych efektow ksztatcenia programu studiéw podyplomowych;
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8)

9)

v' zasad studiowania (zasady rekrutacji, plan studiéw, zasady rejestracji);

v informacji o przedmiotach (efekty ksztatcenia, tre$ci przedmiotu, zasady zaliczania
przedmiotu, informacja o prowadzacych - godziny konsultacji itd.);

v’ warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

b) opiniowanie projektéw zmian w programie ksztatcenia i obsadzie kadrowej studiéw

podyplomowych

Studiami podyplomowymi na Wydziale kieruje kierownik studiow podyplomowych. Do
zakresu zadan obowigzkoéw kierownika w szczego6lnosci nalezy:

a) biezacy nadzér nad organizacjg i przebiegiem studiéw podyplomowych, w tym:
e organizacja procesu rekrutacji na studia podyplomowe;
e wydawanie decyzji o przyjeciu w poczet stuchaczy studiéw oraz o skresleniu z listy
stuchaczy;
przeprowadzanie procesu rejestracji stuchaczy studiéw podyplomowych;
ustalanie szczeg6towego planu zaje¢ studidw podyplomowych,
sprawowanie nadzoru nad przebiegiem zaje¢,
ustalanie harmonogramu zaje¢ i egzaminéw;
przeprowadzanie biezgcej oceny programéw ksztatcenia studiéw podyplomowych,
analizowanie stopnia realizacji zatozonych w programach ksztatcenia efektow
ksztatcenia poprzez:
— w trakcie trwania semestru: analizowanie sylabuséw przedmiotéw, rozmowa z
prowadzacymi zajecia;
— analizowanie uzyskiwanych przez stuchaczy zaliczen z prowadzonych zajec,
egzaminéw;
a) przeprowadzanie okresowych wizytacji prowadzonych zajec.
b) biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego studiéw podyplomowych;
c) przygotowanie wniosku Dziekana do Rektora o zmiane wysoko$ci optaty za uczestnictwo
w edycji studiéw podyplomowych;
d) ustalanie zakresu obowigzkéw o0s6b sprawujgcych obstuge administracyjna studiow;
e) sprawowanie nadzoru nad obstuga administracyjng studiéw i prowadzeniem ich
dokumentacji;
f) przygotowanie i przedktadanie Dziekanowi, dyrektorowi instytutu sprawozdan z
przebiegu studiéw podyplomowych po zakonczeniu kazdej edycji studiéw
Wymagania w zakresie prowadzonej dokumentacji studiéw podyplomowych okresla
§11 Zarzadzenia nr 12 Rektora PW z dnia 8 marca 2007r. w sprawie zasad i trybu tworzenia,
znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych, z p6Zn.
Zm.

10) Dziatalno$¢ Wydziatu dot. prowadzenia studiéw podyplomowych obejmuje nastepujace

procesy:

a) procesy planowania dziatalnosci w zakresie ksztatcenia, w tym:

e tworzenie studiéw podyplomowych;

e uchwalanie nowego programu ksztatcenia podyplomowych, wprowadzanie zmian w
programie ksztatcenia;

e przygotowanie oferty dydaktycznej studidw podyplomowych na dany semestr, ustalenie
rozktadu zajeé.

b) procesy realizacji dzialalnosci w zakresie ksztatcenia, w tym:

¢ rekrutacji na studia, podejmowania decyzji o przyjeciu na studia, wznowienia studiow;
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prowadzenie zaje¢ w danym semestrze wynikajacych z planu studiéw;

e potwierdzanie efektéw uczenia sie uzyskanych poza systemem studiow;

e ocena osiggania efektéw ksztatcenia, rejestracja stuchaczy podyplomowych na kolejny

okres studiow;

e procesy dyplomowania, ukonczenia studiéw podyplomowych.

c) procesy oceny funkcjonowania i doskonalenia dzialalno$ci w zakresie
prowadzenia procesow ksztatcenia, w tym:

ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych;

hospitacja zaje¢ dydaktycznych;

ocena realizowanych programoéw ksztatcenia;

ocena osiagania przez stuchaczy studiéw podyplomowych efektéw ksztatcenia, ocena

funkcjonowania studiéw podyplomowych;

e zasieganie opinii stuchaczy studiéw podyplomowych, absolwentéw, pracodawcéw

dotyczacej prowadzonych przez Wydziat proceséw ksztatcenia (programdéw studiow,

efektow ksztatcenia).

3.4.3. PROCES ,, TWORZENIE NA WYDZIALE NOWYCH STUDIOW PODYPLOMOWYCH ”

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzona zarzadzeniem nr 23 /2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zalagcznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Studia podyplomowe tworzy Rektor w formie wydanej w tej sprawie decyzji, na wniosek
Dziekana Wydziatu.

2) Wniosek kierowany do Rektora o uruchomienie studiéw podyplomowych musi by¢
zatwierdzony przez Rade Wydziatu. Dokument na posiedzenie Rady kieruje Dziekan.

3) Z propozycja dot. utworzenia studiéw podyplomowych moze wystapi¢ do Dziekana kazdy
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopieti naukowy doktora.

4) Podczas okreslania ogo6lnych celéw i efektéow ksztatcenia planowanych studidw
podyplomowych wnioskujacy o utworzenie studiéw nauczyciel, powinien przeprowadzi¢
analize pod katem ich zgodnosci z oczekiwaniami pracodawcoéw, podmiotéw wydajacych
zawodowe uprawnienia.

5) Osoba wnioskujgca o utworzenie studiéw podyplomowych przygotowuje wymagana
kalkulacje zgodnie z ,Zasadami i trybem ustalania kosztéw i przychodéw SP” okreslonymi §
5 Zarzadzenia nr 12 Rektora PW z dnia 8 marca 2007r. w sprawie zasad i trybu tworzenia,
znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych.
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6) Nauczyciel wnioskujacy o utworzenie studiéw przekazuje Dziekanowi Wydziatu nastepujace
dokumenty:

a)

b)
<)

d)

»~Podanie o skierowanie na posiedzenie Rady Wydziatu ,Whniosku dot. utworzenia na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa studiéw podyplomowych”” wraz z opiniami,
o ktérych mowa w pkt 7;

+Projekt organizacyjny Studiéw Podyplomowych”;

umowe z podmiotem zewnetrznym lub jej projekt, w przypadku kiedy studia
podyplomowe beda zorganizowane z udziatem innych jednostek lub instytucji;

materiaty informacyjne dotyczace tworzonych studiéw podyplomowych na strone WWW.

7) Opracowane dokumenty, o ktérych mowa pkt. 6 lit a-d osoba ubiegajaca sie o utworzenie
studiéw dyplomowych przekazuje celem wyrazenia opinii:

a)
b)

<)

dyrektorowi instytutu, w ramach ktérego beda studia prowadzone;
pelnomocnikowi Kwestora na Wydziale;
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

8) Dyrektor Instytutu zapoznajac sie z dokumentacja dokonuje oceny uruchamianego
przedsiewziecia (tworzonych studiéw podyplomowych) pod katem:

a)

b)
c)

mozliwosci zapewniania przez Instytut wtasciwych warunkéw do prowadzenia studiéw
podyplomowych, w tym: sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe;j
realizacji programu studiow;

oszacowania optacalnosci dla instytutu planowanego przedsiewziecia,

prawidtowosci oszacowania kosztow w stosunku do uzyskanych przychodow.

9) Pelnomocnik Kwestora na Wydziale zapoznajac sie z przygotowang przez osobe, o ktorej
mowa kalkulacja (wchodzaca w sktad przekazanej dokumentacji) sprawdza jej poprawnos¢
pod wzgledem formalno - rachunkowym.

10) Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia przeprowadza analize otrzymanych dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt.7 w celu:

a)

b)

oceny zgodnosci pod wzgledem formalnym opracowanych dokumentéw z wymaganiami

okreslonymi w wewnetrznych aktach prawnych Uczelni, w szczeg6lnosci w Regulaminie

Studiéow Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej, ustanowionym uchwatg Senatu PW

nr 371/XLVII/2011w dniu 23 listopada 2011 r. z pézn. zm. oraz w Zarzqgdzeniu nr 12

Rektora PW z dnia 8 marca 2007r. w sprawie zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz

prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych;

oceny zgodnoS$ci opracowanego dokumentu z przyjetymi zasadami Krajowych Ram

Kwalifikacji, w tym:

e prawidtowos$ci przyjetej - w proponowanym programie studiéow - relacji miedzy
efektami uczenia sie sformutowanymi dla catego programu ksztatcenia i efektami
uczenia sie zdefiniowanymi poszczegdlnych jego modutéw (przedmiotow),

o weryfikacji, czy treSci ksztatcenia okreslone dla danego modutu ksztatcenia
(przedmiotu), gwarantujg uzyskanie sformutowanych efektéw ksztatcenia,

o weryfikacji, czy metody nauczania oraz proponowane metody oceny przewidziane w
planie studiéw oraz w opisie modutu ksztatcenia (przedmiotu), gwarantuja uzyskanie
sformutowanych efektéw ksztatcenia,

e poprawnosci opisu efektow ksztatcenia dla studidw oraz poszczegdlnych modutow
ksztatcenia;

oceny poprawnos$ci przedstawionego opisu planowanego do stosowania systemu

punktowego;
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d) oceny poprawnoS$ci opisu dotyczacego zasad rekrutacji;

e) oceny poprawnoSsci opisu planowanych zasad prowadzenia procesu dyplomowania;

f) oceny poprawnosci opisu poszczegdélnych modutéw ksztatcenia (przedmiotdw);

g) oceny poprawnosci opisu zasad wydzialowego systemu zapewniania jako$ci ksztatcenia
dot. studiéw podyplomowych.

11) Szczegdétowy tryb postepowania zwigzanego z tworzeniem na Wydziale nowych studiéw
podyplomowych okreslajg ,Szczegbétowe zasady organizacji i funkcjonowania studiow
podyplomowych prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa”,
przyjete przez Rade Wydziatlu MEIL uchwala nr 147/XX1/2013 Rady Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa.

3.4.4. PROCES ,ZATWIERDZANIE NOWEGO PROGRAMU KSZTALCENIA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH, @WPROWADZANIE ZMIAN W  OBOWIAZUJACYCH
PROGRAMACH”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzonag zarzadzeniem nr 23/2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012 r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Studia podyplomowe odbywajg sie wg programu ksztatcenia, ustalonego przez Rade Wydziatu
w drodze podjetej w tej formie uchwaty.

2) Program ksztatcenia stanowi dokument przyjety przez Rade Wydziatu dla danych studiow
podyplomowych zawierajacy:

a) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia,

b) program studiow;

3) Program studiéw - stanowi opis procesu ksztatcenia realizowanego w ramach studiow
podyplomowych prowadzacego do uzyskania zaktadanych efektéow ksztatcenia; program
studiéw okresla w szczegdlnosci:

a) opis modutéw ksztatcenia wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutéw punktami
ECTS, opisem zaktadanych efektéw ksztalcenia oraz sposobéw weryfikacji efektow
ksztatcenia osigganych przez uczestnika studiéw podyplomowych,

b) plan studiéw.

4) Propozycje nowego programu ksztatcenia studiow podyplomowych opracowuje Kierownik
Studiow Podyplomowych. Propozycja nowego programu ksztatcenia lub wprowadzonych
zmian wymaga opinii Rady Programowej Studiéw, Komisji ds. Ksztatcenia, Komisji ds. JakoSci
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Ksztatcenia. Decyzje o skierowaniu nowego programu Kksztatcenia studiow lub
wprowadzonych zmian na posiedzenie Rady Wydziatu podejmuje Dziekan.

5) Szczegbtowy tryb postepowania zwigzanego zatwierdzaniem nowego programu ksztatcenia
studiéw, wprowadzania zmian okre$la Procedura ,Zatwierdzanie nowego programu
ksztaltcenia studiéw podyplomowych, wprowadzanie zmian”, przyjety symbol WSZJK nr
PR/KSZT - 3/1., stanowigca Zalacznik nr 3-1 do Ksiegi Jako$ci Ksztalcenia.

3.4.5. PROCESY REKRUTAC]I 1 PRZYJEC NA STUDIA PODYPLOMOWE ”

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 listopada 2011 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Uchwata nr 332IXLVIII/2015 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia wzoréw umow o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne.

3) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie
zasad i trybu tworzenia i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiow
podyplomowych wraz ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem nr 23/2012 Rektora PW z dnia
14 marca 2012 r.

4) ,Szczegbdtowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Podyplomowych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Decyzje o uruchomieniu edycji studiéw podyplomowych podejmuje kierownik studiow w
porozumieniu z Dziekanem.

2) O uruchomieniu edycji studiéw podyplomowych Kierownik studiéw zawiadamia Prorektora
ds. Studiéw za posrednictwem Dziatu ds. Studiow

3) Warunki jakie musza speti¢ osoby ubiegajace sie o przyjecie na studia okresla:

a) §4 Regulaminu Studiéw Podyplomowych;

b) zasady rekrutacji na dane studia podyplomowe zatwierdzone przez Rade Wydziatu
w wyniku podjecia uchwaly w sprawie zatwierdzenia programu ksztatcenia studiow.

4) Wymagania dotyczace kandydatéw na studia podyplomowe, informacje nt. ogélnych celéw
ksztatcenia (sylwetka absolwenta), efektéw ksztalcenia studiéw oraz poszczegdélnych
przedmiotéw, ramowy plan studiéw kierownik studiéw podyplomowych umieszcza na
stronach WWW danych studiéw podyplomowych.

5) Osoba ubiegajgca sie o przyjecie na studia dokonuje rejestracji w systemie Rekrutacja oraz
sktada w szczeg6lnosci nastepujace dokumenty:

a) ,Wniosek -Ankiete, ktérego wzor okresla - Zatacznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 12 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia,
znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych.,
znowelizowany Zatqgcznikiem nr 1 do Zarzqdzenia nr 23/2012 Rektora PW z dnia 14 marca
2012r,;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

b) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych lub odpis dyplomu.

Przyjecia na studia podyplomowe odbywaja sie w oparciu o ztozone dokumenty, w sposéb
wskazany w programie ksztatcenia, na podstawie jednej lub kilku z ponizszych mozliwoSci:

a) napodstawie kolejnosci zgtoszen;

b) na podstawie zgtoszenia podmiotu gospodarczego, wnioskujacego o uruchomienie
studiéw podyplomowych - o spelnieniu warunkéw przyjecia rozstrzyga kierownik
studiéw podyplomowych;

c) na podstawie postepowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez komisje
kwalifikacyjna.

Komisji kwalifikacyjnej przewodniczy kierownik studiéw podyplomowych, a w sktad komisji
wchodzi co najmniej dwdch nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na tych studiach
podyplomowych.

Decyzje o spelieniu warunkéw przyjecia i zakwalifikowaniu do przyjecia na studia
podyplomowe podejmuje kierownik studiéw podyplomowych. Swoja decyzje wyraza na

Whniosku/ankiecie.

Kierownik studiéw podyplomowych (lub upowazniony przez niego pracownik) zawiadamia
na piSmie, o podjetej decyzji osobe ubiegajacag sie o przyjecie na studia, z informacja

o przystugujacym osobie prawie do odwotania. Od decyzji. kandydatowi na studia

przystuguje, w terminie 14 dni od jej doreczenia, odwotanie sie do Rektora, za

posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych i Dziekana Wydziatu.

Przyjecie na dang edycje studiow moze takze nastgpi¢ w wyniku wznowienia. Skreslony z
listy uczestnik moze, w ciggu dwdch lat od daty skreslenia, ubiega¢ sie o0 wznowienie na
kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile zostata ona uruchomiona. Zgode na
wznowienie (w formie wydanej decyzji) wydaje kierownik studiéw podyplomowych i wtedy
ustala wysokos¢ odrebnej optaty za Kkontynuowanie studiéw podyplomowych po
wznowieniu, zgodnie z zarzadzeniem Rektora. Warunkiem dopuszczenia uczestnika do
kontynuowania studiéw podyplomowych jest uprzednie uregulowanie tej optaty. Od decyzji

kierownika studiéw podyplomowych osobie wznawiajacej studia przystuguje, w terminie 14

dni od jej doreczenia, odwotanie sie do Rektora, za posrednictwem kierownika studiow
podyplomowych i Dziekana Wydziatu.

Pracownik wyznaczony przez kierownika studiéw, lub Dziekana dokonuje ewidencji oséb
przyjetych na studia w ,Rejestrze uczestnikow edycji studiow podyplomowych”, ktérego
wzor okre$la Zatacznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 12 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania
i dokumentacji studiéw podyplomowych.

Z osoba zakwalifikowang na studia podyplomowe Uczelnia zawiera umowe o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe. Wzo6r umowy okresla Uchwata nr 332IXLVIII/2015

Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw

umoéw o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne.

W imieniu Politechniki Warszawskiej umowe z osobg zakwalifikowana na studia zawiera

Dziekan Wydziatu
Osoba zakwalifikowana do przyjecia na studia podyplomowe staje sie uczestnikiem studiow,
jezeli:

a) wniesie w wyznaczonym terminie optate za studia podyplomowe, chyba Ze umowa na
podstawie ktorej studia sg prowadzone, przyjmuje inne zasady wnoszenia optat (nie
dotyczy os6b zwolnionych od odptat);
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b) potwierdzi wlasnorecznym podpisem znajomos¢ ,Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Politechnice Warszawskiej” i zobowiazanie do stosowania sie do niego.
15) Uczestnik studiéw podyplomowych otrzymuje:
a) Karte uczestnika Studiéw Podyplomowych - wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr
3 do Zarzqdzenia nr 12 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca 2007
r. w sprawie zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania
i dokumentacji studiéw podyplomowych;
b) ,Karte ocen uczestnika Studiéw Podyplomowych” - - wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 4 do Zarzqdzenia nr 12 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca
2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i
dokumentacji studiéw podyplomowych.
¢) Indeks uczestnika Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej - wedtug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia, o ktéorym wyzej mowa lub drugi
egzemplarz ,Karty ocen uczestnika Studiéw Podyplomowych” (pierwszy egzemplarz
przechowywany jest w aktach).
Indeks uczestnika Studiéw Podyplomowych w PW badZ drugi egzemplarz karty ocen stanowia
wtasnos¢ uczestnika.

3.4.6. PROCESY KSZTAECENIA SEUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH W RAMACH
PRZEDMIOTOW ZAPLANOWANYCH DO REALIZACJI W DANYM SEMESTRZE

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzona zarzadzeniem nr 23/2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012 r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Podyplomowych..

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Przed rozpoczeciem zaje¢ Kierownik studiéow podyplomowych podaje do wiadomosci
uczestnikow szczegélowy plan i rozklad =zaje¢, w tym harmonogram egzaminéw
oraz obowigzujace egzaminy, zaliczenia i inne wymagania wynikajace z zasad studiowania.

2) Prowadzacy przedmiot ma obowiazek przedstawi¢ uczestnikom na pierwszych zajeciach:

a) program izalecang literature przedmiotu;

b) regulamin przedmiotu, okreslajacy wymagana forme uczestnictwa w zajeciach, sposéb
biezacej kontroli wynik6w nauczania, tryb i terminarz zaliczania, zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach, forme egzaminu, mozliwo$¢ korzystania z
materiatdéw pomocniczych podczas sprawdzianéw i egzamindéw, zasade ustalania oceny z
przedmiotu oraz inne wymagania wynikajace z zasad studiowania;
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c) terminy i miejsca konsultacji .
Informacje powyzsze powinny by¢ umieszczone w miejscu dostepnym dla uczestnikow zajec z
danego przedmiotu.

3) W trakcie prowadzenia przedmiotu prowadzacy monitoruje stopien osiggania przez stuchaczy
studiéw podyplomowych zaktadanych dla przedmiotu efektéw ksztatcenia, w zaleznosci od
formy zaje¢ przedmiotu, w szczeg6lnoSci:

a) na podstawie przeprowadzanej oceny czastkowej postepéw doktoranta, w tym: za
pomoca kolokwiow, kartkéwek, przeprowadzanej rozmowy oceniajacej, obserwacji
zaangazowania studenta w dyskusje, ocen zadan domowych;

b) na podstawie przeprowadzanej oceny podsumowujjcej osiggniete przez doktoranta
efekty ksztatcenia - przeprowadzanej na zakonczenie zaje¢ planowanych w ramach
przedmiotu np. w formie egzaminu lub w formie zaliczenia przedmiotu na podstawie
uzyskanych ocen czastkowych.

4) Jako poszczegblne zajecia odrebnie realizowane w ramach jednego przedmiotu moga
wystepowac ¢wiczenia audytoryjne, projektowe, laboratoryjne, warsztatowe, a takze wyktady
i seminaria.

5) Zaliczenie przedmiotu w danym semestrze polega na tgcznym zaliczeniu wszystkich rodzajow
zajec z danego przedmiotu.

6) Ocena z przedmiotu wynika z ocen poszczegélnych zaje¢ i oceny z egzaminu, jesli egzamin jest
przewidziany w planie studiéw.

7) Ocena z przedmiotu obliczana jest zgodnie z zasadami podanymi w regulaminie przedmiotu.

8) Zaliczenia dokonuje, ustala i wpisuje ocene do ,Karty ocen uczestnika Studiow
Podyplomowych” osoba prowadzaca przedmiot. Ocene z zaliczenia prowadzacy przedmiot
umieszcza takze:

a) w protokotach ocen;
b) w,Indeksie uczestnika Studiéw Podyplomowych” o ile jest on przewidziany.

9) W przypadku niemoznosci dokonania zaliczen i wpisu przez te osobe, zaliczenia i wpisu
dokonuje osoba upowazniona przez kierownika studiéw podyplomowych.

10) Dokumentacje po$wiadczajaca dokonanie weryfikacji osigganych efektow ksztatcenia dla
przedmiotow, przechowuje sie zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w Zarzqdzeniu nr 41/
2013 Rektora PW z dnia 11 paZdziernika 2013r. w sprawie zasad przechowywania dokumentacji
poswiadczajqcej dokonanie weryfikacji osigganych efektéw ksztatcenia dla przedmiotow.

3.4.7. PROCESY REJESTRACJI SEUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzonag zarzadzeniem nr 23/2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012 r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
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Kierownik Studiéw Podyplomowych.

D. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) W terminach ustalonych przez kierownika studiéw podyplomowych:
a) uczestnicy studiéw podyplomowych sktadaja ,Karte ocen uczestnika Studiow
Podyplomowych” zawierajaca wyniki zaliczen z poszczegdlnych przedmiotow;
b) prowadzacy przekazuja protokoly ocen, dokumentujace wyniki uzyskanych przez
uczestnikow studidéw zaliczen przedmiotow.
2) Na studiach podyplomowych rejestracja moze by¢ prowadzona w rozliczeniu (za okres):
a) rocznym;
b) semestralnym.
3) Szczegbétowe warunki rejestracji uczestnikow studiow podyplomowych okresla program
ksztatcenia danych studiéw podyplomowych zatwierdzony przez Rade Wydziatu.
4) Zaliczenie przedmiotu powoduje przyznanie uczestnikowi liczby punktéw ECTS
przypisanych temu przedmiotowi.
5) Warunkiem uzyskania rejestracji jest uzyskanie wszystkich wymaganych w danym okresie
rozliczeniowym zaliczen z przedmiotéw przewidzianych w planie studiow.
6) Rejestracji uczestnikéw studiow podyplomowych dokonuje Kierownik studiow
podyplomowych.
7) Niespelnienie warunkoéw rejestracji powoduje skreslenie z listy uczestnikéw studiow
podyplomowych.

3.4.8. PROCESY ZWIAZANE Z UKONCZENIEM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzong zarzadzeniem nr 23 /2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012 r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zalgcznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WLASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Podyplomowych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Ukonczenie studiéw podyplomowych nastepuje, gdy uczestnik:
a) uzyskat wymagane wszystkie zaliczenia przedmiotéw przewidziane planem studiéw;
b) ztozyt pozytywnie oceniong prace koncowa, jezeli taka jest wymagana;
c) uzyskat pozytywng ocene, w zalezno$ci od ustalonych w Programie ksztalcenia -
z obrony pracy korficowej lub egzaminu koficowego, do ktérych zostaje dopuszczony po
spelnieniu dwéch poprzednich warunkéw.
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2) W pracy koncowej uczestnik powinien wykazac sie wiedza i umiejetno$ciami nabytymi
podczas trwania studiéw podyplomowych zgodnie z programem ksztatcenia.

3) Zakresiforme egzaminu konicowego lub obrony pracy koficowej okresla Program ksztatcenia
studiow.

4) Warunkiem niezbednym dopuszczenia do egzaminu koricowego lub obrony pracy konicowej
jest uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych uczestnika studiéw podyplomowych.

5) Egzamin konicowy lub obrona pracy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjna. Wyniki
przeprowadzonego egzaminu koncowego lub przeprowadzonej obrony pracy koncowej
komisja egzaminacyjna dokumentuje odpowiednio na: formularzu okreslonym Zatacznikiem
nr 6 do Zarzqdzenia nr 12 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie
zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw
podyplomowych.

6) Absolwent studiow podyplomowych, ktéry spelit warunki, o ktérych mowa
w ust.l otrzymuje S$wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych, ktérego wzor
i wytyczne do jego sporzadzenia okresla Zatacznik nr 7 do Uchwaty nr 403/XLVIl/2012 Senatu
Politechniki Warszawskiej z dnia 25 stycznia 2012r. w sprawie zatwierdzenia wzoréw
dyploméw ukoriczenia studiéw oraz wzoru Swiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych w
Politechnice Warszawskiej. (z pézn. zm.).

7) 0Odbiér Swiadectwa ukonczenia studiéw absolwent studiéw potwierdza w Rejestrze
Swiadectw ukoniczenia danej edycji. Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
wystawione i nieodebrane pozostajg w aktach osobowych uczestnika SP.

3.4.9. PROCESY ZWIAZANE Z OCENA STOPNIA OSIAGANIA PRZEZ UCZESTNIKOW
STUDIOW PODYPLOMOWYCH PLANOWANYCH EFEKTOW KSZTALCENIA,
OCENA REALIZOWANYCH PROGRAMOW KSZTALCENIA, OCEN4 WARUNKOW
STUDIOWANIA

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Uchwata nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w PW z poZn. zm.

2) Zarzadzenie nr 12/2007 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia
i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw podyplomowych wraz ze
zmiang wprowadzona zarzadzeniem nr 23 /2012 Rektora PW z dnia 14 marca 2012r.

3) ,Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych prowadzonych na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa” - Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr
147/XX1/2013 Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji i funkcjonowania studiéw podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa.

B. WEASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Podyplomowych.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Efekty ksztatcenia zdefiniowane dla danych studiow podyplomowych okreslajg minimalne
oczekiwane wymagania progowe dotyczace wiedzy, umiejetnosci, oczekiwanych postaw, jakie
absolwenci danych studiéw muszg osiagna¢ w wyniku ich ukonczenia.
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2) Sposob, w jaki efekty ksztatcenia, o ktérych mowa w pkt.1, majg by¢ osiagane przez stuchaczy
w wyniku zrealizowania procesu ksztatcenia prowadzacego do ukonczenia studiéw okresla
program studiéw, wskazujacy m.in. przedmioty, ktére maja za zadanie wyksztatcenie
u studentow danego zakresu wiedzy, umiejetnos$ci oraz postaw. Kierownik Przedmiotu
poprzez okreSlenie ,przedmiotowych efektéw ksztatcenia” definiuje minimalne progowe
wymagania w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz postaw, warunkujgce zaliczenie danego
przedmiotu, jakie stuchacz studiow podyplomowych musi naby¢. Zdefiniowane efekty
okresSlaja takze wktad danego przedmiotu w osigganie przez stuchacza studidéw
podyplomowych kierunkowych efektéw ksztatcenia. Kierownik Przedmiotu przy definiowaniu
progowych wymagan okre$la adekwatne metody umozliwiajgce ich sprawdzenie.

3) Stosowany na Wydziale system oceny realizacji osiggania przez stuchaczy studidw
podyplomowych zaktadanych dla danego programu studiéw efektéw ksztatcenia sktada sie
przede wszystkim z nastepujacych elementow:

a) oceny osiggniecia przez stuchaczy studiéw podyplomowych wymaganego progowego
zakresu wiedzy, umiejetnosci i odpowiednich postaw (efektéw Kksztatcenia)
przeprowadzanej przez prowadzgcego przedmiot:

o trakcie prowadzenia zaje¢ - majacej na celu dostarczenie informacji o postepach
studenta w uczeniu sie przekazywanych w ramach zaje¢ treSci merytorycznych
przedmiotu (ocena formatywna, ksztattujaca);

o na koniec zaje¢ z danego przedmiotu - - pozwalajaca podsumowacé osiagniete przez
danego studenta efekty uczenia sie (ocena sumatywna, ocena podsumowujaca);

b) oceny osiggnietych przez danego stuchacza studiéw podyplomowych efektow ksztatcenia
wynikajacych z realizowanego programu studiéow przeprowadzanej podczas procesu
dyplomowania (ocena pracy dyplomowej, egzamin dyplomowy, egzamin konicowy);

C) zbiorczej oceny osiggania przez stuchaczy studiéw podyplomowych zdefiniowanych
wymagan warunkujacych uzyskanie przez stuchacza rejestracji na kolejny okres studiéw
przeprowadzanej przez Kierownika Studiéw Podyplomowych;

d) zbiorczej oceny realizacji zaktadanych efektéw Kksztalcenia przedstawianej przez
Kierownika Studiéw Podyplomowych na posiedzeniu Rady Programowej uwzgledniajacej
wyniki rejestracji, opinie przekazane przez nauczycieli odpowiedzialnych za przedmiot.

4) Uzyskanie przez stuchacza studiéw podyplomowych wymaganych zaliczen z przedmiotéw
(pozytywnej oceny lub oceny stownej ,zal”), pozytywnej oceny pracy
dyplomowej/ pozytywnej oceny z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego jest tozsame
z osiggnieciem przez studenta wszystkich zaloZzonych w programie studiow efektéw
ksztatcenia.

5) Szczegbtowy tryb postepowania zwigzanego z oceng realizowanych programoéw ksztatcenia
studiéw podyplomowych oraz z oceng warunkéw funkcjonowania studiéw okresla Procedura
WSZJK nr PR/KSZT-3/3 ,Ocena programu ksztalcenia studiow podyplomowych, ocena
funkcjonowania studiéw podyplomowych”, stanowigca Zalacznik nr 23 do Ksiegi
Jakosci Ksztalcenia.

ROZDZIAL 4. OBSZAR DZIALALNOSCI WYDZIALU - PROCESY WSPIERANIA
STUDENTOW I DOKTORANTOW WYDZIALU MECHANICZNEGO ENERGETYKI 1
LOTNICTWA
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4.1. PROCESY WSPIERANIA STUDENTOW
4.1.1. Mapa proceséw ,,Procesy wspierania studentow”

ORGANIZACJA,
DOSKONALENI
WSZJK

DZIALALNOSC
NAUKOWA

PROCESY PRZYZNAWANIA
UPRAWNIONYM STUDENTOM
STYPENDIOW FINANSOWANYCH Z
WEASNEGO FUNDUSZU
STYPENDIALNEGO

PROCESY PRZYZNAWANIA
UPRAWNIONYM STUDENTOM
SWIADCZEN Z FUNDUSZU POMOCY
MATERIALNE] STUDENTOW T
DOKTORANTOW POLITECHNIK]
WARSZAWSKIE]

ORGANIZACJA,

DZIALALNOSC
NAUKOWA

ROZWIJANIE ZAINTERESOWAN
STUDENTOW W RAMACH ODBYWANIA
STAZU W JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJNYCH WYDZIALU
- ASYSTENT STAZYSTA

PROCESY WNIOSKOWANIA O
PRZYZNANIE STUDENTOM
STYPENDIOW MINISTRA
ZA WYBITNE OSIAGNIECIA

WSPIERANIE DZIALALNOSCI SPOEECZNE], KULTURALNE] STUDENTOW
WYDZIAEU MECHATRONIKI

ROZWIJANIE ZAINTERESOWAN STUDENTOW W RAMACH DZIALALNOSCI
ORGANIZAC]I | STOWARZYSZEN STUDENCKICH

WSPOLPRACA

Z
OTOCZENIEM

PROCESY PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM STUDENTOM MIEJSC W
DOMACH STUDENCKICH POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

WSPOEPRACA
z

Pt

OTOCZENIEM

=

WSPIERANIE STUDENTOW NIEPEENOSPRAWNYCH
WSPIERANIE STUDENTOW W ROZWOJU PRZEZ JEDNOSTKI SYSTEMU
BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO PW

PROCESY ROZPATRYWANIA SKARG STUDENTOW I ROZWIAZYWANIA
SYTUAC]I KONFLIKTOWYCH

4.1.2. Postanowienia ogdlne

1) Politechnika Warszawska, w tym Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa, zapewnia
studentom jak najlepsze warunki studiowania stwarzajac mozliwosci wszechstronnego ich
rozwoju naukowego i kulturalnego, a takze mozliwosci uzyskania przez nich wsparcia
materialnego i zawodowego.

Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa umozliwia studentom rozwijanie ich
zainteresowan, w szczego6lnosci poprzez:

a)
b)

<)

d)

g)
h)

wspieranie dziatalnosci studenckich két naukowych,

aktywna wspéiprace z Wydziatowa Rada Samorzadu Studentéw,

umozliwianie odbywania przez studentéw stazy przygotowujacych do podjecia
obowiazkéw nauczyciela akademickiego w jednostkach organizacyjnych Wydziatu
(powierzanie obowigzkow asystenta-stazysty),

wlaczanie studentéw, w miare mozliwosci, w projekty badawcze prowadzone
przez pracownikéw Wydziatu, udostepnianie dyplomantom wysokospecjalistycznych
laboratoriéw badawczych;

udziatl w projektach/programach umozliwiajacych studentom odbywanie czesci studiow
w zagranicznych lub w krajowych osrodkach akademickich, zawieranie umoéw
0 wspoélpracy w tym zakresie;

zglaszanie udzialu w projektach koordynowanych przez Uczelnie umozliwiajgcych
studentom Wydziatu ubieganie sie o stypendium w celu odbycia stazu w instytucjach
naukowych lub przedsiebiorstwach zaréwno w kraju jak i za granicg;

zgtaszanie udziatu w inicjatywach popularyzujacych nauke wsréd spoteczenstwa;
stwarzanie warunkéw umozliwiajacych studentom niepelnosprawnym réwne szanse
w rozwijaniu swoich zainteresowan i dazeniu do uzyskania wyksztatcenia;
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

i) wspélprace =z partnerami zewnetrznymi umozliwiajaca studentom dostep
do laboratoriéw partnera, pozyskanie $rodkéw na dziatalno$¢ két naukowych, udziat
studentow w konkursach, targach i innych inicjatywach;

j) zapewnienie dostepu do literatury poprzez rozwijanie dziatalnosci bibliotek Wydziaty,
prowadzenie wspotpracy z Biblioteka Gtéwna i innymi jednostkami systemu biblioteczno-
informacyjnego.

Studenci Wydziatu moga, na zasadach obowigzujgcych wszystkich studentéw ustalonych na

poziomie Uczelni, korzystac¢ z infrastruktury sportowej i turystycznej PW, a takze rozwija¢

swoje zainteresowania poprzez dzialalno§¢ w stowarzyszeniach studenckich,

,0g0lnouczelnianych” organizacjach studenckich, dziatalno$¢ w ramach Teatru Politechniki

Warszawskiej, Orkiestry Rozrywkowej Politechniki Warszawskie;.

Studenci Wydziatu moga uzyska¢ wsparcie dotyczace wyboru w przysztosSci ich Sciezki

zawodowej, w szczegblnosci poprzez: korzystanie z oferowanych przez Biuro Karier PW

konsultacji z doradca zawodowym umozliwiajacych m.in. okreslenie predyspozycji

zawodowych, uczestniczac w organizowanych przez jednostke przedsiewzieciu ,Rozmowy z

Pracodawca”, korzystajac z oferowanych przez Biuro propozycji zgtoszonych przez

pracodawcéw dot. odbywania stazy , a takze w wyniku rozméw z opiekunami specjalnosci

ksztatcenia.

System opieki materialnej studentéw Wydziatu, w szczeg6lnos$ci obejmuje nastepujace

procesy swiadczen:

a) przyznawanie $wiadczen dla uprawnionych studentéw ze $rodkéw Funduszu Pomocy
Materialnej Studentéw i Doktorantéw;

b) umozliwianie uprawnionym studentom zamieszkania w domach studenckich PW;

c) przyznawanie $wiadczen dla uprawnionych studentéw ze srodkéw Wtasnego Funduszu
Stypendialnego;

d) wspieranie studentow w pozyskiwaniu stypendiow oferowanych przez podmioty
zewnetrzne.

Wszyscy studenci Politechniki Warszawskiej stanowig samorzad studentéw i biora udziat

w jego dziatalno$ci.

Wydziatowa Rada Samorzadu jest podmiotem reprezentujgcym spotecznos$¢ studencka

Wydziatu.

Podstawowymi zadaniami Wydzialowej Rady Samorzadu sa:

a) reprezentowanie intereso6w studentéw na Wydziale, Uczelni i poza nig;

b) reprezentowanie studentow w organach kolegialnych Wydziatu oraz innych organach
Samorzadu,

c) wyrazanie opinii spotecznosci studentéw Wydziatu w sprawach, ktérymi spotecznos¢ ta
jest zainteresowana, a w szczegdlnosci na temat prowadzonych zaje¢ dydaktycznych,
opiniowanie harmonogramu sesji egzaminacyjnych, opiniowanie szczegélowego planu
i rozktadu zaje¢, opiniowanie programdéw ksztatcenia,

d) opiniowanie zasad rejestracji na kolejny rok studiow;

e) uczestnictwo w podejmowaniu decyzji w sprawach Wydziatu, a w szczeg6lnosci
wspobtpraca z organami Wydziatu w dziataniach zmierzajacych do poprawy systemu
ksztatcenia, uczestnictwo w podziale srodkéw i przyznawaniu Swiadczen z FPMSiD
oraz innych $rodkoéw, z ktérych przyznaje sie stypendia i zapomogi, uczestnictwo
w przeprowadzaniu akcji kwaterunkowej;

f) obrona praw studentéw Wydzialu, a w szczegdlnosci branie udziatu w charakterze
obserwatora w zaliczeniu komisyjnym na wniosek studenta lub z wtasnej inicjatywy;
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g) dbanie o rozwéj kultury, sportu i turystyki wsréd studentéw Wydziatu oraz wspieranie
studenckiego ruchu naukowego.

4.1.3. ROZWIJANIE ZAINTERESOWAN STUDENTOW W RAMACH DZIAEALNOSCI
ORGANIZACJI I STOWARZYSZEN STUDENCKICH

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Statut Politechniki Warszawskie;j.

2) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

3) Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie
rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskiej.

4) Wydana w danym roku kalendarzowym Decyzja Rektora PW w sprawie ogtoszenia konkursu
na granty rektorskie w roku .. dla két naukowych wpisanych do Rejestru uczelnianych
organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskiej.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. studenckich

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Przez uczelniane organizacje studenckie rozumie sie organizacje niebedace
stowarzyszeniami, zrzeszajace wytacznie studentéw Politechniki Warszawskiej, w tym kota
naukowe, artystyczne, sportowe i inne oraz nieprowadzace dziatalnosci politycznej.

2) Studenci Wydziatu mogg rozwija¢ swoje zainteresowania w ramach:

a) funkcjonujacych na Wydziale két naukowych: Jachtowe Studenckie Koto Naukowe, Koto
Naukowe Awioniki ,Melavio”, Koto Naukowe Chtodnikéw, Koto Naukowe Energetykéw,
Koto Naukowe Lotnikéw, Koto Naukowe Napedéw MELprop, Koto Naukowe S.A.E (Society
of Automotive Engineering), Koto Naukowe Robotykéw, Studenckie Koto Aerodynamiki
Pojazdéw, Studenckie Koto Astronautyczne, Studenckie Koto Naukowe Energetyki
Niekonwencjonalnej, Studenckie Koto Komputerowych Technik Projektowania;

b) w ramach funkcjonujacych w Uczelni stowarzyszen studenckich, w szczegélnosci:
Niezaleznego Stowarzyszenia Studentéw, Europejskiego Forum Studentéw AEGEE,
Stowarzyszenia Studentéw BEST, Zrzeszenia Studentéw Niepetnosprawnych Non Claustra.

3) Podstawowym warunkiem prowadzenia dziatalno$ci przez organizacje studencka jest
uzyskanie wpisu w Rejestrze uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich
Politechniki Warszawskiej. Decyzje o wpisie organizacji studenckiej do Rejestru
lub wykresleniu z Rejestru podejmuje Rektor w uzgodnieniu z Samorzadem Studentow PW.

4) Studenci pragnacy rozwija¢ swoje zainteresowania w ramach nowego Studenckiego Kota
(zatozyciele) okreSlaja zakres dzialalnosci Kota, przygotowuja Regulamin Kota.
Wzér Regulaminu okre$la Zatacznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich
i doktoranckich Politechniki Warszawskiej.

5) Studenci, zatozyciele kota, zgtaszajg sie:

a) do nauczyciela akademickiego, ktorego profil dzialalnosci jest zbiezny z przysztymi
zainteresowaniami kota, z prosba o wyrazenie zgody na petnienie funkcji Opiekuna Kota;

b) do dyrektora instytutu, ktérego profil dzialalno$ci jest zbiezny z przysztymi
zainteresowaniami kota, z prosba o wyrazenie wstepnej zgody na dziatalnos$¢
nowotworzonego studenckiego kota w ramach instytutu i objecie go opieka.
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6) Studenci, zatozyciele Kota, przekazujg do Prodziekana ds. Studenckich:

a) ,Wniosek do JMR Rektora PW o wpis do Rejestru uczelnianych organizacji studenckich
i doktoranckich Politechniki Warszawskiej (wzér wniosku okresla Zatgcznik nr 2 do
Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r.
w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki
Warszawskiej) z wyrazong na wniosku zgoda dyrektora instytutu na objecie opieka
tworzonego Kota,

b) projekt Regulaminu Kota,

c¢) deklaracje zgody nauczyciela akademickiego na sprawowanie funkcji opiekuna kota
(wzor deklaracji okresla Zatgcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskiej),

d) liste zatozycieli Kota (imie i nazwisko, adres zamieszkania, podpis),

e) liste cztonkéw zarzadu (imie i nazwisko, funkcja, adres zamieszkania, adres kontaktowy,
telefon, podpis).

7) Prodziekan ds. Studenckich w uzgodnieniu z Wydziatlowa Rada Samorzadu po
przeprowadzeniu oceny dotyczacej zgodnosci zakresu planowanej dziatalnosci Kota z celami
i zasadami dziatania Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa, wyraza na wniosku
zgode na utworzenie Studenckiego Kota lub odmawia wyrazenia zgody.

8) W przypadku wyrazenia zgody przez Prodziekana ds. Studenckich, studenci zatozyciele Kota
sktadaja wniosek wraz z petng dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 6 do Biura Rektora celem
podjecia przez Rektora PW decyzji o wpisie tworzonego Kota do Rejestru, o ktérym mowa
w pkt.3.

9) W celu umozliwienia promowania osiggnie¢ Wydziatu oraz oceny efektéw ksztalcenia
Przewodniczacy Studenckiego Kota w uzgodnieniu z Opiekunem Kota jest zobowigzany
przekaza¢ Prodziekanowi ds. Studenckich w terminie do 31 stycznia sprawozdanie
z funkcjonowania kota w ubieglym roku kalendarzowym, zawierajace w szczegdélnosci
nastepujace informacje:

a) informacje ogblne: dane opiekuna kota, zarzadu kota, lista cztonkéw kota na koniec roku
kalendarzowego;

b) sprawozdanie finansowe, w podziale na przychody i koszty;

c) opis dziatalnosci kota: sylwetka dziatalnosci kota, informacje o realizowanych w ubiegtym
roku kalendarzowym czlonkéw Kota projektach, zadaniach badawczych, uczestnictwie
cztonkow Kota w konferencjach, seminariach, uczestnictwie cztonkéw Kota w konkursach,
uczestnictwie cztonkéw Kota w warsztatach naukowych, szkoleniach, dziataniach na rzecz
edukacji dzieci i mtodziezy, dziataniach promocyjnych (dni otwarte itd), informacje nt.
publikacji cztonkow kota, uczestnictwie cztonkow kota
w organizowanych/wspétorganizowanych przez Koto wycieczkach i wyjazdach
naukowych; inne informacje dotyczace dziatalnoSci kota (ewentualnie uszczegétowienie
sprawozdania o doktadniejszy opis imprez, zdjecia itp.)

Sprawozdanie z dziatalno$ci kota powinno by¢ przekazane w formie papierowej z podpisami
Opiekuna Kota i Przewodniczacego Kota oraz w formie elektronicznej. Przekazane
sprawozdania ewidencjonuje Dziekanat Wydziatu.

10) Kota Naukowe moga ubiega¢ sie o przyznanie $rodkéw w ramach organizowanych przez
Rektora konkurséw na granty rektorskie. Wniosek o grant rektorski poparty przez
Prodziekana ds. Nauki, sporzadzony wg wzoru okreslonego w decyzji Rektora PW w sprawie
konkursu na granty rektorskie w roku.., sktada opiekun kota naukowego w Biurze ds. Nauki,
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w terminie okreslonym w decyzji. Wnioski opiniuje Rektorska Komisja ds. Nauki i Aparatury
Naukowo-Badawczej. Warunkiem rozpoczecia realizacji grantu jest podpisanie
porozumienia przez Prorektora ds. Nauki z Kierownikiem Grantu i Dziekanem Wydziatu.
Odbioru wynikéw realizacji grantu dokonuje powotana przez Dziekana komisja, w sktad
ktorej wchodzi przedstawiciel Rektorskiej Komisji ds. Nauki i Aparatury Naukowo-
Badawczej wyznaczony przez Prorektora ds. Nauki. Komisja sporzadza protokét oceny
i odbioru grantu wg wzoru okre$lonego w decyzji, na podstawie wtasnej oceny realizacji
grantu, uwzgledniajac: sprawozdanie merytoryczne kierownika projektu, wyniki uzyskane
przy realizacji projektu, rozliczenie poniesionych wydatkéw. Jeden egzemplarz protokotu
jest przekazywany w wyznaczonym w decyzji terminie do Biura ds. Nauki, drugi egzemplarz
wraz z rozliczeniem poniesionych wydatkdw oraz sprawozdaniem merytorycznym
kierownika grantu jest przechowywany w Biurze Dziekana.

11) Organizacje studenckie s3 zobowigzane do sktadania, w terminie do dnia 31 stycznia
Rektorowi sprawozdania z dziatalnosci za ubiegly rok kalendarzowy, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego
2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki
Warszawskiej).

12) Organizacje studenckie, ktére otrzymaty srodki materialne od organéw Uczelni obowigzane
sg sktadac¢ Rektorowi raz na semestr, sprawozdanie i rozliczenie z otrzymanych $rodkow
wg wzoru okreSlonego w zataczniku nr 6 do zarzadzenia. Sprawozdania, nalezy sktadac
w Biurze Rektora do dnia 1 lipca za semestr zimowy oraz do dnia 31 stycznia za semestr
letni/za pierwsze poétrocze i za drugie po6trocze.

13) Senat PW na wniosek Rektora rozwigzuje organizacje studencka, w ktoérej razaco lub
uporczywie naruszane sg przepisy ustawy, Statutu PW lub regulaminu danej organizacji.

14) Uczelniana organizacja studencka podlega wykresleniu z Rejestru w razie jej rozwigzania
przez Senat PW lub samorozwigzania.

4.1.4. ROZWIJANIE ZAINTERESOWAN STUDENTOW W RAMACH ODBYWANIA STAZU W
JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH WYDZIALU

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 26/2009 Rektora PW z dnia 13 lipca 2009r. w sprawie warunkéw i trybu
podejmowania decyzji o powierzeniu obowigzkow asystenta —stazysty.

2) Uchwata nr 101/XLVII/2009 Senatu PW z dnia 17 czerwca 2009 r. w sprawie okreslenia
podstawowego zakresu obowigzkéw asystenta stazysty oraz trybu przyznawania stypendium
asystenta stazysty.

B. WEASCICIEL PROCESU

Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Studenci Wydziatu ostatniego roku studiow II stopnia wyrdzniajacy sie osiggnieciami
w zdobywaniu wiedzy, moga odbywal staz przygotowujacy do podjecia obowigzkow
nauczyciela akademickiego. Powierzenie obowigzkéw asystenta -stazysty odbywa sie na
podstawie decyzji Rektora PW, podjetej na wniosek Dziekana po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Rade Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa. Wniosek o powierzenie
obowigzkéw asystenta stazysty Dziekan Wydziatu przekazuje do Biura Spraw Studenckich
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w nieprzekraczalnym terminie 2 tygodni przez rozpoczeciem semestru lub roku
akademickiego.

2) Student ubiegajacy sie o odbywanie stazu, o ktorym mowa w pkt.1. zglasza sie do Kierownika
Zaktadu, ktorego profil dziatalno$ci jest zbiezny z zainteresowaniami studenta z prosba
o wyrazenie zgody na odbywanie stazu w jednostce i wyznaczenie opiekuna naukowego
studenta. Opiekunem naukowym studenta moze by¢ nauczyciel akademicki, posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora.

3) Kierownik zaktadu oraz Opiekun Naukowy wyraza zgode na odbywanie przez studenta stazu
na stanowisku asystenta - stazysty na piS$mie.

4) Student, ktéry otrzymat zgode kierownika zakltadu oraz nauczyciela akademickiego na
pelnienie roli opiekuna naukowego, sktada do Prodziekana ds. Studenckich podanie o
wyrazenie zgody na odbywanie stazu w jednostce w ramach asystenta -stazysty wraz z
uzasadnieniem wniosku. Do wniosku student zatgcza zgode kierownika zaktadu na odbywanie
stazu, zgode opiekuna naukowego oraz swoje CV.

5) Prodziekan ds. Studenckich analizuje dotychczasowe osiggniecia studenta, mozliwy wplyw
powierzonych studentowi nowych zadan na wywigzywanie sie przez studenta obowigzkow
wynikajacych z programu ksztatcenia. W przypadku akceptacji Prodziekan ds. Studenckich
sporzadza Wniosek do Rektora PW o powierzenie studentowi obowigzkéw asystenta -
stazysty, wraz z uzasadnieniem. Wzér wniosku okresla Zatacznik do Zarzadzenia nr26/2009
Rektora PW z dnia 13 lipca 2009r. w sprawie w sprawie warunkéw i trybu podejmowania
decyzji o powierzeniu obowigzkéw asystenta -stazysty. Przygotowany wniosek przedkiada
wraz z zalgczong dokumentacjg Dziekanowi Wydziatu, celem akceptacji i skierowania go
na posiedzenie Rady Wydziatu.

6) Dziekan Wydziatu po zapoznaniu sie z wnioskiem i wyrazeniu akceptacji, kieruje wniosek na
posiedzenie Rady Wydziatu.

7) Rada Wydziatu po zapoznaniu sie z przedstawionym przez Dziekana Wnioskiem postanawia
poprze¢ wniosek do Rektora o powierzenie studentowi obowigzkéw asystenta stazysty lub
odmowié poparcia wniosku.

8) Dziekan Wydziatu w przypadku wyrazenia przez Rade Wydziatu poparcia wniosku o
powierzenie studentowi obowigzkéw stazysty, przekazuje dokument do Biura Spraw
Studenckich, w terminie o ktérym mowa w pkt. 2. Do dokumentu wniosku zatacza: podanie
studenta w sprawie odbycia stazu, CV studenta, wyciag z protokotu posiedzenia Rady
Wydziatu, zgode opiekuna naukowego, zgode kierownika zaktadu.

9) Rektor PW przypadku wyrazenia zgody na powierzenie obowigzkéw asystenta -stazysty,
wyraza ja w formie wydanej w tej sprawie decyzji, okreslajac w niej wysoko$¢ przyznanego
studentowi stypendium. Formularz decyzji o powierzeniu obowigzkéw asystenta stazysty
okresla Zatqcznik do Zarzqdzenia nr26/2009 Rektora PW z dnia 13 lipca 2009r. w sprawie w
sprawie warunkdw i trybu podejmowania decyzji o powierzeniu obowiqzkow asystenta -stazysty.

10) Asystent stazysta wykonuje prace dydaktyczne i badawcze w tacznym wymiarze czasu

nieprzekraczajgcym 52 godziny miesiecznie, w tym 30 godzin dydaktycznych w semestrze
dla studentéw studidéw stacjonarnych pierwszego stopnia.

11) W ramach zaje¢ dydaktycznych asystent stazysta prowadzi¢ pod opieka nauczyciela

akademickiego ¢wiczenia audytoryjne lub ¢wiczenia laboratoryjne.

12) W ramach prac o charakterze badawczo-naukowym asystent -stazysta wykonuje zadania

zwigzane z dziatalno$cig statutowa zaktadu, okreslone przez opiekuna naukowego.
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13) Dopuszczenie do rozpoczecia stazu nastepuje po odbyciu przez studenta szkolenia BHP,
innych szkolen zwigzanych z obstuga stanowisk pracy oraz przedstawieniu aktualnych badan
lekarskich.

14) Powierzenie obowigzkdw asystenta-stazysty nie oznacza nawigzania stosunku pracy.

4.1.5. PROCESY PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM STUDENTOM SWIADCZEN
Z FUNDUSZU POMOCY MATERIALNE] STUDENTOW I DOKTORANTOW
POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawaz dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
Z p6ézn.zm.).

2) Aktualne Zarzadzenie Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania
wysokoSci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw
i doktorantéw Politechniki Warszawskiej na rok akademicki ...

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Studenci Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa moga ubiegaé¢ sie o pomoc
materialng z Funduszu Pomocy Materialnej Studentéw i Doktorantéw w formie:
a) stypendium socjalnego;

b) stypendium specjalnego dla 0s6b niepelnosprawnych;
c) stypendium Rektora dla najlepszych studentow;
d) zapomogi.

2) Tryb postepowania dotyczacego przyznawania studentom $wiadczen, wymagania dotyczace
sktadanych dokumentéw okresla aktualny Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania
i wyptacania swiadczern pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw na dany rok
akademicki, wprowadzony wydanym w tej sprawie zarzadzeniem Rektora Politechniki
Warszawskie;j.

3) W terminie 2 tygodni przed rozpoczeciem roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzadem Studentéw i Radg Doktorantéw PW ustala i ogtasza maksymalng miesieczng
kwote dochodu na osobe w rodzinie studenta uprawniajaca do otrzymania stypendium
socjalnego oraz stypendium socjalnego w zwiekszonej wysokosci z tytutu zamieszkania
w domu studenckim lub obiekcie innym niZ dom studencki.

4) Na wniosek Wydziatowej Rady Samorzadu Dziekan Wydzialu powotuje Wydziatowa Komisje
Stypendialng, w drodze wydanej w tej sprawie decyzji, w terminie 1 tygodnia od rozpoczecia
roku akademickiego. Powotujagc Komisje Dziekan przekazuje jej uprawnienia
do podejmowania decyzji w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania wyptat
Swiadczenn pomocy materialnej (stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla os6b
niepelnosprawnych, zapomogi) oraz wystepuje do Rektora o udzielenie upowaznienia
cztonkom Komisji do przetwarzania danych osobowych. W skiad Wydziatowej Komisji
Stypendialnej wchodza wydelegowani przez Wydzialowa Rade Samorzadu studenci
oraz wskazani przez Dziekana pracownicy Wydziatu. Wydziatowa Komisja Stypendialna liczy
co najmniej 3 osoby, przy czym wiekszo$¢ cztonkéw Komisji powinni stanowi¢ studenci.



http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/14a1e315ec327e3a3a1d94d3dda6c65f.pdf
http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/14a1e315ec327e3a3a1d94d3dda6c65f.pdf
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Przewodniczacego Komisji wyznacza Dziekan sposréd pracownikéw Wydziatu. Komisja
powotywana jest na rok akademicki.

5) W terminie 1 tygodnia od rozpoczecia roku akademickiego Dziekan Wydziatu na wniosek
Prodziekana ds. Studenckich ogtasza, w drodze wydanej w tej sprawie decyzji, kryteria
tworzenia list rankingowych w podstepowaniu dot. przyznawania stypendium Rektora dla
najlepszych studentéw za wyniki w nauce. Prodziekan ds. Studenckich propozycje kryteriow
ustala w formie pisemnej w porozumieniu z Wydziatlowa Radga Samorzadu. Szczegétowe
wymagania dotyczace tworzenia list rankingowych ustala Rektor PW w ,Procedurze
postepowania przy przyznawaniu stypendium Rektora dla najlepszych studentéw za wyniki w
nauce”, ustanowionej aktualnym zarzqdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu
ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczerni pomocy materialnej dla studentéw
i doktorantow Politechniki Warszawskiej na rok akademicki.

6) W terminie 2 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego studenci sktadajg w Dziekanacie
Wydziatu odpowiednie wnioski o przyznanie Swiadczen. Wzory wnioskdéw okreslone
aktualnym zarzqdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
przyznawania i wyptacania Swiadczert pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw
Politechniki Warszawskiej na rok akademicki umieszcza Dziekanat na stronach WWW Systemu
Wirtualnego Dziekanatu. Pracownik Dziekanatu podczas sktadania wniosku, sprawdza jego
kompletnosc¢ i poprawnosc¢ formalng, w przypadku stwierdzenia btedéw udziela informacji o
konieczno$ci poprawienia dokumentu lub uzupethienia wniosku. W przypadku przyjecia
niekompletnego wniosku Pracownik Dziekanatu pisemnie wzywa studenta do uzupeinienia
dokumentacji, wzér wezwania okresla Rektor wspomnianym uprzednio zarzadzeniu.

7) W terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od zakoniczenia terminu
sktadania przez studentéw wnioskéw o przyznanie Swiadczen) Wydziatowa Komisja
Stypendialna podejmuje decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu Swiadczen (stypendium
socjalnego, stypendium specjalnego dla os6b niepetnosprawnych, zapomogi).

8) W terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od zakoniczenia terminu
sktadania przez studentéw wnioskéw o przyznanie Swiadczen) Prodziekan ds. Studenckich
tworzy wstepne listy rankingowe, dotyczace oséb ktére zloz wniosek 0 przyznanie
stypendium.

9) W terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od zakoniczenia terminu
sktadania przez studentéw wnioskéw o przyznanie Swiadczen) Prodziekan ds. Studenckich
przekazuje do Biura Spraw Studenckich informacje dotyczace liczby os6b uprawnionych do
otrzymania Swiadczen, kopie decyzji Dziekana w sprawie Kkryteriéow tworzenia list
rankingowych.

10) W terminie 4 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzadem Studentdéw PW i Radg Doktorantéw PW ustala i ogtasza wysokos$¢ kwot

dla poszczeg6lnych kategorii stypendium rektora dla najlepszych studentéw za osiaggniecia
naukowe, artystyczne lub wysokie wyniki sportowe oraz maksymalne kwoty stypendium
socjalnego i zwiekszenia stypendium socjalnego z tytutu zamieszkania.

11) W terminie do 5 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
przez Rektora informacji, o ktérych mowa w pkt.10) Pracownicy Dziekanatu przygotowuja,
do podpisu Prodziekana ds. Studenckich, decyzje administracyjne o przyznaniu/odmowie
przyznania S$wiadczen na podstawie podjetych przez Wydziatlowa Komisje
Stypendialng/Prodziekana ds. Studenckich decyzji na ztozonym o przyznanie $wiadczen
wniosku studenta. Pracownicy Dziekanatu wydajg wnioskujacym o przyznanie Swiadczen
decyzje. Fakt odebrania decyzji student potwierdza na egzemplarzu do akt. Pracownicy
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Dziekanatu przy przekazywaniu decyzji informujg studenta o przystugujacym mu prawie
do ponownego rozpatrzenia sprawy lub odwotania sie od decyzji Prodziekana
ds. Studenckich lub Wydziatowej Komisji Stypendialnej do Rektora lub Odwotawczej Komisji
Stypendialne;j.

12) W terminie do 5 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
przez Rektora informacji o ktérych mowa w pkt.10) Prodziekan ds. Studenckich ogtasza
ostateczne listy rankingowe studentéw, ktérym przyznano stypendium rektora za wyniki
w nauce. Na podstawie list rankingowych Pracownicy Dziekanatu przygotowuja do podpisu
Prodziekana ds. Studenckich decyzje administracyjne o przyznaniu/odmowie przyznania
$Swiadczen. Ostateczne listy rankingowe Prodziekan ds. Studenckich przekazuje do Biura
Spraw Studenckich.

13) W terminie do 5 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
przez Rektora informacji o ktérych mowa w pkt.10) Prodziekan ds. Studenckich przekazuje
do Odwotawczej Komisji Stypendialnej decyzje administracyjne dla studentow,
ktéorym przyznano lub odmoéwiono przyznania stypendium rektora dla najlepszych
studentow.

14) W terminie do 6 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od przekazania
decyzji administracyjnych do Odwotawczej Komisji Stypendialnej, o ktérych mowa w pkt.13)
Prodziekan przekazuje zatwierdzone listy wyptat stypendiéw do Dziatu Finansowego.

15) Studenci Wydziatu moga takze skladaé wnioski o przyznanie $wiadczen (zapomogi,
stypendium socjalnego, socjalnego w zwiekszonej wysokos$ci, stypendium specjalnego
dla oséb niepetnosprawnych) w innym terminie, niz ten o ktérym mowa w pkt. 6. Decyzje
o przyznaniu Swiadczenia s3 podejmowane w terminie do dwdéch tygodni liczac od daty
ztozenia kompletnego wniosku, z wytaczeniem okreséw wolnych od zajec.

16) Po semestrze zimowym Rektor w porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW i Rada
Doktorantow PW moze przyjac¢ decyzje o zmianie kwot., o ktérych mowa w pkt.9. Podjecie
decyzji przez Rektora skutkuje automatycznym wzrostem lub obnizeniem wysokoSci
Swiadczen otrzymywanych przez studentéw. Pracownicy Dziekanatu informuja studentéw
o zmianie decyzji Rektora umieszczajgc informacje w Systemie Wirtualnego Dziekanatu
oraz w Tablicy Ogtoszen Dziekanatu.

4.1.6. PROCES PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM STUDENTOM STYPENDIOW
O FINANSOWANE Z WEASNEGO FUNDUSZU STYPEDIALNEGO

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 3/2010 Rektora PW z dnia 21 stycznia 2010r. w sprawie Regulaminu
Wtiasnego Funduszu Stypendialnego Politechniki Warszawskiej, z p6Zn. zm.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Studenci Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa moga ubiega¢ sie o nastepujace
stypendia przyznawane ze $Srodkéw Wiasnego Funduszu Stypendialnego PW:
a) stypendia Senatu PW - przyznawane studentom za catoksztatt dziatalnosci na rzecz
spotecznos$ci akademickiej PW;



http://www.bip.pw.edu.pl/Wewnetrzne-akty-prawne/Dokumenty-Rektora-PW/Zarzadzenia-Rektora/2010/Zarzadzenie-Rektora-nr-003-2010-z-dnia-21-01-2010
http://www.bip.pw.edu.pl/Wewnetrzne-akty-prawne/Dokumenty-Rektora-PW/Zarzadzenia-Rektora/2010/Zarzadzenie-Rektora-nr-003-2010-z-dnia-21-01-2010

Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 128
Warszawskiej

2)

3)

4)

5)

6)

b) stypendia dla wyrézniajacych sie studentéw - przyznawane studentom za wybitne
osiggniecia studenta, wysoka aktywno$¢ w dziatalnoSci na rzecz spotecznosci
akademickiej Uczelni, dziatalno$¢ promujaca PW;

c) stypendia dla os6b wyjezdzajacych w ramach programu ATHNES;

d) stypendia specjalne, przyznawane na zasadach ustalonych w umowach zawartych
pomiedzy Politechnikg Warszawska i osobami fizycznymi lub prawnymi, dokonujacymi
wptat przeznaczonych na Fundusz.

Kandydatéw do stypendium Senatu PW moze zgtosi¢ do Biura Spraw Studenckich w terminie

do 31 maja kazdego roku Prodziekan ds. Studenckich po uprzednim zaopiniowaniu Wniosku

przez Wydziatowa Rade Samorzadu.

Kandydaci powinni speinia¢ nastepujace warunki:

a) w dotychczasowym toku studiéw uzyskali ocene wyzsza od 4,5;

b) wyr6zniajg sie udokumentowang dziatalno$cig naukowa lub dziatalno$cig w studenckim

kole naukowym;

C) wyrdzniajg sie udokumentowang dziatalno$cig spoteczna.

Potencjalnych kandydatéow spetniajacych powyzsze warunki moga Prodziekanowi

ds. Studenckich zgtosic:

a) opiekunowie Studenckich K6t Naukowych,
b) opiekunowie pracy dyplomowe;j.

Do zgloszenia kandydatury studenta powinna by¢ dotaczona dokumentacja osiggniec

studenta oraz opinia opiekuna naukowego.

Szczegbétowy tryb postepowania zwigzanego z przyznawaniem studentom stypendium

Senatu okres$laja ,Zasady przyznawania stypendium Senatu Politechniki Warszawskiej dla

studentéw i doktorantéw”, stanowigce Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wtasnego Funduszu

Stypendialnego PW.

Studenci zakwalifikowani na program wymiany miedzynarodowej ATHENS moga ubiegac sie

0 przyznanie stypendium, skladajac wniosek do Biura Spraw Studenckich

wraz z potwierdzeniem S$redniej z ocen odbytych dotychczas semestrow studiow oraz

zaswiadczeniem o przyjeciu na program od uczelnianego koordynatora programu.

Szczegbtowe postanowienia i wymagania dotyczace dokumentacji wniosku okres$laja ,Zasady

przyznawania stypendium w ramach Programu ATHENS”, stanowigce Zatgcznik nr 3 do

Regulaminu Wtasnego Funduszu Stypendialnego PW.

4.1.7. PROCES UBIEGANIA SIE O PRZYZMANIE STYPEDNIUM MINISTRA ZA WYBITNE

OSIAGNIECIA PRZYZNAWANYCH STUDENTOM

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie
stypendiow ministra za wybitne osiggniecia przyznawanych studentom

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU
1) Stypendium na dany rok akademicki moze by¢ przyznane studentowi, ktory zaliczyt rok

studiow w poprzednim roku akademickim i uzyskat w danym roku akademickim wpis na
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kolejny rok studiéow przewidziany w planie studiéw albo zostat przyjety na studia drugiego

stopnia oraz uzyskat w okresie studiéw:

a) wybitne osiggniecia naukowe lub artystyczne zwigzane z odbywanymi studiami lub

b) wybitne osiggniecia w sporcie.

2) Spetnienie warunku zaliczenia roku studiéow w poprzednim roku akademickim, o ktérym
mowa w pkt. 1, nie jest wymagane, jezeli student jest wpisany w danym roku akademickim na
rok studiéw przewidziany w planie tych studiéw, a przyczyna niezaliczenia roku studiow
w poprzednim roku akademickim byt urlop od zaje¢ w uczelni udzielony w zwigzku ze stanem
jego zdrowia lub z narodzinami dziecka.

3) Okres studiéw, o ktérym mowa w pkt. 1, obejmuje:

a) w przypadku studenta studiéw pierwszego stopnia- okres od dnia rozpoczecia tych
studiéw do dnia 30 wrzesnia roku, w ktérym przedstawia swojg kandydature do przyznania
stypendium;

b) w przypadku studenta studiéw drugiego stopnia - okres od dnia rozpoczecia studiéw
pierwszego stopnia poprzedzajgcych studia drugiego stopnia do dnia 30 wrze$nia roku, w
ktérym przedstawia swojg kandydature do przyznania stypendium;

c) w przypadku studenta, ktéry otrzymat stypendium w poprzednich latach - okres od dnia 1
pazdziernika roku, w ktérym otrzymat ostatnie stypendium, do dnia 30 wrzes$nia roku, w
ktérym przedstawia swojg kandydature do przyznania stypendium.

4) Za wybitne osiggniecia naukowe, o ktérych mowa w pkt. 1, uwaza sie:

a) autorstwo lub wspoétautorstwo publikacji naukowych w czasopismach naukowych
ujetych w wykazie ogloszonym przez ministra wtasciwego do spraw nauki zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o
zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1620 oraz z 2015 r. poz. 249) lub w
formie ksigzki, o zasiegu co najmniej krajowym, z wylaczeniem publikacji
pokonferencyjnych;

b) udziat w projektach badawczych realizowanych samodzielnie przez Wydziat/Uczelnie;

c) udzial w projektach badawczych realizowanych przez Wydziat/Uczelnie we wspotpracy
z innymi uczelniami lub jednostkami naukowymi, w tym zagranicznymi;

d) autorstwo lub wspétautorstwo wynalazku, wzoru uzytkowego, wzoru przemystowego,
topografii uktadu scalonego;

e na ktére udzielono odpowiednio patentu na wynalazek, prawa ochronnego na wzor
uzytkowy, prawa z rejestracji wzoru przemystowego, prawa z rejestracji topografii
uktadu scalonego, albo

o ktore zostaly zgtoszone w celu uzyskania odpowiednio patentu na wynalazek, prawa
ochronnego na wzor uzytkowy, prawa z rejestracji wzoru przemystowego, prawa
z rejestracji topografii uktadu scalonego;

e) referaty wlasne wygloszone samodzielnie na konferencjach naukowych, w ktérych
uczestniczyli prelegenci co najmniej z pieciu osrodkéw akademickich;

f) nagrody uzyskane w konkursach o zasiegu miedzynarodowym, w ktorych uczestniczyli
studenci uczelni co najmniej z pieciu panstw, z wytaczeniem konkurséw organizowanych
w ramach konferencji oraz konkurséw o przyznanie innych stypendiéw

- 0 wysokiej randze lub wysokim poziomie innowacyjnosci.

5) Za wybitne osiggniecia artystyczne, o ktéorych mowa w pkt. 1, uwaza sie:

a) autorstwo, wspétautorstwo lub wykonanie dziet artystycznych, w tym plastycznych,
muzycznych, teatralnych lub filmowych, zaprezentowanych publicznie na festiwalach,
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b)

<)

6) Za
a)

b)

wystawach lub przegladach, o znaczeniu co najmniej krajowym, lub wydanych
w naktadzie co najmniej 500 egzemplarzy;
autorstwo lub wspétautorstwo wynalazku, wzoru uzytkowego lub wzoru przemystowego
na ktére udzielono odpowiednio patentu na wynalazek, prawa ochronnego na wzor
uzytkowy lub prawa z rejestracji wzoru przemystowego, albo ktére zostaty zgtoszone w
celu uzyskania odpowiednio patentu na wynalazek, prawa ochronnego na wzoér uzytkowy
lub prawa z rejestracji wzoru przemystowego,
nagrody uzyskane w konkursach artystycznych o znaczeniu miedzynarodowym,
w ktorych brali udziat uczestnicy co najmniej z pieciu panstw - o wysokiej randze lub
szczeg6lnym nowatorstwie.
wybitne osiggniecia w sporcie, o ktdrych mowa pkt 1, uwaza sie:

zajecie w Kklasyfikacji indywidualnej albo druzynowej w sportach olimpijskich
lub paraolimpijskich, w ktérych dziataja polskie zwigzki sportowe, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.z 2014 r. poz. 715), co najmnie;j:
dziesigtego miejsca w igrzyskach olimpijskich,
6smego miejsca w mistrzostwach $wiata,
pigtego miejsca w:

0 milodziezowych mistrzostwach swiata,

0 mistrzostwach Europy,
trzeciego miejsca w mtodziezowych mistrzostwach Europy,
miejsca, o ktéorym mowa w powyZej, w zawodach organizowanych dla oso6b
niepelnosprawnych;
zajecie w Klasyfikacji indywidualnej albo druzynowej w sportach, w ktérych dziatajg
polskie zwigzki sportowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
€O najmniej trzeciego miejsca w:
uniwersjadzie,
akademickich mistrzostwach $wiata,
akademickich mistrzostwach Europy,
Europejskich Igrzyskach Studentow.

7) Dziekan Wydziatu ogtasza termin skladania przez studentéw wnioskéw o przyznanie
stypendium Ministra, z uwzglednieniem konicowego terminu, w ktérym muszg by¢ wnioski
przekazane do Ministerstwa — 15 paZdziernika.

8) Studenci, starajacy sie o przyznanie stypendium Ministra przedstawiajg swoja kandydature
Prodziekanowi ds. Studenckich. Do kandydatury student zatacza dokumenty potwierdzajace
uzyskanie osiggnie¢ o ktéorych mowa w pkt 1. oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na
zamieszczenie jego imienia i nazwiska - w przypadku przyznania stypendium- na stronie
internetowej Ministerstwa,

9) Dokumentami potwierdzajgcymi uzyskanie przez studenta wybitnych osiggnieé, o ktoérych
mowa w pkt.1, moga by¢ w szczegdlnosci:

a)

w przypadku osiggnie¢ naukowych:

kopia stron czasopisma lub ksigzki zawierajacych nazwisko autora lub autordéw, tytut
publikacji, nazwe wydawnictwa, miejsce wydania, miesigc i rok wydania, naktad, numer
ISBN lub numer ISSN, jezeli zostat nadany, albo zaswiadczenie wystawione przez wydawce
publikaciji,

zas$wiadczenie wystawione przez kierownika projektu badawczego,
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e kopia dokumentu patentowego, §wiadectwa ochronnego na wzor uzytkowy, $wiadectwa
rejestracji wzoru przemystowego, Swiadectwa rejestracji topografii uktadu scalonego,

e potwierdzenie ztozenia zgloszenia wynalazku, wzoru uzytkowego, wzoru przemystowego
lub topografii uktadu scalonego w celu uzyskania odpowiednio patentu na wynalazek,
prawa ochronnego na wzdr uzytkowy, prawa z rejestracji wzoru przemystowego lub prawa
z rejestracji topografii uktadu scalonego albo

e kopia materiatlu pokonferencyjnego zawierajagcego nazwisko prelegenta albo
zaswiadczenie wystawione przez organizatora konferencji,

e kopia dyplomu uzyskanego w konkursie albo zaSwiadczenie wystawione przez
organizatora konkursu;

b) w przypadku osiagnie¢ artystycznych:

¢ kopia stron ksigzki lub albumu zawierajgcych nazwisko autora lub autoréw, tytut publikacji,
nazwe wydawcy, miejsce wydania, miesigc i rok wydania, naktad, numer ISAN lub numer
ISBN, jezeli zostal nadany, albo kopia oktadki ptyty wraz z informacja o naktadzie i nazwa
wydawcy, albo zaswiadczenie wystawione przez wydawce ksigzki, albumu, ptyty lub innego
dzieta artystycznego,

e kopia broszury festiwalowej, plakatu filmowego albo programu koncertu, wystawy lub
spektaklu albo zaswiadczenie wystawione przez organizatora prezentacji filmu, utworu
muzycznego, pracy plastycznej, sztuki teatralnej lub innego dzieta artystycznego,

¢ kopia dokumentu patentowego, Swiadectwa ochronnego na wzdr uzytkowy lub swiadectwa
rejestracji wzoru przemystowego,

e potwierdzenie zlozenia zgloszenia wynalazku, wzoru uzytkowego Ilub wzoru
przemystowego w celu uzyskania odpowiednio patentu na wynalazek, prawa ochronnego
na wzor uzytkowy lub prawa z rejestracji wzoru przemystowego,

e kopia dyplomu uzyskanego w konkursie albo zaswiadczenie wystawione przez
organizatora konkursu;

c) w przypadku osiggnie¢ w sporcie:

¢ zaswiadczenie wystawione przez wlasciwy polski zwigzek sportowy,

e zaswiadczenie wystawione przez Akademicki Zwigzek Sportowy.

10) Prodziekan ds. Studenckich zapoznaje sie z przedstawionymi przez studentéow
kandydaturami. W przypadku spetniania przez studenta kryteriéw, zleca pracownikowi
Dziekanatu sporzadzenie wniosku o przyznanie stypendium. Wzér wniosku okresla
Zatqcznik do Rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 17 lipca 2015 r.
w sprawie stypendiéow ministra za wybitne osiggniecia przyznawanych studentom.

11) Prodziekan ds. Studenckich przedstawia Dziekanowi Wydziatu wnioski studentéw, ktorzy
spelniaja warunki ubiegania sie o stypendium Ministra celem skierowania wnioskéw na
posiedzenie Rady Wydziatu.

12) Rada Wydzialu po zapoznaniu sie z przedstawionymi przez Prodziekana ds. Studenckich
wnioskami i postanawia: wyrazi¢ poparcie dotyczace ubiegania sie studenta o przyznanie
Stypendium Ministra, odmoéwi¢ poparcia wniosku.

13) Dziekan Wydziatu, jako Przewodniczacy Rady Wydziatu na wniosku studenta umieszcza
informacje dot. wyrazonej przez Rade Wydziatu opinii.

14) W przypadku wnioskéw zaopiniowanych pozytywnie Dziekan Wydziatu przekazuje wnioski
do Prorektora ds. Studenckich za po$rednictwem Biura Spraw Studenckich.
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15) Prodziekan ds. Studenckich po otrzymaniu decyzji administracyjnych z MNiSW
0 przyznaniu/nieprzyznaniu ubiegajacym sie studentom stypendium informuje studentow
o rozstrzygnieciu konkursu.

16) Przyznane stypendium wyptaca studentowi Uczelnia ze Srodkéw finansowych przekazanych
na ten cel przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Wyptata stypendium nastepuje
jednorazowo na rachunek bankowy wskazany przez studenta albo w innej uzgodnionej
formie, w terminie 14 dni od daty zaksiegowania $rodkéw na rachunku bankowym Uczelni.

4.1.8. PROCESY PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM STUDENTOM MIEJSC W DOMACH
STUDENCKICH POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 11/2014 Rektora PW z dnia 5 marca 2014 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Kwaterowania okre$lajacy zasady rozdziatu i przyznawania miejsc w domach
studenckich Politechniki Warszawskiej oraz funkcjonowania Banku Miejsc.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Prawo ubiegania sie o miejsce w domie studenckim przystuguje osobie, ktora:

a) w momencie sktadania wniosku o przyznanie miejsca jest studentem lub otrzymata decyzje
0 przyjeciu na studia dzienne prowadzone przez jednostki podstawowe Politechniki
Warszawskiej, z wytaczeniem akcji kwaterunkowych prowadzonych przez Bank Miejsc;

b) nie zostalta w biezacym roku akademickim wykwaterowana z domu studenckiego za
przewinienie o charakterze dyscyplinarnym;

¢) nie jest zadtuzona wobec domu studenckiego dtuzej niz 30 dni, przy czym w uzasadnionych
przypadkach Prodziekan ds. Studenckich mozZe w porozumieniu z Wydziatowa Komisja
Kwaterunkowg odstapi¢ od tego warunku.

2) Tryb postepowania dotyczacego przyznawania studentom miejsc w domach studenckich
Politechniki Warszawskiej okresla ,Regulamin kwaterowania”, ustanowiony przez Rektora
Zarzadzeniem nr 11/2014r. z dnia 5 marca 2014r.

3) W przypadku przyznawania miejsc na podstawie listy rankingowej pierwszenstwo
w uzyskaniu zakwaterowania w domie studenckim na okres przypadajacy w danym roku
akademickim przystuguje studentowi Politechniki Warszawskiej, ktory znajduje sie w trudnej
sytuacji materialnej, udokumentowanej wysokoscig dochodu na osobe w rodzinie studenta za
poprzedni rok kalendarzowy lub ktéremu dojazd do Uczelni uniemozliwiatby lub w znacznym
stopniu utrudnial studiowanie. Dochéd na osobe w rodzinie studenta jest obliczany
i udokumentowany wedlug zasad zawartych w ,Regulaminie ustalania wysokosci,
przyznawania i wyptacania Swiadczen pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow PW”
na dany rok. Za trudng sytuacje materialng w rodzinie studenta uznaje sie sytuacje, w ktorej
doch6d na osobe w rodzinie studenta nie przekracza 1,5-krotnej wysokosci kwoty
uprawniajacej do uzyskania stypendium socjalnego na PW w roku akademickim, w ktérym
student sktada wniosek. W przypadku tworzenia listy rankingowej poza kolejno$cig miejsca w
domie studenckim otrzymujg studenci, ktdrych podania o uwzglednienie szczegdlnych
okolicznosci (niepetnosprawnosci, szczegdélne zaangazowanie studenta w dziatalno$¢ na rzecz
spotecznos$ci akademickiej), zostaly pozytywnie rozpatrzone.

4) Miejsca w domach studenckich sg przyznawane w ramach Akcji Kwaterunkowych.
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5) Rodzaje Akcji Kwaterunkowych oraz obowigzek utworzenia listy rankingowej ustala Rektor

w porozumieniu z Komisjag Kwaterunkowa Samorzadu Studentéw PW. W danym roku

akademickim mogg by¢ w odniesieniu do studiéw I/Il stopnia dla przeprowadzane w

szczeg6lno$ci nastepujace akcje:

a) dla nowoprzyjetych studentéw;

b) dla obecnych studentéw, studiujacych w poprzednim roku akademickim w Politechnice
Warszawskiej;

¢) dla kandydatéw na studia Il stopnia;

d) dla studentéw studiujacych w Politechnice Warszawskiej w ramach programu Erasmus;

e) dla cudzoziemcéw -studentéw, ktorzy nie posiadaja polskiego obywatelstwa,

f) dla wymian bilateralnych;

g) letnia - dla studentéw rozpoczynajacych studia od semestru letniego.

6) Terminarz kazdej Akcji Kwaterunkowej ustalany jest zgodnie z Harmonogramem, ustalonym

przez Komisjg Kwaterunkowa Samorzadu Studentéw PW i Koordynatora Dziatalno$ci Domoéw
Studenckich, zatwierdzonym przez Rektora PW. Szczegbétowe zasady przyznawania miejsc w
pokojach ustala Prorektor ds. Studenckich w porozumieniu z Komisjg Kwaterunkows
Samorzadu Studentéw PW i sg ogtaszane wraz z Terminarzem danej Akcji Kwaterunkowe;.

7) Osoba ubiegajgca sie o przyznanie miejsca (student Wydziatu/osoba przyjeta na studia)

w Domie Studenckim przystepuje do akcji kwaterunkowej poprzez konto utworzone w Bazie
Kwaterunkowej dostepnej pod adresem https://kwaterunek.sspw.edu.pl, w terminie
okreslonym w terminarzu i ogtoszonym na stronach WWW serwisu internetowego Bazy.

8) Osoba ubiegajaca sie o przyznanie miejsca w domie studenckim sktada w Dziekanacie

Wydziatu, w terminie wskazanym w Terminarzu wydrukowany i podpisany wniosek, ktorego
wzO0r stanowi Zatacznik nr 1 do ,Regulaminu kwaterowania”, ustanowionego przez Rektora
Zarzadzeniem nr 11/2014r. z dnia 5 marca 2014r. Wnioski bez wlasnorecznego podpisu
osoby ubiegajacej sie o przyznanie miejsca w domie studenckim nie bedg uwzgledniane przy
przyznawaniu miejsc. W przypadku tworzenia listy rankingowej, w terminie okreslonym w
Terminarzu, osoba ubiegajaca sie o przyznanie miejsca sktada wraz z wnioskiem dokumenty
potwierdzajace wyliczenie wysokos$ci dochodu na osobe. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie
miejsca ma prawo pisemnie zrezygnowal z podawania oraz potwierdzania dochodu
(na wniosku), co skutkuje umieszczeniem jej wniosku na liSci rankingowej na dalszym
miejscu ( po osobach sktadajacych wniosek o uwzglednienie szczegélnych okolicznosci,
osobach ktore udokumentowaty wysoko$¢ dochodu na osobe) wg odlegtosci liczonej w linii
prostej od Gmachu Gtéwnego PW do miejsca statego zameldowania. Osoba ubiegajaca sie
0 przyznanie miejsca, moze w celu otrzymania miejsca poza kolejnoscig, w przypadku
tworzenia listy rankingowej, ztozy¢ podanie o uwzglednienie szczegdlnych okolicznoSci.
Wz6r podania okre$la Zatgcznik nr 2 do ,Regulaminu kwaterowania”, ustanowionego przez
Rektora Zarzadzeniem nr 11/2014r. z dnia 5 marca 2014r. Podanie o uwzglednienie
szczegblnych okolicznosci skiada sie przy uzyciu Bazy Kwaterunkowej. Wydrukowane i
podpisane podanie wraz z udokumentowaniem opisanej sytuacji sktada do Dziekanatu
Wydziatu, w terminie wskazanym w Terminarzu Akcji Kwaterunkowej. Podania
o uwzglednienie szczegdlnych okolicznosci rozpatruje Wydziatowa Komisja Kwaterunkowa
w terminie okre$§lonym w terminarzu. Decyzje w sprawie kazdego podania o uwzglednienie
szczegblnych okolicznosci Wydziatowa Komisja Kwaterunkowa wprowadza do Bazy
Kwaterunkowej. Decyzje podlegajg zatwierdzeniu przez Prodziekana ds. Studenckich.
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9) Osoba ubiegajaca sie o przyznanie miejsca w domie studenckim ma obowigzek sprawdzenia
poprawnosci jej danych znajdujacych sie w Bazie Kwaterunkowej oraz w ogtaszanych
przez Wydziatowa Komisje Kwaterunkowa dokumentach.

10) Osoba ubiegajgca sie o przyznanie miejsca w domie studenckim wtasnorecznym podpisem
na wniosku zaswiadcza znajomo$¢ ,Regulaminu kwaterowania” oraz wyraza zgode na
traktowanie wszystkich autoryzowanych operacji wykonanych za posrednictwem Bazy
Kwaterunkowej jako swoje $wiadome i celowe dziatanie.

11) Pracownicy Dziekanatu przyjmujac wydrukowane wnioski studentéw/oséb przyjetych na
studia prowadzone przez Wydzial sprawdzaja poprawnos$¢ i kompletno$¢ ztozonych
dokumentéw, w tym poprawno$¢ obliczonego dochodu oraz wprowadzaja odpowiednie
informacje do Bazy Kwaterunkowe;.

12) Decyzje o przyznaniu miejsca w domie studenckim podejmuje Wydzialowa Komisja
Kwaterunkowa na podstawie utworzonych przez Komisje Kwaterunkowa Samorzadu
Studentow listy gtéwnej i listy rezerwowe;.

13) Podjete przez Wydziatlowg Komisje Kwaterunkowa decyzje o przyznaniu/odmowie miejsca
w domie studenckim podlegaja zatwierdzeniu przez Prodziekana ds. Studenckich.

14) Zatwierdzone przez Prodziekana ds. Studenckich decyzje ogtasza Wydzialowa Komisja
Kwaterunkowa w terminie okreslonym w Terminarzu w postaci listy zawierajacej numery
albumoéw oraz informacje o wydanej decyzji, uszeregowanej wedtug numeréw albuméw.
Osoba ubiegajaca sie o przyznanie miejsca ma prawo otrzymac¢ w Dziekanacie odpis decyzji
o przyznaniu badZ nie przyznaniu miejsca w domie studenckim.

15) Od decyzji o przyznaniu miejsca w domie studenckim osobie ubiegajacej sie przystuguje
odwotanie do Przewodniczacego Komisji Kwaterunkowej, ztozone w terminie okreslonym w
terminarzu. Wzo6r odwotania stanowi Zatacznik nr 3 do ,Regulaminu Kwaterowania”.
Wydziatowa Komisja Kwaterunkowa wraz z odwotaniem przekazuje do Przewodniczacego
Komisji Kwaterunkowej potwierdzong kopie wniosku wraz z zatacznikami oraz wydana
decyzja. Decyzja podjeta przez Przewodniczacego Komisji Kwaterunkowej podlega
zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Studenckich.

16) W terminie nie dtuzszym niz 7 dni od opublikowania listy o ktérej mowa pkt.14 student
sktada poprzez Baze Kwaterunkowa deklaracje sktadu mieszkancéw pokoju oraz preferencji
pokoju.

17) W terminie do 8 dni liczac od dnia zakoniczenia przyjmowania deklaracji, o ktérych mowa
w pkt.16, Wydziatowa Komisja Kwaterunkowa ogtasza wstepng liste przydzialéw miejsc
w pokojach.

18) W terminie do 5 dni od opublikowania przez Wydzialowa Komisje Kwaterunkowa wstepnych
list przydziatéw miejsc w pokojach student moze ztozy¢ w Dziekanacie Wydzialu odwotanie
(reklamacje o przyznanym pokoju) wraz z uzasadnieniem do Wydziatlowej Komisji
Kwaterunkowe;j.

19) Wydzialowa Komisja Kwaterunkowa po rozpatrzeniu reklamacji, sporzadza ostateczna liste
przydziatéw miejsc w pokojach, ktéra zatwierdza Prodziekan ds. Studenckich.

20) Osoba ubiegajaca sie o przyznanie miejsca w domie studenckim moze zrezygnowac
Z przyznanego miejsca w terminie nie dtuzszym niz 40 dni, od opublikowania list przydziatu
pokoi. Ostateczny termin sktadania rezygnacji okresla Terminarz Akcji Kwaterunkowej.
Wz6r wniosku rezygnacji skierowanego do Przewodniczacego Komisji Kwaterunkowej
Samorzadu Studentéw okresla Zatgcznik nr 4 do ,Regulaminu Kwaterowania”. Rezygnacje
studentéw przyjmuje Dziekanat Wydziatu.
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4.1.9. WSPIERANIE STUDENTOW NIEPEENOSPRAWNYCH

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szKkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

2) Regulamin Studiéw w Politechnice Warszawskie;j.

B. WEASCICIEL PROCESU

Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie
studentom niepelnosprawnym réwnych szans w rozwijaniu swoich zainteresowan i dazeniu

do uzyskania wyksztatcenia poprzez:
a) dostosowywanie budynkéw Wydziatu, w miare mozliwosci jednostki do potrzeb oséb

niepelnosprawnych;

b) podnoszenie kompetencji pracownikéw, zaangazowanych bezposrednio w obstuge procesu

ksztalcenia np. poprzez nauke jezyka migowego;

¢) umozliwianie dostosowania tempa studiowania do swoich mozliwosci poprzez odbywanie
studiéw wg indywidualnego planu i programu studiéw po opieka opiekuna wyznaczonego

na wniosek studenta przez Dziekana Wydziatu.

2) Student bedacy osoba niepetnosprawng moze otrzymac¢ pomoc materialng, w szczegélnosci
stypendium specjalne dla os6b niepelnosprawnych z Funduszu Pomocy Materialnej
Studentéw i Doktorantow.

3) Student bedacy osoba niepetlnosprawng moze otrzymac¢ ze strony Sekcji ds. Osoéb
Niepetnosprawnych w Biurze Spraw Studenckich pomoc w zakresie:

zapewnienia tlumacza jezyka migowego podczas odbywania przez studenta zaje,

a)

b)

c)
d)
w

zalatwiania spraw formalnych na Uczelni);

zapewnienia asystenta osoby niepetnosprawnej (pomoc w trakcie dojazdu na zajecia,
zatatwianiu spraw formalnych na Uczelni, pomoc w trakcie zaje¢ - sporzadzanie notatek);

wypozyczenia sprzetu wspomagajacego studiowanie;
porad psychologa.

celu uzyskania pomocy ze strony Biura Spraw Studenckich student bedacy osoba
niepetnosprawng sktada do jednostki odpowiedni do potrzeb wniosek. Wzory wnioskéw
zamieszczone s3 na stronach serwisu internetowego jednostki.

4.2. PROCESY WSPIERANIA DOKTORANTOW
4.2.1. Mapa proceséw ,,Procesy wspierania doktorantow”
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DOKTORANTOW
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INFORMACYINEGO PW

PROCESY ROZPATRYWANIA SKARG DOKTORANTOW | ROZWIAZYWANIA SYTUAC)! KONFLIKTOWYCH

4.2.2. Postanowienia ogdlne

1) Politechnika Warszawska, w tym Wydzial Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa, zapewnia
doktorantom jak najlepsze warunki studiowania stwarzajac mozliwo$ci wszechstronnego ich
rozwoju naukowego i kulturalnego, a takze mozliwo$ci uzyskania przez nich wsparcia
materialnego i zawodowego.

2) Wydzial Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa umozliwia doktorantom rozwijanie ich
zainteresowan, w szczegolnosci poprzez:
a) sprawowanie opieki dydaktycznej nad doktorantem;
b) wspieranie rozwijania przez doktorantow aktywnosci naukowej,

w szczeg6lnosci poprzez:

e sprawowanie opieki naukowej przez Opiekuna/Promotora pracy,

e wspieranie nabywania przez doktorantéw wiedzy i umiejetno$ci w pozyskiwaniu
$rodkow na realizacje projektéw poprzez przeprowadzanie konkurséw o przyznanie
grantu dziekanskiego ze Srodkéw przyznanych w ramach dotacji statutowej,

e angazowanie doktorantéw w projekty prowadzone przez jednostki Wydziatu,

e pomoc w opracowaniu wnioskdw, sktadanych do konkurséw przeprowadzanych
instytucje zewnetrzne, w tym przez Narodowe Centrum Nauki (PRELUDIUM,
ETIUDA, inne), NCBiR, MNiSW (Mobilno$¢ Plus, Iuventus Plus),

e zapewnianie dostepu do wysokospecjalistycznych laboratoriow badawczych
Wydziaty,

e umozliwianie realizowania przez doktoranta czeSci badan poza Wydzialem u
partnerow zewnetrznych,

e wspieranie rozwijania umiejetnosci doktorantéw dotyczacych prowadzenia dyskusji
w $rodowisku naukowym, w tym:
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3)

4)

5)

6)

O poprzez wyglaszanie referatu w ramach seminariéw naukowych prowadzonych
przez zaktady Wydziatu, seminariéw instytutowych, seminarium dla doktorantéw
Wydziatu oraz w ramach konferencji naukowych,

0 wspieranie doktorantéw w rozwijaniu umiejetnosci pisania artykutéw naukowych
oraz ich publikowania w czasopismach naukowych;

c) wspieranie dziatalnos$ci k6t naukowych, ktérymi cztonkami sa doktoranci Wydziatu;

d) aktywng wspétprace z Wydziatowa Rada Doktorantow;

e) zgtaszanie wudziatu Wydzialu w inicjatywach popularyzujacych nauke wsréd
spoteczenstwa;

f) stwarzanie warunkéw umozliwiajacych doktorantom niepetnosprawnym réwne szanse
w rozwijaniu swoich zainteresowan i dazeniu do uzyskania stopnia naukowego doktora;

g) zapewnienie dostepu do literatury fachowej poprzez rozwijanie dziatalnosci biblioteki
Wydziatu, prowadzenie wspéipracy z Biblioteka Gtéwng i innymi jednostkami systemu
biblioteczno-informacyjnego.

Doktoranci Wydziatlu moga, na zasadach obowigzujacych wszystkich doktorantow

i studentow ustalonych na poziomie Uczelni, korzysta¢ z infrastruktury sportowej

i turystycznej PW, a takze rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez dziatalnos¢

w stowarzyszeniach doktorantéw i studentdéw, ,ogélnouczelnianych” organizacjach

doktorantéw, dziatalno§¢ w ramach Teatru Politechniki Warszawskiej, Orkiestry

Rozrywkowa Politechniki Warszawskiej.

System opieki materialnej doktorantéw Wydzialu, w szczegélnosci obejmuje nastepujace

procesy $wiadczen:

a) przyznawanie stypendium doktoranckiego oraz zwiekszenia stypendium doktoranckiego
z dotacji projakoSciowej uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich Politechniki
WarszawsKiej;

b) przyznawanie $wiadczen dla uprawnionych doktorantéw ze srodkéw Funduszu Pomocy
Materialnej Studentéw i Doktorantéw;

c) umozliwianie doktorantom zamieszkania w domach studenckich PW;

d) przyznawanie $wiadczen dla uprawnionych doktorantéw ze S$rodkéw Wiasnego
Funduszu Stypendialnego;

e) wspieranie doktorantéw w pozyskiwaniu stypendiéw oferowanych przez podmioty
zewnetrzne.

Wszyscy doktoranci Politechniki Warszawskiej stanowia samorzad doktorantéw i biorg

udziat w jego dziatalnosci.

Wydziatowa Rada Doktorantéw jest podmiotem reprezentujacym spotecznos¢ doktorantow

Wydziatu. Wydzialowa Rada Doktorantéw chroni i reprezentuje interesy doktorantéw

Wydziatu wobec wtadz Wydziatu oraz Rady Doktorantéw i wykonuje wszelkie zadania z tym

zwigzane, niezastrzezone dla kompetencji innych organéw Samorzadu, o ile nie zostaly

przejete przez Zarzad do wykonania. W szczeg6lno$ci Wydziatowa Rada Doktorantow:
a) podejmuje uchwaty w zakresie dotyczacym dziatalnos$ci doktorantéw danego Wydziatu;
b) powotuje i odwotuje cztonkéw Komisji statych i doraznych Wydziatowej Rady
Doktorantéw oraz okresla zakres zadan takich Komisji;
c) wybieraiodwotuje jednego kandydata na cztonka Komisji Regulaminowej;
d) wybiera jednego cztonka Sadu Kolezeniskiego;
e) opiniuje plany i programy studidw doktoranckich uchwalane przez Rade Wydziatu;
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4.2.3. SPRAWOWANIE OPIEKI DYDAKTYCZNE] NAD DOKTORANTEM

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
1) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskie;.
2) Zarzadzenie nr 41 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 27 wrze$nia 2007r.
w sprawie prowadzenia ksztatcenia pedagogicznego doktorantéw i asystentéw w ramach
Seminarium Pedagogicznego w Politechnice Warszawskie;.

B. WEASCICIEL PROCESU

Kierownik Studiéw Doktoranckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) W celu nabycia/rozwiniecia umiejetnosci dydaktycznych i wiedzy metodycznej dotyczacej
prowadzenia procesu nauczania doktoranci pierwszego roku maja obowiazek uczestniczy¢
w Seminarium Pedagogicznym, prowadzonym dla wszystkich doktorantéw i asystentow
Politechniki Warszawskiej. Celem Seminarium jest przygotowanie pedagogiczne doktorantow
i asystentow zatrudnionych w Politechnice Warszawskiej do prowadzenia réznych form zajec¢
dydaktycznych stosowanych w Uczelni przez zapoznanie ich z podstawami teoretycznymi
nauczania i wychowania, wskazaniem najczestszych trudnos$ci wystepujacych w tym procesie
oraz sposobéw ich przezwyciezania. Zajecia w ramach Seminarium trwaja jeden semestr.
Seminarium odbywa sie zard6wno w semestrze zimowym, jak i semestrze letnim kazdego roku
akademickiego.

2) Opieke dydaktyczng nad doktorantem sprawuja:

a) opiekun naukowy doktoranta/ promotor - wspiera doktoranta w ustaleniu przedmiotéw
realizowanych w ramach indywidualnego programu studiéw, umozliwiajacych
doktorantowi w szczegdlnosci: zdobycie wiedzy na zaawansowanym poziomie, o
charakterze podstawowym dla dziedziny zwigzanej z obszarem prowadzonych badan
naukowych, obejmujacej najnowsze osiggniecia nauki oraz o charakterze szczegétowym,
odpowiadajgce obszarowi prowadzonych badan naukowych, obejmujacej najnowsze
osiggniecia nauki. Obowigzkiem opiekuna jest zapewnienie doktorantowi mozliwosci
realizowania przez niego praktyki zawodowej;

b) kierownik zaktadu, w ktérym doktorant realizuje badania prowadzace do uzyskania stopnia
doktora, ktérego zadaniem jest zapewnienie doktorantowi mozliwosci zrealizowania
obowiazkdéw dydaktycznych (praktyki zawodowej);

c) koordynator przedmiotu, w ramach ktérego doktorant prowadzi zajecia.

3) Osoby, o ktérych mowa w pkt.2. lit.a-c realizujgc zasade ksztatcenia w relacji -mistrz-uczen -
udzielajg takze doktorantowi porad metodologicznych w zakresie prowadzenia zajec,
pomagaja w ocenie mocnych i stabych stron metod stosowanych przez doktoranta w trakcie
prowadzenia przez niego zaje¢, wskazuja mozliwosci ich doskonalenia.

4.2.4. WSPIERANIE ROZWIJANIA PRZEZ DOKTORANTOW AKTYWNOSCI NAUKOWE]

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskie;j.

2) Zarzadzenie nr 29/2012 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 26 kwietnia 2012r.
w sprawie zasad i trybu przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych na nauke na
finansowanie dziatalnosci statutowe;j.

B. WEASCICIEL PROCESU



http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/e0a70f1bcc1e367e1083e5799c8e18e3.pdf
http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/e0a70f1bcc1e367e1083e5799c8e18e3.pdf
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Prodziekan ds. Nauki.
C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1)

a)
b)

<)

d)

e)

g)

2)
a)

b)

d)

e)

3)

4)

Pomoc doktorantom w rozwijaniu aktywnosci naukowej realizowana jest na Wydziale
w szczeg6lnos$ci poprzez:
sprawowanie opieki naukowej przez opiekuna/promotora,
angazowanie doktorantow w projekty prowadzone przez jednostki Wydziaty,
przeprowadzanie konkurséw o przyznanie grantu dziekanskiego/stypendium naukowego
finansowanych ze $rodkéw przyznanych w ramach dotacji statutowej, umozliwiajacych
doktorantom nabycie dos$wiadczenia praktycznego i wiedzy praktycznej w zakresie
pozyskiwania sSrodkéw na prowadzenie badan i realizacji projektow,
pomoc w opracowaniu wnioskéw, sktadanych do konkurséw przeprowadzanych instytucje
zewnetrzne, w tym przez Narodowe Centrum Nauki (PRELUDIUM, ETIUDA, inne), NCBIR,
MNiSW (Mobilnos¢ Plus, luventus Plus),
zapewnianie dostepu do wysokospecjalistycznych laboratoriéw badawczych Wydziaty,
umozliwianie realizowania przez doktoranta czes$ci badan poza Wydzialem u partneréow
zewnetrznych,
wspieranie rozwijania umiejetnosci doktorantow dotyczacych prowadzenia dyskus;ji
w $rodowisku naukowym, w tym:
poprzez wygtaszanie referatu w ramach prowadzonych na Wydziale seminariéw naukowych
oraz organizowanych/wspoétorganizowanych przez Wydziat konferencji naukowych,
umozliwienie udziatu doktorantéw w konferencjach naukowych organizowanych przez
krajowe i zagraniczne o$rodki akademickie, stowarzyszenia itp.,
wspieranie doktorantéw w rozwijaniu umiejetnosci pisania artykutéw naukowych oraz ich
publikowania w czasopismach naukowych.
Opiekun naukowy doktoranta/promotor:
wspiera doktoranta w ustaleniu propozycji tematu rozprawy doktorskiej z uwzglednieniem
jego zainteresowan,
ustala z doktorantem metodyke badan oraz harmonogram wykonania etapow rozprawy
doktorskiej,
czuwa nad przebiegiem pracy badawczej doktoranta przy przygotowaniu rozprawy
doktorskiej;
wspiera doktoranta w pozyskiwaniu sSrodkéw na realizacje badan, naukowych,
udziela doktorantowi biezgcych porad w zakresie prowadzenia badan;

e wspiera rozwijanie umiejetnosci doktorantéw dotyczacych prowadzenia dyskusji

w $rodowisku naukowym (umiejetnosci dotyczace wygtaszania referatu, pisania
artykutéw naukowych i ich publikowania),

e sprawuje nadzoér nad postepami doktoranta w pisaniu rozprawy doktorskiej;
Kierownik zakltadu, w ktéorym doktorant przygotowuje rozprawe doktorskg - jest
odpowiedzialny za zapewnienie przez Zaktad:

a) Srodkéw na badania realizowane przez doktoranta i na publikowanie wynikéw tych
badan;

b) stwarzanie doktorantowi mozliwosci wspétpracy naukowej w zespotach badawczych,
w tym rowniez miedzynarodowych, oraz uczestniczenia w zZyciu S$rodowiska
naukowego w kraju i za granica.

Doktorant ma prawo do korzystania z aparatury, materiatéw, obstugi sekretariatu itp. na
zasadach obowigzujacych pracownikow zaktadu w ktérym realizowana jest praca doktorska.
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5)

6)

7)

Stypendia naukowe dla doktorantéw finansowane ze S$rodkéw dotacji statutowej sa
przyznawane w drodze konkursu , na wniosek uczestnika studiéw doktoranckich. Zasady
przeprowadzania konkursu dot. przyznawania stypendiéow naukowych ustala Dziekan
Wydziatu w formie wydanej decyzji, na wniosek Prodziekana ds. Ogélnych i Nauki.
Stypendia naukowe s3a przyznawane na podstawie oceny wnioskéw zloZzonych przez
doktorantéw Wydziatu, z uwzglednieniem wszystkich nastepujacych kryteridow:
a) cel badawczy projektu i/lub pracy rozwojowej;
b) udokumentowany publikacjami dorobek naukowy i patenty badZ wdrozenia;
c) doswiadczenie naukowe zdobyte w kraju i/lub za granica;
d) udziat w realizacji projektu badawczego i/lub pracy rozwojowe;.
Wzér ,,Wniosku o przyznanie stypendium z dotacji na finansowanie dziatalnosci polegajacej
na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych dla uczestnika studiow
doktoranckich w roku.” stanowi Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 29/2012 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 26 kwietnia 2012r.
Ztozone przez doktorantéw wnioski w terminie okreslonym w zasadach przeprowadzania
konkursu, o ktérych mowa w pkt.5 opiniuje powotana przez Dziekana na okres kadencji
Komisja. Przewodniczacym Komisji jest Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki. W skiad komisji
wchodzi przedstawiciel samorzadu doktorantéw, pozostalymi cztonkami sa nauczyciele
akademiccy Wydziatu. Komisja analizuje wnioski kandydatéw przyznajac punkty za wartos¢
merytoryczng projektu badawczego i/lub pracy rozwojowej oraz za osiggniecia
w kategoriach okreslonych w pkt. 6. Maksymalng liczbe punktéw w kategorii okreslonej w
pkt.6 moze otrzyma¢ doktorant Wydziatu, ktéry w poréwnaniu do innych doktorantéw
Wydziatu - osiggnat najlepszy wynik ze wzgledu na :
a) ocene celu zgtoszonego przez siebie projektu badawczego i/lub pracy rozwojowej
wystawiong przez komisje;
b) publikacje, patenty badZ wdrozenia wedtug punktacji stosowanej - w okresie
przeprowadzania konkursu - przez MNiSzW w ewaluacji jednostek naukowych ;
c) uczestnictwo w najwiekszej liczbie konferencji miedzynarodowych lub krajowych
z referatem, posterem lub bez nich (maksymalna liczba punktéw za udziat
w konferencjach wynosi 5, a wagi przypisane wygltoszeniu referatu, wystgpieniu
z posterem lub udziatowi w obradach wynosza odpowiednio: 1.0, 0.6 i 0.3; waga dla
konferencji krajowej wynosi 1, a dla miedzynarodowej 2) oraz odbycie w sumie
najdtuzszych stazy naukowych w kraju i za granicg (maksymalna liczba punktéw
za staze wynosi 5, przy czym dni doSwiadczenia zdobytego za granicg majg wage 2,
a w kraju 1);
d) zaangazowanie w realizacji projektow badawczych i/lub prac rozwojowych , mierzone
ich liczba, przy czym projekty badawcze i/lub prace rozwojowe finansowane
ze Srodkéw pozauczelnianych krajowych maja wage 2, a zagranicznych wage 3,
natomiast te sposrdd nich, ktére sa kierowane przez aplikujacego o stypendium wage,
odpowiednio: 3 i 4; pozostate projekty majg wage 1.
Osoby, ktdre nie uzyskaty maksymalnej liczby punktéw w danej kategorii uzyskujg liczbe
punktéw proporcjonalng do swoich osiagnie¢, odniesionych do najwiekszych w danej
kategorii, a odnotowanych w konkursie.
Suma punktéw uzyskanych przez kandydata we wszystkich czterech ocenianych
kategoriach decyduje o jego miejscu na liscie rankingowej tworzonej przez komisje.
Utworzonag liste rankingowa Komisja wraz z oceng wnioskéw przedstawia Dziekanowi
Wydziatu celem podjecia decyzji.
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8) Dziekan kierujac sie opinig Komisji i lista rankingowa podejmuje decyzje i ustala liste osdb,
ktoére otrzymaty stypendium.

9) Osoby, ktére ztozyly wniosek o stypendium otrzymuja informacje o decyzji dziekana
osobiscie lub poczta elektroniczna.

10) Od decyzji okreslonej w pkt.8 przystuguj e wniosek o ponowne rozpatrzenie do Dziekana
w terminie 7 dni od daty otrzymania decyzji.

11) Z doktorantem, ktéremu przyznano stypendium Dziekan Wydziatu zawiera umowe. Wzor
umowy okres$la Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 29/2012 Rektora PW z dnia 26 kwietnia
2012r.

12) Doktoranci, ktérzy otrzymali stypendium zobowigzane s3 do zlozenia pisemnego
sprawozdania na temat swojej dziatalnos$ci naukowe;j:

a) w potowie terminu przewidywanego na realizacje pracy badawczej;
b) po zakonczeniu prac badawczych w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty
zakonczenia pobierania stypendium.

13) Szczegotowe postanowienia dotyczgce zasad przyznawania stypendium, kwoty przyznanych
Swiadczen, wstrzymania wyplaty przyznanego Swiadczenia okresla ,Regulamin stypendiow
dla uczestnikéw studiéw doktoranckich”, ustanowiony Zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia
nr 29/2012 Rektora PW z dnia 26 kwietnia 2012r.

4.2.5. PROCESY PRZYZNAWANIA STYPENDIUM DOKTORANCKIEGO
ORAZ ZWIEKSZENIA STYPENDIUM DOKTORANCKIEGO Z DOTA(]I
PROJAKOSCIOWE] UCZESTNIKOM STACJONARNYCH STUDIOW
DOKTORANCKICH POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawaz dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
Z p6ézn.zm.).
2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 24 paZzdziernika 2014r.
w sprawie studiéw doktoranckich i stypendiéw doktoranckich (Dz.U. 2014 poz. 1480).
3) Zarzadzenie nr 36/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 31 sierpnia 2015r.
w sprawie przyznawania stypendiéw doktoranckich oraz zwiekszenia stypendium
doktoranckiego z dotacji projakosSciowej uczestnikom stacjonarnych studiow
doktoranckich Politechniki Warszawskie;.
B. WEASCICIEL PROCESU
Kierownik Studiéw Doktoranckich.
C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Stypendium doktoranckie moze otrzymac uczestnik stacjonarnych studiéw doktoranckich.
2) Stypendium doktoranckie na pierwszym roku studiéw doktoranckich moze by¢ przyznane
nowoprzyjetemu doktorantowi, ktéry osiggnat bardzo dobre wyniki w postepowaniu
rekrutacyjnym.
3) Stypendium doktoranckie na drugim roku studidw i kolejnych latach studiéw doktoranckich
moze by¢ przyznane doktorantowi, ktory:
a) terminoworealizujeprogram studiéwdoktoranckich;
b) wykazuje sie zaangazowaniem w:
e prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w ramach praktyk zawodowych albo
e realizacji badan naukowych prowadzonych przez Wydziat;
c) wykazat sie postepami w pracy naukowej i w przygotowaniu rozprawy doktorskiej



http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/d784bdf27470202b8f417fe3cb31e1da.pdf
http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/d784bdf27470202b8f417fe3cb31e1da.pdf
http://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/d784bdf27470202b8f417fe3cb31e1da.pdf
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w okresie ostatniego roku studidw.
4) Doktorant moze otrzymac stypendium doktoranckie niezaleznie od otrzymywanych przez
niego:
a) $wiadczen ze Srodkow funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow;
b) Srodkéw w ramach pomocy materialnej, o ktérej mowa w art. 1 99a ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. -Prawo o szkolnictwie wyzszym;

c) stypendiow naukowych, o ktérych mowa w art. 199b ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. -Prawo
o szkolnictwie wyzszym;

d) stypendium za wybitne osiggniecia, o ktérym mowa w art. 199 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym,

e) stypendium doktorskiego, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki.

5) Uprawnienie do otrzymania zwiekszenia stypendium doktoranckiego przystuguje nie wiecej
niz 30 % najlepszych doktorantéw na poszczeg6lnych tatach studiow.

6) Zwiekszenie stypendium doktoranckiego na pierwszym roku studiéw doktoranckich, moze
by¢ przyznane nowoprzyjetemu doktorantowi, ktéry osiagnal bardzo dobre wyniki
w postepowaniu rekrutacyjnym oraz w nauce w trakcie studiow drugiego stopnia albo
jednolitych studiéw magisterskich.

7) Zwiekszenie stypendium doktoranckiego na drugim roku studiéw i kolejnych latach studiow
doktoranckich moze by¢ przyznane doktorantowi, ktéry w poprzednim roku akademickim
wyro6znit sie osiggnieciami w pracy dydaktycznej, badawczej, samorzadowej. W przypadku
osiggnie¢ w pracy samorzadowej wymagane jest potwierdzenie Przewodniczacego Rady
Doktorantéw Politechniki Warszawskiej, a liczba punktéw przyznanych za dziatalnos¢
samorzagdowa nie moze przekroczy¢ 10% maksymalnej mozliwej do przyznania liczby
punktow.

8) Za poprzedni rok akademicki uznaje sie rok akademicki poprzedzajacy rok akademicki,
w trakcie ktérego ma by¢ wyptacane zwiekszenie stypendium doktoranckiego.

9) W terminie na co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego Dziekan,
po zasiegnieciu opinii Kierownika Studiéw Doktoranckich i Wydziatowej Rady Doktorantow,
ustala i ogtasza:

a) ,Kryteria opiniowania wnioskéw o przyznanie stypendium doktoranckiego”;

b) ,Kryteria opiniowania wnioskéw o przyznanie zwiekszenia stypendium doktoranckiego”.

10) Doktoranci ubiegajacy sie o przyznanie stypendium doktoranckiego/ i lub przyznanie
zwiekszenia stypendium doktoranckiego sktadaja odpowiedni Wniosek do Sekretariatu
Studiéw Doktoranckich, w terminie nie p6Zzniej niZ na 7 dni przed rozpoczeciem roku
akademickiego. Wzory formularza Wniosku okreslajg odpowiednio:

a) Wzo6r ,Wniosku o przyznanie stypendium doktoranckiego” - Zatacznik do ,Procedury
przyznawania w Politechnice Warszawskiej stypendiow doktoranckich uczestnikom
stacjonarnych studiéw doktoranckich”, okreslonej Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr
36/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 31 sierpnia 2015r;

b) Wz6r ,Wniosku o przyznanie zwiekszenia stypendium doktoranckiego” - Zatacznik do
»,Regulaminu przyznawania zwiekszenia stypendium doktoranckiego z dotacji
projakosciowej uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich Politechniki
Warszawskiej”, ustanowionym Zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia nr 36/2015 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 31 sierpnia 2015r.

Dziekan Wydziatu na wniosek Kierownika Studiéw Doktoranckim moze okresli¢
dodatkowe wymagania dotyczace dokumentacji zataczonej do wnioskéw, o ktérych mowa
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11) Kierownik Studiéw Doktoranckich przeprowadza ocene zloZonych przez doktorantow

wnioskéw w nastepujacy sposob:

a) w przypadku wnioskéw dotyczgcych przyznania stypendium doktoranckiego:

e w przypadku nowoprzyjetych doktorantéw - podaje ocene merytoryczng
kandydata z postepowania rekrutacyjnego na studia doktoranckie, dokonang przez

przewodniczacego komisji rekrutacyjnej,

e w przypadku doktorantéw, ktérzy ukonczyli co najmniej jeden rok studiow

doktoranckich -podaje:

0 ocene doktoranta, obejmujaca osiagniecia uzyskane w ostatnim roku studiéw,
dokonang przez opiekuna naukowego albo promotora (uwzgledniajgcg terminowos¢

realizacji programu studiow);

0 informacje potwierdzajace speienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.
b) w przypadku wnioskéw dotyczacych przyznania zwiekszenia

doktoranckiego:

stypendium

e  wprzypadku nowoprzyjetych doktorantéw - podaje ocene merytoryczng kandydata
dokonang przez
przewodniczacego komisji rekrutacyjnej oraz wyniki w nauce osiagniete w trakcie
studiéw drugiego stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich;
e w przypadku doktorantéw, ktérzy ukonczyli co najmniej jeden rok studiow

z postepowania rekrutacyjnego na studia doktoranckie,

doktoranckich -podaje:

0 ocene doktoranta, obejmujacg osiggniecia w poprzednim roku akademickim,
dokonang przez opiekuna naukowego albo promotora i dziekana, uwzgledniajaca
postepy w pracy naukowej i przygotowaniu rozprawy doktorskiej;

O wyrodzniajace sie osiggniecia w pracy dydaktycznej, badawczej, samorzadowe;j.

12) Kierownik Studiéw Doktoranckich w terminie nie przekraczajacym tygodnia od
rozpoczecia przekazuje do Prorektora ds. Studiow, za posrednictwem Dziatu ds. Studidw,
prognoze liczby doktorantéw na poszczeg6lnych latach studiéw na dzien 31 grudnia

danego roku kalendarzowego.

13) Na podstawie prognozy, o ktoérej mowa w pkt 12 oraz liczby uczestnikéw studiéw
doktoranckich wykazanych w sprawozdaniu S-12 Gtéwnego Urzedu Statystycznego - stan
na 31 grudnia poprzedniego roku kalendarzowego Prorektor ds. Studiéw okresla liczbe
zwiekszen stypendiéw doktoranckich na poszczeg6lnych latach studiéw, ktére w danym
roku akademickim moga zostaé przyznane, kierujgc sie zasada, ze liczba zwiekszen
stypendiéw doktoranckich na poszczeg6lnych latach studiéw stanowi nie wiecej niz 30%

mniejszej z dwdch ponizszych liczb:

a) liczby doktorantéw na danym roku studiéw wykazanej w sprawozdaniu S-12 dla
Glownego Urzedu Statystycznego - stan na 31 grudnia poprzedniego roku

kalendarzowego;

b) prognozy liczby uczestnikéw studiéw doktoranckich na poszczegélnych latach studiéw
sporzadzonej na podstawie prognozy, o ktérej mowa w pkt 12, z uwzglednieniem

wspotczynnika ryzyka.

14) Kierownik Studiéw Doktoranckich przedstawia wnioski wraz z ocenami na posiedzeniu
Wydziatowej Doktoranckiej Komisji Stypendialnej celem zaopiniowania. Wydziatowa
Komisje Stypendialng powotuje Rektor na okres kadencji. W sktad komisji wchodza:
Kierownik Studiow Doktoranckich (petiacy funkcje przewodniczacego komisji),
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15)

16)

17)

18)

19)

Przewodniczacy Wydzialowej Rady Doktorantéw, co najmniej dwoch czionkédw
powotanych spos$rdéd nauczycieli akademickich Wydziatu, posiadajacych co najmniej
naukowy doktora habilitowanego albo osoba, ktéra nabyta uprawnienie réwnowazne z
uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art.21a ustawy z dnia 14 marca
2003r, o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki.

Komisja opiniuje ztozone wnioski kierujagc sie warunkami i ocenami, okreSlonymi w

pkt.11 oraz kryteriami, o ktérych mowa w pkt. 2,3,6 i 7 i sporzadza odpowiednio dla

kazdej kategorii wnioskow:

a) w przypadku wnioskéw o przyznanie stypendium doktoranckiego - liste doktorantéw

rekomendowanych do przyznania stypendium,

a) w przypadku wnioskéw o przyznanie zwiekszenia stypendium doktoranckiego - liste

rankingowa doktorantéw,

Kierownik Studiéw Doktoranckich przekazuje wnioski wraz z listami do zaopiniowania

przez Dziekana Wydziatu.

Dziekan po zapoznaniu sie z przedstawionymi wnioskami, ocenami Kierownika Studiéw

Doktoranckich, opinig Wydziatowej Doktoranckiej Komisji Stypendialnej wyraza opinie

na danym wniosku dotyczaca poparcia lub odmowy poparcia przyznania wnioskujagcemu

doktorantowi $wiadczen.

Kierownik Studiow Doktoranckich, po zaopiniowaniu wnioskéw przez Komisje i

Dziekana, nie pdZniej niz w ciggu 14 dni od wyznaczonego terminu sktadania wnioskéw,

przekazuje:

a) wnioski o przyznanie stypendium doktoranckiego - do Rektora, za posrednictwem
Dziatu ds. Studidw. Przekazaniu podlegaja zaré6wno wnioski zaopiniowane pozytywnie,
jak i negatywnie wraz z lista doktorantow rekomendowanych do przyznania
stypendium oraz listg doktorantéw nierekomendowanych do przyznania stypendium.
Lista doktorantéw rekomendowanych do przyznania stypendium musi zawierac liczbe
punktéw przyznanych poszczegélnym doktorantom i by¢ uszeregowana zgodnie z
malejaca liczba punktéw;

b) wnioski o przyznanie zwiekszenia stypendium doktoranckiego - do Prorektora
ds. Studiow, za posrednictwem Dziatu ds. Studiéw. Przekazaniu podlegajg zaréwno
wnioski zaopiniowane pozytywnie, jak i negatywnie wraz z lista rankingowa
wszystkich doktorantéw spetniajacych warunki przyznania zwiekszenia stypendium
doktoranckiego. Lista rankingowa doktorantéw musi zawiera¢ liczbe punktéow
przyznanych poszczegélnym doktorantom i by¢ uszeregowana zgodnie z malejgcg
liczbg punktéw. Przekazaniu podlega réwniez lista doktorantéw, ktérzy nie speili
warunkoéw przyznania zwiekszenia stypendium doktoranckiego.

Decyzje o przyznaniu stypendium doktoranckiego, okresie jego pobierania
oraz wysokosci podejmuje Rektor. Decyzja wydawana jest w formie pisemnej w trybie
okreslonym przez Kodeks postepowania administracyjnego.

Decyzje o przyznaniu zwiekszenia stypendium doktorancki ego, okresie jego pobierania
oraz wysokos$ci podejmuje Prorektor ds. Studiéw Decyzja wydawana jest w formie
pisemnej w trybie okreslonym przez Kodeks postepowania administracyjnego.

20) Szczegbélowe postanowienia dotyczace zasad przyznawania $wiadczen, okresu na jaki
zostanie przyznane $wiadczenie, ustalania kwoty przyznanych $wiadczen, wstrzymania
wyplaty przyznanego Swiadczenia okreslaja:

a) ,Procedura przyznawania w Politechnice Warszawskiej stypendiéw doktoranckich
uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich”, okreslona Zatacznikiem nr 1
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do Zarzadzenia nr 36/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 31 sierpnia
2015r;

b) ,Regulamin przyznawania zwiekszenia stypendium doktoranckiego z dotacji
projakosciowej uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich Politechniki
Warszawskiej”, ustanowiony Zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia nr 36/2015 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 31 sierpnia 2015r.

4.2.6. PROCESY PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM DOKTORANTOM SWIADCZEN
Z FUNDUSZU POMOCY MATERIALNE] STUDENTOW I DOKTORANTOW
POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Ustawaz dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
Z p6ézn.zm.).

2) Aktualne Zarzadzenie Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania
wysokoSci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla studentéw
i doktorantéw Politechniki Warszawskiej na rok akademicki ...

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.

C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Doktoranci Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa moga ubiega¢ sie o pomoc
materialng z Funduszu Pomocy Materialnej Studentéw i Doktorantéw w formie:
a) stypendium socjalnego;

b) stypendium specjalnego dla 0s6b niepelnosprawnych;
¢) stypendium dla najlepszych doktorantow;
d) zapomogi.

2) Tryb postepowania dotyczacego przyznawania studentom Swiadczen, wymagania dotyczace
sktadanych dokumentéw okresla aktualny Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania
i wyptacania Swiadczeri pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw na dany rok
akademicki, wprowadzony wydanym w tej sprawie zarzadzeniem Rektora Politechniki
Warszawskie;j.

3) W terminie 2 tygodni przed rozpoczeciem roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzadem Studentéw i Rada Doktorantéw PW ustala i ogtasza maksymalng miesieczna
kwote dochodu na osobe w rodzinie doktoranta uprawniajgca do otrzymania stypendium
socjalnego.

4) Nawniosek Wydziatowej Rady Doktorantéw Dziekan Wydziatu powotuje Wydziatowa Komisje
Stypendialng dla Doktorantéw, w drodze wydanej w tej sprawie decyzji, w terminie 1 tygodnia
od rozpoczecia roku akademickiego.. Powotujagc Komisje Dziekan przekazuje jej uprawnienia
do podejmowania decyzji w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania wyptat
Swiadczenn pomocy materialnej (stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla oséb
niepelnosprawnych, zapomogi) oraz wystepuje do Rektora o udzielenie upowaznienia
cztonkom Komisji do przetwarzania danych osobowych. W sklad Wydziatowej Komisji
Stypendialnej dla Doktorantéw wchodza wydelegowani przez Wydziatowa Rade Doktorantow
doktoranci oraz wskazani przez Dziekana pracownicy Wydziatu. Wydzialowa Komisja
Stypendialna dla Doktorantéw liczy co najmniej 3 osoby, przy czym wiekszos¢ cztonkow
Komisji powinni stanowi¢ doktoranci. Przewodniczacego Komisji wyznacza Dziekan sposrod
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5)

6)

7)

8)

9)

pracownikéw Wydziatu. Komisja powotywana jest na rok akademicki. W przypadku

nieskierowania przez Wydziatlowa Rade Doktorantéw wniosku do Dziekana o powotanie

Wydziatowej Komisji Stypendialnej dla Doktorantéw Dziekan przekazuje swoje uprawnienia

Wydziatowej Komisji Stypendialne;.

Decyzje w sprawie przyznania stypendium dla najlepszych doktorantéw podejmuje powotana

przez Dziekana Wydzialu Komisja ds. Stypendium Naukowego, w skiad ktérej wchodzi

Kierownik Studiéw Doktoranckich, Przewodniczacy i cztonek Wydzialowej Rady

Doktorantéw.

W terminie 1 tygodnia od rozpoczecia roku akademickiego Dziekan Wydziatu na wniosek

Kierownika Studiéw Doktoranckich oglasza, w drodze wydanej w tej sprawie decyzji, kryteria

tworzenia list rankingowych w postepowaniu dot. przyznawania stypendium dla najlepszych

doktorantéw Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa za wyniki w nauce. Kierownik

Studiéw Doktoranckich propozycje kryteriow ustala w formie pisemnej w porozumieniu z

Wydzialowa Radg Doktorantéw. Szczegétowe wymagania dotyczace tworzenia list

rankingowych ustala Rektor PW w ,Procedurze postepowania przy przyznawaniu stypendium

Rektora dla najlepszych doktorantéw za wyniki w nauce”, ustanowionej aktualnym

zarzqdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,

przyznawania i wyptacania Swiadczeri pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow

Politechniki Warszawskiej na rok akademicki.

W terminie 2 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego doktoranci sktadajg wnioski z

odpowiednig dokumentacja:

c) w przypadku ubiegania sie o przyznanie stypendium dla najlepszych doktorantéw
w Sekretariacie Studium Doktoranckiego na Wydziale Mechanicznym Energetyki i
Lotnictwa;

d) w przypadku ubiegania sie o stypendium socjalne, stypendium dla o0so6b
niepelnosprawnych, zapomoge w Dziekanacie.

Wzory wnioskow okresSlone aktualnym zarzqdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia
Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania Swiadczerh pomocy materialnej
dla studentéw i doktorantéw Politechniki Warszawskiej na rok akademicki umieszcza
Sekretariat Studium Doktoranckiego na stronach WWW Studiéw Doktoranckich.
Pracownik Dziekanatu podczas sktadania przez doktoranta wniosku o przyznanie
stypendium socjalne, stypendium dla oséb niepetnosprawnych, sprawdza jego kompletnos¢
i poprawnos¢ formalng, w przypadku stwierdzenia btedéw udziela informacji o koniecznosci
poprawienia dokumentu lub uzupetnienia wniosku. W przypadku przyjecia niekompletnego
wniosku Pracownik Dziekanatu pisemnie wzywa doktoranta do uzupetnienia dokumentaciji,
wz6r wezwania okresla Rektor wspomnianym uprzednio zarzadzeniu.
W terminie 3 odni od rozpoczecia roku akademickiego (1 odnia od zakonczenia
terminu skiadania przez doktorantéw wnioskéw o przyznanie Swiadczen) Wydziatowa
Komisja Stypendialna dla Doktorantéw podejmuje decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu
$Swiadczen (stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla oséb niepetnosprawnych,
zapomogi).

10) W_terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 odnia od zakonczenia

terminu sktadania przez studentéw wniosk6éw o przyznanie Swiadczen) Prodziekan ds.
Studenckich tworzy wstepne listy rankingowe, dotyczace oséb ktére ztozyly wniosek o
przyznanie stypendium.

11) W _terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 odnia od zakonczenia

terminu skladania przez studentéw wnioskéw o przyznanie Swiadczen) Prodziekan
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

ds. Studenckich przekazuje do Biura Spraw Studenckich informacje dotyczace liczby oséb
uprawnionych do otrzymania $wiadczen, kopie decyzji Dziekana w sprawie kryteriow
tworzenia list rankingowych.

W _terminie 4 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzadem Studentéw PW i Rada Doktorantéw PW ustala i oglasza wysokos$¢ kwot
maksymalnej kwoty stypendium socjalnego i zwiekszenia stypendium socjalnego z tytutu
zamieszkania, wysoko$¢ kwoty stypendium dla najlepszych doktorantow.

W terminie do 5 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
przez Rektora informacji, o ktérych mowa w pkt.10) Pracownicy Dziekanatu przygotowuja,
do podpisu Prodziekana ds. Studenckich, decyzje administracyjne o przyznaniu/odmowie
przyznania §wiadczen na podstawie podjetych przez Wydziatlowa Komisje Stypendialng dla
Doktorantéw/Prodziekana ds. Studenckich decyzji na ztoZzonym o przyznanie $wiadczen
wniosku doktoranta. Pracownicy Dziekanatu wydaja wnioskujacym o przyznanie swiadczen
decyzje. Fakt odebrania decyzji doktorant potwierdza na egzemplarzu do akt. Pracownicy
Dziekanatu przy przekazywaniu decyzji informuja doktoranta o przystugujagcym mu prawie
do ponownego rozpatrzenia sprawy lub odwotania sie od decyzji Prodziekana
ds. Studenckich lub Wydzialowej Komisji Stypendialnej dla Doktorantéw do Rektora lub
Odwotawczej Komisji Stypendialne;j.

W terminie do 5 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
przez Rektora informacji o ktérych mowa w pkt.10) Komisja ds. Stypendium Naukowego
oglasza ostateczne listy rankingowe doktorantéw, ktérym przyznano stypendium dla
najlepszych doktorantéw. Na podstawie list rankingowych Komisja ds. Stypendium
Naukowego przygotowuje decyzje administracyjne o przyznaniu/odmowie przyznania
Swiadczen. Ostateczne listy rankingowe Prodziekan ds. Studenckich przekazuje do Biura
Spraw Studenckich.

W terminie do 6 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego Prodziekan ds. Studenckich
przekazuje zatwierdzone listy wyplat stypendiéw do Dziatu Finansowego.

Doktoranci Wydzialu moga takze sktada¢ wnioski o przyznanie $wiadczen (zapomogi,
stypendium socjalnego, socjalnego w zwiekszonej wysoko$ci, stypendium specjalnego
dla oséb niepetnosprawnych) w innym terminie, niz ten o ktérym mowa w pkt. 7. Decyzje
0 przyznaniu Swiadczenia s3 podejmowane w terminie do dwdéch tygodni liczac od daty
ztozenia kompletnego wniosku, z wytaczeniem okreséw wolnych od zajec.

Po semestrze zimowym Rektor w porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW i Rada
Doktorantow PW moze przyjac¢ decyzje o zmianie kwot., o ktérych mowa w pkt.12. Podjecie
decyzji przez Rektora skutkuje automatycznym wzrostem lub obniZeniem wysokosci
Swiadczen otrzymywanych przez studentéw. Informacje o zmianie decyzji Rektora
Pracownik Sekretariatu Studium Doktoranckiego umieszcza na stronach WWW Studiow
Doktoranckich.

4.2.7. PROCES PRZYZNAWANIA UPRAWNIONYM DOKTORANTOM STYPENDIOW

O FINANSOWANE Z WEASNEGO FUNDUSZU STYPEDIALNEGO

A.PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Zarzadzenie nr 3/2010 Rektora PW z dnia 21 stycznia 2010r. w sprawie Regulaminu
Wtasnego Funduszu Stypendialnego Politechniki Warszawskiej, z p6Zn. zm.

B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.



http://www.bip.pw.edu.pl/Wewnetrzne-akty-prawne/Dokumenty-Rektora-PW/Zarzadzenia-Rektora/2010/Zarzadzenie-Rektora-nr-003-2010-z-dnia-21-01-2010
http://www.bip.pw.edu.pl/Wewnetrzne-akty-prawne/Dokumenty-Rektora-PW/Zarzadzenia-Rektora/2010/Zarzadzenie-Rektora-nr-003-2010-z-dnia-21-01-2010
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C. OGOLNE ZASADY REALIZAC]JI PROCESU

1) Doktoranci Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa moga ubiega¢ sie o nastepujace

stypendia przyznawane ze srodkéw Wtasnego Funduszu Stypendialnego PW:

a) stypendia Senatu PW - przyznawane doktorantom za catoksztatt dziatalnosci na rzecz
spotecznosci akademickiej PW;

b) stypendia dla wyrdzniajacych sie doktorantéw - przyznawane doktorantom za wybitne
osiggniecia studenta, wysoka aktywnos$¢ w dziatalnosci na rzecz spotecznosci akademickiej
Uczelni, dziatalno$¢ promujaca PW;

c) stypendia specjalne, przyznawane na zasadach ustalonych w umowach zawartych
pomiedzy Politechnika Warszawska i osobami fizycznymi lub prawnymi, dokonujacymi
wptat przeznaczonych na Fundusz.

2) Kandydatéw do stypendium Senatu PW moze zgtosi¢ do Biura Spraw Studenckich w terminie
do 31 maja kazdego roku Dziekan po uprzednim zaopiniowaniu Wniosku przez Rade
Doktorantéw Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa.

3) Kandydaci powinni spetnia¢ nastepujace warunki:

a) zdali wszystkie egzaminy przewidziane w dotychczasowym toku studiéw doktoranckich
Z oceng nie nizsza niz 5,0;

b) wyrézniajg sie udokumentowang dziatalnos$cig naukows;

C) wyrdzniajg sie udokumentowang dziatalno$cig spoteczna.

4) Potencjalnych kandydatow spetniajacych powyzsze warunki zgtasza Kierownik Studiéw
Doktoranckich.

Do zgtoszenia kandydatury doktoranta powinna by¢ dotaczona dokumentacja osiggnie¢ oraz
opinia opiekuna naukowego/promotora.

5) Szczegotowy tryb postepowania zwigzanego z przyznawaniem doktorantom stypendium
Senatu okres$laja ,Zasady przyznawania stypendium Senatu Politechniki Warszawskiej dla
studentéw i doktorantéw”, stanowigce Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wtasnego Funduszu
Stypendialnego PW.

4.2.8. PROCES UBIEGANIA SIE O PRZYZNANIE STYPEDNIUM MINISTRA ZA WYBITNE
OSIAGNIECIA PRZYZNAWANYCH DOKTORANTOM

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie
stypendiéw ministra w sprawie stypendiéw ministra za wybitne osiggniecia przyznawanych
doktorantom.

B. WLASCICIEL PROCESU

Kierownik Studiéw Doktoranckich.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Stypendium na dany rok akademicki moze by¢ przyznane doktorantowi, ktory zaliczyt rok
studiow doktoranckich w poprzednim roku akademickim i uzyskat w danym roku
akademickim wpis na kolejny rok studiéw doktoranckich przewidziany w programie tych
studiéw oraz uzyskat w okresie studiéw doktoranckich:

a) wybitne osiggniecia naukowe zwigzane z dziedzing nauki i dyscypling naukowa, w ktérych
zostaly utworzone odbywane przez niego studia doktoranckie, lub
b) wybitne osiggniecia w sporcie.

2) Spetnienie warunku zaliczenia roku studiéw doktoranckich w poprzednim roku

akademickim, o ktéorym mowa w pkt. 1, nie jest wymagane, jezeli doktorant jest wpisany w
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danym roku akademickim na rok studiéw doktoranckich przewidziany w programie tych
studiéw, a przyczyna niezaliczenia roku studiéw w poprzednim roku akademickim byto
zwolnienie z obowigzku uczestniczenia w zajeciach udzielone w zwigzku ze stanem jego
zdrowia lub z narodzinami dziecka.

3) Okres studiéow doktoranckich, obejmuje okres od dnia rozpoczecia tych studiow,
a w przypadku doktoranta, ktéry otrzymat stypendium w poprzednich latach - od dnia
1 pazdziernika roku, w ktérym otrzymat ostatnie stypendium, do dnia 30 wrze$nia roku,
w ktérym przedstawia swoja kandydature do przyznania stypendium.

4) Zawybitne osiggniecia naukowe, o ktérych mowa w pkt. 1, uwaza sie:

a)

b)

d)

g)
h)

autorstwo lub wspoétautorstwo publikacji naukowych w czasopismach naukowych
ujetych w wykazie ogloszonym przez ministra wiasciwego do spraw nauki zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1620 oraz z 2015 r. poz. 249)
o zasiegu miedzynarodowym lub w formie ksigzki o zasiegu co najmniej krajowym,
z wytaczeniem publikacji pokonferencyjnych;

znaczacy udziat w projektach badawczych realizowanych samodzielnie przez
Wydziat/Uczelnie;

znaczacy udzial w projektach badawczych realizowanych przez Wydziat/Uczelnie we
wspétpracy z innymi uczelniami lub jednostkami naukowymi, w tym zagranicznymi;
autorstwo lub wspoétautorstwo wynalazku, wzoru uzytkowego, wzoru przemystowego,
topografii uktadu scalonego na ktére udzielono odpowiednio patentu na wynalazek,
prawa ochronnego na wzor uzytkowy, prawa z rejestracji wzoru przemystowego, prawa
z rejestracji topografii uktadu scalonego, albo ktére zostaty zgtoszone w celu uzyskania
odpowiednio patentu na wynalazek, prawa ochronnego na wzér uzytkowy, prawa
z rejestracji wzoru przemystowego, prawa z rejestracji topografii uktadu scalonego;
referaty wlasne wygloszone samodzielnie na miedzynarodowych konferencjach
naukowych, w ktérych uczestniczyli prelegenci co najmniej z pieciu zagranicznych
osrodkow akademickich,

nagrody uzyskane w konkursach o zasiegu miedzynarodowym, w ktérych uczestniczyli
doktoranci lub naukowcy co najmniej z pieciu panstw, z wylaczeniem konkurséow
organizowanych w ramach konferencji oraz konkurséw o przyznanie innych stypendiow
o wysokiej randze lub wysokim poziomie innowacyjnosci.

referaty wtasne wygloszone samodzielnie na konferencjach naukowych, w ktérych
uczestniczyli prelegenci co najmniej z pieciu o§rodkéw akademickich;

nagrody uzyskane w konkursach o zasiegu miedzynarodowym, w ktérych uczestniczyli
studenci uczelni co najmniej z pieciu panstw, z wylaczeniem konkurséw organizowanych
w ramach konferencji oraz konkurséw o przyznanie innych stypendiow;

- 0 wysokiej randze lub wysokim poziomie innowacyjnosci.
5) Za wybitne osiggniecia w sporcie, o ktérych mowa pkt 1, uwaza sie:

a)

zajecie w Klasyfikacji indywidualnej albo druzynowej w sportach olimpijskich
lub paraolimpijskich, w ktérych dziataja polskie zwiazki sportowe, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.z 2014 r. poz. 715), co najmniej:
dziesiatego miejsca w igrzyskach olimpijskich,
6smego miejsca w mistrzostwach swiata,
piatego miejsca w:

0 mtodziezowych mistrzostwach swiata,

0 mistrzostwach Europy,
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b)

trzeciego miejsca w mtodziezowych mistrzostwach Europy,

miejsca, o ktéorym mowa w powyzZej, w zawodach organizowanych dla oso6b
niepelnosprawnych;

zajecie w klasyfikacji indywidualnej albo druzynowej w sportach, w ktérych dziataja
polskie zwigzki sportowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
€0 najmniej trzeciego miejsca w:

uniwersjadzie,

akademickich mistrzostwach swiata,

akademickich mistrzostwach Europy,

Europejskich Igrzyskach Studentow.

6) Dziekan Wydziatu oglasza termin sktadania przez doktorantéw wnioskéw o przyznanie
stypendium Ministra, z uwzglednieniem koncowego terminu, w ktérym muszg by¢ wnioski
przekazane do Ministerstwa - 15 pazdziernika.

7) Do

ktoranci, starajacy sie o przyznanie stypendium Ministra przedstawiaja swojg kandydature

Kierownikowi Studiéw Doktoranckich. Do kandydatury doktorant zatgcza dokumenty
potwierdzajace uzyskanie osiggnie¢ o ktorych mowa w pkt 1. oraz o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na zamieszczenie jego imienia i nazwiska - w przypadku przyznania stypendium- na

str

onie internetowej Ministerstwa,

8) Dokumentami potwierdzajacymi uzyskanie przez doktoranta wybitnych osiagnie¢, o ktorych
mowa w pkt.1, mogg by¢ w szczegodlnosci:

a)

b)

w przypadku osiggnieé¢ naukowych:

kopia stron czasopisma lub ksigzki zawierajacych nazwisko autora lub autoréw, tytut
publikacji, nazwe wydawnictwa, miejsce wydania, miesigc i rok wydania, naktad, numer
ISBN lub numer ISSN, jezeli zostat nadany, albo zaswiadczenie wystawione przez wydawce
publikacji,

zaswiadczenie wystawione przez kierownika projektu badawczego albo o$wiadczenie,
jezeli kierownikiem projektu jest doktorant, ktéry przedstawit swoja kandydature do
przyznania stypendium,

kopia dokumentu patentowego, §wiadectwa ochronnego na wzor uzytkowy, Swiadectwa
rejestracji wzoru przemystowego, Swiadectwa rejestracji topografii uktadu scalonego,
kopia materiatu pokonferencyjnego zawierajacego nazwisko prelegenta albo
zaswiadczenie wystawione przez organizatora konferencji,

kopia dyplomu uzyskanego w konkursie albo zaswiadczenie wystawione przez
organizatora konkursu;

w przypadku osiggnie¢ w sporcie:

zaswiadczenie wystawione przez wtasciwy polski zwiazek sportowy,

zaswiadczenie wystawione przez Akademicki Zwigzek Sportowy.

9) Kierownik Studiéw Doktoranckich zapoznaje sie z przedstawionymi przez doktorantéw
kandydaturami. W przypadku spetiania przez doktoranta kryteridéw, zleca pracownikowi
Sekretariatu Studium Doktoranckiego sporzadzenie wniosku o przyznanie stypendium. Wzér
wniosku okresla Zatgcznik do Rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia

1

7 lipca 2015 r. w sprawie stypendiéw ministra w sprawie stypendiéw ministra za wybitne

osiggniecia przyznawanych doktorantom

10) Kierownik Studiéw Doktoranckich przedstawia Dziekanowi Wydziatu wnioski doktorantéw,
ktdrzy speiniajg warunki ubiegania sie o stypendium Ministra celem skierowania wnioskow
na posiedzenie Rady Wydziatu.
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11) Rada Wydziatu po zapoznaniu sie z przedstawionymi przez Kierownika Studiow
Doktoranckich wnioskami i postanawia: wyrazi¢ poparcie dotyczace ubiegania sie
doktoranta o przyznanie Stypendium Ministra, odméwic poparcia wniosku.

12) Dziekan Wydziatu, jako Przewodniczacy Rady Wydziatu na wniosku doktoranta umieszcza
informacje dot. wyrazonej przez Rade Wydziatu opinii.

13) W przypadku wnioskéw zaopiniowanych pozytywnie Dziekan Wydziatu przekazuje wnioski
do Prorektora ds. Studenckich za posrednictwem Biura Spraw Studenckich.

14) Dziekan = Wydzialtu po  otrzymaniu decyzji administracyjnych z  MNiSW
0 przyznaniu/nieprzyznaniu ubiegajacym sie doktorantom stypendium informuje
doktorantéw o rozstrzygnieciu konkursu za posrednictwem Kierownika Studiow
Doktoranckich.

15) Przyznane stypendium wyptaca doktorantowi Uczelnia ze $rodkéw finansowych
przekazanych na ten cel przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Wyptata stypendium
nastepuje jednorazowo na rachunek bankowy wskazany przez doktoranta albo w innej
uzgodnionej formie, w terminie 14 dni od daty zaksiegowania $rodkéw na rachunku
bankowym Uczelni.

4.2.9. WSPIERANIE DOKTORANTOW NIEPEENOSPRAWNYCH

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES
1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
zZ inn.zm.).
B. WLASCICIEL PROCESU
Prodziekan ds. Studenckich.
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie
doktorantom niepelnosprawnym réwnych szans w rozwijaniu swoich zainteresowan i dgzeniu
do uzyskania stopnia naukowego doktora poprzez:

a) dostosowywanie budynkéw Wydziatu, w miare mozliwosci jednostki do potrzeb oséb
niepelnosprawnych;

b) podnoszenie kompetencji pracownikéw, zaangazowanych bezposrednio w obstuge procesu
ksztalcenia np. poprzez nauke jezyka migowego;

¢) umozliwianie dostosowania tempa studiowania do mozliwosci doktoranta wynikajgcych ze
stopnia posiadanej niepetnosprawnosci.

2) Doktorant bedacy osoba niepelnosprawng moze otrzymac pomoc materialng, w szczeg6lnosci
stypendium specjalne dla os6b niepelnosprawnych z Funduszu Pomocy Materialnej
Studentéw i Doktorantow.

3) Doktorant bedacy osoba niepelnosprawng moze otrzymac¢ ze strony Sekcji ds. Oséb
Niepelnosprawnych w Biurze Spraw Studenckich pomoc w zakresie:

a) zapewnienia tlumacza jezyka migowego podczas odbywania przez studenta zaje,
zatatwiania spraw formalnych na Uczelni);

b) zapewnienia asystenta osoby niepelnosprawnej (pomoc w trakcie dojazdu na zajecia,
zalatwianiu spraw formalnych na Uczelni, pomoc w trakcie zaje¢ — sporzadzanie notatek);

€) wypozyczenia sprzetu wspomagajacego studiowanie;

d) porad psychologa.
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W celu uzyskania pomocy ze strony Biura Spraw Studenckich doktorant bedacy osoba
niepelnosprawng sktada do jednostki odpowiedni do potrzeb wniosek. Wzory wnioskow
zamieszczone s3 na stronach serwisu internetowego jednostki.

4.2.10. ROZWIJANIE ZAINTERESOWAN DOKTORANCKICH W RAMACH DZIAEALNOSCI
ORGANIZAC]I I STOWARZYSZEN DOKTORANTOW/I STUDENTOW

A. PODSTAWOWE DOKUMENTY REGULUJACE PROCES

1) Statut Politechniki WarszawsKie;j.

2) Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. 2012 nr 0 poz. 572
z pézn.zm.).

1) Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie
rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskie;j.

2) wydana w danym roku kalendarzowym Decyzja Rektora PW w sprawie ogtoszenia konkursu
na granty rektorskie w roku .. dla két naukowych wpisanych do Rejestru uczelnianych
organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskiej.

B. WLASCICIEL PROCESU

Prodziekan ds. Studenckich
C. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROCESU

1) Przez uczelniane organizacje doktorantow rozumie sie organizacje niebedace
stowarzyszeniami, zrzeszajace wytacznie doktorantow Politechniki Warszawskiej, w tym
kota naukowe, artystyczne, sportowe i inne oraz nieprowadzace dziatalnosci polityczne;j.

2) Doktoranci Wydziatu moga rozwija¢ swoje zainteresowania w ramach:

a) funkcjonujacych na Wydziale k6t naukowych;
b) w ramach funkcjonujacych w Uczelni stowarzyszen doktoranckich/i studenckich.

3) Podstawowym warunkiem prowadzenia dziatalnos$ci przez organizacje doktoranckay jest
uzyskanie wpisu w Rejestrze uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich
Politechniki Warszawskiej. Decyzje o wpisie organizacji studenckiej do Rejestru
lub wykresleniu z Rejestru podejmuje Rektor w uzgodnieniu z Samorzadem Studentow PW.

4) Doktoranci pragnacy rozwija¢ swoje zainteresowania w ramach nowego Kota (zatozyciele)
okres$lajag zakres dziatalno$ci Kota, przygotowuja Regulamin Kota. Wzér Regulaminu okresla
Zatacznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego
2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki
Warszawskiej.

5) Doktoranci, zatozyciele kota, zgtaszaja sie:

a) do nauczyciela akademickiego, ktorego profil dzialalnosci jest zbiezny z przysztymi
zainteresowaniami kota, z prosba o wyrazenie zgody na petnienie funkcji Opiekuna Kota;

b) do dyrektora instytutu, ktérego profil dzialalno$ci jest zbiezny z przyszlymi
zainteresowaniami kota, z prosbag o wyrazenie wstepnej zgody na dziatalnos$¢
nowotworzonego studenckiego kota w ramach instytutu i objecie go opieka.

6) Doktoranci, zatozyciele Kota, przekazuja do Prodziekana ds. Studenckich
a) ,Wniosek do JMR Rektora PW o wpis do Rejestru uczelnianych organizacji studenckich

i doktoranckich Politechniki Warszawskiej (wzér wniosku okresla Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r.
w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki
Warszawskiej) z wyrazong na wniosku zgodg dyrektora instytutu na objecie opiekg
tworzonego Kota,
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b) projekt Regulaminu Kota,

c¢) deklaracje zgody nauczyciela akademickiego na sprawowanie funkcji opiekuna kota
(wzér deklaracji okresla Zatacznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich Politechniki Warszawskiej),

d) liste zatozycieli Kota (imie i nazwisko, adres zamieszkania, podpis),

f)  liste cztonkéw zarzadu (imie i nazwisko, funkcja, adres zamieszkania, adres kontaktowy,
telefon, podpis).

7) Prodziekan ds. Studenckich w uzgodnieniu z Wydziatowa Rada Doktorantéw i Kierownikiem

Studiéw Doktoranckich po przeprowadzeniu oceny dotyczacej zgodnosci zakresu planowanej
dziatalnosci Kota z celami i zasadami dziatania Wydzialu Mechanicznego Energetyki i
Lotnictwa, wyraza na wniosku zgode na utworzenie Kota lub odmawia wyrazenia zgody.

8) W przypadku wyrazenia zgody przez Prodziekana ds. Studenckich, doktoranci zatozyciele Kota

sktadajg wniosek wraz z petng dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 6 do Biura Rektora celem
podjecia przez Rektora PW decyzji o wpisie tworzonego Kota do Rejestru, o ktérym mowa
w pkt.3.

9) W celu umozliwienia promowania osiggnie¢ Wydziatu oraz oceny efektéw ksztalcenia

Przewodniczacy Kota w uzgodnieniu z Opiekunem Kota jest zobowigzany przekazac
Prodziekanowi ds. Studenckich w terminie do 31 stycznia sprawozdanie z funkcjonowania
kota w ubiegltym roku kalendarzowym, zawierajace w szczeg6lnosci nastepujace informacje:
a) informacje ogélne: dane opiekuna kota, zarzadu kota, lista cztonkéw kota na koniec roku
kalendarzowego;

b) sprawozdanie finansowe, w podziale na przychody i koszty;

c) opis dziatalnosci kota: sylwetka dziatalnosci kota, informacje o realizowanych w ubiegtym
roku kalendarzowym cztonkéw Kota projektach, zadaniach badawczych, uczestnictwie
cztonkow Kota w konferencjach, seminariach, uczestnictwie cztonkéw Kota w konkursach,
uczestnictwie cztonkéw Kota w warsztatach naukowych, szkoleniach, dziataniach na rzecz
edukacji dzieci i mtodziezy, dziataniach promocyjnych (dni otwarte itd), informacje nt.
publikacji cztonkow kota, uczestnictwie cztonkow kota w
organizowanych/wspdtorganizowanych wyjazdach naukowych; inne informacje dotyczace
dziatalnosci kota (ewentualnie uszczeg6towienie sprawozdania o doktadniejszy opis
imprez, zdjecia itp.)

Sprawozdanie z dziatalnosci kota powinno by¢ przekazane w formie papierowej z podpisami

Opiekuna Kota i Przewodniczacego Kota oraz w formie elektronicznej. Przekazane

sprawozdania ewidencjonuje Dziekanat Wydziatu.

10) Kota Naukowe moga ubiegac sie o przyznanie srodkéw w ramach organizowanych przez

Rektora konkurséw na granty rektorskie. Wniosek o grant rektorski poparty przez
Prodziekana ds. Nauki, sporzadzony wg wzoru okreslonego w decyzji Rektora PW w sprawie
konkursu na granty rektorskie w roku.., sktada opiekun kota naukowego w Biurze ds. Nauki,
w terminie okreslonym w decyzji. Wnioski opiniuje Rektorska Komisja ds. Nauki i Aparatury
Naukowo-Badawczej. Warunkiem rozpoczecia realizacji grantu jest podpisanie
porozumienia przez Prorektora ds. Nauki z Kierownikiem Grantu i Dziekanem Wydziatu.
Odbioru wynikéw realizacji grantu dokonuje powotana przez Dziekana komisja, w sktad
ktérej wchodzi przedstawiciel Rektorskiej Komisji ds. Nauki i Aparatury Naukowo-
Badawczej wyznaczony przez Prorektora ds. Nauki. Komisja sporzadza protokoét oceny
i odbioru grantu wg wzoru okreslonego w decyzji, na podstawie wtasnej oceny realizacji
grantu, uwzgledniajac: sprawozdanie merytoryczne kierownika projektu, wyniki uzyskane




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Rady Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia

27.10.2015r.
. . . . . Wydanie: | 1
Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Data 2710.2015
Wydania: T

System  Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki | Strona: Strona 154
Warszawskiej

11)

12)

13)

14)

przy realizacji projektu, rozliczenie poniesionych wydatkéw. Jeden egzemplarz protokotu
jest przekazywany w wyznaczonym w decyzji terminie do Biura ds. Nauki, drugi egzemplarz
wraz z rozliczeniem poniesionych wydatkdw oraz sprawozdaniem merytorycznym
kierownika grantu jest przechowywany w Biurze Dziekana.

Organizacje doktoranckie sa zobowigzane do sktadania, w terminie do dnia 31 stycznia
Rektorowi sprawozdania z dziatalnos$ci za ubiegty rok kalendarzowy, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 10/2015 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego
2015 r. w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich Politechniki
Warszawskiej).

Organizacje doktoranckie, ktére otrzymaty S$rodki materialne od organéw Uczelni
obowigzane s3 sktada¢ Rektorowi raz na semestr, sprawozdanie i rozliczenie z otrzymanych
$Srodkéw wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do zarzadzenia. Sprawozdania, nalezy
sktada¢ w Biurze Rektora do dnia 1 lipca za semestr zimowy oraz do dnia 31 stycznia za
semestr letni/za pierwsze potrocze i za drugie potrocze.

Senat PW na wniosek Rektora rozwiazuje organizacje doktorancka, w ktorej razaco lub
uporczywie naruszane sg przepisy ustawy, Statutu PW lub regulaminu danej organizacji.
Uczelniana organizacja doktorancka podlega wykresleniu z Rejestru w razie jej rozwiazania
przez Senat PW lub samorozwigzania
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WYKAZ ZALACZNIKOW DO KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA

)

2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

9)

Procedura WSZJK nr PR/ KSZT - 1/1 - ,Wnioskowanie do Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego o przyznanie uprawnien do prowadzenia kierunku studiéw”- ZALACZNIK NR 1-1 DO
KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-1/2 Procedura ,Zasady organizowania i odbywania przez
studentow Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa obowigzkowych praktyk
studenckich” -ZAtACZNIK NR 1-2 DO KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-1/3 Procedura ,Zasady organizowania i odbywania przez
studentéow Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa nieobowigzkowych praktyk
studenckich” -ZALACZNIK NR 1-3 DO KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-1/4 ,Ocena realizacji osiggania przez studentéw zaktadanych
efektéw ksztatcenia” -ZAEACZNIK NR 1-4 DO KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-1/5, Ocena realizowanych programéw ksztatcenia - studia I i1l
stopnia”, -ZALACZNIK NR 1-5 DO KSIEGI JAKOSCI KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-2/1 ,Zasady zatwierdzania przez Rade Wydzialu nowego
ramowego programu ksztatcenia studiow doktoranckich, ~wprowadzania zmian
w obowiazujacych programach”, ZALACZNIK NR 2-1 DO KSIEGI JAKOSCI KSZTAL.CENIA.
Procedura WSZJK nr PR/KSZT-2/2 ,Ocena programu ksztatcenia studiéw doktoranckigh,
ocena funkcjonowania studiéw doktoranckich”, ZALACZNIK NR 2-2 DO KSIEGI JAKOSCI
KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-3/1 ,Zatwierdzanie nowego programu ksztatcenia studic}w
podyplomowych, wprowadzanie zmian” ZALACZNIK NR 3-1 DO KSIEGI JAKOSCI
KSZTALCENIA.

Procedura WSZJK nr PR/KSZT-3/3 ,Ocena programu ksztatcenia studiéw podyplomowych,

ocena funkcjonowania studiéw podyplomowych”, ZALACZNIK NR 3-2 DO KSIEGI JAKOSCI
KSZTALCENIA.
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